
บญัชรีายชือ่ขา้ราชการขออนญุาตไปตา่งประเทศ 
สงักดัสำนกังานเขตพืน้ทีก่ารศกึษามธัยมศกึษาพงังา ภเูก็ต 

ระนอง 
 
ไปตา่งประเทศ
เพือ่...............................................................................................
................จำนวน​ ...............ราย 
มกีำหนด...............วนั ตัง้แตว่นั
ที.่......................................................ถงึวนั
ที.่...................................................... 
ลำด ั
บที ่

ชอื - ชอืสกลุ ตำแหนง่/สงักดั 

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   



   
   
   
   
   
   

 
 
 
 
 
 

แบบคำรอ้งขออนญุาตไปตา่งประเทศ 
สงักดัสำนกังานคณะกรรมการการศกึษาข ัน้พืน้ฐาน 

                                                           
โรงเรยีน................................................................................. 
วนัที.่..........เดอืน.........................................พ.ศ.................... 

เรือ่ง ขออนุญาตไปตา่งประเทศ 
เรยีน ผูอ้ำนวยการสำนักงานเขตพืน้ทีก่ารศกึษามธัยมศกึษาพังงา ภเูกต็ 
ระนอง 

​ ขา้พเจา้.......................................................................
ตำแหน่ง.................................................
โรงเรยีน.......................................................................................
สงักดัสำนักงานเขตพืน้ทีก่ารศกึษามธัยมศกึษาพังงา ภเูกต็ ระนอง 
เบอรโ์ทรศพัท.์..........................................มคีวามประสงคข์ออนุญาต
ไปตา่งประเทศ
เพือ่...............................................................................................
............................................................................... 
ณ ประเทศ..................................................มกีำหนด...............วนั 
ตัง้แตว่นัที.่......................................................ถงึวนั
ที.่......................................................ซึง่อยูร่ะหวา่ง ❒ปิดภาคเรยีน 



❒ลากจิ ❒ลาพักผอ่น ❒วนัหยดุราชการ และไมผ่กูพันกบังบประมาณ
ของทางราชการ 

จงึเรยีนมาเพือ่โปรดพจิารณาและอนุญาต 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ขอแสดงความนับถอื 
 
 ลงชอื...............................................

................... 
(......................................................

..........) 
ตำแหน่ง...........................................

............................ 
ความเห็นของผูบ้รหิารสถานศกึษา/หวัหนา้กลุม่ 
…………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………
………… 
 
 ลงชอื...............................................

................... 
(......................................................

..........) 
ตำแหน่ง...........................................

............................ 
ความเห็นของผูอ้ำนวยการสำนักงานเขตพืน้ทีก่ารศกึษา/ผูอ้ำนวยการ
สำนัก 
…………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………
………… 



 
 ลงชอื...............................................

................... 
(......................................................

..........) 
ตำแหน่ง...........................................

............................ 
 
 
 
 
 

คา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางไปตา่งประเทศ 
 
ชือ่ผูเ้ดนิทาง 
ขา้พเจา้.............................................................................
ตำแหน่ง.................................................. 
มกีำหนด...............วนั ตัง้แตว่นั
ที.่.......................................................ถงึวนั
ที.่...................................................... 

รายการคา่ใชจ้า่ย 
จำนวน
เงนิ 

(บาท) 

เบกิจาก
เงนิ 

งบประมา
ณ 

เบกิจาก
เงนิ 
นอก

งบประมา
ณ 

เงนิ
สว่นตวั 

แหลง่
เงนิ 
อืน่ ๆ 

1. เงนิเดอืน (ไมต่อ้งรวม
กบัขอ้ 2) 

     

    (ชว่งเวลาทีไ่ปตา่ง
ประเทศ) 

     

    เงนิเดอืน ÷30 X 
จำนวนวนั 

     

2. คา่ใชจ้า่ยในการ
เดนิทาง 

     

    2.1 คา่โดยสาร
เครือ่งบนิ 

     



    2.2 คา่จัดทำวซีา่      
    2.3 คา่เบีย้เลีย้ง      
    2.4 คา่ทีพั่ก      
    2.5 คา่ภาษีสนามบนิ      
           - สนามบนิ
กรงุเทพฯ 

     

           - สนามบนิตา่ง
ประเทศ 

     

    2.6  คา่พาหนะ      
           - ไป-กลบั บา้น-
สนามบนิในตา่งประเทศ 

     

    2.7 คา่เครือ่งแตง่ตวั      
    2.8 คา่รับรอง      
    2.9 คา่ลงทะเบยีน
ประชมุ 

     

    2.10 คา่ของขวญั      
    2.11 คา่ใชจ้า่ยอืน่ ๆ 
(ระบ)ุ 

     

เหมาจา่ยทกุรายการ      
รวมคา่ใชจ้า่ย (ขอ้ 2)      
​ ​ ​  

ขอรับรองวา่ขอ้ความขา้งตน้เป็นความจรงิทกุประการ 
 

 
ลงชอื........................................................

.......... 
(...............................................................

.) 
ผูเ้ดนิทาง 

 
ลงชอื...................................

............................... 
(..........................................

......................) 
ผูบ้งัคบับญัชาระดบัผูอ้ำนวย

การ 

ลงชอื........................................................
.......... 

(...............................................................
.) 

ผูอ้ำนวยการสำนักงานเขตพืน้ทีก่ารศกึษา
มธัยมศกึษาพังงา ภเูกต็ ระนอง 

 



 
 
 
 

สถานทีพ่กัทีส่ามารถตดิตอ่ได ้
 

ขา้พเจา้........................................................................
ตำแหน่ง.................................................
โรงเรยีน.......................................................................................
สงักดัสำนักงานเขตพืน้ทีก่ารศกึษามธัยมศกึษาพังงา ภเูกต็ ระนอง 
เบอรโ์ทรศพัท.์..........................................มคีวามประสงคข์ออนุญาต
ไปตา่งประเทศ
เพือ่...............................................................................................
............................................................................... 
ณ ประเทศ..................................................มกีำหนด...............วนั 
ตัง้แตว่นัที.่......................................................ถงึวนั
ที.่......................................................ซึง่ขณะอยูต่า่งประเทศ
สามารถตดิตอ่ขา้พเจา้
ไดท้ี.่.............................................................................................
.................................................... 
.....................................................................................................
.....................................................................เบอร์
โทรศพัท.์...............................................ซึง่ เป็นเจา้ของบา้น 
 
 
 ลงชอื...............................................

................... 
(......................................................

..........) 
ตำแหน่ง...........................................

............................ 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

บนัทกึขอ้ความ 

สว่น
ราชการ........................................................................................
................................................................. 
ที.่.................................................... ​​        วนั
ที.่........................................................................ 
เรือ่ง   ชีแ้จงกรณีทีเ่สนอเรือ่งลา่ชา้ 

เรยีน   ผูอ้ำนวยการโรงเรยีนเฉลมิพระเกยีรตสิมเด็จพระศรนีครนิทร ์
ภเูกต็ฯ 



​ ดว้ยขา้พเจา้.................................................................
ตำแหน่ง................................................    สงักดั
โรงเรยีน..................................................................สงักดัสำนักงาน
เขตพืน้ทีก่ารศกึษามธัยมศกึษาพังงา ภเูกต็ ระนอง ขออนุญาตไปตา่ง
ประเทศ 
เพือ่...............................................................................................
......... 
ณ 
ประเทศ..........................................................................................
................................มกีำหนด...............วนั ตัง้แตว่นั
ที.่.............................................................ถงึวนั
ที.่.............................................................ขอชีแ้จงทีเ่สนอเรือ่งลา่
ชา้
เนือ่งจาก........................................................................................
..............................................        
              ​ จงึเรยีนมาเพือ่โปรดพจิารณา 
 
​ ​ ​ ​  ​  ลงชอื...............................................

................... 
(......................................................

..........) 
ตำแหน่ง...........................................

............................ 
 
 
     ความเห็นของผูบ้งัคบับญัชา 

.....................................................................................................

.....................................................................................................

.....................................................................................................

............................................. 
 
 ลงชอื...............................................

................... 



(......................................................
..........) 

ตำแหน่ง...........................................
............................ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

บนัทกึขอ้ความ 

สว่น
ราชการ........................................................................................
................................................................. 
ที.่.................................................... ​​        วนั
ที.่........................................................................ 
เรือ่ง   ขอมอบหมายงานในหนา้ทีใ่หป้ฏบิตัหินา้ทีแ่ทน 

เรยีน   ผูอ้ำนวยการโรงเรยีนเฉลมิพระเกยีรตสิมเด็จพระศรนีครนิทร ์
ภเูกต็ฯ 

​ ดว้ยขา้พเจา้.................................................................
ตำแหน่ง................................................    สงักดั
โรงเรยีน..................................................................สงักดัสำนักงาน
เขตพืน้ทีก่ารศกึษามธัยมศกึษาพังงา ภเูกต็ ระนอง ขออนุญาตไปตา่ง



ประเทศ 
เพือ่...............................................................................................
......... 
ณ 
ประเทศ..........................................................................................
................................มกีำหนด...............วนั ตัง้แตว่นั
ที.่.............................................................ถงึวนั
ที.่............................................................. 

ดงันัน้ เพือ่ใหก้ารทำงานดำเนนิไปอยา่งตอ่เนือ่งและมี
ประสทิธภิาพ ขา้พเจา้จงึขอมอบหมายงานในหนา้ทีใ่ห ้
กบั............................................................................
ตำแหน่ง...........................................................เป็นผูป้ฏบิตัหินา้ที่
แทน  
              ​ ​ จงึเรยีนมาเพือ่โปรดพจิารณา 
 

ลงชอื.............................................
........ผูม้อบหมายงาน 

(....................................................
............) 

ตำแหน่ง.........................................
.............................. 

ลงชอื.............................................
........ผูรั้บมอบงาน 

(....................................................
............) 

ตำแหน่ง.........................................
.............................. 

 
 

​ ความเห็นของผูบ้งัคบับญัชา 
.....................................................................................................
.....................................................................................................
.....................................................................................................
............................................. 
 
 ลงชอื...............................................

................... 
(......................................................

..........) 



ตำแหน่ง...........................................
............................ 

                               
   ​ ​  
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

แบบชีแ้จงประกอบการขออนญุาตเดนิทางไปตา่งประเทศ 
กรณีเรง่ดว่นและกระช ัน้ชดิกบัวนัเดนิทาง 

​                                                            
โรงเรยีน................................................................................. 
วนัที.่..........เดอืน.........................................พ.ศ.................... 

เรือ่ง ขออนุญาตไปตา่งประเทศ 
เรยีน ผูอ้ำนวยการสำนักงานเขตพืน้ทีก่ารศกึษามธัยมศกึษาพังงา ภเูกต็ 
ระนอง 

​ ขา้พเจา้.......................................................................
ตำแหน่ง.................................................
โรงเรยีน.......................................................................................
สงักดัสำนักงานเขตพืน้ทีก่ารศกึษามธัยมศกึษาพังงา ภเูกต็ ระนอง 
เบอรโ์ทรศพัท.์..........................................มคีวามประสงคข์ออนุญาต
ไปตา่งประเทศ
เพือ่...............................................................................................
............................................................................... 
ณ ประเทศ..................................................มกีำหนด...............วนั 
ตัง้แตว่นัที.่.....................................................ถงึวนั
ที.่......................................................เหตผุลความจำเป็นทีข่อกระ



ชัน้ชดิกบัวนัเดนิทาง 
เนือ่งจาก........................................................................................
...................................................................................... 

​ ​ จงึเรยีนมาเพือ่โปรดพจิารณาและอนุญาต 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ขอแสดงความนับถอื 
 

 ลงชอื...............................................
................... 

(......................................................
..........) 

ตำแหน่ง...........................................
............................ 

ความเห็นของผูบ้รหิารสถานศกึษา/หวัหนา้กลุม่ 
…………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………
………… 
 

 ลงชอื...............................................
................... 

(......................................................
..........) 

ตำแหน่ง...........................................
............................ 

ความเห็นของผูอ้ำนวยการสำนักงานเขตพืน้ทีก่ารศกึษา/ผูอ้ำนวยการ
สำนัก 
…………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………
………… 



 

 ลงชอื...............................................
................... 

(......................................................
..........) 

ตำแหน่ง...........................................
............................ 

 


