
 

 

VNITŘNÍ ŘÁD ŠKOLNÍ DRUŽINY  
 

1.​ Podmínky přijetí účastníka do školní družiny 

Docházka do školní družiny 

Docházka do školní družiny je nepovinná a slouží k zájmovému vzdělávání 
účastníků. Do školní družiny jsou přijímáni účastníci přípravné třídy a 1. až 5. ročníků 
na základě řádně vyplněné a včas podané přihlášky zákonnými zástupci. Přihláška 
musí obsahovat: 

●​ jméno, příjmení, datum narození a zdravotní pojištění účastníka,​
 

●​ plánované odchody ze ŠD nebo na zájmové kroužky,​
 

●​ seznam osob oprávněných účastníka vyzvedávat,​
 

●​ telefonické spojení na zákonné zástupce a další pověřené osoby,​
 

●​ e-mail pro komunikaci s rodiči. 

 



2.​ Poplatek za ŠD 

Úplata za školní družinu 

●​ Poplatek za ŠD činí 750 Kč za měsíc.​
 

Možnosti platby: 

●​ Měsíční platba – platba se vztahuje na každý započatý měsíc docházky a 
provádí se vždy do 10. dne v měsíci. 

 
září 2025 – prosinec 2025​ ​ ​ 3000 Kč ( platba se provádí do 31.10.2025) 
leden 2026 – červen 2026​ ​ ​ 4500 Kč ( platba se provádí do 31.1.2026) 
září 2025 – červen 2026​               ​ 7500 Kč ( platba se provádí do 31.10.2025) 

 

Číslo účtu školní družiny:​ ​ ​ 107- 8147460227/0100​
 

Platby a zápis do školní družiny 

●​ Při platbě je nutné uvádět číslo účtu školy a variabilní symbol účastníka, 
který zůstává po celou dobu docházky neměnný.​
 

●​ Platby musí být provedeny v uvedených termínech.​
 

●​ Poplatek se nevrací v případě nepřítomnosti účastníka ve ŠD.​
 

●​ Pokud je účastník během školního roku odhlášen (odhlášení musí být 
písemné), může být přeplatek vrácen na základě písemné žádosti rodičů, 
formulář ke stažení je na webu školní družiny.​
 

●​ Zápis účastníků do ŠD pro následující školní rok probíhá v květnu. V tomto 
období je nezbytné vyplnit závaznou přihlášku k pravidelné denní 
docházce do školní družiny. 

 



3.​ Provozní doba ŠD 

Školní družina je v provozu od pondělí do pátku od 6.30 do 8.30 hod. a od 12.10 do 
17.30 hod. Z bezpečnostních a hygienických důvodů není rodičům povolen vstup do 
šaten ŠD. Rodiče mohou na účastníky čekat ve vestibulu školy. 

 

4.​ Organizace činnosti ŠD 

Družina poskytuje přihlášeným účastníkům školy zájmové vzdělávání, odpočinkový 
program, společenské, kulturní, sportovní akce a výchovu k sociálnímu cítění a 
respektování lidských práv. Realizuje výchovně vzdělávací činnost ve výchově mimo 
vyučování zejména formou odpočinkových, rekreačních a zájmových činností. 

Účastníky do školní družiny si vychovatelé/ky přebírají od vyučujících po skončení 
vyučování. Vedoucí zájmových kroužků si účastníky vyzvedávají osobně 
v odděleních a po skončení zájmové činnosti je tam opět vrací s upozorněním kteří 
účastníci opustili činnost a s kým. 

 



5.​ Oddělení ŠD 

BUDOVA STROSSMAYEROVO NÁMĚSTÍ 

Oddělení Třídy Vychovatel/ka 
I. oddělení PT Marie Rychlá 

II. oddělení I.A Jarmila Klímová            

III. oddělení 2.A Jana Jelínková 

IV. oddělení 2.B Barbora Sovova 

V. oddělení 3.A + 3.B Renata Mrštná       

VI. oddělení 3.C + 4.B (sk.1) Miroslava Vitásková 

VII. oddělení 3.A+4.C Romana Smejkalová 

VIII. oddělení 4.A + 4.B (sk.2) + 5.třídy Milan Šrom 
 

BUDOVA LETOHRADSKÁ 

IX. oddělení 1.B Ondřej Zais 

X. oddělení 1.C Zuzana Prokopová 

XI. oddělení 1.D Lucie Cichrová 

XI. oddělení 2.C + 4.D Barbora Šrámková 

XII. oddělení 2.D + 3.D Kateřina Bernardová 
 

6.  Vyzvedávání účastníka ze školní družiny 

Z důvodu zajištění plynulého chodu činností a bezpečnosti dětí jsou odchody ze 
školní družiny možné v těchto časech: od 12:10 do 14:00 a po vycházce od 16:00 do 
17:30. 

Účastníky si mohou rodiče nebo jimi pověřené osoby vyzvednout pouze 
prostřednictvím čipového systému BELLhop. Pokud vyzvedávající osoba čip nemá, 
musí být uvedena v přihlášce k zájmovému vzdělávání jako oprávněná k vyzvednutí 
účastníků.“ 
 
Účastník odchází ze ŠD podle údajů uvedených v přihlášce k zájmovému vzdělávání. 
Každou změnu odchodu je nutné doložit písemnou omluvenkou na k tomu určeném 
formuláři ke stažení na webu školní družiny. 
 
Pokud jednomu z rodičů není dovoleno vyzvedávat účastníka ze školní družiny, je 
nutné tuto skutečnost doložit rozhodnutím soudu o výkonu rodičovských práv. 
 
Účastníci nemohou opustit ŠD na telefonickou výzvu rodičů. 

https://sites.google.com/zsstross.cz/skolnidruzina/domovsk%C3%A1-str%C3%A1nka/stross/dokumenty-ke-sta%C5%BEen%C3%AD-stross


 

Postup v případě, že účastník není vyzvednut do konce provozní doby ŠD (do 17:30): 

Kontaktování zákonného zástupce 

Vychovatel telefonicky kontaktuje zákonného zástupce účastníka nebo jím 
pověřenou osobu, a to v případě potřeby i opakovaně. 

Pokud se podaří kontakt navázat, pedagogický pracovník dohodne předání 
účastníka. 

Je možné se rovněž dohodnout, na základě zaslané SMS zprávy (obsahující jméno, 
datum, čas a potvrzení převzetí odpovědnosti za účastníka), že účastník odejde ze 
ŠD samostatně, pokud to odpovídá jeho věku a zdravotnímu či psychickému stavu. 

O uskutečněném kontaktu pořídí pedagogický pracovník písemný záznam, který 
následně zákonný zástupce potvrdí podpisem. 

Nepodaří-li se kontaktovat zákonného zástupce 

Pokud se vychovateli opakovaně nepodaří telefonicky zastihnout zákonného 
zástupce ani jím pověřenou osobu, nebo pokud tyto osoby sdělí, že účastníka 
nemohou v přiměřené době vyzvednout, kontaktuje pedagogický pracovník orgán 
sociálně-právní ochrany dětí při obecním úřadě v místě školy: 

Úřad městské části Praha 7 

Odbor sociálních věcí – OSPOD 

U Průhonu 1338/38 

170 00 Praha 7 

tel. +420 220 144 186 ; gsm. +420 732 667 080 

O tomto postupu pořídí pedagogický pracovník písemný záznam. 

 



7.  Práva a povinnosti účastníků 

Účastník má právo navštěvovat školní družinu na základě písemné přihlášky a 
úhrady úplaty stanovené ředitelem školy. 

 
Účastník má právo: 
 

●​ seznamovat se s aktivitami vedoucími k smysluplnému trávení volného času, 
které jsou nabízeny formou her a spontánních činností, 

●​ účastnit se všech akcí pořádaných ŠD a využívat prostory a zařízení školní 
družiny; v případě jejich úmyslného poškození je povinen škodu opravit, 
nahradit nebo uhradit, 

●​ využívat zařízení a vybavení ŠD za stanovených podmínek, 
●​ požádat vychovatele/vychovatelku o pomoc v případě problémů či v situacích, 

kdy si neví rady, 
●​ na přátelské a bezpečné prostředí školní družiny a na ochranu před sociálně 

patologickými jevy, 
●​ na odpočinek a dodržování zásad osobní hygieny. 

 

Tady máš text povinností upravený do jednotného a jasného znění, aby odpovídal 
stylu „Práva účastníka“ a působil jako oficiální část vnitřního řádu ŠD: 

 

Povinnosti účastníka: 

●​ denně nosit čip do školní jídelny a klíč od své šatní skříňky, který je povinen na 
konci školního roku vrátit vychovatelce v oddělení, 

●​ dbát na svou bezpečnost, řídit se pokyny vychovatelů/vychovatelek, školním 
řádem a vnitřním řádem školní družiny, 

●​ neopouštět oddělení školní družiny bez vědomí vychovatele/vychovatelky (za 
účastníka, který byl ve škole a do ŠD se nedostavil, vychovatel/ka 
neodpovídá), 

●​ ihned nahlásit každé zranění nebo úraz vychovateli/vychovatelce, 
●​ bez povolení neotevírat okna, nezdržovat se zbytečně v šatně, neběhat po 

schodech, chodbách a učebnách; po propuštění ze školní družiny neprodleně 
opustit školní budovu, 

●​ neslovně ani fyzicky nenapadat své spolužáky, 
●​ nepřinášet do ŠD nebezpečné nebo návykové látky a předměty, kterými by 

mohl ohrozit sebe nebo ostatní, 
●​ chovat se řádně a ohleduplně, udržovat své věci v pořádku, nepoškozovat 

majetek školy ani majetek spolužáků, 
●​ nezneužívat mobilní telefon k anonymním nebo nevhodným telefonátům, 

nepořizovat foto či video záznamy v areálu školy ani při školních akcích bez 
souhlasu pedagogického pracovníka. 



Poznámka: ŠD nenese odpovědnost za ztrátu nebo poškození mobilního telefonu či 
hraček přinesených z domova. 

 
 

8.  Povinnosti zákonných zástupců: 

●​ řádně, úplně a pravdivě vyplnit přihlášku do ŠD a včas písemně hlásit všechny 
změny v uvedených údajích,​
 

●​ včas hradit úplatu za pobyt účastníka ve školní družině,​
 

●​ seznámit se s vnitřním řádem školy i školní družiny a respektovat je,​
 

●​ aktivně se informovat o změnách týkajících se činnosti ŠD a vnitřního řádu ŠD 
(sledovat informace na webových stránkách školní družiny),​
 

●​ odhlásit účastníka ze ŠD pouze na základě písemné odhlášky (formulář je 
dostupný na webových stránkách školní družiny). 

 

9.   Vyloučení účastníka ze školní družiny 

 

Účastník může být vedením školy vyloučen ze školní družiny v následujících 
případech: 

●​ pokud jeho chování je v rozporu se školním řádem a řádem školní družiny,​
 

●​ pokud ohrožuje zdraví a bezpečnost své nebo ostatních účastníků,​
 

●​ při opakované nekázni,​
 

●​ při opakovaném svévolném odchodu ze školní družiny,​
 

●​ při neuhrazení úplaty za pobyt účastníka ve školní družině ze strany rodičů. 

 

Řád školní družiny aktualizován  k 1.9.2025​ ​ ​ ​ ředitel školy 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ Mgr. František Rada 


