
Dịch covid-19 đang diễn biến phức tạp, nhà nước đã kịp thời đưa ra những chính sách hỗ trợ 
người sử dụng lao động và người lao động. Thủ tục vay vốn để trả lương cho người lao 
động nhận được sự quan tâm rất lớn. Hàng loạt văn bản pháp luật quy định, hướng dẫn người 
sử dụng lao động vay vốn trả lương cho người lao động. Bài viết sau đây sẽ giúp quý bạn đọc 
giải đáp các thắc mắc liên quan. 

 
Thủ tục vay vốn để trả lương cho người lao động 
Các trường hợp được vay vốn trả lương cho người lao động 
Theo Quyết định 23/2021/QĐ-TTg ngày 07/7/2021, doanh nghiệp được vay vốn theo hai diện 
sau đây: 

●​ Vay vốn trả lương ngừng việc cho những người lao động phải ngừng việc do ảnh hưởng 
của dịch covid hiện nay 

●​ Vay vốn trả lương cho người lao động khi phục hồi sản xuất, kinh doanh 
>>> Xem thêm: Chính sách hỗ trợ Doanh nghiệp vận tải bị ảnh hưởng của dịch Covid 
Hồ sơ đề nghị vay vốn 
Hồ sơ đề nghị vay vốn được quy định tại khoản 1 Điều 40 Quyết định 23/2021/QĐ-TTg như 
sau: 

Trả lương ngừng việc cho người lao động 
●​ Giấy đề nghị vay vốn theo Mẫu 12a, 12b, 12c tại Phụ lục ban hành kèm theo Quyết định 

này. 
●​ Danh sách người lao động đang tham gia bảo hiểm xã hội theo Mẫu 13a, 13b, 13c tại 

Phụ lục ban hành kèm theo Quyết định này. 
●​ Bản sao có chứng thực hoặc bản sao kèm theo bản chính để đối chiếu một trong các 

giấy tờ sau: 
○ Giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp/Giấy chứng nhận đăng ký Hợp tác xã/hộ kinh doanh 
○ Quyết định thành lập của cơ quan nhà nước có thẩm quyền (nếu có) 

https://luatlongphan.vn/thu-tuc-vay-von-de-tra-luong-cho-nguoi-lao-dong
https://luatlongphan.vn/thu-tuc-vay-von-de-tra-luong-cho-nguoi-lao-dong
https://luatlongphan.vn/chinh-sach-ho-tro-doanh-nghiep-van-tai-bi-anh-huong-covid-19


○ Giấy phép kinh doanh/Giấy phép hoạt động/Chứng chỉ hành nghề (đối với ngành nghề kinh 
doanh có điều kiện hoặc pháp luật có quy định) 
○ Giấy phép đầu tư/Giấy chứng nhận đầu tư (đối với doanh nghiệp được thành lập bởi nhà đầu 
tư nước ngoài). 

●​ Giấy ủy quyền (nếu có). 
●​ Phương án hoặc kế hoạch phục hồi sản xuất, kinh doanh đối với đối tượng quy định tại 

khoản 2 Điều 38 Quyết định này. 
●​ Bản sao thông báo quyết toán thuế thu nhập doanh nghiệp năm 2020 của cơ quan thuế 

đối với người sử dụng lao động quy định tại điểm b khoản 2 Điều 38 Quyết định này. 
Trả lương cho người lao động khi phục hồi sản xuất, kinh doanh 
Đối với hồ sơ vay vốn trả lương cho người lao động khi phục hồi sản xuất kinh doanh, doanh 
nghiệp ngoài việc chuẩn bị các giấy tờ được nêu tại hồ sơ đề nghị vay vốn trả lương ngừng 
việc thì cần chuẩn bị thêm: 

●​ Bản sao văn bản về việc người sử dụng lao động phải tạm dừng hoạt động do yêu cầu 
của cơ quan nhà nước có thẩm quyền để phòng, chống dịch COVID-19 trong thời gian từ 
ngày 01 tháng 5 năm 2021 đến hết ngày 31 tháng 3 năm 2022. 

 
Hồ sơ đề nghị vay vốn 
>>> Xem thêm: Hướng dẫn người lao động thủ tục nhận hỗ trợ khi bị tạm hoãn thực hiện hợp 
đồng lao động hoặc nghỉ việc không lương do đại dịch covid 19 
Trình tự, thủ tục thực hiện vay vốn 
Doanh nghiệp vay vốn trả lương ngừng việc cho người lao động hay trả lương cho người lao 
động khi phục hồi sản xuất kinh doanh đều thực hiện các trình tự được quy định tại Điều 40 
Quyết định 23/2021/QĐ-TTg như sau: 

●​ Bước 1: Đề nghị cơ quan BHXH xác nhận danh sách người lao động đang tham gia 
BHXH. Trong 2 ngày làm việc kể từ ngày nhận được danh sách, cơ quan BHXH xác nhận 
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việc tham gia BHXH của người lao động, làm căn cứ để Ngân hàng Chính sách xã hội 
cho vay. 

●​ Bước 2: Gửi hồ sơ đề nghị vay vốn đến Ngân hàng Chính sách xã hội nơi có trụ sở hoặc 
chi nhánh, văn phòng đại diện, địa điểm kinh doanh hoặc nơi cư trú đối với hộ kinh 
doanh, cá nhân. Thời hạn tiếp nhận hồ sơ đề nghị vay vốn chậm nhất đến hết ngày 
25/3/2022. 

●​ Bước 3: Trong 4 ngày làm việc, kể từ ngày nhận được đầy đủ hồ sơ đề nghị vay vốn của 
người sử dụng lao động, Ngân hàng Chính sách xã hội phê duyệt cho vay. Trường hợp 
không cho vay thì thông báo bằng văn bản nêu rõ lý do đến người sử dụng lao động. 

●​ Bước 4: Trong 3 ngày làm việc kể từ ngày nhận tái cấp vốn, Ngân hàng Chính sách xã 
hội thực hiện giải ngân đến người sử dụng lao động. 

 
Trình tự, thủ tục thực hiện vay vốn 
>>> Xem thêm: Các chính sách hỗ trợ Doanh nghiệp bị ảnh hưởng covid 19 của Chính phủ 
Liên hệ để được hỗ trợ, tư vấn chi tiết 
Công ty Luật Long Phan PMT luôn luôn sẵn sàng tiếp nhận các ý kiến của Quý doanh nghiệp 
để giải đáp các thắc mắc trong thời gian nhanh nhất có thể. Mọi thông tin của khách hàng luôn 
được lắng nghe qua các nguồn sau: 

●​ Email : pmt@luatlongphan.vn 
●​ Hotline : 1900.63.63.87 
●​ Fanpage : LUẬT LONG PHAN 
●​ Zalo : LONG PHAN PMT LAW FIRM – 0819.700.748 

Trụ sở và Văn phòng làm việc: 
●​ Trụ sở công ty : Tầng 14 Tòa nhà HM Tower, 412 Nguyễn Thị Minh Khai, Phường 5, 

Quận 3, TP.HCM. 
●​ Văn phòng giao dịch : 277/45 Xô Viết Nghệ Tĩnh, Phường 15, Quận Bình Thạnh, Tp. Hồ 
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Chí Minh. 
Trên đây là nội dung tư vấn của chúng tôi về Thủ tục vay vốn để trả lương cho người lao động. 
Nếu quý đọc giả còn thắc mắc nào liên quan đến vấn đề này hoặc có nhu cầu cần sự hỗ trợ từ 
TƯ VẤN LUẬT HÀNH CHÍNH, vui lòng liên hệ với chúng tôi qua HOTLINE: 1900.63.63.87. 
 Chúng tôi luôn sẵn sàng lắng nghe những thắc mắc từ quý khách hàng mọi lúc, mọi nơi, kết 
nối bạn đến với những tư vấn từ những luật sư giỏi về chuyên môn, nhiệt tình trong công việc. 
Xin cảm ơn! 
*Lưu ý: Nội dung tư vấn trên đây chỉ mang tính tham khảo. Tùy từng thời điểm và đối tượng 
khác nhau mà nội dung tư vấn trên có thể sẽ không còn phù hợp. Mọi thắc mắc, góp ý xin vui 
lòng liên hệ về email: pmt@luatlongphan.vn hoặc info@luatlongphan.vn. 
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