
GUÍA DE CLASE 

TABLA E IMÁGENES 

1) INSERTE UNA TABLA CON 4 COLUMNAS Y 2 FILAS. 

2) COLOQUE LA TABLA EN EL CENTRO DEL 
DOCUMENTO. EL TIPO DE LETRA PARA TODA LA TABLA 
SERÁ: VERDANA CON TAMAÑO 12. 

3) ESTABLEZCA PARA LAS COLUMNAS 1ª, 2ª Y 3ª UN 
ANCHO DE 2 CMS. A LA 4ª COLUMNA, LE DAREMOS UN 
ANCHO DE 8,5 CMS. 

4) LA 1ª FILA DEBE TENER EL SIGUIENTE FORMATO: 
NEGRITA Y SOMBREADO (COLOR AZUL CLARO). 

5) LAS COLUMNAS 1ª, 2ª Y 3ª, DEBEN TENER UNA 
ALINEACIÓN HORIZONTAL Y VERTICAL AL CENTRO. 

6) A LA 4ª COLUMNA, EN LA 2ª FILA, LE APLICAREMOS 
ALINEACIÓN AL CENTRO PARA LA IMAGEN. 

7) INTRODUCE LAS IMÁGENES Y DATOS DE 20 
DEPARTAMENTOS COMO SE OBSERVA EN LA TABLA DE 
ABAJO. 
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