
 

CBT No. 1 DR. LEOPOLDO RÍO DE LA LOZA, IXTAPALUCA 

SOLICITUD DE PRE-INSCRIPCIÓN AL PROCESO DE EXAMEN POR TITULACIÓN AUTOMÁTICA BAJO LA 
OPCIÓN DE COMPETENCIAS PROFESIONALES   

GENERACIÓN 2018-2021  
 

Nombre del 
Estudiante: 

 

Carrera:  

Turno:  

Generación:  

Opción del Proyecto Académico Laboral:  

       Competencias Profesionales  

Nombre del Proyecto Académico Laboral: 
 

 

Teléfono local:  Teléfono celular:  

Correo electrónico:  

 
 
Lista de documentos para conformar el expediente de PRE- INSCRIPCIÓN que deberás llevar al área de vinculación tanto en físico como 
en digital con las medidas de higiene y seguridad que marca la contingencia ambiental, uso de cubre bocas, careta y gel antibacterial y de 
acuerdo a las fechas que marca la convocatoria en el apartado I 
 

1.​ De manera física deberás presentar lo siguiente a Vinculación:  
 
a)​ Un folder tamaño carta color beige con las siguientes características: 

 Escribir en la pestaña del folder en mayúsculas con letra de molde y muy legible en tinta negra: nombre completo 
empezando por apellidos carrera generación y tipo de examen a presentar “competencias profesionales”. 
 

Ejemplo:  
RAMOS GONZALEZ LAURA ADMINISTRACIÓN 2018-2021 COMPETENCIAS PROFESIONALES  

  
b)​ Anexar al folder solo los documentos del PRIMERO Y SEGUNDO ARCHIVO en tamaño carta y de manera legible, en el 

orden indicado, separando con un clip cada archivo.  
 

2.​ En digital en un solo correo anexar: DOS ARCHIVOS EN FORMATO PDF y uno en Power Point, y  enviar al correo 
mariamagdalenaramirezruiz@outlook.com  Coordinación de Vinculación  bajo la siguiente estructura  
 

Presentar documentos tanto en físico 
como en formato digital  
 
En digital en un solo correo adjuntar el 
archivo en PDF (comprimir archivos) 
escribir en ASUNTO  

Nomenclatura para el correo electrónico  
PREINSCRIP COMP PROF CARRERA GENERACIÓN NOMBRE EMPEZANDO POR 
APELLIDOS  
Ejemplo 
PREINSCRIP COMP PROF ADMON 2018-2021 RAMOS GONZALEZ LAURA 

PRIMER ARCHIVO EN FISICO Y EN 
DIGITAL 
En archivo digital en un solo PDF Deberá 
contener los nueve documentos en un solo 
PDF, en el siguiente orden con la siguiente 
nomenclatura en mayúsculas: 
 
APELLIDO PATERNO APELLIDO 
MATERNO Y NOMBRE COMP CARRERA 
GENERACIÓN   
 
Ejemplo: 
RAMOS GONZALEZ LAURA COMP 
ADMON 2018-2021 
 

1.​ Constancia original de No adeudo Institucional 
2.​ Copia fotostática legible del acta de nacimiento  
3.​ Copia fotostática legible del Certificado de Terminación de Estudios por ambos 

lados   
4.​ Solicitud original, dirigida a la Directora Escolar (bajar solicitud de la página de la 

Institución https://cbt1ixtapaluca.mx/vinculacionTitulacionV) 
5.​ Copia fotostática de la Constancia de la Práctica de Observación  
6.​ Copia fotostática de la constancia de la 1° Práctica de Ejecución de 

Competencias   
7.​ Copia fotostática de la constancia de la 2° Práctica de Ejecución de 

Competencias  
8.​ Copia fotostática de las portadas de las Gacetas de Gobierno del Estado de 

México, emitidas el 23 de marzo de 2020 y 04 de junio de 2021 (Bajar 
documentos de la página de la Institución 
https://cbt1ixtapaluca.mx/vinculacionTitulacionV ) 

9.​ Copia fotostática de la Constancia del Servicio Social emitida por el Sistema 
Integral del Servicio Social (SISS)  

 
SEGUNDO ARCHIVO EN FISICO Y EN 
DIGITAL  

1.​ Copia fotostática de Carta pasante  

mailto:mariamagdalenaramirezruiz@outlook.com
https://cbt1ixtapaluca.mx/vinculacionTitulacionV
https://cbt1ixtapaluca.mx/vinculacionTitulacionV


En archivo digital en un solo PDF Deberá 
contener los ocho documentos en el 
siguiente orden con la siguiente 
nomenclatura en mayúsculas: 
 
2 APELLIDO PATERNO APELLIDO 
MATERNO Y NOMBRE COMP CARRERA 
GENERACIÓN 
   
Ejemplo: 
2 RAMOS GONZALEZ LAURA COMP 
ADMON 2018-2021 
 

2.​ Copia de portada actualizada de la memoria de trabajo profesional (bajar portada 
de la página de la Institución) https://cbt1ixtapaluca.mx/vinculacionTitulacionV 

3.​ Copias fotostáticas de las Constancias de los Módulos Profesionales (cinco 
constancias). 

 
4.​ Original del formato de esta Preinscripción contestada a computadora en arial del 

número 10   
 
 

PRESENTACION EN POWER POINT DEL 
PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS, SOLO EN 
DIGITAL  
Con la nomenclatura: 
 
PRES (Apellido paterno materno y nombre) 
COMP CARRERA GENERACIÓN  
 
Ejemplo 
PRES RAMOS GONZALEZ LAURA COMP 
ADMON 2018-2021 

Con un mínimo de 10 diapositivas y un máximo de 15, sobre tu PORTAFOLIO DE 
EVIDENCIAS  y atendiendo a todas las recomendaciones que se te indiquen, recuerda 
que tendrás 10 minutos de exposición de tu portafolio de evidencias.  

INSCRIPCIÓN  
 
Una vez aprobada tu solicitud deberás 
acudir al área de vinculación para anexar de 
manera física los tres documentos 
señalados es este espacio, así como las 
fotografías que se indican, con las medidas 
de higiene y seguridad que marca la 
contingencia ambiental, uso de cubre 
bocas, careta y gel antibacterial de acuerdo 
a las fechas que marca la convocatoria en 
el apartado I.  
 
En digital deberás enviar al mismo correo 
un cuarto PDF que deberá contener los tres 
documentos: 1, 2 y 3 en un solo PDF con la 
siguiente nomenclatura en mayúsculas: 
 
COMPLEM APELLIDO PATERNO 
APELLIDO MATERNO Y NOMBRE COMP 
CARRERA GENERACIÓN   
 
Ejemplo: 
COMPLEM RAMOS GONZALEZ LAURA 
COMP ADMON 2018-2021 

1.​ Copia fotostática legible del oficio de respuesta a la solicitud del pasante  

2.​ Copia fotostática del oficio de respuesta emitido por la Dirección de Bachillerato 
Tecnológico  

3.​ Recibo de pago canjeado en secretaria escolar de derechos a examen 
profesional posterior a la revisión y aprobación del expediente. 

 
4.​ CUATRO  fotografías recientes no instantáneas, ovalo tamaño mignón blanco y 

negro, de frente en papel mate. Hombres sin bigote y sin barba, cabello corto, 
camisa blanca y corbata negra. Mujeres cabello recogido, sin maquillaje, sin 
aretes, blusa blanca con corbata negra.  

1.​ Dentro de un sobre transparente que tenga una etiqueta con tu nombre completo 
carrera y generación, (No poner nombre a las fotografías) 
 

 

https://cbt1ixtapaluca.mx/vinculacionTitulacionV

