Medellin, 18 de noviembre de 2021

Senor(es)
ALBERTO ALVAREZ S. S.A.
Ciudad

Cordial Saludo.

Por medio de la presente solicito tomar 15 dias de vacaciones, a partir del dia 1 del
mes de diciembre de 2021 hasta el dia 17 de diciembre de 2021, reintegrandome a
mis labores el dia 18 de diciembre.

Atentamente,

Firma del Empleado
CC

Aprobado por:

Requiero reemplazo Si () No ()

Seré reemplazado por:






