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РАБОЧИЙ ДОКУМЕНТ    
 
ООО « Баланс-Аудит»                         РД № 
 

Наименование  проверяемой 
организации 

 
Отчетный период 

  

 

АНКЕТА ДЛЯ ПЛАНИРОВАНИЯ АУДИТА ПРЕДПРИЯТИЯ. 

Полное название 
организации________________________________________________________________ 

ФИО и должность контакт. лица​ ______________________________________________ 

ФИО руководителя    ________________________________________________________                   

Фактический адрес 
организации_______________________________________________________________ 

Телефон, факс, e-mail _______________________________________________________ 

 
I.​ ОБЩАЯ ИНФОРМАЦИЯ 

Проверяемый период:  

Причина проведения аудита   

Система налогообложения  
Используемая программа для ведения учета  

II.​ ВИДЫ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ПРЕДПРИЯТИЯ / ИХ ОТНОСИТЕЛЬНЫЙ ОБЪЕМ В ПРОЦЕНТАХ В ВЫРУЧКЕ 

  
  
  
  
Кол-во / стоимостное выражение операций по 
внешнеэкономической деятельности (за 
период) 

экспорт импорт 

  

III.​ СТРУКТУРА ПРЕДПРИЯТИЯ 

Общее количество проверяемых филиалов, 
других обособленных подразделений с 
указанием их расположения 
Степень централизации учета (учет ведется 
полностью централизованно, отдельные 
балансы, комбинированный способ и т.п.). 
Указать местонахождение первичной 
документации 

 
 
 
 
 

 

IV.​ ЧИСЛЕННОСТЬ ПЕРСОНАЛА 

Штат компании:  
Штат бухгалтерии:  
  
В том числе по основным обособленным 
подразделениям 

 
 

V.​ ИМУЩЕСТВО 

Кол-во объектов основных средств в штуках  
Стоимость основных средств  
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Наличие объектов незавершенного 
строительства 
В том числе для групп объектов (н-р, цеха, 
склады, оборудование, реконструкция…): 
Способы строительства, объем НЗС, кол-во, 
степень готовности (в какой стадии 
строительства, на консервации и т.д.) 

 

Наличие складов, складского учета, в т.ч.: 
автоматизация складского учета, оперативность 
связи с бухучетом 
 

 

VI.​ Производство 
Наименование основных производственных 
подразделений, количество сотрудников, 
занятых в каждом из них.  

 

Количество и наименование вспомогательных и 
обслуживающих производств 

 

Наличие возвратных материалов, отходов 
(есть/нет) 

 

Количество и наименование видов 
производимой готовой продукции (по стадиям 
производства)  

 

Количество и краткое описание переделов в 
процессе получения готовой продукции  

 

Наличие договоров толлинга  
Наличие договоров лизинга  
Наличие договоров факторинга  

VII.​ Финансовые показатели (за один фин. год 
Валюта баланса  
Выручка от реализации, без НДС (по видам 
деятельности)  

Себестоимость продукции (работ, услуг) – по вида  
Прибыль за период  

VIII.​ ДОКУМЕНТООБОРОТ 

Среднее кол-во исходящих счетов-фактур за 
месяц 

 

Среднее кол-во входящих счетов-фактур за 
месяц 

 

Среднее кол-во договоров за проверяемый 
период 

 

Среднее кол-во документов по счету 60   
Среднее кол-во документов по счету 62    
Касса среднее количество папок за год  
Банк среднее количество папок за год  
Наличие кредитов, выданных займов.   
Наличие посреднических договоров (поручения, 
агентирования, комиссии) на реализации 
готовой продукции. Доля готовой продукции, 
реализованной по посредническим договорам, в 
общем объеме готовой продукции.   

 

Количество покупателей и заказчиков 
(контрагентов по сч.. 62) 
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Количество поставщиков и подрядчиков 
(контрагентов по сч. 60, 76) 

 

IX.​ ДОПОЛНИТЕЛЬНАЯ ИНФОРМАЦИЯ 
Дата последней налоговой проверки и 
проверяемые разделы:  

Дата предыдущей аудиторской проверки:  
Используемые налоговые льготы (в т.ч. 
измененные налоговые ставки:) 

 

Наиболее проблемные места в системе  
бухгалтерского учета предприятия  

Наиболее волнующие вопросы сложные 
моменты в области налогообложения:  

Оптимальное время для начала работы 
аудиторов:  

 
 
Вся полученная информация о Вашем предприятии расценивается нами как 
конфиденциальная, соответственно ее обработка будет проводиться с учетом этого 
обстоятельства. 
 
 
Составил  _____________________________________           (________________) 
 
Дата_____________________________________ 
 
 
Проверил _________________________________________ (_________________) 
 
 
Дата _____________________________________ 
 
 
 
 
 

 

 


