DAI HOC SU PHAM HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

KHOA CONG NGHE THONG TIN Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

QUY PINH VE TRINH BAY KHOA LUAN TOT NGHIEP

Didu 1

Kho4 luan tot nghiép (KLTN) phai duoc trinh bay khuc chiét, ngan gon, sach s&, khong dugc tiy

x04 va dugc danh may, in laser mot mit trén gidy khdé A4 (210 x 297mm). Néu trong KLTN c¢6

str dung tai liéu ctia ngudi khac (nhu trich dan, bang biéu, do thi, ...) nhat thiét phai ghi rd tai liéu
da tham khao.

Diéu 2

KLTN dugc trinh bay theo thu tu sau day:

Trang bia (xem Phu luc 01).

Trang phu bia bang Tiéng Viét (xem Phu luc 02).

Nhan xét ctia giang vién huéng dan

Nhan xét cia giang vién phan bién

Trang Loi cam doan khong sao chép céc tai licu, cong trinh nghién clru ciia ngudi khac ma
khong chi 10 trong tai li¢u tham khao.

Trang tom tat khod ludn tot nghiép

Muc luc.

Danh muc hinh vé

Danh muyc bang biéu

Bang cac ky hiéu, chir viét tit (néu co) dugc xép theo thir tw bang chit cai tiéng Viét.
Khéng viét tat nhitng cum tir dai hodc nhitng cum tir it xuat hién trong KLTN.

Noi dung KLTN duoc trinh bay theo thir ty: M& du (phai néu 1én duoc tinh can thiét cia
dé tai, v nghia khoa hoc va thuc tién cta no, ddi tugng va phuong phap nghién ctru, ndi
dung nghién ctru), cac chuong va két luan (phai néu 1én duoc nhimg két qua chinh va danh

gia két qua dat dugc).

Phu luc (néu co).



- Tai li¢u tham khdo: La nhitng séch, 4n phém, tap chi, ... ma ban than sinh vién da doc va
trich dan hodc st dung y tuéng vao KLTN (xem cach sép Xép tai li€u tham khao & Phu luc
03).

- S6 trang ctia KLTN dugc danh lién tuc bat dau tir phdn M6 dau cho dén hét phan Phu luc.
Danh s trang vao giita va & phan dudi ciia to gidy.

Diéu 3

SO thur ty cua chuong, muc va tiéu muc dugc danh s6 bang so Ardp, khong dung s6 La ma. Céc
muc va tiéu muc dugc danh s6 bang cac nhom hai hodc ba chir s6 cach nhau mot dau cham: so6

thtr nhit chi s6 chuong; s6 thir hai chi s6 muc; s6 thi ba chi s6 tiéu muc...
Vidu:

Chuong 1.

1.1.

Trong mdi chuong ctia KLTN thi cc bang biéu, hinh v&, do thi, phuong trinh, cong thuc..., dugc
danh sd theo tht tu tir dau dén cudi d6i véi mbi loai. S6 thir tw duge danh bang nhom hai sé bao
gdm: sb thtr ty ciia chuwong va sb thtr tu cua hinh, bang... Tiéu dé bang biéu duoc ghi ¢ trén dau
bang, tiéu d& do thi, hinh v& va anh dugc ghi & dudi d6 thi, hinh v& va anh. Phuong trinh, cong
thirc duge danh phia bén phai, trong cing dong. Néu trinh bay bang biéu, do thi, hinh v& va anh
theo chiéu ngang kho gidy thi phia trén dau bang biéu, d6 thi, hinh v& va anh 1a 18 trai cla trang.
Vidu:

Chuong 1.

Hinh 1.1.

Hinh 1.2.



Hinh 2.1.
Hinh 2.2.
Diéu 5

KLTN trung binh day tdi thiéu khoang 50+75 trang (khong ké bang biéu, d thi, hinh v& va anh,
tai liéu tham khdo va phu luc). Noi dung KLTN dung c& chir 14pt cia hé soan thao MS Word;
phong chit Unicode (Times New Roman), dan dong 1,5 lines, 1é trén 2,5 cm, 18 duéi 2,5 cm, 18
trai 3 cm, 1& phai 2 cm, hai doan vin ban cach nhau 6pt va thut dong dau ctia doan vin ban 1 cm.

Céc doan van dugc cén 1€ thang hai bén.

Diéu 6

Do yéu cau chuyén mon, co thé sir dung cic chuong trinh soan thao vin ban chuyén dung khac
nhu Latex, PC Text, ...

Diéu 7

KLTN phai dugc dong bia cling va in chit nhil trén bia 1 quyén (ndp cho Khoa dé luu trix), dong
bia mém 5 quyén, dé chuyén cho tit ca cac thanh vién trong Hoi dong chim KLTN.



Phu luc 01: MAu trang bia
DAI HQC SU PHAM HA NQI
KHOA CONG NGHE THONG TIN
(font 12pt, chir ddm, can giita)

HO TEN TAC GIA

(font 14pt, in dam, viét hoa, can giita)

<TEN DE TAI>

(font 18pt, can gita, viét hoa)

(font 14pt, in dam, viét hoa, can giia)
KHOA LUAN TOT NGHIEP
Nganh: (font 14pt, in dim, can gitra)

Ei BT R
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Phu luc 02: MAu trang phu bia

DAI HQC SU PHAM HA NOI
KHOA CONG NGHE THONG TIN
(font 12pt, chik ddm, can gitka)

HO TEN TAC GIA

(font 14pt, in dam, viét hoa, cdn gitta)

<TEN DPE TAI>

(font 18pt, can giira, viét hoa)

(font 14pt, in dam, viét hoa, can giira)
KHOA LUAN TOT NGHIEP
Nganh: (font 14p1, in dim, can giira)

Can bo hudng dan: (font 14pt, in dam, cdn giiia)

Can b dong hwéng dan: (néu c6 - font 14pt, in dim, can giita)

HA NOI, 04-2021

(font 12p1, viét hoa, in ddm, cin eiira, thoi gian bao vé)
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Phu luc 03: Cach sip xép tai liéu tham khao
1.  Tai liéu tham khao bao gém nhitng sach, 4n pham, tap chi, ... d doc va duoc trich dan
hodc dugc st dung v tudng vao KLTN.

2. Tai lidu tham khao dugc xép riéng theo timg ngdn ngit (Viét, Anh, Phap, Dtic, Nga, Trung,
Nhat, ...). Cac tai liéu bang tiéng nudc ngoai phai giit nguyén van, khong phién am, khong
dich, ké ca tai liéu bang tiéng Trung, tiéng Nhat ... (ddi voi nhitng tai liéu bang ngdn ngir
con it nguoi biét ¢ thé thém phan dich tiéng Viét di kém theo mdi tai licu).

3. Céc tai liéu tham khao khi liét ké vao danh muc phai ddy du cac thong tin can thiét va theo
trinh tu sau: SO thor tu (dat trong cap dau ngodac vuong), Ho tén tac gia, Tén tai li¢u (bai

bdo, sach, ...), Nguén (tén tap chi, tap, s6, nam hodc tén nha xuét ban), Trang tham khao.
4. Tai liéu tham khao xép theo thtr ty ABC ho tén tac gia theo thong 1é timg nudc:
- Tac gia 1a nguoi nudce ngoai: xép thir tw ABC theo ho.

- Tac gia 1a nguoi Viét Nam: xép theo thir tw ABC theo tén nhung van giitu nguyén

thtr tr thong thuong cta tén nguoi Viét, khong dao tén 1én trudce ho.

- Tai liéu khong co tén tac gia thi xép theo thur ty ABC tir ddu ctia tén co quan ban
hanh (b4o céo hay 4n pham), vi du: Tong cuc Thong ké xép vao van T, B6 Gido duc

va Pao tao xép vao van B, v.v...
5. Tai liéu tham khéo 14 sach, luan 4n phai ghi day du cac thong tin sau:
- Tén céc tac gia hodc co quan ban hanh (khong c6 ddu ngin cach)

- Tén séach, luan 4n hodc bao cdo dugc in nghiéng, c6 dau phay cudi tén - Nha xuat ban

(d4u phay cudi tén nha xuit ban)
- Noi xuét ban (ddu cham két thuc tai liéu tham khao)
- Nim xuét ban

- Céc s6 trang (Bét dau bang chir tr. néu 1a tai lidu tiéng Viét, chit pp. néu la tiéng Anh,
gach ngang gitra hai chir s néu 1a cac trang lién tiép, danh diu phay giita danh sach

cac trang khong lién tiép, diu cham két thic).

6. Tai li¢u tham khdo la bai bao trong tap chi, trong mdt ky yéu héi nghi, hoi thado khoa hoc ...

can ghi ddy du cac thong tin sau:
- Tén tac gia (néu la danh sach tac gia thi cac tén cach nhau boi ddu phay)

- Tén bai bao (dat trong ngoic kép khong in nghiéng, dau phay cudi tén bai bao); - Tén

tap chi hodc tén ky yéu (in nghiéng, ddu phay cudi tén)
- S tap (volume — néu co)

- Nam cong bo



- Céc s6 trang (Bét dau bang chir tr. néu 1a tai lidu tiéng Viét, chit pp. néu 1a tiéng Anh,
gach ngang gitra hai chit s6 néu 1a cac trang lién tiép, danh dau phdy giira danh sach

cac trang khong lién tiép, ddu cham két thic).

7. Tai liéu tham khéo trich dan trong KLTN duogc ghi theo s tha ty cua tai liéu tham khao ¢
Danh muyc tai li¢u tham khdo nay cua KLTN va s6 thir tuy d6 duoc dat trong cap dau ngoac

vudng.
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