HonaTtok 2
1o [HcTpyKIii
(myHkr 2.5.)

BUMOI'N
10 0(popMJICHHS JOKYMEHTIB, 10 BUTOTOBJISIIOThCS
3a I0NIOMOI0I0 IPYKYBaJILHUX 32C00iB

1. Jlns IpyKyBaHHS TEKCTIB CIIy>)KOOBHUX JIOKYMEHTIB BHUKOPHCTOBYETHCS
rapuitypa Times New Roman, mpudt posmipom 12—14 npykapChbKux HYHKTIB.
J103BOJII€ETbCSI BUKOPUCTOBYBATU MIPUPT po3MipoM 8—I12 npyKapCbKUX MYHKTIB
IUId IpyKyBaHHs pekBi3uTy «lIpi3Buine BHKOHaBIS 1 HOMEp Horo tenedoHy»,
BUHOCOK, TIOSICHIOBAJIbHUX HAMMCIB O OKPEMHUX €JIEMEHTIB TEKCTY TOKYMEHTa abo
HOTO PEKBI3UTIB TOIIIO.

[lin yac [pyKyBaHHS  3arojOBKIB  JIO3BOJSIETHCSI  BUKOPUCTOBYBATH
HAMBXKUPHUN pUQT (IpsiMuil a00 KypCHB).

2. Tekct nokymeHTiB Ha mnamepi ¢opmary A4 (210 x 297 mimimerpis)
PEKOMEHJIOBAHO JpyKyBaTtu 4epe3 l—1,5 MIKpsSAKOBOTO 1HTEpBady, a gopmary
AS (148 x 210 minimMeTpiB) — uepe3 | MUKPSIKOBUN 1IHTEPBAI.

JIOKyMEHTH MMOBHUHHI MaTH Taki MoJsl (MUTIMETPIB):

30 — miBe;

10 — mpase;

20 — BEpXHE Ta HUXKHE.

PekBizutn goKyMeHTa (KpiM TEKCTYy), SKI CKIAAlOThCA 3 KIIBKOX PSJIKIB,
JIPYKYIOTbCA 4epe3 1 MiDKpsakoBuid iHTepBan. CKIaaoBI YacTHHU PEKBI3UTIB
«Anpecary, «['pud 3aTBepmKreHHs», «[prd moroKeHH» BIIOKPEMITIOIOTHCS OJTUH
BiJl OTHOTO uepe3 1,5 MIKPSAIKOBOTO IHTEPBAITY.

PekBI3UTH JOKYMEHTa BIJIOKPEMIIOIOTHCS OIMWH BIJI OAHOro yepe3 1,5—3
MDKPSIAKOBHX 1HTEPBAJIH.

3. Ha3Ba Bugy TOKyMeHTa JIPYKY€THCS BEIMKUMU JIITEPAMHU.

4. PosmmdpyBanns mianucy B pekBi3uTi «llimmuc» npykyeTbes Ha piBHI
OCTaHHBOTO PAJIKA HA3BU MOCAIH.

5. MakcuManpHa JIOBXKMHA psJika 0araropsiIKOBUX PEKBIZUTIB  (KpiM
PEKBI3ZUTY TEKCTY) — 73 MUTIMETpH (28 APyKOBAaHUX 3HAKIB).

Aximo 3aro’goBok 0 TekcTy mnepeuirye 150 3HakiB (5 psakiB), #oro
JI03BOJIIETHCS TIPOJIOBXKYBATH 10 Mexk1 IpaBoro mouis. Kparika B KiHIII 3arojloBKa He
CTaBUTHCH.

6. Ilig yac oQopmieHHS TOKYMEHTIB CHiJl JOTPUMYBATHUCS TaKWX BIACTYIIIB
B1Jl MEK1 JIIBOTO MOJIsI TJOKYMEHTA:

12,5 mimimerpa — 111 ab3amiB y TEKCTI;

92 MimiMeTpu — AJIA PEKBI3UTY «AJIpecary;

104 mimimeTpu — 111 pekBi3uTIB «I pud 3aTBEpIKECHHS»;

125 minmiMeTpiB — 115t po3udpyBaHHs MIATUCY B peKBi3UTI «Iliamucy.
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7. He pobOutbcsi BIACTYNm BiJ MeXi JIBOTO TOJS JUisl PeKB3UTIB «Jlara
JIOKYMEHTa», «3arojioBOK JO TEKCTy HoKymMeHTa», «Tekct» (0Oe3 ab3zarris),
«BigMmiTKa Tpo HasBHICTH J0AaTKiB», «IIpi3Bule BUKOHABI 1 HOMEp HOro
tenedony», «BiaMiTka PO BUKOHAHHS
JOKYMEHTA 1 HaJICWJIaHHA MOro 0 CIpaBW», HaMEHYBaHHS MOCAU Y PEKBIZUTAX
«Iligmuc» Ta «Ipud nDOromKEeHHs», 3aCBIAYYBAJIBLHOTO HAMUCY <«3riAHO 3
OpHUTTHATIOMY,
takoxk ciiB «CIIVXAJIW», «BUCTVYIIUIIN», «BUPIIINIIN», «YXBAJINJIy,
«HAKA3VYIO».

8. 3a HasgBHOCTI KUIBKOX TpuU]IB 3aTBEPPKCHHS] 1 TOTOMKEHHS BOHU
PO3MIIIYIOTHCS HA OTHOMY PIBHI BEepTHKaIbHUMU psiakamu. [lepruit rpud — Bin
MEX1 JIIBOTO MOJIs; Apyruid — depe3 104 mimiMeTpu BiJ MEXi JIIBOTO TOJIS.

9. Slkmo B TEKCTI MOKyMEHTa MICTUTHCS TMOCWIAHHS Ha JOAaTKH abo Ha
JIOKYMEHT, 1110 CTaB MIJICTaBOIO JJis HOTo BUJaHHs, ciioBa «JlomaTox» 1 «IligcTaBay
JIPYKYIOTBCA BiJl MEX1 JIIBOTO MOJS, @ TEKCT JO HUX — dYepe3 | MILKpSIAKOBUI
1HTEpBAaJl.

10. iz yac odopmieHHs TOKYMEHTIB Ha JIBOX 1 OUIbIIE CTOpIHKAX Apyra Ta
HACTYIHI CTOPIHKY MOBUHHI OyTH MPOHYMEPOBAaHI.

Homepu CTOpIHOK CTaBIATBCS TIOCEPEAMHI BEPXHHOTO TIOJNS  apKylla
apabcbkumu 1udpamu 0e3 3a3HAYCHHS CJIOBA «CTOPIHKA» Ta PO3LIOBUX 3HAKIB.
[Tepmra cropiHka HE HyMEpY€EThCS.

11. TekcTu TOKYMEHTIB MOCTIHHOTO 30epiraHHs JPyKYIOThCS Ha OJHOMY OOII
apkymia. JIoKyMeHTH 13 CTpOKOM 30epiraHHs 10 5 pOKiB MOXHa JAPYKyBaTH Ha
JUIOBOMY 1 3BOPOTHOMY OOII1 apKyIIa.



