
Додаток до наказу  
від 17 вересня 2025 №______ 

 
Графік роботи атестаційної комісії Ніжинської гімназії № 2 Ніжинської міської ради  

Чернігівської області в 2025/2026 навчальному році 
№ 
з/п Зміст роботи Термін 

проведення Відповідальні  

1 
Опрацювання Положення про атестацію педагогічних працівників, затвердженого наказом 
МОНУ від 09.09.2022 № 805 та наказ МОНУ від 10.09.2024 № 1277 

жовтень члени АК, 
педагоги, що 
атестуються 

3 
Унесення коректив до перспективного плану проходження атестації та плану підвищення 
кваліфікації педагогічними працівниками (за потреби) 

вересень голова 
АК 

4 Ознайомлення педагогічних працівників із нормативно-правовими актами з питань атестації 
педагогічних працівників 

вересень-жовтен
ь 

голова АК 

5 Видання наказу про створення атестаційної комісії та затвердження її складу 
до 20 вересня голова 

АК 

6 
Подання до атестаційної комісії списку педагогічних працівників, які підлягають черговій 
атестації, із зазначенням року попередньої атестації та даних про проходження плану підвищення 
кваліфікації 

до 10 жовтня голова та 
секретар 
АК 

7 Оформлення заяв педагогів про проходження позачергової атестації, перенесення терміну 
атестації тощо 

до 20 грудня голова АК 

8 Контроль за виконанням графіка проведення атестації педагогів, що атестуються жовтень – до 26 
березня 

І.Косяк 

10 Ознайомлення з атестаційними матеріалами педагогів, що атестуються до 28 лютого І.Косяк 

11 

Проведення 
засідань 
атестаційної 
комісії  

1.​ Про присвоєння кваліфікаційної категорії «спеціаліст» при прийняття на 
роботу педпрацівників. 

 

01 вересня 
  

 
голова та члени 
АК І рівня 

 



1.​ Про  ознайомлення членів атестаційної комісії з нормативно-правовою 
документацією з питань атестації педагогічних працівників.  

2.​ Про затвердження форми голосування під час роботи атестаційної комісії. 
3.​ Про розподіл обов’язків між членами атестаційної комісії та затвердження 

плану заходів із підготовки й проведення атестації педагогічних 
працівників на 2025/2026 н.р. 

4.​ Про строки та адресу електронної пошти для подання педагогічними 
працівниками документів (у разі подання в електронній формі). 

 

15 вересня  І.Косяк 

1. Про затвердження списку педагогічних працівників, які атестуються; 
графіка роботи атестаційної комісії. 

2. Про закріплення членів атестаційної комісії за педпрацівниками, які 
атестуються. 

3. Про реєстрацію в системі «Єдина атестаційна система» педагогічних 
працівників, які атестуються. 

 

17 жовтня голова АК 

1. Про прийом заяви педагогічного працівника про проходження позачергової 
атестації у зв’язку з успішною сертифікацією для вчителів. 

2. Про закріплення члена атестаційної комісії за педпрацівником, який 
позачергово атестується. 

 

19 грудня І.Косяк 

1.​ Про хід атестації педагогічних працівників. 
2.​ Про виконання плану заходів із проведення атестації в поточному 

навчальному році. 
 

27 лютого голова АК 

1.​ Про порядок голосування. 
2.​ Про результати атестації педагогічних працівників у 2025/2026 

навчальному році. 
 

26 березня І.Косяк 

12 
Оформлення атестаційних листів 
 

до 26 березня 
 

 І.Косяк 
 

13 Підготовка документів, необхідних форм для проведення атестації педагогічних працівників 
(бланки атестаційних листів установленого зразка, бюлетені для таємного голосування тощо) 

 
до 26 березня 

 
О.Прокопенко 

14 
Ознайомлення педагогічних працівників, які атестуються, з атестаційними листами, поповнення 
особових справ (1 екземпляр - під підпис, 2 екземпляр – в особову справу) 

упродовж трьох 
робочих днів із 
дня отримання 

О.Прокопенко 



документів про 
рішення 

атестаційної 
комісії І рівня 

 

15 Подання апеляції (у разі незгоди педагогічного працівника з рішенням атестаційної комісії) 

упродовж семи 
робочих днів із 
дати отримання 
атестаційного 

листа 

педагогічні 
працівники, що 
атестуються 

16 
Видання наказу про результати атестації 
 
 

не пізніше трьох 
робочих днів із 
дня отримання 
документів про 

рішення 
атестаційної 

комісії І рівня 
 

Л.Матях 

17 

Ознайомлення педагогічних працівників з наказом під підпис та подання наказу в бухгалтерію для 
внесення змін до тарифікаційних списків 
 
 

упродовж трьох 
робочих днів із 

дати його 
видання 

секретар гімназії 

 


