MO TA CONG VIEC
BREADO - LANGUAGE ENTHUSIASTS

a. Content:

MO TA CONG VIEC CHUNG

- Lén y tudng va viét bai dang hang tuin cho ciu lac bo. Noi dung bai ding can
dung voi chuyén mén ciing nhu d6i twong khan gia cia BREADO.

- Pé xuét, dong gop ¥ kién giita cac thanh vién dé dam bao chat luong trong timg
san pham.

- Phéi hop voi ban MeDes trong qua trinh lam viée Qé tao nén nhitng san pham
chin chu vé ca n(f)’i dung va hinh anh, ddm bdo truyén tai dugc thong di€p mot
cach chinh xac nhat.

- Phéi hop véi tap thé nhan sy cia BREADO dé dam bao chét lugng cta san
pham (vé mit nghe-nhin, tuong tac, ...).

- Tham gia cac budi hop, bonding hang thang cia BREADO dé dugc cap nhat vé

nhitng phuong huéng méi cia club ciing nhu dé két ndi hon véi cac thanh vién
khéc.

YEU CAU

- Tac phong lam viéc ty giac, chi dong, nhiét tinh va c6 trach nhi¢ém véi cong
viéc.

- C6 k¥ nang viét lach va tong hop thong tin (kién thirc dwa ra phai chinh xac, wu
tién cac ndi dung da dang, sang tao va phi hop véi thi hiéu gidi tré).

- Biét sir dung Google Docs, Google Sheets, Google Forms ¢ mtc co ban.

- C6 niém dam mé, yéu thich voi sang tao ndi dung 1a mot diém cong.

QUYEN LQI

1. C6 co hoi dé phat trién kha ning ngdn ngit cua ban than.

2. Pugc lam vi¢c trong moi truong ndng dong, than thién, sdng tao.

3. Puogc hoc tap cach teamwork cung cac thanh vién nhiéu kinh nghiém.

4. Co hoi str dung va phat trién cac k§ ning can thiét cho cong viéc tuong lai.




5. Puoc giao luu voi cac ban, cac anh chi khoa trén va mo rdng cac moi quan hé
xa hoi.

6. Puoc trao chimg nhan tham gia sau khi két thiic nhiém ki.

b. MeDes:

MO TA CONG VIEC

- Tham gia Ién y tuong, thiét ké vé mat hinh anh, am thanh va video cho cac san
pham cua BREADO.

- Bam nhan vai tro seeding, PR céc san phém cua cau lac bo.

- Lén y tudng, ké hoach cho cac hoat dong truyén thong cua cau lac bd.

- Pé xuat, dong gop ¥ kién giita cac thanh vién dé dam bao chat luong trong ting
san pham va hoat dong.

- Phéi hop véi ban Content trong qua trinh 1am viéc dé tao nén nhimg san phim
chin chu vé ca ndi dung va hinh anh, ddm bao truyén tai dugc thong di€p mot cach
chinh xac nhat.

- Tham gia cac budi hop, bonding hang thang cia BREADO dé duoc cip nhat vé

nhiing phuong hudéng mdi cua club cling nhu dé két ndéi hon véi cac thanh vién
khéc.

YEU CAU

- Tac phong lam viéc tu giac, chu dong, nhiét tinh va co6 trach nhiém véi cong viéc.

- C6 tham mi t6t va k¥ nang thiét ké hinh anh, video (str dung tt it nhat mot trong
cac phan mém hodc nén tang nhu Adobe Photoshop, Adobe Illustrator, Canva,
Vegas Pro, Adobe Premiére, Wondershare Filmora,...).

- C6 kha nang ndm bit thi hiéu, tao ra dugc cic san pham thu hat nguodi doc.

- C6 kinh nghiém 1am viéc trong cac vi tri lién quan dén truyén thong 1a mét diém
cong.

QUYEN LOI

1. C6 co hoi dé phat trién kha ning ngdn ngir cuia ban than.

2. Puogc lam viéc trong moi truong nang dong, than thién, sang tao.

3. Puoc hoc tap cach teamwork cung cac thanh vién nhiéu kinh nghiém.

4. Co hoi str dung va phat trién cac k¥ nang can thiét cho cong viéc twong lai.

5. Pugc giao luu véi cac ban, cac anh chi khoa trén va mé rong cac moi quan he xa
hoi.




6. Buoc trao chiing nhan tham gia sau khi két thiic nhiém ki

M6 ta cong viéc:

cho cau lac bé.

trong ban dwoc phu trach.

. - Quan li ngudn quy cla cau lac bo.
Tieu ban HR .
Yéu cau:

nhiém v&i cbng viéc.

murc co ban.
- C6 kha nang lam viéc nhom tot.

trong cau lac bé.

M6 ta cong viéc:
ba cho cau lac bd.
tin dai chung.

tién truyén théng, email.

- Theo d6i danh gia tinh hinh hoat dong cta cac thanh vién.
- Quan ly nguodn lwc va lap cac ké hoach tuyén thanh vién

- Cung v&i trwdng ban danh gia va cho diém cac thanh vién

- Lén ké hoach t6 chirc cac budi hop, bonding.

- Tac phong lam viéc tw giac, cha déng, nhiét tinh va co trach

- Biét str dung Google Docs, Google Sheets, Google Forms &

- Linh déng trong cac médi quan hé va am hiéu céc thanh vién

- Lén ké hoach phat trién va thwc hién cac chién lvoc quang
- Phan tich hiéu qua truyén thdng trén cac phuong tién thong
- Theo dbi, trd I&i phan héi ciia moi ngwdi trén cac phwong

- N&m 6 lich dang bai va kéu goi seeding.

Tiéu ban PR - Kéu goi hd tro truyén théng tir cac td chire, cau lac bd khac.

Yéu cau:

nhiém véi céng v,iéc.,
- Ky nang giao tiép tot.

- K§ nang lam viéc nhém tét.

M6 ta cong viéc:

workshop,...

- Tac phong lam viéc ty giac, cha dong, nhiét tinh va co6 trach

- Ky nang quan |i tét thei gian va kha nang da nhiém.

- Am hiéu cac quy téc vé vé xay dwng quan hé cong ching.

- Soan ké& hoach cho cac suw kién nhw Secret Santa, cac

Tiéu ban Planner |- Lén ké hoach cho fanpage, set lich lich dang bai va hoat

déng clia page.

cho cac tb chirc, cau lac bd khac.

- Phéi hop véi team PR dé quan |i viéc hd tro truyén théng




Yéu cau:

- Tac phong lam viéc tw giac, cha déng, nhiét tinh va co trach
nhiém v&i cbng viéc.

- K nang quan li va phan b thai gian.

- Ki nang trinh bay van van dé.

- Biét st dung Google Docs, Google Sheets, Google Forms &
murc co ban.

- C6 kha nang lam viéc nhom tét.

- C6 kha nang sang tao.

Tiéu ban ER

M6 ta cong viéc:
- Kéu goi tai tro' trong va ngoai nha trwong cho cac dw an.
- Lién hé cac don vi khac néu co hop tac.

Yéu cau:

- Tac phong lam viéc tw giac, cha déng, nhiét tinh va co trach
nhiém v&i cbng viéc.

- Biét st dung Google Docs, Google Sheets, Google Forms &
murc co ban.

- C6 k¥ nang giao tiép tét.

- Biét I&ng nghe va c6 k§ nang lam viéc nhom.




