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Modelos de Orientacion Psicopedagogica
Normas para la realizacion del trabajo en equipo (tema a desarrollar y presentar en clase)

Estes normas se refieren, principalmenta, a aspectos farmales ¥ su cardcber elermental hace que sdlo se traten en ellas los
aspectos mas generales de |a presentacidn del trabajo eserite. En la primera pdgina figurard el titula del trabajo [posicidn
centrada); el nombre completa del-ps estudiante -5 y fecha de la presentacidn (margen inferior derecho); la materia,
astudios ¥ curse al que corresponde ¥ 2l nombre del profesor al que va dirigido {margen superior izquierdo).

Dispogicién del trabajo. Se distinguirdn cinco partes en ol trabajo eserito: el sumaria, el texto, las citas, las notas y la
biblisgrafie. Indicames sus caracteristicas farmales generales:

1 - Sumerio: Corresponde Bl indice paginads de la materia tretada con separecidn de cada una de las partes y no excederd
de una pagine.

2 - Texte! El texto (introduccidn, desarrolla del trabajo y conclusiones) deberd teper 7 2 10 pdgines coma mixime, por
miembra del equipe, con justificacidn en los margenes izquierde y dereche. Eserite en letra normal t;po arial, tamafie 12,
salve &n los titulos, subtitulas y cites que e escribird an negrita o cursiva, segdn convenge. Se ajustard en la medida de lo
posible, a los apartedos correspondientes a la programacion de la unided termdtica o apartads del blague de que se trate,
abordando, comentande ¢ analizendo el tema con riger ¥ profundided desde la perspectiva persanal de los estudiantes.
Pare conducir diche andlisis conviene seguir un orden de sctividad; per efermpla: definicidn, origen o causas, tipolegie,
importancia y manifestaciones.

Los estudiantes tandrdn en cuenta gue los eriterios de evaluacidn del Area MIDE pare los trabajos escritos son los siguientes:

1 El trabajo conliens une aportacién ariginal e interesante presentads de manera clara y concise | 5| N

2 Log argumentos estdn vinculades B una idea principal y estdn arganizados de manera ldgica

3 La infarmacion presentads en el trebajo es clere, precisa, correcla y relevante

4 Cada punto principal estd bien spoyado con verios ejemplos relevantes, yio citas

5 Le base tedrica se amplea siempre para Bpoyer los argumentas principales del trabajo.
Log estudiantes han heche una investigecién biblivgrafica del tama

[ Le interpretacidn es ariginal y creative, y efiade una dimensién perdonal a la unidad tematica
tratada en la clase

7 El trabajo astd bien escrite, con correccibén, ¥ un vacabulerio teenico apropiade

[ Le presaentacidn oral fue clara, ldgice y estuvo organizeda. Los puntes principales se subrayaran)

3 Log estudiantes leyeran con detenimients el ensayo de sus compaferos e hicieron sugerancias
Beertadas

10 | Les estudiantes recibisron de sus compaferos una guis de estudio del tama gue Tacilitard la
preparacidn del examean en el formate acordada

(Este table pusde presentarse coma formato de autoevaluagion}

3 - Citas: Cualguier aspects de contenide del trabajo gue no sep ariginal de los propios estudiantes (lextos, ideas, ete.)
deben guedar docurmentados. Estas “citas” pueden estar en el texto o eén 138 nolas a pie de pigina, y en ambos casos
podrdn ser bexbuales o implicites. Se deberd citar del texto originel y se reproducird lo citade con Mdelidad. Conviene no
excederse en el ndmere ni en |8 extensién de las citas. Para la redeocidn de las citas se atenderd a las normas APA
(COASUILEE BAL e | Balv0 que Se cite a les fusntes, la bibliografia consultade deberd ser del siglo XKL

Las citas cortes (siampre que no pasen de dos linees completas) se integran en el texto, usanda las comillas; tras ellas se
agregard la llamada de nota correspondients. En las citas larges (de mas de 3 Iineas) se incluird un sengrade a cada lada,
debiendo ir separadas del texto par una linea en blenco antes y otra despuds. En aste caso no e necesario el wso de
comillas.

4 - Notas: Las notas contienen las advertencias, comentarios, indicacianas o nolicias explicativas de cualquier caso gue e
refieren a cuestionss incluidas en &l bexta, para gue van fuera de &1L En todas los casos estardn numersdas.

5 - Presantacidn de la biblicgrafia consulteda y/a recamendada: Les principales elementos que deberdn figurer en la
biblicgrafiz son libras, articulos en revistas escritas o electronices. Las consultes realizadas en piginas web deberdn fgurar
a cantinuacidn de la biblicgrafiz en un a "webgralia” ardenada alfabdticamente o numeralmente «n el orden consultada.

El trabajo debs presentarse sl Profesor en sesidn de tubore con antelacidn a la exposicién al grupo. En esta sesidn se
estudiardn los aspectos de presentacién, recurses diddcticos necesarios, metadologia expasitiva, contral del tiempe y de las
intervencionas, ete. El trabajo (el doecuments con los recursos expositives) debe presentarse al prafesar en formato CD y
astard a dispasicién del alumnade de clase en el espacio web de la asignatura antes de la exposicién y se mantendrd a su
dispasicidn durante el curse (no se podrd presentar ni expaner ningdn trabajo si el alurmne no figure en el listado oficial ¥ ne
ha presentada la fiche personal).

En aquellas trabajos que precisen de la colaboracidn de panentes invitados, el equipe deberd mantensar una reunidn previe
con el panente para preparar su presentacidn (resefia profesional), se acordardn las preguntas de une breve entrevista para
realizar «n 2l gule antes o despuds de la penencia, ¥y e realizard una sintesis de sus Bportaciones a la clase. El equipe
alaborard un decumente aparte con estas tres apartados se entregard & los alumnos durante la semana siguiente al acte.
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Estas normas se refieren, principalmente, a aspectos formales y su caracter elemental hace que soélo se traten en
ellas los aspectos mas generales de la presentacion del trabajo escrito. En la primera pagina figurara el titulo del
trabajo (posicion centrada); el nombre completo del-os estudiante -s y fecha de la presentacion (margen inferior
derecho); la materia, estudios y curso al que corresponde y el nombre del profesor al que va dirigido (margen
superior izquierdo).

Disposicion del trabajo. Se distinguiran cinco partes en el trabajo escrito: el sumario, el texto, las citas, las notas y la
bibliografia. Indicamos sus caracteristicas formales generales:

1 - Sumario: Corresponde al indice paginado de la materia tratada con separacién de cada una de las partes y no
excedera de una pagina.

2 - Texto: El texto (introduccién, desarrollo del trabajo y conclusiones) debera tener 7 a 10 paginas como maximo,
por miembro del equipo, con justificacion en los margenes izquierdo y derecho. Escrito en letra normal t;po arial,
tamafio 12, salvo en los titulos, subtitulos y citas que se escribira en negrita o cursiva, segun convenga. Se ajustara
en la medida de lo posible, a los apartados correspondientes a la programacion de la unidad tematica o apartado del
bloque de que se trate, abordando, comentando o analizando el tema con rigor y profundidad desde la perspectiva
personal de los estudiantes. Para conducir dicho analisis conviene seguir un orden de actividad; por ejemplo:
definicion, origen o causas, tipologia, importancia y manifestaciones.

Los estudiantes tendran en cuenta que los criterios de evaluacion del Area MIDE para los trabajos escritos son los
siguientes:

1 El trabajo contiene una aportacion original e interesante presentada de manera clara y concisa S N 2 Los
argumentos estan vinculados a una idea principal y estan organizados de manera légica 3 La informacion
presentada en el trabajo es clara, precisa, correcta y relevante 4 Cada punto principal esta bien apoyado con varios
ejemplos relevantes, y/o citas 5 La base tedrica se emplea siempre para apoyar los argumentos principales del
trabajo.

Los estudiantes han hecho una investigacion bibliografica del tema 6 La interpretacién es original y creativa, y
afiade una dimension personal a la unidad tematica

tratada en la clase 7 El trabajo esta bien escrito, con correccién, y un vocabulario técnico apropiado 8 La
presentacion oral fue clara, légica y estuvo organizada. Los puntos principales se subrayaron 9 Los estudiantes
leyeron con detenimiento el ensayo de sus comparieros e hicieron sugerencias

acertadas 10 Los estudiantes recibieron de sus compafieros una guia de estudio del tema que facilitara la
preparacion del examen en el formato acordado (Esta tabla puede presentarse como formato de autoevaluacion)

3 - Citas: Cualquier aspecto de contenido del trabajo que no sea original de los propios estudiantes (textos, ideas,
etc.) deben quedar documentados. Estas “citas” pueden estar en el texto o en las notas a pie de pagina, y en ambos
casos podran ser textuales o implicitas. Se debera citar del texto original y se reproducira lo citado con fidelidad.
Conviene no excederse en el numero ni en la extension de las citas. Para la redaccién de las citas se atendera a las
normas APA (consultar en: ..........ccccceeieene )- Salvo que se cite a las fuentes, la bibliografia consultada debera ser del
siglo XXI. Las citas cortas (siempre que no pasen de dos lineas completas) se integran en el texto, usando las
comillas; tras ellas se agregara la llamada de nota correspondiente. En las citas largas (de mas de 3 lineas) se
incluira un sangrado a cada lado, debiendo ir separadas del texto por una linea en blanco antes y otra después. En
este caso no es necesario el uso de comillas.



4 - Notas: Las notas contienen las advertencias, comentarios, indicaciones o noticias explicativas de cualquier caso
que se refieren a cuestiones incluidas en el texto, pero que van fuera de él. En todos los casos estaran numeradas.

5 - Presentacion de la bibliografia consultada y/o recomendada: Los principales elementos que deberan figurar en la
bibliografia son libros, articulos en revistas escritas o electronicas. Las consultas realizadas en paginas web deberan
figurar a continuacion de la bibliografia en un a “webgrafia” ordenada alfabéticamente o numeralmente en el orden
consultado.

El trabajo debe presentarse al Profesor en sesion de tutoria con antelacion a la exposicion al grupo. En esta sesion
se estudiaran los aspectos de presentacion, recursos didacticos necesarios, metodologia expositiva, control del
tiempo y de las intervenciones, etc. El trabajo (el documento con los recursos expositivos) debe presentarse al
profesor en formato CD y estara a disposicion del alumnado de clase en el espacio web de la asignatura antes de la
exposicidon y se mantendra a su disposicion durante el curso (no se podra presentar ni exponer ningun trabajo si el
alumno no figura en el listado oficial y no ha presentado la ficha personal). En aquellos trabajos que precisen de la
colaboracion de ponentes invitados, el equipo debera mantener una reunion previa con el ponente para preparar su
presentacion (resefa profesional), se acordaran las preguntas de una breve entrevista para realizar en el aula antes
o después de la ponencia, y se realizara una sintesis de sus aportaciones a la clase. El equipo elaborara un
documento aparte con estos tres apartados se entregara a los alumnos durante la semana siguiente al acto.



