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KOP SEKOLAH 
 
 

 
 

SURAT KEPUTUSAN​
KEPALA SMPN MANA SAJA​
Nomor: ………………………. 

TENTANG 
SUSUNAN PANITIA TES KEMAMPUAN AKADEMIK (TKA)​

SD SMP SMA SMK​
TAHUN PELAJARAN 20../20.. 

 

KEPALA SD SMP SMA SMK 

Menimbang :​ Untuk keperluan pelaksanaan Tes Kemampuan Akademik (TKA) di SD SMP SMA 
SMK …….. Tahun Pelajaran 20../20.., maka perlu membentuk susunan panitia 
pelaksanaan Tes Kemampuan Akademik (TKA) di SD SMP SMA SMK 
……..Tahun Pelajaran 2023/2024. 

 
Mengingat :  

1.​ Undang-undang Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional. 
2.​ Peraturan Pemerintah No. 57 Tahun 2021 tentang Standar Nasional Pendidikan 

beserta perubahannya; 
3.​ Peraturan Menteri Pendidikan Nasional No.34 Tahun 2006 tentang pembinaan 

prestasi peserta didik yang memiliki Potensi Kecerdasan dan atau Bakat 
Istimewa; 

4.​ Peraturan Menteri Pendidikan Nasional No.39 Tahun 2008 tentang Pembinaan 
Prestasi Siswa. 

5.​ Keputusan Menteri Pendidikan Dasar dan Menengah RI No.95/M/2025 tentang​
Pedoman Penyelenggaraan Tes Kemampuan Akademik (TKA). 

6.​ Keputusan Kepala Badan Standar, Kurikulum, dan Asesmen Pendidikan 
Kementerian Pendidikan Dasar dan Menengah Nomor 059/H/M/2025 Tentang 
Petunjuk Teknis Penyelenggaraan Tes Kemampuan Akademik Bagi Pelaksana 
Tingkat Pusat, Daerah, Dan Satuan Pendidikan. 
 
 

Memperhatikan : Hasil keputusan rapat dewan Guru di SMPN Mana Saja pada hari ………. 
Oktober   20…. 

 
 

MEMUTUSKAN 
Menetapkan 
Pertama  : Menunjuk dan menugaskan beberapa Pendidik dan Tenaga Kependidikan 

sebagai Panitia Tes Kemampuan Akademik (TKA) di SD SMP SMA SMK 
……. Tahun pelajaran 20../20.. untuk mengatur, melaksanakan dan 
mengendalikan Penyelenggaraan TKA. 

Kedua  : Pembagian Tugas Panitia Pelaksanaan Tes Kemampuan Akademik (TKA) 
bagi setiap Guru tersebut tertuang dalam daftar terlampir dalam surat 
keputusan ini. 

Ketiga  : Masing-masing guru yang bertugas melaporkan pelaksanaan tugasnya 
secara lisan dan tertulis kepada Kepala Sekolah dan Disdikbud Kabupaten 
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................. 
Keempat  : Segala biaya yang timbul akibat dikeluarkannya Keputusan ini dibebankan 

pada anggaran sekolah maupun sumber lain yang sah sesuai ketentuan 
yang berlaku. 

Kelima   Apabila dikemudian hari ternyata terdapat kekeliruan dalam keputusan ini 
akan diadakan perbaikan sebagaimana mestinya. 

Keenam   Keputusan ini mulai berlaku sejak tanggal ditetapkannya surat keputusan 
sampai dengan tanggal ... Oktober 20…. 

Ditetapkan di : ……..  
Pada Tanggal : ……………….. 
Kepala Sekolah, 
 
 
 
nama 
 
NIP ……………………..  
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Lampiran ​ : Keputusan Kepala SMPN ……… 
Nomor ​ : 421.3/ …… /SMPN…./20… 
Tanggal​ : … Oktober 20… 
 
 

SUSUNAN PANITIA PELAKSANA TES KEMAMPUAN AKADEMIK SD SMP SMA SMK ….. 
TAHUN PELAJARAN 20../20.. 

NO NAMA 

GOL. 
RUANG 

BAGI 
PNS 

JABATAN TUGAS 

1  lV-b Kepala Sekolah Penanggung Jawab 

2  IV-a Wakil Kepala 
Sekolah Ketua 

3  IV-a Wakil Kepala 
Sekolah Wakil Ketua 

4  IV-a BENDAHARA BOS Bendahara 

5  IV-b Wakil Kepala 
Sekolah Sekretaris 1 

7  lll-A Guru Mata 
Pelajaran Proktor 

8  - Operator Sekolah Proktor 

9  - Guru Mata 
Pelajaran Tim Teknis 

10  - Guru Mata 
Pelajaran Tim Teknis 

11  - Guru Mata 
Pelajaran Perlengkapan 

13  - Penjaga Sekolah 
 

Perlengkapan 

14   Guru Pengawas 

15   Guru Pengawas 

 
Ditetapkan di: ………………  
Pada Tanggal:…Oktober 20… 

 
 

nama 
NIP …………. 
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Lampiran ​ : Keputusan Kepala ………………. 
Nomor ​ : 421.3/              /SMPN …./20… 
Tanggal ​ : …..Oktober 20…. 

 
 

PENGAWAS PELAKSANA TES KEMAMPUAN AKADEMIK (TKA) SD SMP SMA SMK …. 
 

No  Sesi Tanggal Pukul Pengawas Proktor Tim teknis 

1 1 

……………. 

08.00 – 10.00    

2 2 10.00 – 12.00    

3 3 12.00 – 14.00    

4 1 

……………. 

08.00 – 10.00    

5 2 10.00 – 12.00    

6 3 12.00 – 14.00    

 
 
 
Kepala Sekolah 
 
 
 
nama 
NIP ………………….. 

​ ​ www.kherysuryawan.id 

http://www.kherysuryawan.id
http://www.kherysuryawan.id

