
Tata Cara menghapus atau mengganti lampiran (attach berupa 

gambar atau pdf) 

 

1)​Buka document yang hendak di hapus atau di ganti attach 

nya 

 

2)​Minta ke admin / SPV untuk di reopen 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3)​1) Untuk PDF 

-​ A) klik replace section 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



-​ B) kemudian klik save, setelah kembali menjadi bulat 

biru full, silahkan di hapus, kemudian save kembali 

 

 

 

 

 

 

 



 

3)2) Untuk gambar 

- A) klik replace section 

 

-B) kemudian klik open 

 



-C)  pilih gambar pengganti yang benar

 

-D) klik update  

 

 



 


