
 

Tutorial para atualização do cadastro no sistema do ECS - Estágio 
Curricular Supervisionado 

Etapa 1 – Atualização do cadastro  
As informações disponíveis são destinadas aos alunos que irão atualizar o perfil no ECS. 

 

Tela Inicial do Sistema 

Esta é a tela inicial do sistema, disponível em https://ecs-dirlic.centro.iff.edu.br/. Para iniciar 
o cadastro, clique no botão Acessar. 

 

 

Tela inicial após login do aluno   

Após fazer login com o e-mail e senha cadastrados anteriormente, o aluno deve clicar no 
botão de Editar Perfil, onde irá revisar ou atualizar os dados pessoais e da instituição 
concedente. 

 



 

Tela de Editar Perfil - Parte Superior – Dados do Aluno 

​
Nesta primeira parte do formulário, você deve ATUALIZAR os seus dados. 
​
É muito importante que revise/atualize o ESTÁGIO (que é a disciplina que está cursando 
neste semestre), o semestre e o ano. 
Preencha os dados corretamente, pois a partir dessas informações é que serão gerados os 
documentos de estágio. 

 

 
Tela de Cadastro - Parte Inferior – Editar Dados da Instituição 
Concedente/Parceira onde o estágio será realizado neste semestre 
 
Na parte inferior do formulário, temos os dados da instituição.  

O aluno deverá clicar no botão 'Nome da Instituição' e em seguida digitar o nome da 
escola para pesquisar. Ou, ao clicar sobre o campo “'Nome da Instituição” será 
disponibilizada uma lista onde poderá buscar pelo nome da instituição onde será 
realizado o estágio.   
​
Assim que selecionar a instituição todos os demais dados de endereço serão preenchidos 
automaticamente. Essas informações foram revisadas pela DIRLIC.  

Devem ser preenchidos apenas o nome do representante e o tipo da instituição (exceto 
nos casos da Prefeitura Municipal de Campos dos Goytacazes, Prefeitura Municipal de São 
João da Barra e do IFF Campus Campos Centro). 



 

 

 

 

Exceções/casos específicos: 

Caso 1 - Instituição Não Encontrada 

Se a escola desejada não aparecer na pesquisa, entre em contato com a DIRLIC por 
e-mail  ecs-dirlic.centro@iff.edu.br, ou presencialmente na sala bloco G nº 411, informando 
os dados da instituição para que possa ser validado pela DIRLIC e adicionado ao sistema. 

Caso 2 - Estágio em uma escola da rede Municipal de Campos dos Goytacazes e São 
João da Barra 

Caso o aluno vá cursar o estágio em uma escola da rede Municipal de Campos dos 
Goytacazes ou São João da Barra, no nome da Instituição deve-se selecionar  “Prefeitura 
Municipal de Campos dos Goytacazes” ou “Prefeitura Municipal de São João da Barra”, e 
obrigatoriamente preencher o último campo “Unidade Escolar”, com o nome 
completo da escola onde o estágio será realizado e sem abreviações. 
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OBS: Caso o endereço do aluno ou da instituição não possua complemento, deixe 
este campo em branco e não confunda ponto de referência com complemento. 

Após a finalização do cadastro, clicar no botão inferior da tela “Salvar". 

Etapa 2 - Procedimentos necessários para a solicitação e emissão dos 
documentos do ECS 

Após preencher e salvar os dados, o sistema retornará à tela inicial. 

Clique na barra superior, em CADASTRO/ECS, para fazer a solicitação dos documentos.  

 

Ao clicar em CADASTRO/ECS, o usuário será direcionado à tela abaixo. Clique no botão 
Solicitar Documentos. 



 

 

Após solicitar documentos, será necessário aguardar a análise dos dados preenchidos, pela 
DIRLIC. Após a validação, você receberá um aviso via e-mail.  

Com acesso liberado para a emissão dos documentos e os dados validados, o aluno deverá 
fazer login com o e-mail e senha  no sistema, ir à aba superior e clicar em Cadastro/ECS. 

 

 

Clique no botão Carta Apresentação, confira os dados. Em seguida, clique em salvar. 

 



 

 

Após a emissão da Carta, é necessário escolher o modelo do Termo de Compromisso:  

Caso acesse pelo celular, ative o modo girar a tela para que na horizontal apareçam todas as 
opções disponíveis de acordo com a instituição onde o estágio será realizado: IFF Campus 
Campos Centro ou  Outras instituições de ensino (Prefeitura Municipal Campos dos 
Goytacazes, Prefeitura Municipal de São João da Barra ou Demais Instituições) 

 



 

 

Na tela abaixo, confira os seus dados e os dados da instituição concedente. A seguir clique 
no botão Avançar. 

 

Após a emissão dos documentos será necessário aguardar a DIRLIC validá-los. Você 
receberá um aviso via e-mail. 



 

 

 

Com os documentos liberados para impressão, você deverá fazer o login no sistema e 
acessar a aba CADASTRO/ECS para gerar e imprimir o Termo e a Carta. Com os 
documentos liberados para impressão, você deverá fazer o login no sistema e acessar a 
aba CADASTRO/ECS para gerar e imprimir o Termo de Compromisso, a Carta de 
Apresentação e o Plano de Atividades do Estagiário (PAE) de acordo com o Estágio que 
será cursado. 

Clicar no botão Gerar Carta de Apresentação, Gerar Documento PAE (escolhendo o 
arquivo correspondente ao Estágio que irá cursar neste período letivo) e no botão Gerar 
Termo de Compromisso, para a emissão dos arquivos pdf de seus documentos de 
estágio. 



 

 

 

 

Deverão ser impressas 3 vias do Termo de Compromisso, em frente e verso 
preferencialmente, 3 vias do PAE e 1 via da Carta de Apresentação. 

(Caso seja uma instituição Estadual, imprimir 4 vias do Termo de Compromisso e 4 vias do 
PAE). 
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