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1.- INTRODUCCIÓN 
 
En primer lugar, quisiera agradecer a todos los/as participantes del curso su asistencia, saber estar e 
infinita paciencia y, su comprensión y buen análisis por no haber logrado conocer otros servicios más 
programados, en mi opinión excesivos servicios para escaso tiempo....y gracias de nuevo por haber 
creado lo que considero un clima muy cordial en el aula.... 
 
Lo que señalaba la convocatoria del curso ….... 
 

 
Lo que hemos aprendido o intentado aprender................ 
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2.- SERVICIO GOOGLE CHROME (navegador de Google) 
 

 
 

 
 
 

●​ nueva ventana de incógnito:nos va a permitir navegar de forma segura, sin dejar rastro 
de navegación 

●​ guardar página como: nos va a permitir guardar la página web en formato html en 
nuestro disco duro local. 

●​ buscar: nos va a permitir buscar cualquier cadena de texto en la página visitada 
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●​ herramientas: importante. nos va a permitir borrar “elementos” utilizados en nuestra 
navegación (cookies, contraseñas, historial..etc) 

 

 
 

●​ marcadores en google chrome: almacenar nuestros sitios web/blogs favoritos 
 

 
 

●​ instalación de google chrome. acceder 
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http://www.youtube.com/watch?v=AvvtVMWjJ2w


 

3.- SERVICIO GMAIL (gestor de correo web de Google) 
 
CORREO 
CONTACTOS 
TAREAS 
CHATS 
VIDEOCONFERENCIAS 
 
1.- Redactar un correo; insertar enlaces, emoticons y archivos adjuntos a un correo 
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2.- Etiquetar nuestras conversaciones (correos). Para que aparezca el botón etiquetas, hay que 
seleccionar previamente los correos a etiquetar, seleccionar la etiqueta/s y aplicar.  Los dos 
últimos comandos nos permiten crear nuevas etiquetas y administrar mis etiquetas 
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3.- Añadir contactos y crear grupos de contactos para el envío masivo 
 

 
 
4.- Gestionar mis contactos (crear contactos nuevos de diferente forma, crear grupos, eliminar 
contactos, añadir contactos a grupos para el correo masivo....etc) 
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nota: copiar/pegar los destinatarios de mi correo en este cuadro de texto. Crear grupo y añadir 
todos los contactos al grupo. sustituir vuestra cuenta por la cuenta del profesor 
jgarciam@educacion.navarra.es 
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mailto:jgarciam@educacion.navarra.es


 

5.- gestión de las tareas en gmail 
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6.- Colorear etiquetas 
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7.- Establecer sesiones de chat y videoconferencias. Hay que habilitar lo primero de todo la 
opción disponible (botón verde) 
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Una vez establecida la sesión de chat, podemos establecer una videoconferencia o hangout 
con nuestro contacto. 
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bloquear/desbloquear sesión de chat 
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 4.- SERVICIO GOOGLE BUSCADOR (buscador de Google) 
 
Lo refenciamos en relación a depurar o filtrar aún más las opciones de búsqueda (por fecha, 
por lugar...etc) 
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5.- SERVICIO GOOGLE IMÁGENES (buscar imágenes .jpg .png .gif de Google) 
 
Actualmente es posible capturar cualquier pantalla, llevarla a por ejemplo Paint, 
recortar/seleccionar la parte de la pantalla que quiero capturar como imagen, copiarla 
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6.- SERVICIO GOOGLE DRIVE (mi nube, mi disco duro virtual de Google (alojamiento de 
archivos y ejecución de aplicaciones google drive) 
​  
SERVICIO BOX.COM. acceder 
 

 
 
 
SERVICIO SKYDRIVE (la nube de MicroSoft). acceder 
 
¿QUÉ ES GOOGLE DRIVE?. acceder 
 
INSTALAR GOOGLE DRIVE. acceder 
 
VIDEOTUTORIALES GOOGLE DRIVE. 
 

a.​ acceder 
b.​ acceder 
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https://www.box.com/
http://www.hotmail.com
https://docs.google.com/document/d/1rEkOaI7U0N_5wZb6D6fX0wzzr9NCKb8BZDPSLbxh5Y0/edit
https://docs.google.com/document/d/1QnpUz7dl1Yyn0HIzPQlrFUlu2kFms3jtbKayF7ClYDc/edit
http://www.youtube.com/watch?v=3HtAfFCgQ_E
http://www.youtube.com/watch?v=RTU_B9UBTh8


 

CREACIÓN DE CARPETAS, DOCUMENTOS DE TEXTO, HOJAS DE CÁLCULO, 
FORMULARIOS, PRESENTACIONES, DIBUJOS, PLANTILLAS.... (usar la técnica de arrastrar 
y soltar de la parte derecha a la izquierda para organizar los documentos en carpetas) 
 

 
 
SUBIR ARCHIVOS O CARPETAS A GOOGLE DRIVE 
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COMPARTIR DOCUMENTOS GOOGLE DRIVE 
 

 
 

 
 
INTEGRAR FORMULARIOS GOOGLE DRIVE Y FLUBAROO (creación del manual: Jose Antonio 
Bailo. acceder) 
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https://docs.google.com/open?id=0BwdD-yBd4Y35emEwblI4dTlTVE0


 

 
 
7.- SERVICIO BLOGGER (plataforma par crear blogs de Google) 
 
¿QUÉ ES BLOGGER, UN BLOG Y POSIBILIDADES DE BLOGGER?. acceder 
VIDEOTUTORIAL BLOGGER. acceder 
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https://www.youtube.com/watch?v=QZPEl9l_2Ew


 

entradas en mi blog: 
 

 
 
Permisos en el blog 
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páginas estáticas 
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gadgets 
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8.- SERVICIO GOOGLE READER (subscriptor de fuentes, feed o noticias de Google) 
 
visualizar la siguiente presentación para saber qué es google reader y como subscribirnos. 
acceder 
 
9.- SERVICIO GOOGLE FOTOS (alojamiento virtual de fotos, álbumes personales, de clase..) 
 

●​ acceder al tutorial desde aquí 
 
10.- SERVICIO GOOGLE SITES (creación de sitios web: aplicación didáctica: creación de wikis 
para el trabajo en grupo) 
 

●​ acceder al tutorial (muy completo) desde aquí 
 
11.- SERVICIO GOOGLE CALENDAR (nuestra agenda, nuestro calendario..) 
 

●​ acceder al tutorial desde aquí 
 
12.- SERVICIO DE AUDIO IVOOX 
 

●​ acceder 
 
13.- SERVICIO DE PRESENTACIONES SLIDESHARE 
 

●​ acceder 
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http://www.slideshare.net/balhisay/minitutorial-google-reader
http://www.oscar-gomez.net/video-tutorial-8-del-curso-sobre-google.html
http://www.slideshare.net/cetei.fj23/tutorialgooglesites-castellanocompleto#btnNext
http://www.slideshare.net/nurrego/google-calendar-468730
http://www.ivoox.com
http://www.slideshare.com

