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NORMAS PARA LA ELABORACION DEL TRABAJO FINAL DE
SERVICIO COMUNITARIO

I. REQUISITOS DE TRANSCRIPCION DEL INFORME

1- Papel: El tamafio del papel que se debe usar tipo carta, de 21,59 x
27,94 centimetros. Equivalentes a 8 72 x 11 pulgadas.

2- Fuente: Arial, tamano de 12 puntos.

3- Margenes: Los margenes seran:

Izquierdo: cuatro (4) cm.

Derecho, superior e inferior: (3) cm

El margen superior de la primera pagina de cada nueva hoja debe ser
4 cm. Es necesario respetar el margen izquierdo, evitando el uso de
escalera en el texto, sobre todo cuando se usa para subdivisiones, u
otro elemento.

4- Interlineado: Texto: a espacio y medio entre lineas y de la misma
manera entre parrafo. Después del titulo o subtitulos, entre texto,
titulos y sub titulos, se dejaran tres espacios sencillos.

5- Sangria: La forma correcta de usar sangrias para documentos son 5
espacios en el comienzo de cada parrafo.

6- Alineaciodn: justificada, para todo el cuerpo del documento. Los titulos
van segun el nivel de titulacién al que correspondan

7- Lenguaje y Estilo: En la redaccion del trabajo se debe emplear un
lenguaje formal como corresponde de acuerdo a la especialidad,
simple y directo, evitando en lo posible el uso de exposiciones poco
usuales, retéricas o ambiguas. Como regla general, el trabajo debe
redactarse en tercera persona. En lo posible se evitara el uso de los
pronombres personales.

Il. ESTRUCTURA ORGANIZATIVA DEL TRABAJO

A. PAGINAS PRELIMINARES DEL TRABAJO
1. Portada. La portada contiene los datos de identificacion del
Trabajo, escritas todas mayusculas a un espacio y centradas:
Membrete de la Institucion
Logotipo del IUSF
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Titulo del Trabajo, ubicado después del logotipo del IUSF, centrado.

Nombre de los Autores y C.I.

Ciudad, mes y afo: en que se presenta el Trabajo en el margen
inferior.

Nombre y C.I. del Asesor.

Carrera

No debe llevar ningun tipo de ilustracion, excepto el logotipo del IUSF.

2. Agradecimiento: Se hace un publico reconocimiento a personas e
instituciones que contribuyeron con la realizacion y culminacién del Servicio
Comunitario. No debe exceder de wuna (1) pagina. EI titulo
AGRADECIMIENTO debe ir en negrita y ubicarse en el margen superior

centrado de la pagina.

B. INTRODUCCION
La introduccion constituye la vision del trabajo. Trata de identificar los

procedimientos seguidos en el desarrollo del proyecto. Debe contener los
siguientes aspectos:

a)Las razones que motivaron la eleccion del problema, asi como los
propositos que se esperan alcanzar con el desarrollo del proyecto.

b) Una sintesis del contenido general.

c) Los aportes que brinda el proyecto, éstos ultimos a manera general,

ya que sera en la justificacion donde se profundizara el aspecto.

C. CONTENIDO O CUERPO DEL TRABAJO:

Se debe incluir en esta parte el proyecto tal como se desarrollo en el
formato presentado al inicio del Servicio Comunitario. Al llegar al
cronograma de actividades se deben colocar (todas las actividades con
fechas y horas) que se realizaron durante las 120 horas en el desarrollo del

proyecto.
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Ficha técnica del trabajo: Contiene un resumen y los datos mas
importantes de proyecto. (Colocar esta informacion en el formato que
se les anexa).

Descripcién de la realidad de la comunidad.

Planteamiento del problema:

Justificacion

Resultados que se esperan alcanzar con el proyecto

Objetivo General

Objetivos Especificos

Poblacion Objetivo

Recursos

Presupuesto y Fuentes de financiamiento

CANTIDAD | ARTICULO | PRECIO UNITARIO | TOTAL Bs. F

TOTAL

v Cronograma

Cronograma de Actividades

(Realizadas durante las 120 horas)

Actividad Fecha de Inicio Fecha de Horas

Culminacién
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Total 120 Horas

NOTA: para las actividades deben apoyarse con el cuaderno de registro
o de campo, ya que deben estar todas las actividades registradas en la

columna de actividad.

v Experiencias significativas: En este paso se reconstruye de forma
ordenada lo que sucedio, tal como pasé. Se clasifica la informacion
disponible, se identifican etapas, cambios, momentos significativos de
todo el proceso. Es decir, son todos los procesos y actividades
realizadas por los prestadores de Servicio Comunitario, junto con la
poblacién atendida; modificaciones en la ejecucidon y comportamiento
de la poblacién.

v Aprendizajes Obtenidos: En este aparte se indican los aprendizajes y
logros obtenidos en la ejecucidn practica en los aspectos teoricos,
habilidades y destrezas, valores y actitudes, entre otros.

v Dificultades y Retos: Que se presentaron durante el desarrollo del
proyecto.

v Conclusiones: Constituyen las ideas mas resaltantes del Proyecto.
Bavaresco (1992, p. 17), “en esta se expresa de manera clara y
precisa los aspectos mas importantes desarrollado en el proyecto,
dando prioridad a los resultados se debe realizar una conclusién clara
y objetiva. Las conclusiones deben redactarse de acuerdo con los
objetivos de investigacion.

v Anexos: Son las diferentes fotos, con sus leyendas donde

especifiquen las actividades que se estan realizando en las mismas.

NOTA: El Trabajo debe ser entregado en un CD, sin excepcion el dia

asignado por la coordinacién de Servicio Comunitario.
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Se entregara un CD bien identificado (Printeado, tal cual como en los
trabajos de grado) que debe contener dos (2) carpetas en las cuales se va a
incluir el trabajo digitalizado (tal como se especifica arriba) y un video cuya
duracion no exceda los 20 minutos donde se exponga los principales
aspectos del servicio comunitario, experiencias significativas, aprendizajes y

aportes a la comunidad.

El CD debe estar identificado con la siguiente informacién:

REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
MINISTERIO DE EDUCACION POPULAR PARA
LA EDUCACION UNIVERSITARIA
COORDINACION DE SERVICIO COMUNITARIO

Mambre del Proyecto:
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San Francisco, Abril de 2008
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Coord. de Servicio Comunitario.



