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Ce document s’adresse aux enseignants de SciencesPo disposant d’un espace de
cours sur Moodle ou aux assistants du cours disposant des droits d'édition.

Avant de commencer, vous pouvez également consulter :

● Le guide de connexion à Moodle
● Comment ouvrir un cours sur Moodle

Nous vous recommandons également, d’utiliser l’un des navigateurs web suivant : Mozilla
FireFox ou Google Chrome à jour. L’utilisation de ce navigateur permet simplement
d’éviter des problèmes d’affichage pouvant être rencontrés avec d’autres navigateurs, tels
qu’Internet Explorer, lorsqu’on utilise des applications web.

Comment communiquer en asynchrone avec ses étudiants? 1

Ajouter une activité forum sur votre espace Moodle 2

Paramétrer l’activité forum 3

Envoyer un premier message sur le forum 4

COMMENT COMMUNIQUER EN ASYNCHRONE AVEC SES ÉTUDIANTS?

Les forums sur Moodle vous permettent de répondre aux questions des étudiants et
favorisent les interactions asynchrones.

Ce travail est mis à disposition sous licence Paternité 2.0 Générique. Pour voir une copie de cette licence, visitez
http://creativecommons.org/licenses/by/2.0/ ou écrivez à Creative Commons, PO Box 1866, Mountain View, CA 94042,
USA.
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1. AJOUTER UNE ACTIVITÉ FORUM SUR VOTRE ESPACE MOODLE

● Passez en mode édition en cliquant sur le bouton “Activer le mode édition” dans
le coin supérieur droit,

● Cliquez sur “Ajouter une activité ou une ressource” dans la première section,

● Une nouvelle fenêtre apparaît à l’écran, sélectionnez le module « Forum » dans
l’onglet “Activités”,

● Une nouvelle page de paramétrage du forum apparaît.
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1.1.1 Paramétrer l’activité forum
● Ajoutez un titre à votre forum dans le champs de texte “Nom du forum”(1),
● Ajoutez des instructions et expliquez aux étudiants comment vous allez

communiquez avec eux sur ce forum dans le champs de texte “Description” (2),
● Cochez la case “Afficher la description sur la page de cours” (3),

● Pour un usage simple, le forum est déjà pré-paramétré, vous pouvez cliquer sur
“Enregistrer et revenir au cours” en bas de page.

● Le forum apparaît dans la première section de votre cours sous cette forme :

1.1.2 Envoyer un premier message
● Cliquez sur le forum,
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● Cliquez sur “Ajouter une discussion”,

● Donnez un titre à votre message dans le champs “Sujet” (1),
● Saisissez le texte de votre message dans le champs “Message” (2),

● Une fois votre message prêt, cliquez sur “Envoyer”,

● Les étudiants découvriront votre message lors de leur prochaine visite sur Moodle et
ils pourront s’abonner (1) pour recevoir une notification à chaque fois qu’un
message est envoyé sur le fil de discussion et même répondre (2).

● Vous ou les étudiants pourrez poser de nouvelles questions en cliquant sur “Ajouter
une nouvelle question” depuis la page d’accueil du forum,
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