
KERTAS PERTIMBANGAN 

PENYERTAAN/ PENGENDALIAN KURSUS .............................. 
 

1.​ TUJUAN 

Kertas ini bertujuan untuk memohon pertimbangan dan kelulusan menyertai/ 

mengendali kursus .................................. 

 

2.​ LATAR BELAKANG 
 
 

3.​ ASAS PERTIMBANGAN 
 

 

4.​ TARIKH PROGRAM, PESERTA DAN JADUAL/ AGENDA 
 
 
5.​ JUSTIFIKASI TIADA DALAM PELAN PERANCANGAN DAN KEPERLUAN 

UNTUK MENGHADIRI DENGAN MENGGUNAKAN PERUNTUKAN SEDIA ADA 
 
 
6.​ JUSTIFIKASI PEMILIHAN DAN PENCALONAN PEGAWAI 

 
 
7.​ IMPLIKASI KOS 

*ANGGARAN KOS TERPERINCI (Termasuk kursus yang ditaja oleh pihak luar) 

PERKARA PERINCIAN KOS 

Tambang penerbangan RM24,000.00 pergi balik 
(KUL-DOH-KUL) seorang 

Ditanggung 
oleh pihak 

......... 

Kelayakan Sewa hotel 
(Berdasarkan  

Pekeliling Perbendaharaan 
Malaysia WP1.4) 

RM600 x 45 malam x seorang = 
RM27,000.00 

Yuran Tiada 

 



PERKARA PERINCIAN KOS 

Elaun makan (Berdasarkan  
Pekeliling Perbendaharaan 

Malaysia WP1.4) 

RM270.00 seorang x 45 hari = 
RM12,150.00 

Tuntutan pelbagai 
(Berdasarkan  

Pekeliling Perbendaharaan 
Malaysia WP1.4) 

RM100.00 x seorang RM100.00 

IMPLIKASI KOS KEPADA CAAM RM100.00 

JUMLAH KESELURUHAN RM63,250.00  

*Contoh jadual Anggaran Kos 

 

 

8.​ KESIMPULAN 
 
 
 
 
 

Disediakan oleh: 
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