[Kota], [Tanggal Hari Ini]
Yth. Ibu/Bapak HRD
[Nama Perusahaan]
Di Tempat
Dengan hormat,

Sehubungan dengan informasi lowongan pekerjaan yang saya dapatkan dari [Sumber
Informasi], saya bermaksud mengajukan lamaran untuk posisi [Nama Posisi] di [Nama
Perusahaan]. Saya yakin kualifikasi saya sesuai dengan kebutuhan perusahaan Bapak/lbu
saat ini.

Saya adalah lulusan [Pendidikan Terakhir] yang memiliki pengalaman dan kemampuan di
bidang [Sebutkan Bidang Keahlian Utama]. Saya merupakan pribadi yang [Sebutkan 2 Sifat
Positif, misal: disiplin dan cepat belajar] serta memiliki motivasi tinggi untuk memberikan
kontribusi terbaik bagi perusahaan.

Bersama ini saya lampirkan Curriculum Vitae (CV) dan dokumen pendukung lainnya. Besar
harapan saya untuk dapat mengikuti tahap seleksi selanjutnya dan menjelaskan potensi saya
lebih detail. Terima kasih atas waktu dan perhatian Bapak/Ibu.

Hormat saya,

[Nama Lengkap]



