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INFORMACION PARA LAS FAMILIAS

Estimada familia:

En la presente circular queremos explicaros cémo debéis de acceder a la ficha de inscripcion de vuestro
hijo/a que ha sido admitido en Institucion la Salle.

A continuacion, detallamos varios puntos para que tengdis en cuenta a la hora de cumplimentar la hoja de
datos ya que es muy importante rellenarla bien para que asi los datos se vuelquen correctamente a la
plataforma del colegio.

En la web del colegio https://www.institucionlasalle.es/admision/ aparece todo lo relacionado con las

aperturas_de expediente de los alumnos para el afio 2024/2025, cada familia tendra que seguir los

siguientes pasos:

12 Acceder a menu secretaria -> admision y una vez alli pulsar en la pestafa inscripciones y seguir las
instrucciones segun se haya tenido o no algun hijo matriculado en el colegio en afios anteriores.

22 A continuacion se indica como se debe rellenar la ficha de datos del alumno. Apareceran los campos en
blanco, los cudles rellenaréis de la siguiente manera:

e Con letras mayusculas y minusculas cuando proceda, (las iniciales del nombre, apellidos, lugar de
nacimiento, localidad, provincia, pais, deberdn ir en mayusculas)_sin_abreviaturas. Por favor, si el
nombre del alumn com to indi 1 tos igual rece en el DNI. EJEMPLO: Juan
Manuel Garcia Garcia, Madrid, Espafia

Todos los campos son obligatorios.
Acentos y tildes donde proceda.

® En la celda de nimero de Teléfono 1, 2, 3 se especifique, en cada uno de ellos, si es el nimero de
casa, del padre, de la madre, del trabajo, etc. y rellenar en el alumno o progenitor que corresponda
cada uno de ellos. EJEMPLO: casa n® teléfono, madre n® teléfono.

e En el campo de observacidn, si tenéis algun tipo de informacién de caracter sanitario (patologias,

alergias, etc.) o de otro tipo, poner en el campo Sl TIENE y la tendréis que adjuntar en el sobre con
el resto de documentacién, si no se tiene que aportar nada, simplemente poner NO TIENE.
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e Campo NIA (es el nimero académico del alumno, os lo facilitan en el centro de procedencia) los
alumnos que nunca han estado escolarizados se lo solicitamos desde el centro.

e Cuenta bancaria, rellenar solamente los datos bancarios del progenitor (solo de uno) que vaya a
figurar como pagador de las cuotas del colegio.

Es MUY IMPORTANTE que los campos se rellenen adecuadamente, asi sera como aparezcan en los
informes oficiales de los alumnos.

Si a la hora de cumplimentar los datos tenéis alguna duda rogamos nos llamen y nos lo comuniquen
para poder solventarlo.

La ficha de datos se tendra que entregar en el centro, impresa a doble cara si es posible, con el

resto de documentacidn idamente firm ram res, de no ser asi, se tendra que rellenar
una Declaracién Jurada (hoja 8) que se encontrara en el sobre con el resto de documentacion.

La fecha para poder rellenar esta hoja de datos sera:

Del 13 de junio de 2024 al 28 de junio de 2024 las etapas de infantil y primaria los alumnos de
primaria tienen que tener fisicamente la acreditacién - certificado traslado de que el curso 2023/2024 lo

tienen aprobado para incorporarse en el 2024/2025 al curso solicitado en Institucion la Salle.

Del 13 de junio de 2024 al 05 de julio de 2024 las etapas de ESO y Bachillerato los alumnos tienen que
tener fisicamente la acreditacidén de que el curso 2023/2024 lo tienen aprobado para incorporarse en el

2024/2025 al curso solicitado en Institucidn la Salle.

Madrid, junio de 2024

PROTECCION DE DATOS:

Sus datos personales serdn usados para nuestra relacion y poder prestarle nuestros servicios. Dichos datos son
necesarios para poder relacionarnos con usted, lo que nos permite el uso de su informacién dentro de la legalidad.
Asimismo, podran tener conocimiento de su informacidn aquellas entidades que necesiten tener acceso a la misma
para que podamos prestarle nuestros servicios. Conservaremos sus datos durante nuestra relacion y mientras nos
obliguen las leyes aplicables. En cualquier momento puede dirigirse a nosotros para saber qué informacién tenemos
sobre usted, rectificarla si fuese incorrecta y eliminarla una vez finalizada nuestra relacion. También tiene derecho a
solicitar el traspaso de su informacion a otra entidad (portabilidad). Para solicitar alguno de estos derechos, debera
realizar una solicitud escrita a nuestra direccién, junto con una fotocopia de su DNI: COLEGIO INSTITUCION LA SALLE,
CALLE DE BLAS CABRERA 50, CP 28044, MADRID. En caso de que entienda que sus derechos han sido desatendidos,
puede formular una reclamacién en la Agencia Espafiola de Proteccion de Datos (www.agpd.es).
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