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Cicles Formatius de Grau Mitja: Gestié Administrativa (ADG21)
Cicle Formatiu de Grau Basic en Serveis Administratius (ADG11)

L'IES SES ESTACIONS promou, projectes de mobilitat per aproximar la
dimensid i la realitat europea, en els seus ambits educatius i productius, als
ensenyaments de formacio professional. Per aquest motiu I'escola participa
del consorci format per centres d'ensenyament de formacié professional de
les llles Balears, coordinat per la Conselleria d'Educacié de les llles Balears, a
través dels Serveis de Projectes Linguistics.

1. Objectius:

Oferir 'oportunitat a 'alumnat del CFGM de Gestié administrativa i a I'alumnat
de Cicle Formatiu de Grau Basica en serveis administratius de realitzar
estades formatives de qualitat en empreses europees i que aquestes siguin
reconegudes com a part del moédul de FCT.

2. Requisits dels beneficiaris:

L'alumnat que vulgui participar en el projecte i sol-licitar I'ajuda, ha de complir
els seguents requisits:

e Tenir la nacionalitat o permis de residéncia valid en un del paisos
participants en el projecte EuroFP Balears 8.

e Haver superat tots els moduls formatius abans del comencament de
'estada i complir els requisits d’accés a les practiques formatives. No
dur moduls pendents de primer curs en comencar el procediment de
seleccio. No obstant aixo, el comité de seleccio es reserva la possibilitat
d’exceptuar aquests dos ultims requisits si considera que l'alumne/a
ofereix suficients garanties d’aprofitament de la mobilitat.
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e Haver de realitzar la FCT en el periode de mar¢ a juny, durant el curs
2024/2025.

e Estar matriculats al modul de Formacié en Centres de Treball del 2n
curs d'un dels cicles formatius de grau mitja i formacié professional
basica que ofereix el centre.

e Aprovar la prova de nivell d'idioma que es realitzara al nostre centre.

3. Equitat i inclusié:

El programa Erasmus+ té per objectiu promoure l'equitat i la inclusio, facilitant
l'accés dels participants que procedeixen d'entorns desafavorits i tenen menys
oportunitats que els seus companys, quan la situacié desfavorable els limiti o els
impedesqui la participacié en activitats transnacionals per motius tals com:

- Discapacitat (és a dir, participants amb necessitats especials): persones
amb discapacitats mentals (intel-lectuals, cognitives, d'aprenentatge),
fisiques, sensorials o d'altres tipus;
- Dificultats educatives: joves amb dificultats d'aprenentatge, persones que
abandonen els estudis prematurament, adults poc qualificats, joves amb
baix rendiment académic;
- Obstacles econdmics: persones amb baix nivell econdmic, amb ingressos
baixos o dependents de I'assisténcia social, joves en situacié de pobresa o
de desocupacié de llarga durada, persones sense llar, que tenen deutes o
s'enfronten a problemes financers;
- Diferéncies culturals: immigrants, refugiats i els seus descendents,
persones pertanyents a minories étniques o nacionals, persones amb
dificultats d'adaptacio linguistica i inclusié cultural;
- Problemes de salut: persones amb problemes de salut cronics, malalties
greus o afeccions psiquiatriques;
- Obstacles de caracter social: persones que s'enfronten a discriminacié
per rad de génere, edat, pertinengca a un determinat grup étnic, religio,
orientacié sexual, discapacitat, etc., persones amb competéncies socials
limitades o amb comportaments antisocials o de risc ; persones que es
troben en una situacid precaria, (ex)delinquents, (ex) drogadictes, (ex)
alcoholics, progenitors joves o solters, orfes;
- Obstacles geografics: persones procedents de zones remotes o rurals,
persones residents a illes petites o regions perifériques, persones
procedents de zones urbanes problematiques, persones procedents de
zones amb serveis publics escassos (transport public limitat,
instal-lacions deficients.

4. Durada i pais de I’estada:

La durada de I'estada formativa en el cas de ADG21 sera d’'un maxim de 90
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dies la totalitat de I'FCT. El periode de I'estada sera d’aproximadament des de
mar¢ a mitjans de juny (segon periode de la formacio).

En el cas de Cicle Formatiu de Grau Basic la durada de I'estada sera de dues
setmanes (14 dies).

La durada de la beca es podra allargar fins que sigui necessari per dur a terme
el modul de Formacio en Centres de Treball.

El pais d’estada pot adaptar-se a les necessitats i preferéncies de I'alumnat,
aquest haura de tenir flexibilitat a 'hora de qué en cas de que no sigui possible,
el centre li ofereixi un altre desti.

El centre, amb I'ajuda dels socis intermediaris, cercaran 'empresa que millor
s’adapti a les seves competéncies linguistiques i professionals.

Durant la mobilitat, s’oferira una formacidé linguistica en linia als alumnes que
resultin seleccionats a través de la plataforma OLS.

Els paisos de desti per a aquesta convocatoria encara estan per determinar
perd seran paisos pertanyents a la Unio Europea (Portugal, Italia, Malta...).

5. Nombre de beques a adjudicar:

Per aquest periode de marg a juny del curs escolar 2024-2025, disposam de 4
beques, a repartir entre els dos grups de 2n del cicle formatiu de Grau Mitja de
Gestio Administrativa i el grup de Cicle Formatiu de Grau Basic . El numero de
beques esta supeditat a la quantitat de beques finalment adjudicades per la
Conselleria d’Educacio i Cultura de les llles Balears.

Podra participar 'alumnat que compleixi els requisits esmentats al punt numero
2 d'aquesta convocatoria que fa referencia als requisits dels beneficiaris.

D’acord amb els criteris de seleccid6 esmentats en el punt 7 d’aquesta
convocatoria, s'ordenara I'alumnat de major a menor puntuacié. Obtindran les
beques els dos alumnes amb major puntuacio i els altres quedaran en llista
d'espera. En cas que per qualsevol motiu justificat I'alumnat amb beca
assignada no pugui dur a terme la mobilitat, la beca sera adjudicada segons
I'ordre en la llista d’espera.

En el cas que aquesta convocatoria quedi deserta les beques s'acumularan a
les seguents convocatories del centre.

6. Informacio i orientacié del projecte:

L'alumnat del centre que estigui interessat en participar en aquest projecte,
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disposara d’informacié sobre tots els aspectes d’aquesta convocatoria, a
de la pagina web del centre:

I'enllag

http://www.iessesestacions.es/el-centre/projecte-erasmus/ (Erasmus+)

Els coordinadors de mobilitat del centre o cap d'estudis, estaran a disposicio
de l'alumnat interessat per resoldre tots aquells dubtes que puguin sorgir en
relacio a la mobilitat i el procés de seleccié. S’haura de demanar préviament

una cita.

7. Inscripcio en el procés de seleccio:

Per participar en el projecte, 'alumne ha d’emplenar el questionari, i adjuntar els

documents sol-licitats, que hi ha a la pagina web del centre. La data limit sera dia
31 d’octubre del 2024.

Formulari d'inscripcid

L'alumnat interessat a participar en aquest projecte haura d’adjuntar al formulari

anterior:

e L’imprés de sol-licitud d’inscripcio al procés de seleccié d’aquesta
convocatoria.
L'imprés de compromis d’entrega de la documentacid.

L'impres d’autoritzacié de drets d'imatge per a menors o adults segons

sigui el cas.

L'imprés del tractament de dades.

L'imprés de pre sol-licitud de beca.

L'imprés d’autoritzacié paterna pels alumnes menors d’edat.
L'imprés d’autoritzacié de menors d’edad (si es el cas)

A més s’ha d’adjuntar una fotocopia del DNI o permis de residéncia i un CV
Europass amb una carta de motivacid en anglés, emplenar i adjuntar al
formulari. El termini de presentacié finalitza dia 31 d’octubre de 2024.

8. Procés i criteris de seleccié dels alumnes:

Per donar garanties de qualitat i aprofitament de I'estada es constituira un
comité de seleccio, format per:
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http://www.iessesestacions.es/el-centre/projecte-erasmus/
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdtFOp2g95bnA3x5vWxts1hE_L8c65bKQaQkZQXRB-UzSvpCA/viewform?usp=sf_link

Per donar garanties de qualitat i d’aprofitament de I'estada, I'alumnat participant
es seleccionara tenint en compte el seguent barem:

1-La competéncia linglistica de I'alumnat en la llengua de treball, que sera
avaluada mitjangant una prova de nivell de llengua anglesa que es realitzara en
el nostre centre. Maxim 10 punts. Si acredita el nivell B2 de I'EOI, de llengua
anglesa, se li donara la maxima puntuacié a aquest apartat.

2-El nivell académic assolit en el centre educatiu, que s’obtindra de la mitjana
de tots els moduls del cicle formatiu. Maxim 10 punts.

3-La maduresa personal i l'interés per realitzar part de les practiques
formatives en empreses de la UE, que es valorara mitjangant una entrevista
personal més un informe de valoracié de I'equip docent. Maxim 10 punts. 1 punt
d’aquests 10 anira adregat al suport a la inclusio:

Suport a la inclusié. Aquest punt esta adregat a aquell alumnat que per

circumstancies particulars o personals té menys oportunitat de participar en
activitats de mobilitat del projecte EuroFP Balears VII.
Es valorara que el/la candidat/a es trobi en alguna de les circumstancies que
s’enumeren a sota. La circumstancia s’haura d’acreditar documentalment i la
informacio es tractara amb la maxima confidencialitat. Maxim 1 punt.

* Discapacitat

« Dificultats educatives

* Obstacles economics

» Diferéncies culturals

* Problemes de salut

* Obstacles de caracter social

* Obstacles geografics

Per a més informacio, recomanem a l'alumnat que es trobi en alguna de les
situacions anteriors, es posin en contacte amb les coordinadores d’Erasmus que
juntament amb la orientadora estudiaran el cas concret segons les condicions
establertes per la Agencia Nacional (www.sepie.es) referents a aquestes beques.

Les notes obtingudes a aquest apartat es ponderaran de las seguent manera per
el calcul de la nota final:

a) 20% Nivell d’idioma. Un 25% es determinara mitjangant una prova oral
i escrita de llengua anglesa. El coneixement acreditat d’altres idiomes
d’algun dels possibles paisos de desti puntuara amb un 5% .

b) 20% Expedient académic, que s’obtindra de la mitjana de tots els
moduls del cicle formatiu.

c) 60% Entrevista personal, on es valorara la maduresa personal i
5
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http://www.sepie.es

I'interés per realitzar les practiques a un pais estranger.

L'alumnat que en els apartats a) o c) tengui una nota inferior a 5, i a criteri de la
comissio de seleccid, pot quedar directament exclos del procés de seleccio, ja
que s’entén que si no té la suficient competéncia linguistica i/o maduresa
personal, no pot assumir satisfactoriament I'estada formativa. D’acord amb els
criteris esmentats anteriorment, resulta seleccionat I'alumnat que obtingui major
puntuacio.

Aquests procés i proves de seleccido es duran a terme el mes de novembre,
I'norari es publicara a la pagina web del centre.

9. Publicacio de les llistes d’alumnes seleccionats:

Tenint en compte la baremacié exposada en I'apartat anterior, el coordinador de
mobilitat, publicara a la web del centre (secci6 ERASMUS) abans del 29 de
novembre del 2024 la llista provisional d’alumnes seleccionats i exclosos. Els
alumnes exclosos disposaran de 2 dies habils per fer al-legacions (per escrit, a la
Secretaria del centre).

La realitzacié efectiva de les mobilitats queda naturalment subordinada a la
trobada de socis d'acollida adequats. En el moment que aquests socis confirmin
la seva disponibilitat s'informara als alumnes.

10.Sol-licitud de la mobilitat del projecte EuroFP Balears 8:

L'alumnat seleccionat per participar en el projecte haura de lliurar, degudament
emplenat el formulari amb els annexes.

11. Obligacions que comporta la participacio en el projecte:

El fet de participar en el projecte comporta, entre d’altres, les seguents
obligacions i compromisos per part de I'alumnat:

a) Aprofitar aquesta oportunitat, assumint amb responsabilitat la normativa
i el funcionament de I’'empresa d’acollida, aixi com mantenir, durant
tota I'estada, una comunicacioé fluida amb el centre educatiu aportant les
dades que es sol-licitin (relacié de tasques, imatges. etc.).

b) Tenir flexibilitat, en canviar el pais d’acollida, I'empresa de
practiques, I'allotjament, etc., en el cas que fos necessari.

c) Obligacié de presentar el CV Europass i la carta de motivacié en
anglés en la data fixada per la Comissio.

d) Compromis de realitzar I'avaluacié linguistica, inicial i final, i seguir el
curs d’'idioma a través de la plataforma OLS de la UE. Aquest curs no
suposa cap tipus de despesa per part de 'alumnat. Participar, sempre
que sigui possible, en les futures activitats de difusié del projecte que el
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centre organitzi.

e) Un cop acceptada la beca i presentada la sol-licitud de la mobilitat, NO es
pot renunciar a I'’estada formativa, excepte en casos de for¢ga major
degudament justificats. En el cas de renuncia injustificada_abans de la
mobilitat no es podran fer les FCT fins a la propera convocatoria.
L'alumnat s’haura de fer carrec de les despeses que ocasioni la seva
renuncia. En el cas que la renuncia es produeixi una vegada ja
comencada I'estada en el pais de desti, 'alumnat, a més de retornar
limport de l'ajuda que ja haura cobrat, s’haura de fer carrec de les
despeses que la seva renuncia pugui ocasionar.

f) Elaborar i aportar al centre educatiu, un cop finalitzada I'estada i en el
termini maxim d’'una setmana, la documentacié que el centre li demani.

12.Dotacio economica de la beca:

Aquesta convocatoria es finangada pel PROJECTE EUROFP BALEARS 8
Encara no s’ha produit I'adjudicacié de beques, de manera que es desconeix el
seu import. L'esmentat import depén de factors com el pais de desti i la durada
de l'estada.

En el cas que les despeses realitzades pels alumnes siguin superiors a I'import
de la beca, els alumnes i/o la seva propia familia han d’assumir les despeses no
cobertes per I'ajuda abans esmentada.

13.Cobrament de I'ajuda:

El centre transferira a 'alumnat abans de partir el 80 % de I'ajuda individual,
descomptant I'import de les despeses que el centre ja hagi pagat directament
(assegurancga, trasllats aeroport, etc.) L'alumnat cobrara el 20% restant després
d’haver tornat i lliurat I'informe final, la prova de nivell final a la plataforma OLS i
la documentacio pertinent degudament signada i complimentada.

* Informe final

* Factures i resguard de pagament de l'allotjament

+ Targetes d’embarcament de tots els vols: anada i tornada.

» Certificat de la 2a prova del curs OLS

* Realitzacié de I'enquesta EUSurvey (es realitzara amb la supervisio del

tutor o de la coordinadora)
» Altres documents que la Conselleria pugui requerir

L'alumnat ha de tenir en compte que si no realitza la prova final d'idioma perdra el
20% restant de la beca. D'altra banda, una vegada finalitzada l'estada, en cas de
no lliurar tota la documentacid, i realitzar I'enquesta de la mobilitat, I'alumne pot
perdre la totalitat de la beca i haver de retornar I'import rebut.

14. Asseguranca:
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L'alumnat haura d’abonar una podlissa per estar assegurat durant la seva
estada de la mobilitat. L'asseguranga va a carrec de I'alumnat que I'haura de
fer efectiva abans de partir cap al desti. Aixi mateix I’alumnat esta obligat a
sol-licitar i portar amb ell la Targeta Sanitaria Europea.

15.Curs de preparacio lingiiistica i cultural

Tots els alumnes participants en el Projecte estan obligats a participar
activament en el curs en linea de preparacio lingtiistica i cultural organitzats pel
SEPIE a través de la plataforma OLS. L'alumne ha de realitzar una prova inicial
d'idioma,_20 hores de formacié abans de iniciar-se la mobilitat i una prova final. Si

'alumne no realitza alguna de les proves o no realitza la totalitat de les hores no
podra cobrar el 20% de l'import de |la beca.

Aquest curs és gratuit, ja que el projecte disposa d’'una partida pressupostaria
destinada especificament per aquesta finalitat

16.Renlncia a I'estada:

Un cop acceptada la beca i presentada la sol-licitud de la mobilitat, NO es pot
renunciar a I’estada formativa, excepte en casos de forga major degudament
justificats.

Si un alumne/a renuncia abans de partir per motius personals i no justificats,
s’haura de fer carrec de les despeses ocasionades.

En el cas que la renuncia es produeixi una vegada comengada I'estada en el
pais de desti, 'alumne/a, a més de retornar I'import de I'ajuda que ja haura
cobrat, s’haura de fer carrec de les despeses que la seva renuncia pugui
ocasionar.

17.Reunié pares:

El centre convocara a les families de I'alumnat a una reunié per informar-los
sobre el funcionament del projecte, les seves normes i instruccions de
participacid. L’assisténcia a aquesta reunié sera voluntaria, perd recomanable
per tal de participar al projecte.

18. Publicacio de la resolucio:

Abans de dia 29 de novembre del 2024 es publicara la llista provisional
d'alumnes seleccionats i exclosos i dels que queden a la llista d’espera. Davant
aquesta resolucié el participant tindra 2 dies habils per posar una reclamacioé si
no hi esta d’acord. Aquesta reclamacio ha d’estar dirigida al director del centre i
s’ha de presentar a la secretaria del centre. El centre tindra 2 dies per donar
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resposta a la reclamacio. Passats aquests terminis (0 només el primer, cas de no
presentar-se reclamacions) es publicara la llista definitiva d’alumnes seleccionats
i exclosos aixi com els de la llista d’espera dia 13 de desembre de 2024.
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