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DESCRICOES DAS VAGAS — VOLUNTARIADO

Secretariado

Secretario(a) Geral — 1 vaga
Responsavel pela organizagao interna do Instituto, redagdo de atas e documentos,
agendamento de reunides € acompanhamento do funcionamento geral.

Subsecretario(a) Geral — 1 vaga
Apoia o secretario(a) geral em suas fungdes, assumindo tarefas administrativas
complementares e atuando como ponte entre os setores.

Assessor(a) de Comunicacio — 2 vagas
Interlocutor entre o secretariado e a equipe de marketing, garantindo que as
informagdes institucionais estejam atualizadas e bem divulgadas.

Coordenacao

Coordenador(a) Geral — 1 vaga
Responsavel por supervisionar as frentes do TAC, facilitar a comunicagao entre
equipes, definir prioridades e representar o Instituto institucionalmente.

Subcoordenador(a) Geral — 1 vaga
Auxilia a coordenacao geral, participa de decisdes estratégicas e cobre auséncias
quando necessario.

Coordenador(a) de Pesquisa — 1 vaga
Coordena agdes e cronograma da equipe de pesquisa, garantindo que os materiais de
referéncia estejam alinhados as temadticas e objetivos do Instituto.

Coordenador(a) de Marketing — 1 vaga
Supervisiona a equipe de comunicagdo e redes sociais, orientando o planejamento
visual e textual das campanhas e materiais institucionais.
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Orienta a dindmica do Acervo IAC, acompanha curadorias, propde temas e organiza

Coordenador(a) do Acervo IAC — 1 vaga

os ciclos mensais do concurso.

Coordenador(a) de RH — 1 vaga
Garante a integracdo das equipes, organiza processos seletivos, treinamentos e escutas
dos voluntarios.

Coordenador(a) de Logistica e Eventos — 1 vaga
Supervisiona as tarefas logisticas, agenda de eventos e recursos operacionais para o
funcionamento das atividades.

Marketing

Designer Visual — 2 vagas
Cria artes para redes sociais, eventos € materiais institucionais de acordo com a
identidade visual do IAC.

Editor(a) de Videos — 2 vagas
Responsavel por editar reels, teasers, entrevistas e demais materiais audiovisuais do
Instituto.

Social Media — 2 vagas
Planeja, agenda e monitora postagens no Instagram, participa da elaboracao do
calendério editorial.

Produtor(a) de Contetudos — 2 vagas
Redige legendas, textos e posts com linguagem sensivel, acessivel e coerente com o
tom do IAC.

Analista de Comunicacio e Planejamento — 2 vagas
Responsavel por propor estratégias comunicacionais e acompanhar o impacto das
campanhas.
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Acervo IAC

Gestor(a) do Acervo IAC — 2 vagas
Planeja cronograma, tema mensal e colabora com eventos ligados ao concurso Acervo
IAC.

Curador(a) de Teatro e Artes Cénicas — 2 vagas
Responsavel por avaliar as obras inscritas na area, com base nos critérios de coeréncia
com o tema e proposta estética.

Curador(a) de Literatura e Pensamento — 2 vagas
Analisa textos, poemas e ensaios enviados ao Acervo, observando linguagem,
pertinéncia e criatividade.

Curador(a) de Cinema e Midia — 2 vagas
Responsavel por assistir, comentar e selecionar curtas, videos e demais producoes
audiovisuais enviadas.

Curador(a) de Musicalidade — 2 vagas
Avalia composig¢des, letras, trilhas e obras sonoras inscritas, garantindo diversidade de
géneros e expressoes.

Curador(a) de Filosofia e Cultura — 2 vagas
Seleciona ensaios, provocagdes € criticas culturais que promovam o didlogo e a
reflexdo coletiva.

Recursos Humanos (RH)

Gestor(a) de Voluntarios — 2 vagas

Faz a acolhida, treinamento inicial e acompanha os membros em sua trajetoria dentro
do IAC.

Gestor(a) de Recrutamento — 2 vagas
Conduz entrevistas, organiza formularios, avalia perfis e propde ajustes nos processos
seletivos.
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Logistica e Eventos

Produtor(a) de Eventos — 2 vagas
Auxilia na produgdo de eventos online ou presenciais (saraus, rodas, oficinas,
mostras), garantindo o alinhamento com as propostas do Instituto.

Assistente de Logistica — 2 vagas
Organiza listas de materiais, cronogramas, documentos de apoio e relatorios
operacionais. Atua em contato com outras equipes para garantir fluidez.

Assistente de Eventos — 2 vagas
Atua diretamente na execucao de eventos culturais, apoiando na recepg¢ao,
acompanhamento de cronograma e suporte a convidados e participantes.

Pesquisa e Dados

Pesquisador(a) — 2 vagas
Responsavel por levantar referéncias, autores e tendéncias para as publicagdes, agdes
¢ formacodes do IAC.

Analista de Dados — 4 vagas
Coleta, organiza e interpreta dados sobre engajamento, alcance, perfil do publico e
resultados das acdes institucionais.
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