Modelo de carta de solicitud para el curso de capacitacion 01

Su nombre
Su direccion
Ciudad, estado, codigo postal

FECHA

Nombre del cargo oficial del funcionario
Nombre de la empresa Direccion de la empresa
Ciudad, estado, codigo postal

RE: Oportunidad de formacion
Estimado nombre del empleador:

Esta carta es una solicitud formal para que considere permitirme tomarme tres dias
habiles desde el FECHA hasta el FECHA para asistir a un curso de capacitacion para
Gestion de proyectos.

El programa lo ofrece el nombre de la universidad y est4 abierto a todos los graduados
en administracion de empresas que recién comienzan sus carreras. El costo del curso es
de $ 500, que estoy dispuesto a pagar.

Mi supervisor, Name of Supervisor, me recomendo6 que considerara el curso de
capacitacion porque cree que estoy listo para liderar algunos de los proyectos sobre
gestion de residuos. He participado en tres importantes proyectos de gestion de residuos
en los dos afnos que he trabajado para Name of Company.

He ayudado a mi supervisor a administrar los proyectos, pero siento que la instruccion
formal me ayudard mucho. Durante mis tres dias de ausencia del trabajo, mi colega
Name of Colleague supervisara mi trabajo.

Gracias por considerar mi peticion. Estaria encantado de discutir los detalles del curso
con usted en cualquier momento. Me pueden llamar al nimero de teléfono o al correo
electronico. La Gltima fecha para la inscripcion al curso es FECHA.

Sinceramente,

........................... Su firma
Su nombre impreso
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