Trach . A
QUY DINH nhiem Chit ky Tén
. , . Soan thao
QUAN LY NHA AN —
Phé duyét
1. MUC PiCH

- Dam bao an toan v¢ sinh thuc pham, phong chéng chay nd, duy tri trang thiét bi va diéu kién str dung
nha in ludn trong tinh trang tét va lau bén.

2. PHAM VI AP DUNG
- Ap dung cho toan cong ty, Nha cung cip suét dn cong nghiép.
3. PINH NGHIA
- NV: nhén vién
- VSATTP: V¢ sinh an toan thuc phém
- NCCSACN: Nha cung cap Suat dn cong nghiép
- SACN: Suat an cong nghiép
- BP: B0 phan
- HC: Hanh chanh
- BP. HCNS: B6 phan Hanh chanh nhan su
- PCCN: Phong chdng chay no.
4. DIEN GIAI
4.1. Trach nhiém ciua NV
Tuén thu cac qui dinh vé Nha 4n do cong ty dé ra:
e Gilr gin v¢ sinh chung trong khu vyc nha an.
e Sir dung 151 vao va 15i ra theo dtng chi din ctia So d6 nha in — APR11F01
e Di in ding ca theo sy phin ca cua cip trén nham tranh qua tai (khéng da chd ngdi) cho nha an.
e Khong dua gion giy mat trat tu, on ao nham tranh céc tai nan khéng mong mudn c6 thé xay ra.
e Xép hang trat tu trong khi cho nhan phan n, nhin ding 'phén an da quy dinh theo mau sic twong
ung cua thuc don trén so6 phiéu dang ky da nhéan theo Phiéu dang ky com —APR11F(02
e Khong hat thude, udng rugu, khong mang vat dé chdy, nd vao khu vuc nha in.
e Khong dugc xa rac btra bai ¢ noi nha an, ban an, dudi san nha an.
e Khi mang khay Ve dén ban an, phai mé nip khay an ra 16t xudng dudi day khay ctia minh, cAm choi
nem nap khay Xuong san nha hay cac noi khac. Sau khi an xong phai mang khay an (c6 kem nap
khay, mudng, nia ) dén dung noi qui dinh dé bo vao céac sot chira dé sdn cho timg loai dung cu phuc

vu an. Cha y trude khi bo cac vat dung nay vao sot phai d6 cac thirc an thira vao thung chira thirc dn
thira dé phia trude 3 sot chira (khay, nap khay, muong, nia).

e Khi dén nhan suat in, mdi NV phai dua phiéu dn cia minh cho ngudi phuc vu dé nhan phan in theo
qui dinh, dugc phan bi¢t rd trén moi phiéu an.

e Khi c¢6 nhu cau gép ¥ vé nha an thi c6 thé guri thu gop y qua cac thing thu gop v tai cong ty.
4.2. Dai dién cua cdc by phin

e (Cac B0 phan/phong/ t(‘),’ phai ctr dai dién (c6 dinh), c6 nhiém vu thong bao suit dn cu thé cua BP
minh cho Pl}(‘)ng HC (s0 BT noi bo 144 — c6 Thoa) tw:('yc‘ 7h45~ "ca sang, 14h30’ ca chiéu va dén dé
ky nhén phicu an vao luc 9h30’ ca sang va 15h30’° ca chi¢u moi ngay.
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Cac BP phai chon thyc don cho timg ngay an cu thé cua tuln sau, roi thong bao cho phong HC
cham nhét 13 vao sang ngay thir 6 ciia tuan nhan thyc don dé chon mon an hop khau vi VOl timg
nguoi. Cac BP s€ gui tra lai phleu in cho phong HC dbi véi cac truong hop vang mit
nhung da ding ky trude ( dya trén sd bao thuc té hang ngay cua cac BP).

Doi véi cdc trwong hop ting ca:

Tang ca dot xué:[: Tu 4 ti’éng (g10) tr¢ 1én s& dugc phuc vu 1suat an/l nguoi/ ca, phai bao trude cho
phong HC it nhat 1a 3 tiéng(gio) trudce khi tang ca va dén nhan phiéu an truc tiép tai phong HC (co
Thoa).

Tang ca c6 ké hoach: Phai bao cho phong HC tir ngay hom trudc ngay ting ca, va nhan phiéu an tir
cd Thoa ting ca tur 4 tieng(gio) tro 1én.

4.3. Trach nhiém cia BPHCNS

Phong HC s€ phat phleu an cho cac BP 1 tuan/ lan (cho ca tuan tir thir 2 dén thir 7) vao chiéu tha 7
hang tuan. Mdi suét an s& nhan dugc 1 phiéu an (phiéu an chi c6 gia tri trong ngay), phiéu an c6 2
mau (xanh: M1; d6: M2) dé phan biét mén an twong ting da chon.

NV hanh chanh s& E(X)ng hop s6 luong suat in ciia mdi b phan va thong bao NCCSACN vao sang
thir 7 hang tuan. Moi ngay NV hanh chanh s¢€ xac nhan so lugng suét an thue t€ cho NCC vao moi
buoi: 8:00 sang va 15:00 chi¢u

Phong HC sé& giri thuc don trong tuan dén dai dién ciia cac BO phan/phong/ t6 vao ngay thir 5 clia
tuan trudc.

Nhan vién phong HC thuong xuyén giam sat theo ddi cong tic an toan ATVSTP, PCCN, chat
luong, phuc vu cua NCCSACN.

Kiém tra, di chiéu suit an hang ngiy, hang thang dé c6 co so thanh toan theo S6 theo doi suit
an - APR11F03.

Thong tin kip thoi dén NCCSACN cac y }(ién phan hoi lién quan dén chat lugng suat an, phong
cach phuc vu va nhitng van dé lién quan dén nha an.

Chu dong trién khai cac cude hop nham muc dich cai thién chat lugng phuc vu cua NCCSACN.
Thuc hién viéc luu mau thire an trong ngay theo yéu ciu cta B y té theo S6 luu mau —APR11F04

Nhic nhé, huéng dan NV tuan thii dung céc qui dinh cua can tin.

4.4. Trach nhiém cua nhan vien NCCSACN

Tuén thu cac diéu kién vé VSATTP do B y té ban hanh.
Tuén thi theo ndi qui ciia Cong ty dbi v6i khach ra vao Cong ty.
Thirc an ludn duge ché bién theo ding qui trinh vé an toan vé sinh thuc pham.

Nhan vién phuc vu nha an phai dugc trang bi day du BHLD vé VSATTP nhu: Khéu trang, ging
tay, gidy, non, tap dé... theo ding qui dinh ctia B y t€ ban hanh.

Trude khi phuc vu céc ca an phai vé€ sinh sach s€: phai rua tay, mang gang tay, lam v¢ sinh cé
nhan sach sé€.

Khong duogc dua gion & khu vuc nha an gay mat trat ty, 6n ao, nham tranh céc tai nan khong
mong muodn co thé xay ra. Khong dugc phép lai vang vao cac khu vue khac ngoai can tin.

Khoéng duoc xa rac, khac nhd bira bii.
Cac vat dung, dung cu trudc va sau khi an xong phai dugc dé dtng noi qui dinh.

Bao quan tbt cac thiét bi, dung cu nha an da duogc trang bi san. Khong duogc tu y di doi, 1ap dat
thém thiét bi khi chua c6 su cho phép cua dai dién cong ty Thién Long. Khi c6 nhu cau stra chira
thiét bi nha an thi phai thong bao trudc dé co6 dugc su chap thuan va giam sat.

Sau moi ca an nhan vién NCCSACN c¢6 nhi¢m vu lam v¢€ sinh sach s€ ban an, san an, nha an gon
gang va nhanh chong.
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e Co trach nhiém thu gom cac vat dung va thirc dn thira dé chd vé kip thoi tranh tinh trang giy 6
nhiém moi trudng cho nha an va cac vung phu cin xung quanh nha an.

e Thuc hién chia khiu phﬁn an theo ding dinh luong cua suét an da thoa thuan.
e [uon ludn hoa nha va vui vé trong qua trinh phuc vu tai Thién Long.
4.5. Bién phdp dam bdo thuc hién

e MJdi ngay phong HC s& cur dai dién phéi hop véi dai dién nha cung cdp SACN c¢6 trach nhiém
theo doi, kiém tra viéc thuc hién VSATTP.

e Ddi véi cac truong hop vi pham NV HC s& phdi hop véi Bao vé dé 1ap bién ban vi pham va gui
Trudng bo phan cta Thién Long hodc Nguoi quan 1y cia NCCSACN dé xur 1y.

e Phong HC c6 trach nhiém giai quyét cac van dé phat sinh phuc vu vé sinh in ung hang ngay.

5. BIEU MAU
Stt Ky hiéu Tén biéu miu/tai liéu
1 APRI11F01 So d6 nha an
2 APRI1F02 Phiéu ding ky com
3 APR11F03 S6 theo ddi sut an
4 APR11F04 S6 luu mau

6. SOAT XET

Lan soat xét Ngay phé duyét NOi dung soat xét

00 29/06/07 Soan thao méi.
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