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1. ВСТУП 

АНАЛІЗ ДИНАМІКИ ТА ОСНОВНІ ТЕНДЕНЦІЇ РОЗВИТКУ 
ОСВІТНЬОЇ ГАЛУЗІ У 2021 РОЦІ 
               У  2021  році відділ освіти Щербанівської сільської ради, заклади 
дошкільної та загальної середньої освіти спрямовували свою діяльність на 
реалізація основних завдань державної політики в системі освіти та на виконання 
Комплексної програми розвитку освітньої галузі «Опікуємося освітою» 
Щербанівської сільської ради Полтавського району Полтавської області на 2021 
рік,затвердженої рішення другої сесії восьмого скликання Щербанівської сільської 
ради 22.12.2020 року.   
         Освітня стратегія передбачає забезпечення функціонування й розвиток 
дошкільної, загальної середньої, інклюзивної освіти, підвищення якості освітніх 
послуг з урахуванням демографічної ситуації відповідно до вимог суспільства, 
стану соціально-економічного розвитку, потреб громадян і громади.  
           Аналіз демографічної ситуації. Відповідно до даних реєстру дітей 
дошкільного, шкільного віку та учнів станом на 05.09.2021р. кількість дитячого 
населення у віці від 0 до 18 років складає 3462 осіб, з них: дітей віком від 0 до 3 
років - 313; дітей від 3 до 6 років – 540; дітей віком від 6 до 18 років – 2609 осіб.  
 

 
Простежується тенденція зростання у громаді кількості дітей шкільного віку 

в від 6 до 18 років:   
2019 рік 2020 рік 2021 рік 

2311 дітей 2407 дітей 2609 дітей 
 

 
Забезпечення рівного доступу до якісної освіти. У Щербанівській громаді 
сформована мережа закладів освіти, яка має на меті забезпечення  надання якісних 
освітніх послуг мешканцям громади. 
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Мережа закладів дошкільної освіти. У громаді функціонує 3 заклади дошкільної 
освіти: 

▪​ Комунальний заклад  «Розсошенський заклад  дошкільної освіти 
(дитячий-садок) «Яблунька» Щербанівської сільської ради Полтавського району 
Полтавської області; 

▪​ Комунальний заклад  «Тростянецький заклад дошкільної освіти «Колосок» 
Щербанівської сільської ради Полтавського району Полтавської області»; 

▪​ Комунальний заклад «Розсошенський заклад дошкільної освіти (ясла-садок) 
художньо-естетичного напрямку «Зірочка» Щербанівської сільської ради 
Полтавського району Полтавської області.  
           Проєктна потужність усіх  закладів дошкільної освіти  розрахована на 377 
місць. Останні три роки відстежується перевантаження дитячих освітніх установ, 
зокрема це пов’язано із активним будівництвом в с. Розсошенці, зокрема із 
забудовою мікрорайону «Садовий» та будівництвом житлового комплексу на вулиці 
Джерельній та Полтавській. 
  Проєктна потужність ЗДО та фактична кількість вихованців  

ЗДО Потужність  Кількість вихованців у 
2020-2021 н.р. 

Кількість вихованців у 
2021-2022 н.р.: 

ЗДО «Зірочка» 187 296                    286 
ЗДО «Яблунька» 140 222 241 
ЗДО «Колосок» 50 42 44 
Загальна кількість вихованців у ЗДО за чотири роки 

2018-2019 
навчальний рік 

2019-2020 
навчальний рік 

2020-2021 
навчальний рік 

2021-2022 
навчальний рік 

354 вихованці 531 вихованець 560 вихованців 574 вихованців 
            

Динаміка зростання контингенту  
вихованців закладів дошкільної освіти 

 
 
Мережа закладів загальної середньої освіти. У громаді функціонують 2 заклади 
загальної середньої освіти:  

▪​ Опорний заклад - Щербанівський ліцей Щербанівської сільської ради 
Полтавського району Полтавської області та його філії (Тростянецька філія І-ІІ 
ступенів Щербанівського ліцею та Горянська філія І-ІІ ступенів); 

▪​ Комунальний  заклад «Розсошенська гімназія Щербанівської сільської ради 
Полтавського району Полтавської області». 
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           За останні роки спостерігається тенденція зростання контингентів учнів у 
Розсошенській гімназії та Щербанівському ліцеї, що призводить до перевантаження 
закладів. 

Контингенти учнів у розрізі закладів освіти  
За останні 4 роки збільшення контингентів на 526 учнів 

        2018-2019 н.р. 
1195 учнів 

2019-2020 навчальний рік 
1393 учнів  

2020-2021 навчальний рік 
1579 учнів  

2021-2022 навчальний рік 
1748 учнів  

Назва        
ЗЗСО 

К-сть Назва ЗЗСО К-сть Назва ЗЗСО К-сть Назва 
ЗЗСО 

К-сть 

Розсошенська 
гімназія  

761 Розсошенська 
гімназія  

914 Розсошенська 
гімназія  

1039 Розсошенська 
гімназія  

1167 

Щербанівська 
ЗОШ І-ІІІ ст.. 

198 Щербанівський 
ліцей 

261 Щербанівський 
ліцей 

306 Щербанівський 
ліцей 

367 

Горянська 
ЗОШ  
І-ІІІ ступенів  

101  Горянська філія  91  Горянська філія  98  Горянська 
філія  

96 

Тростянецький 
НВК 

135 Тростянецька 
філія  

127 Тростянецька 
філія  

136 Тростянецька 
філія  

118 

           
Динаміка зростання контингентів 

учнів закладів загальної середньої освіти 
 

 
 
        Поряд з цим за даними Реєстру дітей віком від 0 до 6 років спостерігається 
тенденція до зменшення кількості дітей в населених пунктах сіл Гора, Нижні 
Млини, В.Тростянець, М. Тростянець,  с. Шмиглі, с. Буланове.   
         Інклюзивна освіта.  Однією з головних засад державної політики є 
забезпечення рівного доступу до якісної освіти дітей з особливими освітніми 
потребами, забезпечення умов для інтегрування дітей з особливими освітніми 
потребами в освітній простір. 
            У 2021-2022 навчальному році у закладів загальної середньої освіти 
відкрито 11 інклюзивних класів, інклюзивним навчанням охоплено 17 дітей. 
Протягом останніх трьох років простежується тенденція збільшення кількості 
класів та дітей, які навчаються в інклюзивних класах.  
 

2018-2019 2019-2020 2020-2021 
К-сть класів К-сть учнів К-сть класів К-сть учнів К-сть класів К-сть учнів 

3 4 7 8 14 17 
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           У закладах дошкільної освіти громади функціонуватиме три інклюзивні 
групи, в яких виховуватиметься 7 дітей.  
           Проводиться робота щодо облаштування освітнього простору для дітей з 
особливими освітніми потребами. Ресурсні кімнати створені у Щербанівському 
ліцеї, Тростянецькій філії І-ІІ ступенів Щербанівського ліцею. 
           Використання коштів субвенції з державного бюджету на дітей з особливими 
освітніми потребами: 
 
 2019 2020 2021 

 ЗЗСО ЗДО ЗЗСО ЗДО ЗЗСО ЗДО 
Придбання (грн.) 11130 11116 105855 31737 21486 5703 

Проведення 
корекційно-розви
ткових занять 
(грн.) 

34421 6852 54406 18298 8306 5863 

Всього: 52151 
грн. 

17868 
грн. 

160261 
грн. 

50035 
грн. 

29792 
грн. 

11566 
грн. 

 
         У 2021 році Щербанівський ліцей взяв участь в обласному етапі конкурсу 
«Кращий заклад освіти з інклюзивним навчанням» та відзначений грамотою.  
         У зв’язку із збільшенням кількості дітей, які віддають перевагу інклюзивному 
навчанню, пріоритетними завдання є задоволення потреби в доступі до здобуття 
освіти учнів (вихованців) з особливими освітніми потребами, розбудова 
безпечного, інклюзивного освітнього середовища в закладах освіти. 
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Забезпечення якості освіти  
        Відповідно до Закону «Про освіту»  інструментом оцінювання результатів 
навчання учнів є державна підсумкова атестація учнів. Результативність державної 
підсумкової атестації учнів у формі ЗНО у2021 році  
Назва 
предмету 

Кількість 
учнів, 
що 
здавали     

високий достатній середній початковий 
к-сть % к-сть % к-сть % к-сть % 

Історія 
України 

22 5 22,8% 4 18,2 % 12 54,5% 1 4.5% 

Українська 
мова  

39 3 8% 13 33,0% 18 46% 5 13% 

Математика  35 2 5,7% 11 31.4% 15 42,9% 7 20% 
Англійська 
мова 

24 4 16,7% 4 16,7% 15 62,5% 1 4.1% 

Біолога  10 2 20% 5 50% 2 20,0% 1 10% 
Географія  18 1 5,6% 8 44,4% 8 44,4% 1 5,6% 
Фізика  1 0 0 1 100% 0 0 0 0 
 149       17  46  70  16  
 

 
Результативність успішності учнів (загальні показники) 

 

 
 

Результати успішності учнів з української мови 
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Результати успішності учнів з математики  

 
 

 
Результати успішності учнів з історії України  

 
           Кращі результати показали учнів з історії України (знання достатнього та 
високого рівнів виявили 41%)  та біології (знання достатнього та високого рівнів 
виявили – 70%),  
           Початкових рівень з математики виявили 20% учнів, що брали участь у ЗНО,  
з української мови 13% учнів.  
 

Досягнення учнів. Учні закладів загальної середньої освіти є учасниками 
олімпіад, конкурсу МАН, творчих та інтелектуальних конкурсів тощо. 

       За результатами 2021 року учнів закладів загальної середньої освіти 
здобули: 
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▪​ 12 призових місць у І (районному) етапі конкурсу-захисту 
науково-дослідницьких робіт учнів-членів Малої академії наук України; 

▪​ Три призові місця (1друге та 2 третіх ) в ІІ (обласному етапі) захисту 
наукових робіт учасників членів Малої академії наук України. (Чумак 
Олександр – ІІ місце, Запорожець Андрій – ІІІ місце (Розсошенська гімназія); 
Свириденко Валерія – ІІІ місце (Щербанівський ліцей). 

 

 
          Учні закладів загальної середньої освіти брали активну участь в 
різноманітних конкурсах та змаганнях: 

▪​ Команда Розсошенської гімназії виборола ІІ місце в обласному 
фестивалі-конкурсі «ГуморFEST»; 

▪​ Бут Дарина зайняла ІІІ місце в Чемпіонаті України серед школярів з 
черліденгу; 

▪​ Коваль Дмитро зайняв І місце в обласному науковому конкурсі 
 «Кристали: структура, властивості»,  Коротченко Вікторія, Діденко Іван, Діденко 
Павло  - ІІ місце; 

▪​ Порохня Олександр та Тищенко Олександр, учні 11 класу Розсошенської 
гімназії, зайняли І місце у Всеукраїнському фестивалі соціальної реклами серед 
учнівської молоді «WASTEMANAGEMENTSCHOOLRECYCLING»;  

▪​ Гречаний Валентин, учень 7 класу Щербанівського ліцею,  отримав ІІ місце в 
обласному конкурсі творчих робіт для школярів та юнацтва «Громада моєї мрії» за 
напрямком «Зелені зони»; 

▪​ Бачманова Єлизавета, учениця 8 класу Щербанівського ліцею,  здобула   І 
місце у I Міжнародному фестивалі-конкурсі учнівської та студентської творчості 
«Змагаймось за нове життя!», присвяченому Лесі Українці у номінації  
«Малюнок» .   
 

 Відповідно до місцевої програми «Опікуємося освітою» 84 учні (призери 
та активні учасники конкурсів) отримали грошові винагороди від 200 гривень до 
2000 гривень з  бюджету Щербанівської сільської ради на суму 29900 гривень  

Назва винагороди Розсошенська 
гімназія 

Щербанівський 
ліцей 

Всього по ЗЗСО 

Переможці ІІ етапу 
МАН 

5500 грн. 1500 грн. 5000 грн. 

Активні учасники, 
переможці інших 
конкурсів 

17800 грн. 7100 грн. 24900 грн. 

Учителі, які 
підготували призерів 
МАН 

6500 грн. 3000 грн. 9500 грн. 
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Всього: 27800 грн. 11600 грн. 39400 грн. 
 
        Питання доступності позашкільної освіти для дітей громади вирішується 
через впровадження різних напрямків гурткової роботи.  

1.​ Надання послуг позашкільної освіти закладами обласного підпорядкування 
Укладено договори про співпрацю: 

▪​ з Полтавськии обласним центром національно-патріотичного виховання, 
туризму і краєзнавства учнівської молоді Полтавської обласної ради (працює 4 
гуртки спортивного та пішохідного туризму на базі Розсошенської гімназії); 

▪​ з Полтавським обласним еколого-натуралістичним центром  учнівської 
молоді (на базі Розсошенської гімназії працює 2 гуртка, на базі Щербанівського 
ліцею – 2 гуртка); 

▪​ з Полтавським обласним центром науково-технічної творчості учнівської 
молоді (на базі Розсошенської гімназії працює 2 гуртки, на базі Щербанівського 
ліцею – 6 гуртків). 
 
         2. Організовано роботу гуртків у закладах освіти, введені ставки керівників 
гуртків.  

▪​ Щербанівський ліцей – гурток з волейболу та гандболу, міні футболу 
(Горянська філія) , хорового співу (Горянська філія), з нового навчального року буде 
працювати гурток англійської мови та гурток спортивного спрямування для учнів 
початкової школи. 

▪​ Розсошенська гімназія  - гурток національно-патріотичного виховання, з 
нового навчального року буде працювати гурток робототехніки.  
 
         3. Співпраця з Центром Дозвілля «Водограй» Щербанівської сільської ради  У 
закладі культури функціонує 36 гуртків, які відвідують 473 дітей, переважна 
більшість з яких – навчаються у наших закладах освіти.  
      Позашкільною освітою охоплено 992 дитини, які займаються в 60 гуртках.  
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Організація підвезення учнів. Реалізація завдань забезпечення рівного доступу до 
якісної освіти здійснюється шляхом покращення якості надання послуг з 
перевезення дітей. Підвіз учнів до опорного закладу (Щербанівського ліцею) 
здійснюється шкільним автобусом, до Тростянецької філії - рейсовим транспортом 
шляхом укладення договорів з перевізниками.  
          Всього на кінець 2021 року підвезенням охоплено 128 дітей, У 2022 році  
підвозиться 142 дітей з 8 сіл Щербанівської сільської ради. 
          Шкільним автобусом здійснюється підвіз до Щербанівського ліцею для 52 
учнів. З січня 2022 року перевезенням до Щербанівського ліцею додатково 
охоплено 14 учнів с. Розсошенці (перевезення від зупинки «Вулиця Параджанова» 
до зупинки «Консорт») та організовано перевезення 28 учнів Горянської філії І-ІІ 
ступенів Щербанівського ліцею.  
          Перевізниками до Щербанівського ліцею підвозяться 7 учнів, до 
Тростянецької філії I-II ст. підвозиться 41 учень. 
     
Розбудова системи здорового харчування. Однією із найважливіших передумов 
збереження та зміцнення здоров’я дітей є достатнє забезпечення якісними 
харчовими продуктами та організацію належних та безпечних умов харчування 
дітей  в організованих колективах . 
           У закладах дошкільної та загальної середньої освіти громади організовано 
гаряче харчування учнів/вихованців). Гарячим харчуванням за рахунок коштів 
місцевого бюджету охоплено 790 учнів 1-4 класів та 58 учнів пільгових категорій 
5-11 класів. Гаряче харчування організовано для учнів 5-11 класів та  вихованців 
групи подовженого дня за рахунок батьківських  коштів, а також для працівників 
закладів освіти за рахунок власних коштів.  

Заклади загальної середньої освіти Заклади дошкільної освіти 
 

      
            В рамках реалізації проєкту реформування системи шкільного харчування  
пріоритетним завданням  є забезпечення повноцінного, якісного, здорового та 
збалансованого харчування дітей, постачання безпечних та якісних продуктів 
харчування та сировини, впровадження на потужностях постійно діючих процедур, 
заснованих на принципах системи аналізу небезпечних факторів та контролю у 
критичних точках (НАССР), зміцнення матеріально-технічної бази харчоблоків, 
забезпечення сучасним обладнанням їдалень (харчоблоків), проведення 
капітальних ремонтів. 
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Оздоровлення. У червні 2021 року на базі закладів загальної середньої 
освіти організовано роботу 7 пришкільних таборів відпочинку з денним 
перебуванням дітей. 
          Відпочинковими послугами охоплено 367 школярів: Розсошенська 
гімназія – 223 дитини, Щербанівський ліцей – 144 дитини. 
         У пришкільних таборах  організовано триразове харчування. Вартість 
харчування на одну дитину в день становила 55 грн. З місцевого бюджету на 
організацію оздоровлення в пришкільних таборах спрямовано  163934 грн. 
(Розсошенська гімназія – 87269 грн; Щербанівський ліцей – 76665 грн.). 
 

  

  
          Значна увага приділяється національно-патріотичному вихованню дітей та 
молоді. Так, влітку 2021 року150 дітей громади мали змогу відпочити та на набути 
нові знання та навички з військової підготовки на  національно-патріотичному 
вишколі «Барс» на базі дитячого закладу оздоровлення і відпочинку «Джерело». 
Спільно з комунальним закладом «Полтавський обласний центр 
національно-патріотичного виховання, туризму і краєзнавства учнівської молоді 
Полтавської обласної ради» у листопаді 2021 року проведено одноденні військові 
збори для учнів 11-х класів Щербанівської громади. 
 

  
Підвищення кваліфікації педагогічних працівників.  З прийняттям нового Порядку 
підвищення кваліфікації педагогічний і науково-педагогічних працівників 
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(постанова КМУ від 21.08.2019 №800) педагоги щорічно проходять підвищення 
кваліфікації в обсязі 30 год; 
        У 2021 році вперше отримано державну субвенцію на підвищення кваліфікації 
педагогічних працівників, які забезпечують здобуття учнями 5-11 класів загальної 
середньої освіти: загальна сума  субвенції складає 79108 грн. (Росошенська гімназія 
– 45578 грн.; Щербанівський ліцей – 33530 грн.)  

 
          Дієвим, доступним, безкоштовним рішенням щодо підвищення кваліфікації 
стало навчання на освітніх платформах «Educational Era», «Prometheus»; ГО 
«ЕдКемп Україна», ГО «Смарт Освіта», «Освіторія», «На урок», «Всеосвіта», 
«Якість освіти», «STEM-школа» та інші.  

З вересня  2021-2022 навчального року змінено формат методичного 
супроводу освітнього процесу: 

▪​ підписано Угоду про співробітництво від між відділом освіти 
Щербанівської сільської ради та Гуманітарним відділом виконавчого комітету 
Мачухівської сільської ради щодо створення професійних педагогічних 
спільнот (міжшкільних методичних комісій). 

▪​ видано спільний наказ  «Про організацію діяльності професійних спільнот в 
рамках співробітництва між відділом освіти Щербанівської сільської ради та 
Гуманітарним відділом виконавчого комітету Мачухівської сільської ради.  

▪​ організовано діяльність 15 професійних педагогічних спільнот 
(міжшкільних методичних комісій): 7 очолюють педагоги Щербанівської 
громади, 8 – Мачухівської громади.  
 
Забезпечення освітньої галузі. У 2021 році  на освітню галузь виділено 
95037619,62 грн.  та освоєно 61776148,76 грн. 
 Виділено Освоєно 
Всього на заклади загальної середньої освіти 70458649,11 61776148,76 
Кошти місцевого бюджету 19169463,71 17842157,57 
Освітня субвенція 34 985 400,00 34530086,59 
Залишки освітньої субвенції за 2020 рік 6 021 956,12 6016894,46 
Субвенція  «Спроможна школа для якісних 
результатів»  

7051600,00  2066464,62 

Співфінансування «Спроможна школа для 
якісних результатів» 

2350517,00 613316,75 

Субвенція НУШ 502368,00 402541,00 
Співфінансування  НУШ 49303,00 45289,00 
Субвенція (інклюзія)  250376,00 181733,49 
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Залишки субвенції (інклюзія)  77665,28 77665,28 
Всього на заклади дошкільної освіти 23328970,51 23211938,14 
Кошти місцевого бюджету 23328970,51 23211938,14 
Нове будівництво багатофункціонального 
майданчика 

1250000,00 1269970,53 

Всього по освіті 95037619,62 86258057,43 
 
        За програмою Уряду «Спроможна школа для кращих результатів» 
реалізовано проєкт «Капітальний ремонт коридорів Щербанівського ліцею – 2 
777 570,00 грн. (субвенція – 2 083 178,00 грн., співфінансування з місцевого 
бюджету – 694 392,00 грн. (частка співфінансування 25%). 
        За Урядовою програмою для забезпечення дистанційного навчання отримано 
від Департаменту освіти і науки 29 ноутбуків (Щербанівський ліцей – 22 ноутбуки, 
Розсошенська гімназія – 7 ноутбуків) на загальну суму 581 160,00 грн.  (з 
державного бюджету – 385 815,00 грн.; місцевого бюджету – 195 345,00 грн.     
         У 2021 році отримано від Департаменту освіти і науки облдержадміністрації - 
кабінет біології для Щербанівського ліцею – вартість 920 160,00 грн. 
         На оновлення матеріально-технічної бази Щербанівського ліцею спрямовано 
2 176 513,43 грн., Розсошенської гімназія - 2 138 621,3 грн.  

ОНОВЛЕННЯ МАТЕРІАЛЬНО-ТЕХНІЧНОЇ БАЗИ ЗАКЛАДІВ ОСВІТИ 
ЩЕРБАНІВСЬКИЙ ЛІЦЕЙ – 2 176 513,43 грн. 

Фото-відео студія (ноутбук, фотоапарат, відеокамера, фотоштатив, 
радіосистема, набір студійного освітлення та ін.) 

110 500,00 

Лінгафонний кабінет (комп’ютери на 11 навчальних місць, інтерактивна 
дошка, стільці, столи) 

337 198,43 

Комп’ютери для оновлення кабінетів інформатики та інших кабінетів, в 
тому числі у філіях (14 шт.) 

273 000,00 

Навчально-комп’ютерний комплекс для кабінету інформатики на 16 
робочих місць 

234 000,00 

Інтерактивні комплекси для кабінетів (8 шт.): 
 

515 000,00 

Багатофункціональний пристрій  (4 шт.) 28 200,00 
Меблі для початкових класів (парти та стільці на 75 місць, осередки для 
творчості (36 шт.), шафи та ін.) 

310 317,00  

Обладнання для кабінету робототехніки (набори LEGO, комплектуючі 
до них, набори програмування, набори для винахідників, 
робот-конструктор, 3-Д принтер, 3-Д сканер, комплект меблів та ін.) 

348 580,00 

Меблі для кабінету біології  19 718,00 
РОЗСОШЕНСЬКА ГІМНАЗІЯ  - 2 138 621,3 грн. 

Два комплекти комп’ютерної техніки для  кабінетів інформатики на 16 
навчальних місць (комп’ютери 32  шт., ноутбуки 3 шт., БФП 2 шт. 

833 701,00 

STEM - лабораторія «Відео та фото студія з голографічним екраном» 
(система голографічної проекції; фотоапарат; рефлектор; бездротова 
радіосистема та ін.) 

288 000,00 

Комплект копіювально-сканувальної техніки для STEM-лабораторії:  
3-Д принтер з витратними матеріалами -2 шт.,  
3-Д сканер – 2 шт. 

218 000.00 
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Комплект мультимедійного обладнання (мультимедійний проектор 2 
шт., окуляри віртуальної реальності - 4 шт., мультимедійний проєктор з 
короткофокусним об’єктивом – 2 шт., п'ятиповерхнева дошка-екран – 2 
шт. 

363 000,00 

Меблі для 5-6 класів (столи учнівські 120 шт., стільці – 208 шт., стінки 6 
шт., інше) 
 

281 770,00  

Обладнання для харчоблоку  154 150,30 
        На оновлення матеріально-технічної бази закладів дошкільної освіти 
спрямовано 126806 грн. (кошти бюджету територіальної громади).  

         На проведення поточних та капітальних ремонтів у закладах освіти 
спрямовано 2845879 грн.   

ПРОВЕДЕННЯ ПОТОЧНИХ ТА КАПІТАЛЬНИХ РЕМОНТІВ 
В ЗАКЛАДАХ ОСВІТИ 

Капітальний ремонт туалетних приміщень Розсошенської 
гімназії 

1 437219,00 
(1237373,54 – освітня субвенція 
99845, 46 – місцевий бюджет) 

Ремонт класної кімнати для 1 класу Щербанівсього ліцею 250 000,00 
Реконструкція приміщення коридору з облаштування 
пожежного виходу Горянської філії І-ІІ ступенів 
Щербанівського ліцею 

156914,00 
 

Облаштування вигрібної ями в Тростянецькому ЗДО 
«Колосок» 

78 000,00  

Поточні ремонти  у Розсошенському ЗДО «Зірочка» 
(туалетна кімната, паркан, ганок, утеплення харчоблоку)   

171 525,72 

Закуплено будівельні матеріали для проведення 
ремонтних робіт у закладах дошкільної освіти  

381902,86 

Закуплено будівельні матеріали для проведення 
ремонтних робіт у закладах загальної середньої освіти 

370319,00 
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2. ОСНОВНІ ЗАВДАННЯ НА 2022 РІК 
▪​ Забезпечення доступної та якісної освіти через розвиток мережі закладів  

загальної середньої освіти відповідно до вимог суспільства, запитів особистості, 
потреб громади. 

▪​ Збільшення показника охоплення дітей дошкільною освітою та поліпшення її 
якості, забезпечення обов’язкової дошкільної освіти для дітей старшого віку, у тому 
числі різними її формами. Сприяння ліквідації черг та оптимальному наповненню 
дітей у закладах дошкільної освіти. Упровадження в роботу закладів дошкільної 
освіти оновленого базового компоненту дошкільної освіти та програми розвитку 
дітей. 

▪​ Сприяння освіті осіб з особливими освітніми потребами та впровадження 
інклюзивного навчання в закладах загальної середньої освіти та закладах 
дошкільної освіти. 

▪​ Забезпечення здобувачів освіти якісною загальною середньою освітою.  
▪​ Забезпечення підвезення учнів до місця навчання й у зворотному напрямі. 
▪​ Забезпечення  супроводу впровадження нових Державних стандартів 

початкової, базової та повної загальної середньої освіти  
▪​ Забезпечення впровадження загальноосвітніх орієнтирів Нової української 

школи на основі компетентнісного та особистісно-орієнтовного підходів. 
▪​ Реалізація принципу наступності між дошкільною освітою та початковою 

освітою., між  початковою та базовою підготовкою учнів, між допрофільною 
підготовкою учнів основної школи та профільним навчанням у старшій школі. 

▪​ Спрямування діяльності на підвищення рівня природничо-математичної 
освіти, дистанційної освіти, профільного навчання та якості уроку як основної 
форми освітнього процесу, формування в учнів внутрішньої мотивації до навчання. 

▪​ Спрямування роботи на розвиток інноваційності в освіті, зокрема за 
допомогою інформаційно-комунікаційних технологій, що передбачає створення 
простору і можливостей для творчості учнів та їх взаємодії між собою і глобальним 
світом. 

▪​ Забезпечення якісної підготовки команд учнів громади до виступу на 
Всеукраїнських учнівських олімпіадах, турнірах. конкурсах. 

▪​ Посилення дій у напрямку національно-патріотичного виховання, вирішення 
питань цілеспрямованої підготовки молоді до захисту Вітчизни, виховання на 
патріотичних, історичних та бойових традиціях українського народу. 

▪​ Створення оптимальних умов для забезпечення неперервної освіти 
педагогічних працівників системи дошкільної та загальної середньої освіти,  в тому 
числі шляхом поширення дистанційної освіти. 

▪​ Реалізація завдань  Закону України «Про забезпечення функціонування 
української мови як державної». 

▪​ Реалізація регіональних програм:  «Розвиток освітнього простору 
Полтавщини» на 2021 – 2025 роки,  «Дітям Полтавщини – якісне харчування», 
Обласної програм національно-патріотичного виховання дітей та молоді на 
2021–2025 роки,  

▪​ реалізація місцевої програми «Комплексна програма розвитку освітньої 
галузі Щербанівської сільської ради Полтавського району Полтавської області на 
2022 рік». 
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▪​ Створення оптимальних організаційно-педагогічних, санітарно-гігієнічних, 
навчально-методичних та матеріально-технічних умов для функціонування  
закладів загальної середньої освіти та дошкільної освіти. 

▪​ Модернізація матеріально-технічної бази закладів освіти, створення 
комфортного освітнього простору.  

▪​ Розбудова та  створення безпечного та комфортного  освітнього середовища, 
а саме будівництво, модернізація (капітальний ремонт, реконструкція), проведення  
поточних ремонтів приміщень закладів освіти, у тому числі з  застосуванням 
енергозберігаючих технологій, проведення заходів, спрямованих га забезпечення 
енергозбереження та енергоефективності  закладів освіти. 
 

3. ОРГАНІЗАЦІЯ РОБОТИ ВІДДІЛУ ОСВІТИ  
Організація роботи відділу здійснюється згідно із Положенням про відділ 

освіти Щербанівської сільської ради, затвердженим рішенням другої сесії 
Щербанівської сільської ради восьмого скликання від 22.12.2020 року в новій 
редакції, регламентом роботи, Правилами внутрішнього трудового розпорядку та 
розподілом функціональних обов’язків працівників. 

3.1. Режим роботи та графік прийому відвідувачів 
 
Режим роботи            Початок роботи                                 08.00 
                                     Перерва на обід                                 12.00 – 12.45 
                                    Закінчення роботи                             17.00 (п’ятниця – 15.45) 
 
Місце прийому: к.1.2 вул. Центральна, 2, с. Щербані, Полтавський район, 
Полтавська область 
 
Телефон: (0532) 67-90-18 
E-mail: osvita-sherbani@ukr.net 
Сайт:http://sherbanirada.poltava.ua/contacti.html 

3.2. Графік прийому відвідувачів 

№ Посада працівника Прізвище, ім’я, 
по батькові 

Дні та години 
прийому 

Контактний 
телефон 

1 В.о 
начальника 

відділу освіти 

Калинич  
Оксана 

Михайлівна 

Щопонеділка, 
з 13.00 до 15.00 

(0532)67-90-18 

Інші працівники відділу освіти приймають відвідувачів щоденно. 
     

 3.3. Циклограма щомісячної діяльності відділу освіти   
1. Щопонеділка – оперативно-розпорядча нарада у начальника відділу, початок 

о 13 годині. 
2. Щоквартально – засідання колегії відділу освіти (за окремим планом). 
Дату, місце і час проведення визначає голова колегії. Позачергові колегії 

проводяться за окремим дорученням начальника відділу освіти. 
3. Щомісяця  (або за потребою) – наради з керівниками закладів освіти (за 

окремим планом). 
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4. Виїзди відповідальних працівників відділу освіти до закладів освіти  у разі 
виробничої необхідності. 

      
3.4. Контроль за розпорядчими документами та дорученнями  

 
        1. Вхідна документація щоденно реєструється та виконується відповідно до 
резолюції начальника відділу освіти.  
        2. Здійснюється підготовка протокольних доручень начальника відділу, даних 
на нарадах керівників закладів освіти, контроль за їх виконанням. Вказані 
протокольні доручення направляються керівникам закладів освіти. 
        3. Поточні питання управлінського та виробничого характеру постійно 
аналізуються спеціалістами відділу. 
        4. Питання підготовки та наступного контролю за рішеннями колегії відділу 
освіти покладається на секретаря колегії. 
        5. Контроль за виконанням законів України, постанов, рішень Верховної Ради, 
указів Президента України, постанов Кабінету Міністрів України, регіональних та 
місцевих освітянських програм, розпоряджень голови обласної державної 
адміністрації, розпоряджень голови сільської ради, рішень сесій Щербанівської 
сільської ради здійснюється згідно з функціональними обов’язками працівників 
відділу. 
         6. Поточний контроль за якістю і змістом виконання безпосередніми 
виконавцями заходів, передбачених цим планом, здійснюється начальником відділу.  
 

4. ІНФОРАЦІЙНО-АНАЛІТИЧНЕ ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ  
ПРОЦЕСУ УПРАВЛІННЯ 

 
       4.1. Відділ освіти в межах повноважень спрямовує роботу на виконання 
законів України, Указів Президента України, постанов Кабінету Міністрів 
України, наказів Міністерства освіти і науки України: 

Нормативно-правовий акт 

Назва Дата і номер 

Закони України  

Закон України «Про освіту» від 05.09.2017  № 2145-VIII  

Закон України «Про повну загальну середню освіту» від 16.01 2020 № 463-IX 

Закон України «Про дошкільну освіту»  від 11.07.2001  № 2628-III 

Закон України «Про позашкільну освіту»  від 22.06.2000 № 1841-III 

Закон України «Про забезпечення функціонування 
української мови як державної» 

від 25.04.2019 № 2704-VIII 

Закон України «Про запобігання корупції» від 14.10.2014 № 1700-VII 

Закон України «Про доступ до публічної інформації» від 13.01.2011 № 2939-VI 

Закон України «Про охорону дитинства» 26.04.2001 № 2402-III 
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Закон України «Про забезпечення організаційно-правових 
умов соціального захисту дітей-сиріт та дітей,  позбавлених 
батьківського піклування»  

від 13.01.2005 №2342 

Закон  України «Про оздоровлення та відпочинок дітей»  від 04.09.2008 № 375-VI 

Закон України «Про протидію торгівлі людьми» від 20.09.2011 № 3739-VI 

Закон України «Про охорону праці» від 14.10.1992 № 2694-XII 

Закон України «Про дорожній рух»  від 30.06.1993 № 3353-XII 

Закон України «Про теплопостачання»  від 02.06.2005 № 2633-IV 

Закон України «Про оренду державного та комунального 
майна» 

від 03.10.2019 № 157-IX 

Укази Президента України 

Про питання щодо забезпечення реалізації прав дітей в 
Україні» 

від 16.12.2011 №1163/2011 

Про першочергові заходи щодо захисту прав дітей-сиріт, 
дітей, позбавлених батьківського піклування, та осіб із їх 
числа 

від 12.01.2018 № 5/2018 

Про додаткові заходи із забезпечення гарантій  реалізації 
прав та законних інтересів дітей 

від 01.06.2013  № 312/2013 

Про Національну стратегію розвитку освіти в Україні на 
період до 2021 року 

від 25.06. 2013  № 344/2013 

Про заходи щодо розвитку системи виявлення та підтримки 
обдарованих і талановитих дітей і молоді 

від 30.09.2010 №927/2010 

Про заходи, спрямовані на забезпечення додержання прав 
осіб з інвалідністю 

від 13.12.2016 № 553/2016 

Про Стратегію захисту та інтеграції в українське 
суспільство ромської національної меншини 

від 08.04. 2013 № 201/2013 

Указ Президента України «Про невідкладні заходи із 
запобігання та протидії домашньому насильству, 
насильству за ознаками статі, захисту прав осіб, які 
постраждали від такого насильства»  

від 21.09.2020 №398/2020 

Про першочергові заходи щодо забезпечення реалізації та 
гарантування  конституційного права на звернення до 
органів державної влади та органів місцевого 
самоврядування 

від 07.02.08 №109/2008 

Постанови Кабінету Міністрів України 

Про затвердження Положення про ліцей  від 11.10 2021  № 1062 
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Про затвердження Положення про опорний заклад освіти від 19 .06.2019  № 532 

Про затвердження переліку платних послуг, які можуть 
надаватися закладами освіти, іншими установами 
та закладами системи освіти, що належать до державної 
і комунальної форми власності 

від 27.08 2010  № 796 

Про схвалення Концепції реалізації державної політики у 
сфері реформування загальної середньої освіти “Нова 
українська школа” на період до 2029 року 

Розпорядження  КМУ від 14 
грудня 2016 р. № 988-р 

Про затвердження Порядку організації інклюзивного 
навчання у закладах загальної середньої освіти  

від 15.09. 2021 № 957 

Про затвердження Порядку та умов надання субвенції з 
державного бюджету місцевим бюджетам на надання 
державної підтримки особам з особливими освітніми 
потребами 

від 14.02.2017 № 88 

Про затвердження Порядку та умов надання субвенції з 
державного бюджету місцевим бюджетам на забезпечення 
якісної, сучасної та доступної загальної середньої освіти 
«Нова українська школа»  

від 04.04.2018 №237 

Про затвердження Державного стандарту початкової освіти від 21.02.2018 № 87 

Про деякі питання державних стандартів повної загальної 
середньої освіти 

від 30.09.2020 № 898 

Про затвердження Державного стандарту базової і повної 
загальної середньої освіти 

від 23.11.2011 № 1392 

Про невідкладні заходи щодо запровадження зовнішнього 
незалежного оцінювання та моніторингу якості освіти 

від 31.12.05 №1312 

Про затвердження Порядку ведення обліку дітей 
дошкільного, шкільного віку та учнів 

від 13.09.2017 № 684  

Деякі питання підвищення кваліфікації педагогічних і 
науково-педагогічних працівників  

від 21.08.2019  № 800 

Про затвердження норм та Порядку організації харчування у 
закладах освіти та дитячих закладах оздоровлення та 
відпочинку 

від 24.03. 2021 № 305 

Про затвердження Порядку здійснення медичного 
обслуговування учнів закладів загальної середньої освіти 

від 20.01. 2021  № 31 

Про затвердження загальнодержавної програми 
«Національний план дій щодо реалізації Конвенції ООН про 
права дитини» 

від 30.05. 2018  № 453 

Про порядок надання одноразової допомоги дітям-сиротам 
та дітям, позбавленим батьківського піклування після 
досягнення 18-річного віку 

від 25.08.2005 № 823 
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Про затвердження Порядку взаємодії суб’єктів, що 
здійснюють заходи у сфері запобігання та протидії 
домашньому насильству і насильству за ознакою статі 

від 22.08.2018 №658 

Про затвердження  плану дій щодо реалізації Стратегії 
національно-патріотичного виховання на 2020-2025 року 

від 09.10.2020 №932 

Накази центральних органів виконавчої влади України 

Про затвердження Інструкції про порядок обчислення 
заробітної плати працівників освіти 

Наказ Міністерства освіти 
України від 15.05. 1993  № 102  
Зареєстровано в Міністерстві 
юстиції України 27.05.1993 року 
за № 56 

Про затвердження порядків надання платних послуг 
державними та комунальними навчальними закладами 

Наказ Міністерства освіти і науки 
України, Міністерства економіки 
України, Міністерства фінансів 
України від 23.07.2010   
№ 736/902/758 
Зареєстровано в Міністерстві 
юстиції України 30 листопада 
2010 року за № 1196/18491 

Про затвердження Типових штатних нормативів ​
дошкільних навчальних закладів 

Наказ Міністерства освіти і науки 
України від 04.11.2010  N 1055 
Зареєстровано в Міністерстві 
юстиції України 23.11.2010 року 
за № 1157/18452 

Про затвердження Базового компоненту дошкільної 
освіти (Державний стандарт дошкільної освіти) 

Наказ Міністерства освіти і науки 
України від 12.01.2021 №33 

Типові штатні нормативи закладів загальної середньої 
освіти  

Наказ Міністерства освіти і науки 
України від 06.12. 2010 № 1205 
Зареєстровано в Міністерстві 
юстиції України 22 грудня 2010 
року за № 1308/18603 

Про затвердження Нормативів наповнюваності груп 
дошкільних навчальних закладів (ясел-садків) 
компенсуючого типу, класів спеціальних 
загальноосвітніх шкіл (шкіл-інтернатів), груп 
подовженого дня і виховних груп загальноосвітніх 
навчальних закладів усіх типів та Порядку поділу 
класів на групи при вивченні окремих предметів 
у загальноосвітніх навчальних закладах 

Наказ Міністерства освіти і науки 
України від 20.02.2002 № 128 
Зареєстровано в Міністерстві 
юстиції України 06 березня 
2002 року за № 229/6517 

Інструкція про розподіл учнів на групи для занять на 
уроках фізичної культури 

Наказ Міністерства охорони 
здоров'я України та Міністерства 
освіти і науки України 
від 20.07.2009  № 518/674 ( 
z0772-09 )  
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Зареєстровано в Міністерстві  
юстиції України 17 серпня 2009 
р. за № 773/16789 

Про затвердження Порядку створення груп 
подовженого дня у державних і комунальних закладах 
загальної середньої освіти 

Наказ Міністерства освіти і науки 
України від 25.06. 2018  № 677 
Зареєстровано в Міністерстві 
юстиції України 24 липня 
2018 року за № 865/32317 

Про затвердження Типового положення про філію 
закладу освіти 

Наказ Міністерства освіти і науки 
України від 06.12.2017  № 1568 
Зареєстровано в Міністерстві​
юстиції України 02 січня 2018 р.​
за № 1/31453 

Положення про з’єднаний клас (клас-комплект) 
початкової школи  

Наказ Міністерства освіти і науки 
України від 05.08.2016  № 944  
Зареєстровано в Міністерстві 
юстиції України 26 серпня 2016 
року за № 1187/29317 

Положення про інституційну та дуальну форми 
здобуття повної загальної середньої освіти 

Наказ Міністерства освіти і науки 
України від 23.04.2019  № 536  
Зареєстровано в Міністерстві 
юстиції України від 19 квітня 
2021 року за № 529/36151 

Деякі питання організації дистанційного навчання  Наказ Міністерства освіти і науки 
України від 08.09. 2020  № 1115 
Зареєстровано в Міністерстві 
юстиції України 28 вересня 2020 
року за № 941/35224 

Положення про індивідуальну форму здобуття повної 
загальної середньої освіти  

Наказ Міністерства освіти і науки 
України від 12.01.2016  № 8  
Зареєстровано в Міністерстві 
юстиції України 03 лютого 2016 
року за № 184/28314 

Про затвердження Примірного положення про 
команду психолого-педагогічного супроводу дитини з 
особливими освітніми потребами в закладі загальної 
середньої та дошкільної освіти  

Наказ Міністерства освіти і науки 
України від 08.06.2018 №609  

Про затвердження Порядку зарахування, відрахування 
та переведення учнів до державних та комунальних 
закладів освіти для здобуття повної загальної 
середньої освіти 

Наказ Міністерства освіти і науки 
України від 16.04. 018  № 367 
Зареєстровано в Міністерстві 
юстиції України 05 травня 
2018 року за № 564/32016 

Про затвердження Порядку переведення учнів закладу 
загальної середньої освіти на наступний рік навчання 

Наказ Міністерства освіти і науки 
України від 14.07. 2015 № 762  
Зареєстровано в Міністерстві 
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юстиції України 
30 липня 2015 року 
за № 924/27369 

Про затвердження Порядку зарахування осіб 
з особливими освітніми потребами до спеціальних 
закладів освіти, їх відрахування, переведення 
до іншого закладу освіти 

Наказ Міністерства освіти і науки 
України від 01.08. 2018  № 831 
Зареєстровано в Міністерстві 
юстиції України 16 серпня 
2018 року за № 45/32397 

Порядок зарахування, відрахування та переведення 
учнів до державних та комунальних наукових ліцеїв та 
наукових ліцеїв-інтернатів  

Наказ Міністерства освіти і науки 
України від 12.12.2019  № 1553 
Зареєстровано в Міністерстві 
юстиції України 14 лютого 2020 
року за № 174/34457 

Типова освітня програма, розроблена під 
керівництвом Шияна Р.Б., 1-2 клас 

Наказ Міністерства освіти і науки 
України  від 21.03.2018 №26 

Типова освітня програма, розроблена під 
керівництвом Савченко О.Я., 1-2 клас,  

Наказ Міністерства освіти і науки 
України  від 21.03.2018 №268  

Типова освітня програма, розроблена під 
керівництвом Шияна Р.Б., 3-4 клас 

Наказ Міністерства освіти і науки 
України  від 08.10.2019 №1273 

Типова освітня програма, розроблена під 
керівництвом Савченко О.Я., 3-4 клас 

Наказ Міністерства освіти і науки 
України  від 08.10.2019 №1273 

Про затвердження Типової освітньої програми для 5-9 
класів закладів загальної середньої освіти  

Наказ Міністерства освіти і науки 
України від 19.02.2021 №235  

Про затвердження Типової освітньої програми 
закладів загальної середньої освіти ІІ ступеня 

Наказ Міністерства освіти і 
науки України  від 20.04.2018 № 
405 

Про затвердження Типової освітньої програми 
закладів загальної середньої освіти ІІІ ступеня 

Наказ Міністерства освіти і науки 
України від 20.04.2018 № 408 

Про затвердження Критеріїв оцінювання навчальних 
досягнень учнів (вихованців) у системі загальної 
середньої освіти  

Наказ Міністерства освіти і 
науки, молоді та спорту України 
від 13.04. 2011 № 329  
Зареєстровано в Міністерстві 
юстиції України 11 травня 2011 
року за № 566/19304 

Про затвердження методичних рекомендацій щодо 
оцінювання результатів навчання учнів 1-4 класів 
закладів загальної середньої освіти  

Наказ Міністерства освіти і науки 
України від 13.07.2021 №813 

Про затвердження Порядку проведення державної 
підсумкової атестації 

Наказ Міністерства освіти і науки 
України від 07.12. 2018  № 1369 
Зареєстровано в Міністерстві 
юстиції України 02 січня 
2019 року за № 8/32979 
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Про затвердження Положення про похвальний лист 
«За високі досягнення у навчанні» та похвальну 
грамоту «За особливі досягнення у вивченні окремих 
предметів» 

Наказ Міністерства освіти і науки 
України від 11.12.2000  № 579 
Зареєстровано в Міністерстві 
юстиції України 19 грудня 
2000 року за № 923/5144 

Про затвердження Положення про золоту медаль «За 
високі досягнення у навчанні» та срібну медаль «За 
досягнення у навчанні» 

Наказ Міністерства освіти і науки 
України від 17.03.2015 № 306  
Зареєстровано в Міністерстві 
юстиції України 31 березня 
2015 року за № 354/26799 

Інструкція з ведення класного журналу 5-11(12)-х 
класів загальноосвітніх навчальних закладів 

Наказ  Міністерства освіти  і 
науки України від 03.06.2006 № 
496 

Про затвердження методичних рекомендацій щодо 
заповнення Класного журналу учнів початкових класів 
Нової української школи  

Наказ Міністерства освіти і науки 
України від 07.12.2018 №1362 

Про затвердження Правил проведення 
Всеукраїнського конкурсу-захисту 
науково-дослідницьких робіт учнів-членів Малої 
академії наук України 

Наказ Міністерства освіти і науки 
України від 08.02.2022 №147 
Зареєстровано в Міністерстві 
юстиції України 05 квітня 
20121року за  № 441/36063 

Про затвердження Типового положення про атестацію 
педагогічних працівників 

Наказ Міністерства освіти і науки 
України від 06.10. 2010  № 930  
Зареєстровано в Міністерстві 
юстиції України 14 грудня 
2010 року за № 1255/18550 

Про затвердження Положення про педагогічну 
інтернатуру 

Наказ Міністерства освіти і науки 
України від 25.10.2021 №1128 
Зареєстровано в Міністерстві 
юстиції України 24.12.2021 за 
№1670/37292 

Про затвердження Положення про психологічну 
службу у системі освіти України 

Наказ Міністерства освіти і науки 
України від 22.05.2018  № 509 
Зареєстровано в Міністерстві 
юстиції України 31 липня 
2018 року за № 885/32337 

Про затвердження Інструкції з діловодства у закладах 
загальної середньої освіти 

Наказ Міністерства освіти і науки 
України ​
від 25.06.2018  № 676 
Зареєстровано в Міністерстві 
юстиції України 11 вересня 
2018 року за № 1028/32480 

23 
 



Деякі питання реагування на випадки булінгу 
(цькування) та застосування заходів виховного впливу 
в закладах освіти 

Наказ Міністерства освіти і науки 
України від 28.12.2019  № 1646 
Зареєстровано в Міністерстві 
юстиції України 03 лютого 2020 
року за № 111/34394 

Затвердження Методичних рекомендацій щодо 
виявлення, реагування на випадки домашнього 
насильства і взаємодії педагогічних працівників із 
іншими органами та службами  

Наказ Міністерства освіти і науки 
України від 02.10.22018 №1047  

Про затвердження Санітарного регламенту для 
закладів загальної середньої освіти  

Наказ Міністерства охорони 
здоров’я України від 25.09.2020 
№2205 
Зареєстровано в Міністерстві 
юстиції України 10.11.2020 року 
за № 1111/35394 

Положення про організацію роботи з охорони праці 
та безпеки життєдіяльності учасників освітнього 
процесу в установах і закладах освіти 

Наказ Міністерства освіти і науки 
України від 26.12. 2017 № 1669 
Зареєстровано в Міністерстві 
юстиції України 23 січня 
2018 року за № 100/31552 

Про затвердження Положення про порядок 
розслідування нещасних випадків, що сталися 
із здобувачами освіти під час освітнього процесу  

Наказ Міністерства освіти і науки 
України ​
від 16.05.2019  № 659  
Зареєстровано в Міністерстві 
юстиції України 13 червня 
2019 року за № 612/33583 

Про затвердження Типового переліку засобів навчання 
та обладнання для навчальних кабінетів і 
STEM-лабораторій 

Наказ Міністерства освіти і науки 
України від 29.04. 2020   № 574 
Зареєстровано в Міністерстві 
юстиції України 07 травня 2020 
року за № 410/34693 

Про затвердження Типового переліку засобів навчання 
та обладнання для навчальних кабінетів початкової 
школи 

Наказ Міністерства освіти і науки 
України від 07.02.2020 № 143 
Зареєстровано в Міністерстві 
юстиції України 11 березня 2020 
року за № 258/34541 

Про затвердження Типовий перелік обладнання та 
інвентарю для фізкультурно-спортивних приміщень 
закладів освіти, які забезпечують здобуття повної 
загальної середньої освіти науки  
 

Наказ Міністерства освіти і науки 
України від 03.07.2020  № 889 
Зареєстровано в Міністерстві 
юстиції України 
13 серпня 2020 р.за № 777/35060 

Про затвердження Типового переліку допоміжних 
засобів для навчання (спеціальних засобів корекції 
психофізичного розвитку) осіб з особливими 
освітніми потребами, які навчаються в закладах освіти 

Наказ Міністерства освіти і науки 
України від  
23.04.2018  № 414 
Зареєстровано в Міністерстві 
юстиції України 11 травня 2018 
року за № 582/32034 
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4.1. Відділ освіти направляє закладам освіти: Розпорядження голови 
облдержадміністрації, райдержадміністрації, рішення Щербанівської сільської ради, 
нормативно-правові документи, інформаційно-методичні листи, накази, власний 
довідково-аналітичний матеріал; узагальнюючі накази, довідки, інформації.  
4.2. Відділ освіти інформує Департамент освіти і науки Полтавської 
облдержадміністрації щодо виконання вимог законів України, указів Президента 
України, постанов Кабінету Міністрів України, розпоряджень, доручень, наказів МОН 
України, розпоряджень голови ОДА, наказів Департаменту освіти і науки ОДА тощо: 
 

Рівень управління освітою 
 

Термін надання 
інформації 

Відповідальний 
виконавець 

Виконання Закону України ,,Про освіту” в частині 
підготовки матеріально-технічної бази закладів освіти 
до нового навчального року червень-серпень 

 
Дуднік С.І. 

      - інформація про стан підготовки закладів 
загальної середньої освіти до початку 2022–2023 
навчального року 

-​ інформація щодо використання  капітальних 
вкладень та заходи щодо зміцнення 
матеріально-технічної бази закладів освіти  

щоквартально  Послушна І.М. 
Дуднік С.І. 

Виконання Закону України від 02.06.2005 № 2633 
,,Про теплопостачання” та спільний наказ 
Міністерства палива та енергетики України, 
Міністерства з питань житлово-комунального 
господарства України        від 10.12.2008 року 
№ 620/378 ,,Про затвердження Правил підготовки 
теплових господарств до опалювального періоду” 

травень-листопа
д: 

до 10 числа 
щомісяця 

Дуднік С.І. 

Виконання розпорядження Кабінету Міністрів 
України від 28.07.2021 № 866-р „Про схвалення 
Стратегії сприяння реалізації прав і можливостей 
осіб, які належать до ромської національної меншини, 
в українському суспільстві на період до 2030 рокуˮ 

щороку 
 до 10.12 Койнаш О.В. 

Виконання Указу Президента України від 16.12.2011      
№ 1163 „Про питання щодо реалізації прав дітей в 
Україніˮ 

щороку   
до 20.01 

20.06  

Марчук Н.В. 
Койнаш О.В. 

Виконання розпорядження Кабінету Міністрів 
України від 28.10.2021  № 1364-р. Інформація про 
схвалення Стратегії інтеграції внутрішньо 
переміщених осіб та впровадження 
середньо-строкових рішень щодо внутрішньго 
переміщення на період до 2024 року 

-​ інформації щодо навчання 
внутрішньо-переміщених осіб  у закладах дощкільної 
та загальної середньої освіти 

щоквартально 
до  

10 числа  
 
 
 
 
 

Марчук Н.В. 
 

щомісяця до 25 
числа 

Інформування про хід  виконання плану дій з 
реалізації Конвенції  про права осіб з інвалідністю на 
період до 2025 року в Полтавській області, 

щоквартально до 
10 числа  місяця, 

наступного за 
звітним періодом 

Дуднік С.І. 
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затвердженого розпорядженням Кабінету Міністрів 
України від 07.04.2021  № 285–р 
Інформація  виконання Плану дій з реалізації 
,,Національної стратегії зі створення безбар’єрного 
простору в Україні на період до 2030 року”  у 
Полтавській області, затвердженого розпорядженням 
голови облдержадміністрації    від 28.10.2021 № 720 

щоквартально до 
15 числа звітного 

місяця 

Дуднік С.І. 

На виконання резолюції Віце-прем’єр-міністра 
України від 11.04.2014 № 15831/7/1-13 лист 
Міністерства освіти і науки України від 26.11.2019 № 
1/9-728 ,,Про надання інформації щодо розвитку 
дошкільної освіти” 

-​ інформація про облік дітей, охоплення їх 
дошкільною освітою, розвиток мережі закладів 
дошкільної освіти, створення додаткових місць 

двічі на рік 
до 05.08 
до 20.12 

 
 

Марчук Н.В. 
 

Щоквартально 
до 20 числа  

Виконання Постанови Кабінету Міністрів України від 
19.06.2019 № 532  „Про затвердження Положення про 
освітній округ і опорний заклад освіти ”: 

-​ Інформація про створення та функціонування 
у територіальних громадах  опорних шкіл  

-​ інформація про оптимізацію мережі 
навчальних закладів  та їх розвиток у територіальних 
громадах 

-​ інформація щодо діяльності опорних шкіл у 
територіальних громадах області 

 У разі змін 
мережі  

 
 

Марчук Н.В. 
 

щоквартально 
 

до 20.09 
 

до 15.12 

 Виконання наказу Департаменту освіти і науки 
облдержадміністрації      від 04.06.2020 №151 „Про 
затвердження плану заходів щодо підвищення якості  
інклюзивної освіти у   Полтавській області на   
2020–2022 роки”  

-​ оперативна інформація про мережу   закладів 
загальної середньої освіти з інклюзивним навчанням   

до 20.09 Марчук Н.В. 
 

Розпорядження голови облдержадміністрації від 
05.11.2018 р.№ 935 „Про усунення недоліків”    щоквартально Марчук Н.В. 

Послушна І.М. 

Інформація про  результати проведення 
профілактичного заходу з метою виявлення дітей, які 
з початку навчального року не приступили до занять. 

05.09 
20.09 
20.10 

 

Марчук Н.В. 

Інформація про перспективне працевлаштування 
випускників 11-х класів закладів загальної середньої 
освіти області 

квітень Марчук Н.В. 

Перспективний план продовження здобуття повної 
загальної середньої освіти випускниками 9-х класів 
закладів загальної середньої освіти 

квітень Марчук Н.В. 

Інформація щодо змінності навчання у закладах 
загальної середньої освіти та перехід на режим 
навчання в одну зміну 

вересень Марчук Н.В. 

Інформація про стан організації харчування учнів 
закладів загальної середньої освіти 

до 15.10 
 

Калинич О.М. 
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Звіти по денних закладах  загальної середньої освіти 
власності згідно з щорічним Планом статистичних 
робіт Міністерства освіти і науки України  

Протягом року Марчук Н.В. 

Звіт по закладах дошкільної освіти (форма 83-к) Січень Марчук Н.В. 

Інформація щодо мережі гуртків при закладах освіти  до 20.04 
до 20.10 Марчук Н.В. 

Інформація про проведення службових розслідувань 
щодо скоєння учнями злочинів щоквартально Марчук Н.В.. 

 
4.3. Виконання регіональних та місцевих програм: 

Рівень управління освітою Термін 
надання 

інформації 

Адресат  Відповідальний 
виконавець 

Про стан виконання Стратегії розвитку 
Полтавської області на 2021-2027 роки 

До 20.12 ДОН Марчук Н.В. 
Дуднік С.І. 

Послушна І.М. 
Про виконання Програми „Розвиток 
освітнього простору Полтавщиниˮ на   
2021–2025 роки 

До 20.12 ДОН Калинич О.М. 
Марчук Н.В. 

Про виконання обласної програми 
національно-патріотичного виховання дітей 
та молоді на 2021–2025 роки 

До 20.12 ДОН Калинич О.М. 
Марчук Н.В. 

Про виконання Регіональної  програми 
,,Дітям Полтавщини – якісне харчування” 
на 2021-2024 роки 

До 20.12 ДОН Калинич О.М. 
Марчук Н.В. 

Стан реалізації Комплексної програми розвитку 
освітньої галузі Щербанівської сільської ради 
Полтавського району Полтавської області 

До 15.12  Виконавчий 
комітет 

Щербанівської 
сільської 

ради   

Калинич О.М. 
Марчук Н.В. 

Послушна І.М. 

 
   4.4. Реалізація делегованих повноважень: 

Рівень управління освітою Ст. ЗУ «Про 
місцеве 

самоврядування
» 

Відповідальний 
виконавець 

Забезпечення доступності і безоплатності освіти на 
території Щербанівської громади можливості 
отримання освіти державною мовою 

Ст. 32 п.1 Марчук Н.В. 

Розвиток і вдосконалення мережі освітніх закладів  Ст.32 п.2 Марчук Н.В. 
Розвиток видів освіти 
Організація роботи щодо удосконалення кваліфікації 
кадрів 
Організація обліку дітей дошкільного, шкільного віку 
та учнів  

Ст. 32 п. 4 Дуднік С.І. 

-​ підготовка розпорядження  «Про закріплення 
за закладами загальної середньої та дошкільної 
освіти Щербанівської сільської ради території 
обслуговування»; 

Калинич О.М. 

-​ ведення та своєчасне оновлення реєстру  обліку 
дітей дошкільного, шкільного віку та учнів. Внесення 
відомостей про зарахування, відрахування та переведення 

Дуднік С.І.. 
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учнів (щомісяця до 15 числа).  

-​ підготовка статистичного звіту 77-РВК  (звіт про 
кількість дітей шкільного віку) 

Дуднік С.І. 

-​ контроль за дотриманням закладами загальної 
середньої освіти вимог, визначених наказом Міністерства 
освіти і науки України  від 16 квітня 2018 року № 367 
«Про затвердження Порядку зарахування, відрахування та 
переведення учнів до державних та комунальних закладів 
освіти для здобуття повної загальної середньої освіти».  

Марчук Н.В. 

Надання допомоги випускникам закладів загальної 
середньої освіти у працевлаштуванні 

Ст. 32 п.5 Марчук Н.В. 

Забезпечення школярів із числа дітей-сиріт, дітей, 
позбавлених батьківського піклування та дітей із 
сімей, які отримують допомогу відповідно до ЗУ 
«Про державну соціальну допомогу 
малозабезпеченим сім’ям, які навчаються в 
навчальних закладах» безоплатними підручниками, 
створення умов для самоосвіти 

Ст.32 п.6 Марчук Н.В. 

Організація роботи щодо бездоглядності 
неповнолітніх 

Ст. 32 п.7 Марчук Н.В. 

Організація харчування учнів. Встановлення оплати 
за харчування дітей у закладах освіти  

Ст. 32 п.8 Калинич О.М. 
Послушна І.М. 

Забезпечення вимог законодавства щодо розгляду 
звернень громадян 

Ст. 38 п.1 Койнаш О.В. 

Виплата  одноразової грошової допомоги 
дітям-сиротам і дітям, позбавленим батьківського 
піклування, після досягнення 18-річного віку 

Ст. 32 п.9 Послушна І.М 
Марчук Н.В. 

Забезпечення підвезення, пільгового проїзду  учнів та 
педагогічних працівників до закладів освіти та у 
зворотному напрямку  

Ст.32 п.4 Дуднік С.І. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

28 
 



 
 
 
 
 
 
 

5.  ПЛАН ЗАСІДАНЬ КОЛЕГІЙ ВІДДІЛУ ОСВІТИ 
 

Питання для розгляду на колегії Обґрунтування доцільності 
заслуховування на колегії 

Відповідальні 
виконавці 

Відмітка 
про 

виконання 
Березень 

Забезпечення стійкого 
інноваційного розвитку 
математичної освіти і 
підвищення її якості у період 
2020–2022 років. 

 

Реалізація обласної 
програми «Розвиток 
освітнього простору 
Полтавщини» на   
2021–2025 роки, 
затвердженої рішенням 
Полтавської обласної ради 
№ 47 від 29.12.2020, 
зокрема реалізація напряму  
5 «Забезпечення стійкого 
інноваційного розвитку 
математичної освіти і 
підвищення її якості» 

Марчук Н.В. 
Голова МК  

 

Про підсумки участі учнів у ІІІ 
етапі Всеукраїнський 
учнівських олімпіад з базових 
дисциплін та у ІІ етапі 
Всеукраїнського 
конкурсу-захисту 
науково-дослідницьких робіт 
учнів-членів МАН.  

З метою узагальнення  
результатів участь учнів 
закладів загальної 
середньої освіти у  
олімпіадах і конкурсах 

Марчук Н.В.  

Про виконання заходів щодо 
запобігання та протидії булінгу 
(цькуванню) у закладах 
загальної середньої освіти 

Виконання наказу МОН 
«Деякі питання реагування 
на випадки булінгу 
(цькування) та 
застосування заходів 
виховного впливу в 
закладах освіти»,   
розпорядження Голови 
Полтавської обласної 
державної адміністрації від 
01.12.2020 № 691 „Про 
затвердження Концепції 
реалізації державної 
політики щодо запобігання 
та протидії булінгу 
(цькуванню) у закладах 
освіти Полтавської області 
на 2021-2023 роки” 

Марчук Н.В. 
Керівники 

ЗЗСО 
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У порядку контролю  
Про стан та перспективи 
впровадження дистанційних 
технологій навчання в закладах 
загальної середньої освіти 
 
 

З метою контролю за 
виконанням рішення колегії 

Марчук Н.В. 
 

 

Червень 
Про підсумки проведення 
атестації педагогічних 
працівників та керівних кадрів 
закладів освіти Щербанівької 
сільської ради у 2022 році 

З метою узагальнення 
результатів проведення 
атестації педагогічних 
працівників закладів 
освіти  

Марчук Н.В. 

 

Про створення умов для 
здобуття освіти особами з 
особливими освітніми 
потребами  

З метою контролю за 
станом інклюзивного 
навчання у закладах 
освіти 

Марчук Н.В. 
Гриців Н.М. 

 

 

Про упровадження Державного 
стандарту базової середньої 
освіти у закладах загальної 
середньої освіти  

Упровадження 
Державного стандарту 
базової середньої освіти, 
затвердженого 
постановою Кабінету       
від 30.09.2020 року  № 
898 

Калинич О.М. 
Марчук Н.В. 

 

Про формування навичок 
мовленнєвої взаємодії старших 
дошкільників  

Виконання Базового 
компоненту дошкільної 
освіти 

Марчук Н.В. 
Голова МК 

 

Про хід виконання Указу 
Президента України від 
07.02.2008    № 109/2008 „Про 
першочергові заходи щодо 
забезпечення реалізації та 
гарантування конституційного 
права на звернення до органів 
державної влади та органів 
місцевого самоврядування” 

Контроль за виконанням 
Указу Президента України 
від 07.02.2008  № 
109/2008 ”Про 
першочергові  заходи 
щодо забезпечення 
реалізації та гарантування 
конституційного  права на 
звернення до органів 
державної влади та 
органів місцевого 
самоврядування” 

Койнаш О.В.  

Про виконання плану заходів 
щодо запобігання та протидії 
корупції у відділі освіти  та  
закладах освіти  

З метою забезпечення 
дотримання 
антикорупційного 
законодавства 
 

Койнаш О.В.  
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У порядку контролю  
Про організацію роботи 
спеціалістів-психологів та 
педагогів з попередження 
проявів булінгу в закладах 
освіти 

З метою контролю за 
виконанням рішення 
колегії Марчук Н.В. 

 

Вересень  
Про забезпечення прозорості та 
відкритості у діяльності 
закладів освіти, стан 
функціонування веб-сайтів як 
складової інформаційного 
простору закладів освіти  

Контроль за виконанням 
с.30 Закону про освіту, 
ст.1 Закону України про 
доступ до публічної 
інформації 

Койнаш О.В. 
Марчук Н.В. 

 

Про стан забезпечення 
підручниками та навчальної 
літературою  закладів загальної 
середньої освіти  

Контроль за виконання  п. 
ІV Порядку конкурсного 
відбору підручників та 
посібників для здобувачів 
повної загальної 
середньої освіти та 
педагогічних працівників 

Марчук Н.В. 

 

Про забезпечення 
територіальної доступності 
освіти, рівного доступу дітей 
до якісної освіти 

Виконання постанови 
Кабінету Міністрів 
України від13.09.2017 
«Про затвердження 
Порядку ведення обліку 
дітей дошкільного, 
шкільного віку та учнів» 

Калинич О.М. 
Дуднік С.І. 

 

Про організацію та виконання 
заходів 
національно-патріотичного 
виховання дітей та молоді у 
2022 році 
 

Виконання Указу 
Президента України від 
18.05.2019 ,,Про 
Стратегію 
національно-патріотичног
о виховання”, Обласної 
цільової програми 
національно-патріотичног
о виховання дітей та 
молоді на       2021–2025  
роки 

Калинич О.М. 
Марчук Н.В. 

 

Про підсумки літнього 
оздоровлення дітей 

Виконання Закону 
України «Про 
оздоровлення та 
відпочинок дітей» 

Калинич О.М. 

 

У порядку контролю 
Про дотримання 
санітарно-гігієнічних  норм, 
техніки безпеки, 
протипожежної безпеки під час 
організації освітнього процесу  

З метою контролю за 
виконанням рішення 
колегії Дуднік С.І. 

 

 

Грудень  
Про стан виконання  
Комплексної програми 

З метою контролю за 
виконанням Комплексної 

Калинич О.М. 
Послушна І.М. 
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розвитку освітньої галузі  
Щербанівської сільської ради 
Полтавського району 
Полтавської області на 2022 рік 

програми розвитку 
освітньої галузі  
Щербанівської сільської 
ради Полтавського району 
Полтавської області на 
2022 рік 

Марчук Н.В 

Про основні напрямки і 
завдання цивільного захисту на 
2023 рік. 

 

З метою контролю за 
виконанням основних 
завдань цивільного 
захисту  

Дуднік С.І. 

 

Про стан впровадження 
реформи шкільного харчування 
у закладах освіти 

З метою контролю за 
станом впровадження 
реформи шкільного 
харчування в закладах 
освіти 

Калинич О.М. 

 

Про створення умов для 
розвитку та  удосконалення 
професійної майстерності 
педагогічних працівників  

В рамках стан реалізації 
Порядку підвищення 
кваліфікації педагогічних 
та науково-педагогічних 
працівників 

Марчук Н.В. 

 

Про хід виконання Указу 
Президента України від 
07.02.2008    № 109/2008 „Про 
першочергові заходи щодо 
забезпечення реалізації та 
гарантування конституційного 
права на звернення до органів 
державної влади та органів 
місцевого самоврядування” 

Контроль за виконанням 
Указу Президента України 
від 07.02.2008  № 
109/2008 ”Про 
першочергові  заходи 
щодо забезпечення 
реалізації та гарантування 
конституційного  права на 
звернення до органів 
державної влади та 
органів місцевого 
самоврядування” 

Койнаш О.В.  

Про виконання плану заходів 
щодо запобігання та протидії 
корупції у відділі освіти  та  
закладах освіти  

З метою забезпечення 
дотримання 
антикорупційного 
законодавства 
 

Койнаш О.В. 

 

Про виконання плану роботи 
колегії відділу освіти  

З метою контролю за 
виконанням   плану роботи 
колегії відділу освіти  

Калинич О.М..  

Про схвалення плану роботи 
колегії  на 2023 рік  

З метою контролю за 
виконанням   плану роботи 
колегії відділу освіти  

Калинич О.М.  

Про виконання плану роботи 
відділу освіти на 2022 рік  

З метою контролю за 
виконанням   плану роботи 
відділу освіти 

Калинич О.М.  

Про схвалення Плану роботи 
відділу освіти на 2023 рік 
 

 З метою  схвалення  
плану роботи відділу 
освіти  

Калинич О.М. 
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 У порядку контролю 
Забезпечення стійкого 
інноваційного розвитку 
математичної освіти і 
підвищення її якості у період 
2020–2022 років 

З метою контролю за 
виконанням рішення 
колегії Марчук Н.В. 

 

 
 

 

 

6. ПЛАН ПРОВЕДЕННЯ НАРАД З КЕРІВНИКАМИ ЗАКЛАДІВ ОСВІТИ  

№ 
з\п 

Питання, що розглядаються Відповідальні 
виконавці  

Відмітка 
про 

виконання 
Січень  

1. Про участь учнів закладів загальної середньої освіти в 
олімпіадах, конкурсах. 

Марчук Н.В.  

2. Про підготовку до проведення реєстрації на зовнішнє 
незалежне оцінювання 2022 року 

Марчук Н.В.  

3. Про проведення інформаційно роз’яснювальної 
роботи щодо особливостей  PISA-2022 

Марчук Н.В.  

4. Про організацію роботи із зверненнями громадян Койнаш О.В.  
5. Про стан роботи з питань виконання Закону України 

«Про запобігання корупції». 
Койнаш О.В.  

6. Про участь здобувачів освіти у заходах Калинич О.М.  
7. Про підготовку аналітично-статистичних матеріалів 

щодо вивчення стану надання освітніх послуг у 
закладах освіти в рамках підготовки до розробки 
Стратегії розвитку освіти Щербанівської 
територіальної громади 

Калинич О.М.  

Лютий 
1. Про виконання вимог Санітарного регламенту для 

закладів загальної середньої освіти  
Калинич О.М.  

2 Вибір модельних програм для роботи у 5-х класах 
Нової української школи 

Марчук Н.В.  

3. Про організацію роботи щодо вибору підручників для 
5, 9 класів закладів загальної середньої освіти  

Марчук Н.В.  

4. Про хід атестації педагогічних працівників та 
керівних кадрів закладів освіти  

Марчук Н.В.  

5. Про заходи щодо запобігання та протидії домашньому 
насильству та насильству за ознакою статі 

Марчук Н.В.  

6. Про матеріально-технічне забезпечення закладів 
освіти та підготовку до проведення ремонтних  робіт 
у 2022 році 

Калинич О.М.  

7. Огляд законодавства у сфері освіти  Койнаш О.В. 
Марчук Н.В. 
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8. Про виконання рішень попередніх нарад, доручень 
начальника та виконавську дисципліну  

Калинич О.М.  

Квітень 
1. Про організоване завершення 2021-2022 навчального 

року у закладах загальної середньої освіти  
Марчук Н.В.  

2. Про підвищення кваліфікації вчителів, які 
реалізуватимуть новий державний стандарт базової 
середньої освіти у 2022-2023 навчальному році  

Марчук Н.В.  

3. Про організацію роботи щодо замовлення документів 
про початкову освіту та замовлення документів для 
випускників 9,11 класів у системі  «Education» 

Марчук Н.В.  

4. Про підсумки роботи педколективів по профілактиці 
суспільно-небезпечних діянь серед школярів району 
за І квартал 2022 року 

Марчук Н.В.  

5. Про перспективний план  охоплення оздоровленням 
та відпочинком дітей влітку 2022 року 

Калинич О.М.  

6. Про стан пожежної безпеки, охорони праці в закладах 
освіти 

Дуднік С.І.  

7. Про стан фінансово бюджетної дисципліни закладів 
освіти  

Калинич О.М. 
Послушна І.М. 

 

8. Про виконання рішень попередніх нарад, доручень 
начальника, наказів, контрольних документів  

Калинич О.М.  

Травень 
1. Про забезпечення організованої участі учнів 11-х 

класів у складання ДПА у формі ЗНО 
Марчук Н.В.  

2. Про  хід  підготовки до літнього оздоровлення, 
відпочинку дітей і підлітків у 2022 році 

Калинич О.М.  

3. Про конкурсний відбір підручників Марчук Н.В.  
4. Про реалізацію завдань дистанційного навчання  Марчук Н.В.  
5. Про стан зарахування учнів  до 1-х, 5-х, 10- класів 

закладів загальної середньої освіти  
Марчук Н.В.  

6. Про стан травматизму під час освітнього процесу та в 
побуті серед учнів, вихованців та працівників закладів 
освіти  і заходи щодо його профілактики 

Дуднік С.І.  

7. Про здійснення превентивних заходів  серед дітей та 
учнівської молоді напередодні літніх канікул  

Марчук Н.В.  

8. Про стан використання закладами загальної середньої 
освіти субвенцій з державного бюджету місцевим 
бюджетом у 2022 році 

Послушна І.М.  

9. Про виконання рішень попередніх нарад, доручень 
начальника, наказів, контрольних документів  

Калинич О.М.  

Липень 
1. Про організацію проведення огляду готовності 

закладів освіти до нового навчального року 
Калинич О.М.  

2. Про хід проведення ремонтних робіт  Калинич О.М.  
3. Про підсумки роботи педколективів по профілактиці 

суспільно-небезпечних діянь серед школярів за ІІ 
квартал 2022  року 

Марчук Н.В.  

4. Про підготовку до серпневої конференції 
педагогічних працівників  

Калинич О.М.  
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5. Про хід виконання заходів Комплексної програми 
розвитку освітньої галузі Щербанівської сільської 
ради Полтавського району Полтавської області на 
2022 рік  

Калинич О.М. 
Послушна І.М. 

 

6. Огляд законодавства у сфері освіти  Койнаш О.В. 
Марчук Н.В. 

 

7. Про виконання рішень попередніх нарад, доручень 
начальника, наказів, контрольних документів  

Калинич О.М.  

Серпень 
1. Про організований початок 2022-2023 навчального 

року. 
Калинич О.М.  

2. Про формування мережі закладів загальної середньої 
та дошкільної освіти, мережі інклюзивних класів та 
груп 

Калинич О.М. 
 

 

3. Про організацію інклюзивного навчання. Формування 
інклюзивних класів та груп 

Калинич О.М..  

4. Про організацію здобуття освіти за дистанційною,  
індивідуальною формами  навчання. 

Марчук Н.В.  

5. Про охоплення дітей шкільного віку навчанням. 
Участь у Всеукраїнському заході «Урок» 

Марчук Н.В.  

6. Про продовження навчання випускниками 9,11 класів 
закладів загальної середньої освіти  

Марчук Н.В.  

7. Про освітні програми  Марчук Н.В.  
8. Щодо особливостей організації освітнього​

процесу у 5 класах закладів загальної​
середньої освіти за Державним стандартом​
базової середньої освіти в умовах реалізації​
концепції «Нова українська школа» 

Марчук Н.В.  

9. Про методичні рекомендації щодо викладання 
навчальних предметів у закладах загальної середньої 
освіти  

Марчук Н.В.  

10. Про подання статистичної звітності  та збір даних до 
інформаційно-телекомунікаційної системи «Державна 
інформаційна система освіти (ДІСО) у 2022-2023 
навчальному році  

Марчук Н.В.  

11. Про забезпечення пожежної та техногенної безпеки у 
закладах освіти  

Дуднік С.І.  

12. Про організацію виконання вимог Порядку організації 
харчування у закладах освіти та дитячих закладах 
оздоровлення та відпочинку  (постанова КМУ №305 
від 24.03.2021 

Калинич О.М.  

13. Огляд законодавства у сфері освіти  Койнаш О.В. 
Марчук Н.В. 

 

14. Про виконання рішень попередніх нарад, доручень 
начальника, наказів, контрольних документів  

Калинич О.М.  

Жовтень 
1. Про стан підготовку закладів освіти до роботи в 

осінньо-зимовий період 
Дуднік С.І.  

2. Про підсумки роботи педколективів по профілактиці 
суспільно-небезпечних діянь серед школярів району 
за ІІІ квартал 2022 року 

Марчук Н.В. 
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3. Про підготовку до проведення ІІ етапу предметних 
олімпіад та І етапу конкурсу-захисту 
науково-дослідницьких робіт учнів-членів МАН.  
Організація участі дітей та учнівської молоді у 
творчих, предметних, інтелектуальних конкурсах. 

Марчук Н.В.  

4. Про проведення атестації педагогічних працівників у 
2022-2023 навчальному році  

Марчук Н.В.  

5. Про організацію роботи та призначення 
відповідальних за проведення 
інформаційно-роз'яснювальної роботи з питань ЗНО 

Марчук Н.В.  

6. Про формування бази даних випускників 9,11 класів 
для виготовлення документів про освіту з 
використанням програмного забезпечення Education  

Марчук Н.В.  

7. Про організацію роботи з учнями пільгових категорій  Марчук Н.В.  
8. Про хід виконання заходів Комплексної програми 

розвитку освітньої галузі Щербанівської сільської 
ради Полтавського району Полтавської області на 
2022 рік 

Калинич О.М. 
Послушна І.М. 

 

9. Про виконання рішень попередніх нарад, доручень 
начальника, наказів, контрольних документів  

Калинич О.М.  

Листопад 
1. Про особливості організації та проведення ЗНО у 

2023 році 
Марчук Н.В.  

2. Щодо виявлення та реагування на випадки 
домашнього насильства  

Марчук Н.В.  

3. Про функціонування закладів освіти в 
осінньо-зимовий період  

Калинич О.М. 
Дуднік С.І. 

 

4. Про ведення документації у закладах загальної 
середньої освіти  

Марчук Н.В.  

5. Про використання коштів освітньої субвенції, 
субвенції на надання державної підтримки особам з 
особливими освітніми потребами, субвенції на 
забезпечення якісної, сучасної та доступної загальної 
середньої освіти «Нова українська школа» 

Послушна І.М.  

6. Огляд законодавства у сфері освіти Койнаш О.В. 
Марчук Н.В. 

 

Грудень 
1. Про підсумки роботи педколективів по профілактиці 

суспільно-небезпечних діянь серед школярів за ІV 
квартал 2022 року 

Марчук Н.В.  

2. Про організацію змістовного дозвілля школярів у 
період зимових канікул 

Марчук Н.В.  

3. Про дотримання фінансово-бюджетної дисципліни  Калинич О.М., 
Послушна І.М. 

 

4. Про стан травматизму під час освітнього процесу та в 
побуті серед учнів, вихованців та працівників закладів 
освіти  і заходи щодо його профілактики 

Дуднік С.І.  

5. Про виконання рішень попередніх нарад, доручень 
начальника, наказів, контрольних документів  

Калинич О.М.  
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7. ОРГАНІЗАЦІЯ ТА ПРОВЕДЕННЯ МАСОВИХ ЗАХОДІВ 
ТА УЧАСТЬ В ОБЛАСНИХ ЗАХОДАХ  

№ 
з\п Захід Терміни 

виконання 
1. 
 

Змагання інтелектуальної гри ,,Дебати” на рівні територіальної 
громади; участь  в обласному етапі змагань 

Січень   

2. Участь у обласному етапі Всеукраїнського конкурсу ,,Джерело 
творчості” у 2021–2022 навчальному році 

Січень 

3. Проведення І етапу та участь у ІІ (обласному етапі) Всеукраїнського 
конкурсу учнівської творчості  Січень  

4. Участь у ІІІ етапі Всеукраїнських учнівських олімпіад з навчальних 
предметів у 2021–2022 навчальному році  

Січень-люти
й  

5. Участь у ІІ етапі Всеукраїнського конкурсу-захисту 
науково-дослідницьких робіт учнів-членів МАН 

Січень-люти
й  

6. Організація та проведення науково-практичного семінару «Атестація 
працівників: запитання і відповіді» Січень  

7 Засідання предметних методичних комісій (зимова сесія) Січень  
8. Засідання методичної ради  Лютий  
9. Зональні огляди-конкурси художньої самодіяльності серед учнів 

закладів загальної середньої освіти та закладів позашкільної освіти  
«Веселка» 

Лютий  

10. Організація та проведення на рівні територіальної громади чемпіонату 
з основ підприємницької діяльності ,,Крок до бізнесу”; участь у 
обласному етапі 

Березень 

11. Засідання предметних методичних комісій (весняна сесія) Березень  
12. Обласний етап Всеукраїнського конкурсу екскурсоводів музеїв 

«Край, в якому я живу» Березень  

13. Засідання атестаційної комісії ІІ рівня відділу освіти Щербанівської 
сільської ради  Квітень  

14. Нарада із заступниками керівників закладів освіти щодо завершення 
навчального року Квітень  

15. Організація та проведення І етапу Всеукраїнської дитячо-юнацької 
військово-патріотичної гри „Сокіл”(„Джура”); участь у обласному 
етапі  

Травень 

16. Навчально-методичний семінар щодо організації та проведення 
оздоровлення учнів  Травень  

17. Засідання методичної ради Травень  
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18. Заходи до завершення навчального року, вручення  документів про 
освіту  випускникам 2022 року Червень  

19. Участь в обласній конференції педагогічних працівників Серпень 
20. Організація та проведення серпневої конференції педагогічних 

працівників громади  Серпень 

21. Організація та проведення серпневих методичних комісій  (за 
окремим планом) Серпень 

22. Урочистості з нагоди Дня знань Вересень 
23. Організація та проведення І етапу конкурсу «Посміхнімось щиро 

Вишні», участь  в обласному етапі  Вересень 

24. Організація та проведення спортивно-масових заходів в рамках 
Олімпійського тижня Вересень  

25. Проведення місячника «Увага! Діти на дорозі!» Вересень 
26. Участь в обласному етапі математичних змаганнь ім. 

М.В.Остроградського Вересень 

27. Участь у обласному фізкультурно-патріотичному фестивалі для 
школярів „Козацький Гарт” Вересень 

28. Участь в обласній військово-патріотичній грі „Петлюрівський 
вишкіл” Вересень 

29. Організація та проведення заходів до Дня працівників освіти Вересень 
30. Змагання ,,Математичний Занзібар” для учнів закладів загальної 

середньої освіти Жовтень 

31. Участь у обласному фестивалі-конкурсі проєктів учнівського 
самоврядування ,,Ми віримо в гарне майбутнє” Жовтень 

32. Заходи до Всеукраїнського  місячника шкільних бібліотек Жовтень  
33. Засідання предметних методичних комісій (весняна  сесія) Жовтень  
34. Організація та проведення ІІ етапу Всеукраїнських учнівських 

олімпіад з навчальних предметів  Листопад  

35. Організація та проведення І етапу Всеукраїнського конкурсу-захисту 
науково-дослідницьких робіт учнів-членів МАН Листопад  

36. Засідання методичної ради  Листопад  
37. Організація та проведення ІІ етапу Міжнародного конкурсу з 

української мови імені Петра Яцика; участь у ІІІ етапі Грудень 

38. Організація та проведення ІІ етапу Міжнародного   
мовно-літературного конкурсу учнівської та студентської молоді 
імені Тараса Шевченка; участь у ІІІ етапі  

Грудень 

39. Заходи, присвячені творчості Г. С. Сковороди (до       300-річчя з дня 
народження) та Є. П. Гребінки ( до 210 річчя  з дня народження) (за 
окремим планом) 

Грудень 

40. Участь в обласному конкурсі на кращий захід з 
національно-патріотичного виховання в  закладах освіти області Грудень  

41. Участь у масових загальнообласних заходах відповідно до 
Календарного плану фізкультурно-оздоровчих та спортивних заходів 
на 2022 рік та змаганнях в рамках проведення  Гімназіади 
Полтавщини (за окремим планом) та Спартакіади (за окремим 
планом) 

Протягом  
року 
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8. ПЛАН ПРОВЕДЕННЯ ЗАХОДІВ КОНТРОЛЮ  
 

Заклади 
освіти  

Питання, що 
потребують 
вивчення 

Обґрунтування 
необхідності 

вивчення 

Форма 
узагальнення 

Відповідальні 
виконавці 

Лютий  

Заклади 
загальної 
середньої 

освіти  

Про виконання 
Плану заходів, 

спрямованих на 
запобігання та 

протидію булінгу 
(цькуванню) в 

закладах загальної 
середньої освіти 

Виконання наказу 
МОН «Деякі питання 

реагування на 
випадки булінгу 
(цькування) та 

застосування заходів 
виховного впливу в 

закладах освіти» 

Інформаційно-ан
алітичні 

матеріали на 
розгляд  колегії 
відділу освіти 

 

Калинич О.М. 
Марчук Н.В.  

Квітень  

Заклади 
дошкільно

ї освіти  

Стан роботи щодо 
формування навичок 

мовленнєвої 
взаємодії у старших 

дошкільників  

Виконання базового 
компоненту 

дошкільної освіти  

Інформаційно-ан
алітичні 

матеріали на 
розгляд  колегії 
відділу освіти 

 

Калинич О.М. 
Марчук Н.В. 

 

Серпень 

Заклади 
освіти 

Вивчення стану 
підготовки закладів 

до нового 
2022–2023 

навчального року 

Перевірка стану 
підготовки закладів 

до 2022–2023 
навчального року 

Аналітична 
довідка, 

оперативне 
реагування 
підписання 

акту готовності 
закладів до 

нового 
2022–2023 

року 

Калинич О.М. 
Дуднік С.І. 

 

Заклади 
освіти  

Моніторинг стану 
функціонування 

веб-сайтів закладів 
освіти 

Виконання с.30 
Закону про освіту 

Інформаційно-ан
алітичні 

матеріали на 
розгляд  колегії 
відділу освіти 

Марчук Н.В. 
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Жовтень 

Заклади 
загальної 
середньої 

освіти   

Моніторинг стану 
ведення 

документації в 
закладах загальної 
середньої освіти 

Дотримання вимог 
Інструкції з 

діловодства у 
закладах загальної 
середньої освіти 

Інформаційно-
аналітична 
довідка до 

наради 
керівників 

закладів освіти 

Калинич О.М. 
Марчук Н.В. 
Койнаш О.В. 

Листопад   

Заклади 
освіти 

Вивчення стану 
організації 

харчування дітей 

Дотримання 
нормативно-правови

х актів 

Інформаційно-ан
алітичні 

матеріали на 
розгляд  колегії 
відділу освіти 

Калинич О.М. 
Послушна І.М. 

 
 

 
9. ОРГАНІЗАЦІЯ ДІЯЛЬНОСТІ З ПИТАНЬ КАДРОВОЇ РОБОТИ 

 

Захід Обґрунтування необхідності 
здійснення заходу 

 
Відповідальні 

виконавці 
Січень 

Організація роботи зі  зверненнями 
громадян. Затвердження графіка прийому 
громадян у відділі освіти на 2022 рік. 

На виконання Закону України «Про 
звернення громадян» Койнаш О.В. 

Березень  
Проведення організаційної роботи  
щодо оформлення посадовими 
особами місцевого самоврядування 
електронного декларування 
відомостей про доходи, цінні папери, 
нерухоме та цінне майно і вклади в 
банках 

На виконання Законів України  
„Про державну службу” та  
„Про запобігання корупції” 

Койнаш О.В. 

Квітень  
Забезпечити роботу атестаційної 
комісії      ІІ рівня з атестації 
педагогічних кадрів закладів освіти 

 На виконання „Типового 
положення про атестацію 
педагогічних працівників” (зі 
змінами, затвердженими наказом 
Міністерства освіти і науки, 
молоді та спорту України від 
20.12.2011 № 1473 (зі змінами, 
затвердженими наказом 
Міністерства освіти і науки 
України від 08 серпня 2013 року 
№ 1135) 

Марчук Н.В. 

У разі потреби  
Організація проведення конкурсів на 
заміщення вакантних посад  
посадових осіб місцевого 
самоврядування 

Виконання Закону України „Про 
місцеве самоврядування”, «Про 

службу в органах місцевого 
самоврядування» 

Калинич 
О.М. 

Койнаш О.В.  
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Організація  роботи щодо проведення 
конкурсів на заміщення вакантних 
посад керівників закладів освіти 

На виконання Закону України 
„Про освіту», «Про повну 
загальну середню освіту»  

 

Калинич 
О.М. 

Койнаш О.В. 
Марчук Н.В. 

Брати участь у вивченні стану справ з 
кадрових питань в закладах освіти 
 

Вивчення стану роботи  з 
кадрами,  організації та 
проведення  атестації 

педагогічних працівників в  
закладах освіти. 

Койнаш О.В. 
Марчук Н.В. 

Протягом року 
Здійснювати підготовку статистичної 
звітності, інформаційних довідок для 
ДОН 

На виконання листів та запитів 
Департаменту освіти і науки 

Полтавської 
облдержадміністрації. 

 Койнаш О.В. 
Марчук Н.В. 

 

Підготовка проєктів рішень сесій, 
виконкому, рішень, розпоряджень  з 
кадрового забезпечення закладів освіти 

Виконання делегованих 
повноважень  

Койнаш О.В. 
Марчук Н.В. 

10. ЕКОНОМІКО-ФІНАНСОВЕ ТА ГОСПОДАРСЬКЕ ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ 
 

Рівень управління освітою 
 

Термін 
надання 

інформації 
 

Відповідальні 
виконавці 

Координація роботи відділу та контроль у межах 
повноважень щодо здійснення заходів щодо реалізації 
державної політики з   фінансових питань 

Протягом 
року 

Послушна І.М 
Гриців Н.М. 

Робота з фінансовими документами, необхідними під 
час виконання бюджету та обслуговування у 
територіальних органах Державного казначейства  

Протягом 
року 

Послушна І.М 
Гриців Н.М. 

Фінансування закладів та установ освіти  Протягом 
року 

Послушна І.М 
 

Ведення бухгалтерського обліку відділу освіти Протягом 
року Гриців Н.М. 

Збір та узагальнення оперативної інформації з 
фінансових питань по закладах освіти на вимогу ДОН, 
Полтавської обласної державної адміністрації, 
Державної аудиторської служби України  та 
правоохоронних органів тощо  

Протягом 
року Послушна І.М 

Гриців Н.М. 

Складання та затвердження кошторисів,  планів 
асигнувань на 2022 рік  

Січень 2022 
року 

Послушна І.М 
Гриців Н.М. 

Підготовка і здача індивідуальної річної фінансової та 
бюджетної  звітності по державному та місцевому 
бюджету до Головного управління державної 
казначейської служби України  

Січень 2022 
року 

Послушна І.М 
Гриців Н.М. 

Підготовка та затвердження паспортів бюджетних 
програм на 2022 рік 

Січень–люти
й  

2022 року 
Послушна І.М. 

Складання бюджетного запиту закладів та установ 
освіти на 2022 рік для надання  сільській раді Листопад 

2022 року Послушна І.М. 
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Складання табелю обліку робочого часу  
 

До 20 числа 
кожного 
місяця 

Гриців Н.М. 

Реєстрація юридичних та бюджетних фінансових 
зобов’язань  у Головному управлінні державної 
казначейської служби України у Полтавській області 

Протягом 
року Послушна І.М. 

Підготовка платіжних доручень для здійснення виплат 
відповідно до взятих зобов’язань  

Протягом 
року Послушна І.М. 

Гриців Н.М. 

Нарахування  заробітної плати за І та ІІ половину місяця До 10 та 26 
числа 

кожного 
місяця 

протягом 
року 

Гриців Н.М. 

Нарахування та узагальнення по нарахуванню допомоги 
з тимчасової непрацездатності по лікарняних листках. 
Подання заявок до фонду соціального страхування щодо 
відшкодування матеріального забезпечення з тимчасової 
непрацездатності 

Протягом 
року 

Гриців Н.М. 

Подання повідомлень про виплату коштів застрахованим 
особам до фонду соціального страхування 

Протягом 
року Гриців Н.М. 

Складання  та подання місячної податкової звітності 
форми № Д4  

До 20 числа 
кожного 
місяця 

протягом 
року 

Гриців Н.М. 

Складання та подання місячної звітності про 
заборгованість за бюджетними коштами  (форма 7) по 
державному та місцевому бюджету  

До 05 числа 
кожного 
місяця 
протягом 
року 

Гриців Н.М. 

Надання інформації про стан розрахунків за енергоносії 
та житлово-комунальні послуги  

До 
останнього 

числа 
кожного 
місяця 

кожного року 

Гриців Н.М. 

Оперативна інформація щодо   виплат заробітної плати 
працівникам закладів освіти  

Щотижнево Гриців Н.М. 

Звіт про суми нарахованої заробітної плати 
застрахованих осіб та суми нарахованого єдиного внеску 
на загальнообов’язкове соціальне страхування, слідкує 
за збереженням бухгалтерських документів, оформлює 
їх належним чином з встановленим порядком для 
передачі в архів 

Щомісяця  
до 20 числа 

Гриців Н.М. 

Звіт про капітальні інвестиції До 25.01 
 Гриців Н.М. 

Інформація про стан фінансування закладів освіти Щомісяця до 
15  числа  Гриців Н.М. 

42 
 



Інформація про зайнятість і працевлаштування інвалідів До 01.02 Гриців Н.М. 

1 –ПО «Зведена таблиця показників з праці» До 05.02 Гриців Н.М. 

Звіт про використання інструментів електронної 
демократії органами державної влади та місцевого 
самоврядування 

До 31.03 

Гриців Н.М. 

Звіт з праці 1-ПВ Щоквартальн
о, щомісячно Гриців Н.М. 

Здійснення фінансування шляхом  розподілу коштів з 
особових рахунків на заклади освіти. Складання  
бюджетних запитів, паспортів бюджетних програм по 
закладам освіти 

Протягом 
року  

Послушна І.М. 

Інформація до органів Державного казначейства реєстри 
бюджетних, фінансових зобов’язань та платіжні 
доручення на перерахування коштів постачальникам за 
придбані товари, роботи, послуги. 

Протягом 
року  

Послушна І.М. 

Складання кошторисів та довідок про зміни до 
кошторису по загальному та спеціальному фонду. 

Протягом 
року  Послушна І.М. 

Облік основних засобів, необоротних активів, запасів, 
розрахунків з постачальниками та підрядчиками, доходів 
та витрат в розрізі КЕКВ та підрозділів. 

Протягом 
року  Послушна І.М. 

Облік оренди майна (виписує рахунки на оренду та 
відшкодування комунальних витрат). 

Протягом 
року  Послушна І.М. 

Інформації, що міститься у прийнятих до обліку 
первинних документах, на рахунках бухгалтерського 
обліку. 

Протягом 
року  Послушна І.М. 

М.О. 2, 3, 4, 6, 8, 9, 10, 13, 14, 17, головна книга Протягом 
року Послушна І.М. 

Перерахування коштів та проведення розрахунків з 
кредиторами відповідно до договірних зобов’язань. 

Протягом 
року  Послушна І.М. 

Контроль за веденням касових операцій, матеріальних, 
трудових і фінансових ресурсів. 

Протягом 
року  Послушна І.М. 

Складання та подання фінансової та бюджетної звітності 
в органи Державного казначейства, статистики, 
Департаменту 

Протягом  
року  Послушна І.М. 
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Контроль за фінансово-господарською  діяльністю 
закладів освіти. 

Протягом 
року Послушна І.М 

Договірна робота у відділі освіти та консультації 
закладів освіти (договори постачання, купівлі-продажу, 
оренди, надання послуг, виконання робіт та інші). 
Розробка, аналіз, узгодження розбіжностей. 

Протягом 
року  

Койнаш О.В. 

Електронна звітність на сайті е-Data, Prozzoro, 
публіковує звіти, договори, накладні та акти. 

Протягом 
року  

Койнаш О.В. 
Послушна І.М. 

Консультації з підготовки тендерної документації та 
проведення процедури  закупівлі  

Протягом 
року Койнаш  О.В. 

Сприяння оформлення документації (журнали, 
протоколи, акти) щодо надійності експлуатації 
теплового обладнання 

Протягом 
року Дуднік С.І. 

Сприяння оформлення документації (журнали, 
протоколи, акти) щодо надійності експлуатації 
електрогосподарства 

Протягом 
року Дуднік С.І. 

Моніторинг потреби закладів в забезпеченні меблями, 
інвентарем, обладнанням, ремонтними і будівельними 
матеріалами. 

Протягом 
року за 

потребою  
Дуднік С.І. 

Підготовка проєктів рішень сесій, виконкому, рішень, 
розпоряджень   

Протягом 
року 

Послушна І.М 
Гриців Н.М. 
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11. Циклограма щомісячної діяльності відділу освіти  
Січень  

З А Х О Д И Період 
проведення 

Форма 
реалізації 

Відповідальні 
виконавці  

І. Управлінська діяльність  
Нарада з керівниками закладів освіти 
- Про участь учнів закладів загальної середньої освіти в 
олімпіадах, конкурсах. 
- Про підготовку до проведення реєстрації на зовнішнє 
незалежне оцінювання 2022 року 
- Про проведення інформаційно-роз’яснювальної роботи 
щодо особливостей  PISA-2022 
- Про організацію роботи із зверненнями громадян 
- Про стан роботи з питань виконання Закону України 
«Про запобігання корупції». 
- Про участь здобувачів освіти у заходах 
- Про підготовку аналітично-статистичних матеріалів 
щодо вивчення стану надання освітніх послуг у закладах 
освіти в рамках підготовки до розробки Стратегії 
розвитку освіти Щербанівської територіальної громади 

Протягом 
січня 

Виконання 
протокольного 

доручення 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Начальник відділу 
освіти, 

спеціалісти 
відділу освіти 

Накази  
- Про організацію роботи  з охорони праці у відділі 
освіти 
- Про стан військового обліку та бронювання 
військовозобов’язаних у ЗЗСО 
- Про організацію участі команди учнів ЗЗСО у ІІІ етапі 
Всеукраїнських учнівських олімпіад 
- Про участь команди учнів у ІІ етапі Всеукраїнського 
конкурсу-захисту науково-дослідницьких робіт 
учнів-членів МАН 
- Накази щодо організації та проведення творчих, 
предметних, інтелектуальних конкурсів (за потребою) 
- Про організацію роботи із зверненнями громадян 
- Про організацію роботи щодо вибору підручників 

Протягом 
січня 

Виконання 
наказів 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Начальник відділу 
освіти, 

спеціалісти 
відділу освіти 
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ІІ. Інформаційно-аналітичне забезпечення процесу управління 
Підготовка інформації до звіту за  формою №85-к  До 30.01 Звіт Марчук Н.В. 
Про виконання Указу Президента України від 
16.12.2011 № 1163 „Про питання щодо реалізації 
прав дітей в Україніˮ 

До 20.01 Інформуванн
я ДОН 

Койнаш О.В. 
МарчукН.В. 

Інформації щодо навчання 
внутрішньо–переміщених осіб  у закладах 
дощкільної та загальної середньої освіти 

До 25 числа Інформування 
ДОН Марчук Н.В. 

Звіт про капітальні інвестиції До 25 числа 
 

Звіт 
 

Гриців Н.М. 

Про ДТП (дорожньо-транстортні пригоди) До 05.01 Звіт Дуднік С.І. 
Звіт про чисельність працюючих та 
військовозобов’язаних, які заброньовані відповідно до 
переліків посад та професій 

До 15.01 Звіт  Койнаш О.В. 

Про виконання Доручення  Прем’єр-міністра 
України від 13.07.2017 № 21935/169/1-16 щодо 
здійснення моніторингу процесу децентралізації 
влади та  реформування місцевого самоврядування  

До 25 числа  Інформування 
ДОН 

Марчук Н.В. 

Інформування про хід  виконання плану дій з 
реалізації Конвенції  про права осіб з інвалідністю 
на період до 2025 року в Полтавській області, 
затвердженого розпорядженням Кабінету Міністрів 
України від 07.04.2021  № 285–р 

щоквартальн
о до 10 числа  

місяця, 
наступного за 

звітним 
періодом 

ДОН Дуднік С.І. 

Про постачальників продуктів харчування  Січень  Інформуванн
я 

держпродспо
живслужби 

Калинич О.М. 

Оновлення реєстру  обліку дітей дошкільного, шкільного 
віку та учнів. Внесення відомостей про зарахування, 
відрахування та переведення учнів 

Щомісяця  
до 15 числа  

Внутрішній 
контроль  

Дуднік С.І. 

Уточнення списків педагогічних працівників, які 
проходять підвищення кваліфікації при Полтавській 
академії неперервної освіти ім. М.В.Остроградського  

Щомісяця  
до 01 числа  

Листи на 
ПАНО, ЗО  

Марчук Н.В. 

Надання інформацій на запити ДОН, ПАНО, ДСЯО тощо Оперативне 
реагування  

Інформуванн
я ДОН, ПАНО, 

ДСЯО  

Спеціалісти 
відділу освіти 

ІІІ. Організаційно-методична робота  
Підготовка пакету документів для участі команди 
учнів у ІІ (обласному) етапі Всеукраїнського 
конкурсу-захисту науково-дослідницьких робіт 
учнів-членів  МАН України 

Відповідно 
до графіка 

ДОН, 
ПАНО 

Заявки,  звіти 
аналітична 

довідка 

Марчук Н.В. 

Підготовка пакету документів для участі команди 
учнів у ІІІ етапі Всеукраїнських учнівських олімпіад  

Відповідно 
до графіка 

ДОН, 
ПАНО 

Заявки,  звіти  Марчук Н.В. 

Участь у організаційно-методичних заходах, що 
проводяться ДОН та ХРЦОЯО з питань підготовки та 
проведення зовнішнього незалежного оцінювання та 
забезпечення своєчасного виконання заходів, що входять 
до компетенції відділу освіти.  

Протягом 
місяця 

Інформація Марчук Н.В. 

Контроль за станом інформаційно-роз’яснювальної та 
організаційно-методичної роботи закладів  освіти з 

Протягом 
місяця  

Внутрішній 
контроль  

Марчук Н.В. 
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питань підготовки випускників до зовнішнього 
незалежного оцінювання 
Організація та проведення науково-практичного 
семінару «Атестація працівників: запитання і 
відповіді» 

Січень  Рекомендації  Марчук Н.В. 

Засідання предметних методичних комісій  
(зимова сесія) (за окремим планом)  

У період 
зимових 
канікул 

Виконання 
рекомендацій 

Марчук Н.В. 
Голови МК 

Заходи до Дня Соборності України,  
День пам’яті Героїв Крут,   
Міжнародного дня пам’яті жертв Голокосту 

22.01.2022 
27.01.2022 
29.01.2022 

Інформування 
про проведені 

заходи на 
сайтах закладів 

освіти 

Марчук Н.В. 
керівники 

закладів освіти 

Змагання інтелектуальної гри ,,Дебати” на рівні 
територіальної громади; участь  в обласному етапі 
змагань 

Відповідно 
до графіка 

ДОН 

 Листи на ЗЗСО, 
накази ВО 

Марчук Н.В. 
керівники 

закладів освіти 
Участь у обласному етапі Всеукраїнського конкурсу 
,,Джерело творчості” у 2021–2022 навчальному році 

Відповідно 
до графіка 

ПАНО 

Листи на ЗЗСО, 
накази  ВО 

Марчук Н.В. 
керівники 

закладів освіти 
Проведення І етапу та участь у ІІ (обласному етапі) 
Всеукраїнського конкурсу учнівської творчості  

Відповідно 
до графіка 

ПАНО 

Листи на ЗЗСО, 
накази по ВО 

Марчук Н.В. 
керівники 

закладів освіти 
Участь у ІІІ етапі Всеукраїнських учнівських 
олімпіад з навчальних предметів у 
2021–2022 навчальному році  

Відповідно 
до графіка 

ДОН, 
ПАНО 

Листи на ЗЗСО, 
накази по ВО 

Марчук Н.В. 
керівники 

закладів освіти 

Участь у ІІ етапі Всеукраїнського конкурсу-захисту 
науково-дослідницьких робіт учнів-членів МАН 

Відповідно 
до графіка 

ДОН 

Листи на ЗЗСО, 
накази ВО 

Марчук Н.В. 
керівники 

закладів освіти 
Участь у змаганнях в рамках проведення  Гімназіади 
Полтавщини (за окремим планом) та Спартакіади 
(за окремим планом) 

Протягом 
місяця за 
окремим 
планом  

Листи на 
ЗЗСО, накази 

ВО 

Марчук Н.В. 
Керівники ЗЗСО 

Лютий  

З А Х О Д И Період 
проведення 

Форма 
реалізації 

Відповідальні 
виконавця  

І. Управлінська діяльність  
Нарада з керівниками закладів освіти 
- Про виконання вимог Санітарного регламенту для 
закладів загальної середньої освіти 
- Вибір модельних програм для роботи у 5-х класах 
Нової української школи 
- Про організацію роботи щодо вибору підручників для 5, 
9 класів закладів загальної середньої освіти 
- Про хід атестації педагогічних працівників та керівних 
кадрів закладів освіти 
- Про заходи щодо запобігання та протидії домашньому 
насильству та насильству за ознакою статі  
- Про матеріально-технічне забезпечення закладів освіти 
та підготовку до проведення ремонтних  робіт у 2022 
році 
- Огляд законодавства у сфері освіти 
- Про виконання рішень попередніх нарад, доручень   

Протягом 
лютого 

Виконання 
протокольного 

доручення 

Начальник відділу 
освіти, 

спеціалісти 
відділу освіти 
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Накази  
- Про організацію роботи щодо забезпечення закладів 
загальної середньої освіти документами про освіту 
- Про роботу щодо попередження правопорушень та 
злочинності серед учнів закладів освіти 
- Про затвердження Плану основних заходів цивільного 
захисту 
-  Про проведення огляду-конкурсу на кращу організацію 
правовиховної роботи 
- Про підсумки ІІ етапу Всеукраїнського 
конкурсу-захисту науково-дослідницьких робіт 
учнів-членів МАН 
- Про направлення учнів на навально-тренувальні збори з 
питань підготовки учасників Всеукраїнських учнівських 
олімпіад з навчальних предметів  
- Накази щодо організації та проведення творчих, 
предметних, інтелектуальних конкурсів (за потребою) 

Протягом 
лютого 

Виконання 
наказу  

Начальник відділу 
освіти, 

спеціалісти 
відділу освіти 

Заходи контролю     
Про виконання плану заходів, спрямованих на 
запобігання та протидію булінгу (цькуванню) в ЗЗСО 

Лютий  Інформаційно-
аналітичні 

матеріали на 
розгляд колегії 
відділу освіти 
Внутрішній 

контроль   

Марчук Н.В. 

ІІ. Інформаційно-аналітичне забезпечення процесу управління 
Надання інформації щодо перспективи оздоровлення 
дітей в літній період 

До 10.02 Інформування 
ДОН 

Марчук Н.В. 

Інформація про зайнятість і працевлаштування інвалідів До 01.02 Звіт Гриців Н.М. 
1 –ПО «Зведена таблиця показників з праці» До 05.02 Звіт Гриців Н.М. 
Про травматизм здобувачів освіти  До 10.02 Зведений звіт Дуднік С.І. 
Про стан невиробничого травматизму До 10.02 Зведений звіт Дуднік С.І. 
Про стан травматизму за результатами розслідувань До 10.02 Зведений звіт  Дуднік С.І. 
Про виконання Доручення  Прем’єр-міністра України від 
13.07.2017 № 21935/169/1-16 щодо здійснення 
моніторингу процесу децентралізації влади та  
реформування місцевого самоврядування  

До 25 числа 
звітного 
місяця   

Інформування 
ДОН 

Марчук Н.В. 
Дуднік С.І. 

Інформації щодо навчання внутрішньо-переміщених осіб  
у закладах дощкільної та загальної середньої освіти 

До 25 числа 
звітного 
місяця  

Інформування 
ДОН Марчук Н.В. 

Оновлення реєстру  обліку дітей дошкільного, шкільного 
віку та учнів. Внесення відомостей про зарахування, 
відрахування та переведення учнів 

Щомісяця до 
15 числа  

Внутрішній 
контроль  

Дуднік С.І. 

Уточнення списків педагогічних працівників, які 
проходять підвищення кваліфікації при Полтавській 
академії неперервної освіти ім. М.В.Остроградського  

Щомісяця  
до 1 числа  

Інформування 
ПАНО 
та ЗО 

Марчук Н.В. 

Організація роботи щодо вибору підручників для 9 класу 
(перевидання, дозамовлення)   

Лютий  
(у терміни 
визначені 

наказами МОН) 

Інформування 
ПАНО, 

внесення 
даних до ІСУО  

Марчук Н.В. 

Моніторинг  стану реєстрації  випускників на ЗНО  Лютий  Інформування 
ДОН 

Внутрішній 
контроль  

Марчук Н.В. 

Організаційні заходи щодо роботи в системі ЄДЕБО  Лютий  Внутрішній 
контроль  

Марчук Н.В. 
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Надання інформацій на запити ДОН, ПАНО, ДСЯО тощо Оперативне 
реагування  

Інформування 
ДОН, ПАНО, 

ДСЯО  

Спеціалісти 
відділу освіти 

ІІІ. Організаційно-методична робота 
Інформаційно-методична нарада з заступниками 
директорів з навчально-виховної роботи 
Інформування щодо нових нормативно-правових 
документів, організації освітнього процесу НУШ, 
підвищення кваліфікації та інші питання  

Протягом 
лютого 

Виконання 
протокольних 

доручення 

Марчук Н.В. 

Засідання атестаційної комісії ІІ рівня (за окремим 
планом) 

Лютий  Виконання 
рішень  

Марчук Н.В. 

Засідання методичної ради (за окремим планом)  Лютий Виконання 
рекомендацій  

Марчук Н.В. 

Участь у ІІІ етапі Всеукраїнських учнівських олімпіад з 
навчальних предметів у 2021–2022 навчальному році  

Відповідно 
до графіка 

ПАНО 

Листи на ЗЗСО Марчук Н.В. 
Керівники 

закладів освіти  
Участь у ІІ етапі Всеукраїнського конкурсу-захисту 
науково-дослідницьких робіт учнів-членів МАН 

Відповідно 
до графіка 

ПАНО 

Листи на ЗЗСО Марчук Н.В. 
Керівники 

закладів освіти  
Участь у зональному огляді-конкурсі художньої 
самодіяльності серед учнів закладів загальної середньої 
освіти та закладів позашкільної освіти  «Веселка» 

За окремим 
планом 

Листи на 
ЗЗСО, накази 

ВО 

Марчук Н.В. 
Керівники 

закладів освіти  
Організація та проведення заходів до Дня Героїв 
Небесної Сотні  

20 лютого  Інформування 
про проведені 

заходи на 
сайтах закладів 

освіти 

Керівники 
закладів освіти  

Організація та проведення заходів до Міжнародного дня 
рідної мови 

21.02 

Участь у змаганнях в рамках проведення  Гімназіади 
Полтавщини (за окремим планом) та Спартакіади 
(за окремим планом) 

Протягом 
місяця за 
окремим 
планом  

Листи на 
ЗЗСО,  

накази ВО 

Марчук Н.В. 
Керівники ЗЗСО 

Березень  
З А Х О Д И Період 

проведення 
Форма 

реалізації 
Відповідальні 

виконавці  
І. Управлінська діяльність  

Засідання колегії відділу освіти  
- Забезпечення стійкого інноваційного розвитку 
математичної освіти і підвищення її якості у період 
2020-2022 років 
- Про підсумки участі учнів у ІІІ етапі 
Всеукраїнський учнівських олімпіад з базових 
дисциплін та у ІІ етапі Всеукраїнського 
конкурсу-захисту науково-дослідницьких робіт 
учнів-членів МАН. 
- Про виконання заходів щодо запобігання та 
протидії булінгу (цькуванню) у закладах загальної 
середньої освіти 
У порядку контролю. Про стан та перспективи 
впровадження дистанційних технологій навчання в 
закладах загальної середньої освіти 

Протягом 
березня 

Виконання 
рішення  

Начальник відділу 
освіти, 

спеціалісти 
відділу освіти 

Накази  
- Накази щодо організації та проведення творчих, 
предметних, інтелектуальних конкурсів (за потребою) 
- Про виконання Державної цільової програми 

Протягом 
лютого 

Виконання 
наказів 

Начальник відділу 
освіти, 

спеціалісти 
відділу освіти 
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запобігання та протидії домашньому насильству та 
насильству за ознакою статі 
- Накази на виконання рішень колегії 
- Накази щодо організації та проведення творчих, 
предметних, інтелектуальних конкурсів (за потребою) 

ІІ. Інформаційно-аналітичне забезпечення процесу управління 
Інформація про прогнозовану кількість учнів 1-х класів 
у 2022-2023 навчальному році. Формування 
перспективної мережі 

До 10.03 Інформація на 
ДОН, сільську 

раду 

Марчук Н.В. 

Інформація про проведення службових 
розслідувань щодо скоєння учнями злочинів 

Щоквартально 
до 20 числа 

звітного місяця   

Інформування 
ДОН 

Марчук Н.В. 

Звіт про використання інструментів електронної 
демократії органами державної влади та місцевого 
самоврядування 

До 31.03. Звіт  Гриців Н.М. 

Надання інформації щодо перспективи оздоровлення 
дітей в літній період 

До 01.03. Прогнозована 
мережа 

Марчук Н.В. 

Розпорядження голови облдержадміністрації від 
05.11.2018 р.№ 935 „Про усунення недоліків”   

До 20 числа 
звітного місяця 

Інформування 
ДОН 

Марчук Н.В. 
Послушна І.М. 

Про виконання Доручення  Прем’єр-міністра 
України від 13.07.2017 № 21935/169/1-16 щодо 
здійснення моніторингу процесу децентралізації 
влади та  реформування місцевого самоврядування  

До 25 числа 
звітного місяця  

Інформування 
ДОН 

Марчук Н.В. 

Інформація щодо навчання 
внутрішньо-переміщених осіб  у закладах 
дощкільної та загальної середньої освіти 

До 25 числа 
звітного 
місяця 

Інформування 
ДОН Марчук Н.В. 

Інформація про виконання Стратегії інтеграції 
внутрішньо переміщених осіб та впровадження 
середньо-строкових рішень щодо внутрішньго 
переміщення на період до 2024 року 

до 29 числа 
звітного місяця ДОН Марчук Н.В. 

Про  виконання листа Міністерства освіти і науки 
України від 26.11.2019 № 1/9-728 ,,Про надання 
інформації щодо розвитку дошкільної освіти” 
(інформація про охоплення дітей віком від 3-х до 
6-ти років дошкільною освітою, розвиток мережі 
закладів дошкільної освіти, створення додаткових 
місць)   

До 20.03 Інформування 
ДОН 

Марчук Н.В. 

Інформація  виконання Плану дій з реалізації 
,,Національної стратегії зі створення безбар’єрного 
простору в Україні на період до 2030 року”  у 
Полтавській області, затвердженого 
розпорядженням голови облдержадміністрації    від 
28.10.2021 № 720 

щоквартально 
до 15 числа 

звітного місяця 

Інформуванн
я ДОН 

Дуднік С.І. 

Оновлення реєстру  обліку дітей дошкільного, 
шкільного віку та учнів. Внесення відомостей про 
зарахування, відрахування та переведення учнів 

Щомісяця  
до 15 числа  

Внутрішній 
контроль  

Дуднік С.І. 

Організацію підвезення учнів та педагогічних 
працівників  

До 20.03 Інформуванн
я ДОН 

Дуднік С.І. 

Щодо використання капітальних вкладень та заходи 
щодо зміцнення матеріально-технічної бази закладів 
освіти  

Щоквартально 
до 20 числа  

Інформуванн
я ДОН 

Послушна І.М. 
Дуднік С.І. 
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Про виконання регіонального плану створення 
належних умов для безпечного харчування в закладах 
освіти 

До 20.03 Інформуванн
яДОН 

Калинич О.М. 

Організація роботи щодо вибору підручників для 5 
класу НУШ   

Березень  
(у терміни 
визначені 

наказами МОН) 

Інформування 
ПАНО, 

внесення 
даних до ІСУО  

Марчук Н.В. 

Уточнення списків педагогічних працівників, які 
проходять підвищення кваліфікації при Полтавській 
академії неперервної освіти м.. М.В.Остроградського  

До 1 числа 
кожного місяця   

Інформуванн
я ПАНО 

та ЗО 

Марчук Н.В. 

Надання інформацій на запити ДОН, ПАНО, ДСЯО 
тощо 

Оперативне 
реагування  

Інформування 
ДОН, ПАНО, 

ДСЯО  

Спеціалісти 
відділу освіти 

ІІІ. Організаційно-методична робота 
Організація та проведення засідань методичних 
комісій (весняна сесія) (за окремим планом) 
 

У період 
весняних 
канікул 

Виконання 
доручень 

Марчук Н.В., 
голови МК 

Організація та проведення на рівні територіальної 
громади чемпіонату з основ підприємницької 
діяльності ,,Крок до бізнесу”; участь у обласному 
етапі 

Відповідно 
до графіка 

ПАНО 

Листи,  
накази ВО 

Марчук Н.В. 
Керівники ЗЗСО  

Участь у обласному етапі Всеукраїнського конкурсу 
екскурсоводів музеїв «Край, в якому я живу» 

Відповідно 
до графіка 

ПАНО 

Листи,  
накази ВО 

Марчук Н.В. 
Керівники ЗЗСО 

Інформаційно-виховні заходи до Дня народження Тараса 
Шевченка 

  Березень  Інформування 
про проведені 

заходи на 
сайтах закладів 

освіти 

Марчук Н.В. 
Керівники 

закладів освіти 
Інформаційно-вмховні заходи до Дня українського 
добровольця 

14 березня  Марчук Н.В. 
Керівники 

закладів освіти 
Організація та проведення заходів до Міжнародного 
дня прав жінок і миру 

07.03 Марчук Н.В. 
Керівники 

закладів освіти 

Участь у змаганнях в рамках проведення  Гімназіади 
Полтавщини (за окремим планом) та Спартакіади 
(за окремим планом) 

Протягом 
місяця за 
окремим 
планом  

Листи на 
ЗЗСО,  

накази ВО 

Марчук Н.В. 
Керівники ЗЗСО 

Квітень 
З А Х О Д И Період 

проведення 
Форма 

реалізації 
Відповідальні 

виконавці  
І. Управлінська діяльність  

Нарада з керівниками закладів освіти 
- Про організоване завершення 2021-2022 
навчального року у закладах загальної середньої 
освіти 
- Про підвищення кваліфікації вчителів, які 
реалізуватимуть новий державний стандарт базової 
середньої освіти у 2022-2023 навчальному році 
- Про організацію роботи щодо замовлення 
документів про початкову освіту та замовлення 
документів для випускників 9,11 класів у системі  
«Education» 

Протягом 
квітня 

Виконання 
рішення  

Начальник відділу 
освіти, 

спеціалісти 
відділу освіти 
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- Про підсумки роботи педколективів по 
профілактиці суспільно-небезпечних діянь серед 
школярів району за І квартал 2022 року 
- Про перспективний план  охоплення 
оздоровленням та відпочинком дітей влітку 2022 
року 
- Про стан пожежної безпеки, охорони праці в 
закладах освіти 
- Про стан фінансово-бюджетної дисципліни 
закладів освіти 
- Про виконання рішень попередніх нарад, доручень 
начальника, наказів, контрольних документів  
Накази  
- Про закінчення опалювального сезону 
- Про проведення навчально-польових зборів 
- Про підсумки атестації педагогічних працівників 
закладів освіти Щербанівської сільської ради 
Полтавського району Полтавської області  у 2020-2021 
навчальному році 
- Про організоване завершення навчального року 
- Про відповідального за роботу в ЕДЕБО та замовлення 
документів про початкову освіту 
- Про підсумки участі учнів у МАН 
- Про підсумки участі у ІІІ етапі олімпіад  
- Накази щодо організації та проведення творчих, 
предметних, інтелектуальних конкурсів (за потребою) 

Протягом 
квітня 

Виконання 
наказів  

Головні 
спеціалісти 

відділу освіти 

Заходи контролю: 
Стан роботи щодо формування навичок мовленнєвої 
взаємодії у старших дошкільників  

Квітень  Інформаційно-
аналітичні 

матеріали на 
розгляд колегії 
відділу освіти 
Внутрішній 

контроль  

Марчук Н.В. 

ІІ. Інформаційно-аналітичне забезпечення процесу управління 
Інформація про психолого-педагогічний супровід 
дітей з особливими освітніми потребами, які 
навчаються в інклюхивних класах та за 
індивідуальною формою навчання, та які 
виховуються в ЗДО 

До 15.04 Інформування 
ДОН 

Марчук Н.В. 

Статистичні звіти практичних психологів та 
соціальних педагогів 

До 30.04 Звіт  Марчук Н.В. 

Інформація про прогнозовану кількість учнів 1-х класів 
у 2022-2023 н.р 

До 01 числа 
місяця  

Інформування 
ДОН 

Марчук Н.В. 

Інформація про перспективне працевлаштування та 
подальше навчання  випускників 9, 11 класів 

До 20.04 Інформування 
ДОН 

Марчук Н.В. 

Інформація щодо мережі гуртків у закладах освіти До 20.04 Інформування 
ДОН 

Марчук Н.В. 

Інформації щодо навчання 
внутрішньо-переміщених осіб  у закладах 
дощкільної та загальної середньої освіти 

До 25 числа 
звітного 
місяця  

Інформування 
ДОН 

Марчук Н.В. 

Про виконання Доручення  Прем’єр-міністра 
України від 13.07.2017 № 21935/169/1-16 щодо 
здійснення моніторингу процесу децентралізації 

До 25 числа 
звітного місяця  

Інформування 
ДОН 

Марчук Н.В. 
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влади та  реформування місцевого самоврядування  
Інформування про хід  виконання плану дій з 
реалізації Конвенції  про права осіб з інвалідністю 
на період до 2025 року в Полтавській області, 
затвердженого розпорядженням Кабінету Міністрів 
України від 07.04.2021  № 285–р 

Щоквартально 
до 10 числа  

місяця 

Інформуванн
я ДОН 

Дуднік С.І. 

Оновлення реєстру  обліку дітей дошкільного, 
шкільного віку та учнів. Внесення відомостей про 
зарахування, відрахування та переведення учнів 

Щомісяця до 
15 числа  

Внутрішній 
контроль  

Дуднік С.І. 

Формування замовлення на виготовлення документів 
про освіту випускникам 2022 року. Інформування щодо 
кількості похвальних листів та похвальних грамот. 

Квітень  ПАНО 
Внесення 
даних в 
системі 

Education 

Марчук Н.В. 

Стан роботи щодо формування навичок мовленнєвої 
взаємодії у старших дошкільників  

Квітень  Інформаційно-
аналітичні 

матеріали на 
розгляд колегії 
відділу освіти 
Внутрішній 

контроль  

Марчук Н.В. 

Уточнення списків педагогічних працівників, які 
проходять підвищення кваліфікації при Полтавській 
академії неперервної освіти ім. М.В.Остроградського  

Щомісяця до 
01 числа  

Інформуванн
я ПАНО 

та ЗО 

Марчук Н.В. 

Надання інформацій на запити ДОН, ПАНО, ДСЯО 
тощо 

Оперативне 
реагування  

Інформування 
ДОН, ПАНО, 

ДСЯО  

Спеціалісти 
відділу освіти 

ІІІ. Організаційно-методична робота 
Засідання атестаційної комісії ІІ рівня відділу освіти 
Щербанівської сільської ради  05.04 Виконання 

рішень 
Калинич О.М. 
Марчук Н.В. 

Нарада із заступниками керівників закладів освіти 
щодо завершення навчального року та проведення 
ЗНО  

Протягом 
квітня  

Виконання 
доручень 

Марчук Н.В. 

Організація та проведення заходів до  Всесвітнього 
дня здоров’я,  
Дня довкілля,  
Дня Землі 

07.04 
16.04 
22.04 

Інформування 
про проведені 

заходи на 
сайтах закладів 

освіти  

Марчук Н.В. 
Керівники 

закладів освіти  

Інформаційно-просвітницькі та виховні заходи до Дня 
Чорнобильської трагедії 

До 26-30.04 

Участь у змаганнях в рамках проведення  Гімназіади 
Полтавщини (за окремим планом) та Спартакіади 
(за окремим планом) 

Протягом 
місяця за 
окремим 
планом  

Листи на 
ЗЗСО, накази 

ВО 

Марчук Н.В. 
Керівники ЗЗСО 

Травень 
З А Х О Д И Період 

проведення 
Форма 

реалізації 
Відповідальні 

виконавці  
І. Управлінська діяльність  

Нарада з керівниками закладів освіти 
- Про забезпечення організованої участі учнів 11-х 
класів у складання ДПА у формі ЗНО 
- Про  хід  підготовки до літнього оздоровлення, 
відпочинку дітей і підлітків у 2022 році 

Протягом 
травня 

Виконання 
рішень  

Начальник відділу 
освіти, 

спеціалісти 
відділу освіти 
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- Про організацію роботи з дітьми пільгових 
категорій 
- Про конкурсний відбір підручників 
- Про реалізацію завдань дистанційного навчання 
- Про стан зарахування учнів  до 1-х, 5-х, 10- класів 
закладів загальної середньої освіти 
- Про стан травматизму під час освітнього процесу 
та в побуті серед учнів, вихованців та працівників 
закладів освіти  і заходи щодо його профілактики 
- Про здійснення превентивних заходів  серед дітей 
та учнівської молоді напередодні літніх канікул 
- Про стан використання закладами загальної 
середньої освіти субвенцій з державного бюджету 
місцевим бюджетом у 2022 році 
- Про виконання рішень попередніх нарад, доручень 
начальника, наказів, контрольних документів  
Накази  
- Про підготовку закладів освіти до оздоровчого періоду 
- Про роботу ЗДО у літньо-оздоровчий період 
- Про створення апеляційних комісій 
- Про відзначення Міжнародного Дня захисту дітей 
- Про підготовку та проведення літніх канікул, посилення 
контролю за збереженням життя й здоров’я учасників 
освітнього процесу, попередження надзвичайних 
ситуацій під час канікул 
- Про виплату одноразових грошових винагород 
обдарованій учнівській молоді 
- Накази щодо організації та проведення творчих, 
предметних, інтелектуальних конкурсів (за потребою) 

Протягом 
травня 

Виконання 
наказів  

Головні 
спеціалісти 

відділу освіти 

ІІ. Інформаційно-аналітичне забезпечення процесу управління 
Про виконання наказу Міністерства освіти і науки 
України  від 31.12.2015 № 1436 ,,Про затвердження  
плану заходів щодо забезпечення права на освіту дітей з 
особливими освітніми потребами в  загальноосвітньому 
просторі” 

До 20.05 Інформування 
ДОН 

Марчук Н.В. 

Про виконання Доручення  Прем’єр-міністра 
України від 13.07.2017 № 21935/169/1-16 щодо 
здійснення моніторингу процесу децентралізації 
влади та  реформування місцевого самоврядування  

До 25 числа 
звітного 
місяця   

Інформування 
ДОН 

Марчук Н.В. 

Інформації щодо навчання внутрішньо-переміщених 
осіб  у закладах дощкільної та загальної середньої 
освіти 

До 25 числа 
звітного 
місяця  

Інформування 
ДОН 

Марчук Н.В. 

Оновлення реєстру  обліку дітей дошкільного, шкільного 
віку та учнів. Внесення відомостей про зарахування, 
відрахування та переведення учнів 

Щомісяця до 
15 числа  

Внутрішній 
контроль  

Дуднік С.І. 

Уточнення списків педагогічних працівників, які 
проходять підвищення кваліфікації при Полтавській 
академії неперервної освіти ім.М.В.Остроградського  

Щомісяця  
до 1 числа  

Інформуванн
я ПАНО 

та ЗО 

Марчук Н.В. 

Надання інформацій на запити ДОН, ПАНО, ДСЯО тощо Оперативне 
реагування  

Інформування 
ДОН, ПАНО, 

ДСЯО  

Спеціалісти 
відділу освіти 

ІІІ. Організаційно-методична робота 
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Навчально-методичний семінар щодо організації та 
проведення оздоровлення учнів  

Протягом 
квітня  

Виконання 
рекомендацій 

Калинич О.М. 

Засідання методичної ради (за окремим планом) Протягом 
квітня  

Виконання 
рекомендацій  

Марчук Н.В. 

Організація та проведення І етапу Всеукраїнської 
дитячо-юнацької військово-патріотичної гри 
„Сокіл”(„Джура”); участь у обласному етапі 

Відповідно 
до графіка 

ДОН 

Лити, накази 
ВО 

Марчук Н.В. 
Керівники ЗЗСО 

Заходи до День пам’яті та примирення і 76-ї річниці 
перемоги над нацизмом у Другій світовій війні. 

08.05.2020 Інформування 
про проведені 

заходи на 
сайтах закладів 

освіти 
 

Керівники 
закладів освіти  

Заходи до Дня матері  08.05 

Заходи до Дня сім’ї 15.05 

Заходи до Дня вшанування пам'яті жертв депортації 
кримських татар, Дня пам’яті жертв політичних 
репресій  

18.05 

Заходи до Дня вишиванки  19.05 
Заходи до Дня Європи.  21.05 
Заходи з реалізації   правопросвітницького проекту 
«Я маю право». 

15.05 Інформування 
ДОН 

Марчук Н.В. 
Керівники 

закладів освіти  
Участь у змаганнях в рамках проведення  Гімназіади 
Полтавщини (за окремим планом) та Спартакіади 
(за окремим планом) 

Протягом 
місяця за 
окремим 
планом  

Листи на 
ЗЗСО, накази 

ВО 

Марчук Н.В. 
Керівники ЗЗСО 

Червень 
З А Х О Д И Період 

проведення 
Форма 

реалізації 
Відповідальні 

виконавці  
І. Управлінська діяльність  

Засідання колегії відділу освіти  
- Про підсумки проведення атестації педагогічних 
працівників та керівних кадрів закладів освіти 
Щербанівької сільської ради у 2022 році 
- Про створення умов для здобуття освіти  особами 
з особливими освітніми потребами 
- Про упровадження Державного стандарту базової 
середньої освіти у закладах загальної середньої 
освіти 
- Про формування навичок мовленнєвої взаємодії 
старших дошкільників 
- Про хід виконання Указу Президента України 
«Про першочергові заходи щодо забезпечення 
реалізації та гарантованого конституційного права 
на звернення до органів державної влади та органів 
місцевого самоврядування» 
- Про виконання плану заходів щодо запобігання та 
протидії корупції у відділі освіти та закладах 
освіти 
У порядку контролю  
Про організацію роботи спеціалістів-психологів та 
педагогів з попередження проявів булінгу в 
закладах освіти 

Протягом 
червня 

Виконання 
рішень  

Начальник відділу 
освіти, 

спеціалісти 
відділу освіти 

Накази  Протягом Виконання Головні 
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- Про стан та заходи щодо попередження 
правопорушень, злочинності серед учнів закладів 
освіти у І півріччі 2022 
- Про роботу щодо запобігання булінгу (цькування) в 
закладах освіти за підсумками І півріччя 2022 року 
- Про  підсумки методичної роботи у 2021-2022 
навчальному році 
- Про підготовку до роботи в новому 2022-2023 
навчальному році  
- Накази на виконання рішень колегії 
- Накази щодо організації та проведення творчих, 
предметних, інтелектуальних конкурсів (за потребою) 

червня наказів  спеціалісти 
відділу освіти 

ІІ. Інформаційно-аналітичне забезпечення процесу управління 
Про виконання Указу Президента України від 
16.12.2011 № 1163 „Про питання щодо реалізації 
прав дітей в Україніˮ 

До 20.06 Інформуванн
я ДОН 

Койнаш О.В. 
Марчук Н.В. 

Про виконання плану заходів з реалізації Національної 
стратегії розбудови безпечного і здорового освітнього 
середовища у Новій українській школі  

До 30.06 Інформування 
ДОН 

Дуднік С.І. 
Марчук Н.В. 

Про виконання Закону України ,,Про освіту” в 
частині підготовки матеріально-технічної бази 
закладів освіти до нового 2022–2023 навчального 
року 

До 25.06 Інформування 
ДОН 

Калинич О.М. 
Дуднік С.І. 

Інформація про стан підготовки закладів освіти до 
початку 2022–2023 навчального року 

Щомісяця до 
10 та 20 числа  

Інформування 
ДОН 

Дуднік С.І. 
Марчук Н.В. 

Закон України від 02.06.2005 № 2633 ,,Про 
теплопостачання” та спільний наказ Міністерства 
палива та енергетики України, Міністерства з 
питань житлово-комунального господарства 
України        від 10.12.2008 року № 620/378 ,,Про 
затвердження Правил підготовки теплових 
господарств до опалювального періоду” 

До 10.06 Інформування 
ДОН 

Дуднік С.І. 

Інформації щодо навчання 
внутрішньо-переміщених осіб  у закладах 
дощкільної та загальної середньої освіти 

До 25 числа 
звітного 
місяця  

Інформування 
ДОН 

Марчук Н.В. 

Про виконання розпорядження Кабінету Міністрів 
України від 28.10.2021  № 1364-р. Інформація про 
схвалення Стратегії інтеграції внутрішньо 
переміщених осіб та впровадження 
середньо-строкових рішень щодо внутрішньго 
переміщення на період до 2024 року 

До 29.06 Інформування 
ДОН 

Марчук Н.В. 

Інформація про проведення службових 
розслідувань щодо скоєння учнями злочинів 

Щоквартально 
до 20 числа  

Інформування 
ДОН 

Марчук Н.В. 

Про  виконання листа Міністерства освіти і науки 
України від 26.11.2019 № 1/9-728 ,,Про надання 
інформації щодо розвитку дошкільної освіти” 
(інформація про охоплення дітей віком від 3-х до 
6-ти років дошкільною освітою, розвиток мережі 
закладів дошкільної освіти, створення додаткових 
місць)   

До 20.06 Інформування 
ДОН 

Марчук Н.В. 
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Інформація  виконання Плану дій з реалізації 
,,Національної стратегії зі створення безбар’єрного 
простору в Україні на період до 2030 року”  у 
Полтавській області, затвердженого 
розпорядженням голови облдержадміністрації    від 
28.10.2021 № 720 

Щоквартально 
до 15 числа 

звітного місяця 

Інформуванн
я ДОН 

Дуднік С.І. 

Розпорядження голови облдержадміністрації від 
05.11.2018 р.№ 935 „Про усунення недоліків”   

До 20.06 Інформування 
ДОН 

Марчук Н.В. 
Послушна І.М. 

Про виконання Доручення  Прем’єр-міністра 
України від 13.07.2017 № 21935/169/1-16 щодо 
здійснення моніторингу процесу децентралізації 
влади та  реформування місцевого самоврядування  

До 25 числа 
звітного місяця   

Інформування 
ДОН 

Марчук Н.В. 

Щодо використання капітальних вкладень та заходи 
щодо зміцнення матеріально-технічної бази закладів 
освіти  

Щоквартально 
до 20 числа 

звітного місяця 

ДОН ПослушнаІ.М 
Дуднік С.І. 

Інформація про стан виконання Стратегії розвитку 
Полтавської області на 2021-2027 роки 

20.06 Інформування 
ДОН 

Марчук Н.В. 
Дуднік С.І. 

Послушна І.М. 
Оновлення реєстру  обліку дітей дошкільного, 
шкільного віку та учнів. Внесення відомостей про 
зарахування, відрахування та переведення учнів 

Щомісяця до 
15 числа  

Внутрішній 
контроль  

Дуднік С.І. 

Про виконання регіонального плану створення 
належних умов для безпечного харчування в закладах 
освіти 

До 20.06 Інформуванн
яДОН 

Калинич О.М. 

Уточнення списків педагогічних працівників, які 
проходять підвищення кваліфікації при Полтавській 
академії неперервної освіти м.. М.В.Остроградського  

Щомісяця до 
01 числа   

Інформуванн
я ПАНО 

та ЗО 

Марчук Н.В. 

Надання інформацій на запити ДОН, ПАНО, ДСЯО 
тощо 

Оперативне 
реагування  

Інформування 
ДОН, ПАНО, 

ДСЯО  

Спеціалісти 
відділу освіти 

ІІІ. Організаційно-методична робота 
Заходи до завершення навчального року, вручення  
документів про освіту  випускникам 2022 року Червень  Інформування 

про проведені 
заходи на 

сайтах закладів 
освіти 

 

Керівники 
закладів освіти  

Заходи до Міжнародного дня захисту дітей 01.06 
Заходи щодо організації літнього відпочинку 
дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського 
піклування у морському таборі. Відкриття 
пришкільних таборів 

Червень  

Калинич О.М. 
Керівники 

закладів освіти  

Заходи до Дня Конституції України 
28 червня  

Калинич О.М. 
Керівники 

закладів освіти 
Липень 

З А Х О Д И Період 
проведення 

Форма 
реалізації 

Відповідальні 
виконавці  

І. Управлінська діяльність  
Нарада з керівниками закладів освіти 
- Про організацію проведення огляду готовності 
закладів освіти до нового навчального року 
- Про хід проведення ремонтних робіт 
- Про підсумки роботи педколективів по 
профілактиці суспільно-небезпечних діянь серед 
школярів за ІІ квартал 2022  року 

Протягом 
липня 

Виконання 
доручень 

Начальник відділу 
освіти, 

спеціалісти 
відділу освіти 
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- Про підготовку до серпневої конференції 
педагогічних працівників 
- Про хід виконання заходів Комплексної програми 
розвитку освітньої галузі Щербанівської сільської 
ради Полтавського району Полтавської області на 
2022 рік  
- Огляд законодавства у сфері освіти 
- Про виконання рішень попередніх нарад, доручень 
начальника, наказів, контрольних документів  
Накази  
- Про підготовку до роботи в новому 2022-2023 
навчальному році  
- Про виконання плану заходів щодо запобігання корупції 
у відділі освіти та закладах освіти Щербанівської 
сільської ради  
- Про стан роботи із зверненнями громадян  
- Про стан реалізації основних завдань 
національно-патріотичного виховання дітей та молоді 
- Про організацію та проведення серпневої конференції 
педагогічних працівників  

Протягом 
липня  

Виконання 
наказів  

Головні 
спеціалісти 

відділу освіти 

ІІ. Інформаційно-аналітичне забезпечення процесу управління 
Стан реалізації Комплексної програми розвитку освітньої 
галузі Щербанівської сільської ради Полтавського району 
Полтавської області 

До 15.07  Інформування 
виконавчого 

комітету  

Калинич О.М. 
Марчук Н.В. 

Про виконання Закону України ,,Про освіту” в 
частині підготовки матеріально-технічної бази 
закладів освіти до нового 2022–2023 навчального 
року 

До 25.06 Інформування 
ДОН 

Калинич О.М. 
Дуднік С.І. 

Інформація про стан підготовки закладів загальної 
середньої освіти до початку 2022–2023 навчального 
року 

До 10 та 20 
числа  

Інформування 
ДОН 

Дуднік С.І. 
Марчук Н.В. 

Закон України від 02.06.2005 № 2633 ,,Про 
теплопостачання” та спільний наказ Міністерства 
палива та енергетики України, Міністерства з 
питань житлово-комунального господарства України   
від 10.12.2008 року № 620/378 ,,Про затвердження 
Правил підготовки теплових господарств до 
опалювального періоду” 

10.07 Інформування 
ДОН 

Дуднік С.І. 

Про виконання Доручення  Прем’єр-міністра 
України від 13.07.2017 № 21935/169/1-16 щодо 
здійснення моніторингу процесу децентралізації 
влади та  реформування місцевого самоврядування  

До 25 числа  Інформування 
ДОН 

Марчук Н.В. 

Оновлення реєстру  обліку дітей дошкільного, шкільного 
віку та учнів. Внесення відомостей про зарахування, 
відрахування та переведення учнів 

Щомісяця до 
15 числа  

Внутрішній 
контроль  

Дуднік С.І. 

Надання інформацій на запити ДОН, ПАНО, ДСЯО тощо Оперативне 
реагування  

Інформування 
ДОН, ПАНО, 

ДСЯО  

Спеціалісти 
відділу освіти 

ІІ. Організаційно-методична робота 
Проведення культурно-масових заходів ​  За потребою За потребою Відділ освіти, 

керівники 
закладів освіти  

Серпень  
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З А Х О Д И Період 
проведення 

Форма 
реалізації 

Відповідальні 
виконавці  

І. Управлінська діяльність  
Нарада з керівниками закладів освіти 
- Про організований початок 2022-2023 навчального 
року 
- Про формування мережі закладів загальної 
середньої та дошкільної освіти, мережі інклюзивних 
класів та груп 
- Про організацію інклюзивного навчання. 
Формування інклюзивних класів та груп 
- Про організацію здобуття освіти за дистанційною,  
індивідуальною формами  навчання. 
- Про охоплення дітей шкільного віку навчанням. - 
Проведення Всеукраїнського заходу  «Урок» 
- Про продовження навчання випускниками 9,11 
класів закладів загальної середньої освіти 
- Про освітні програми  
- Щодо особливостей організації освітнього​
процесу у 5 класах закладів загальної​
середньої освіти за Державним стандартом​
базової середньої освіти в умовах реалізації​
концепції «Нова українська школа» 
- Про методичні рекомендації щодо викладання 
навчальних предметів у закладах загальної 
середньої освіти 
- Про подання статистичної звітності  та збір даних 
до інформаційно-телекомунікаційної системи 
«Державна інформаційна система освіти (ДІСО) у 
2022-2023 навчальному році 
- Про забезпечення пожежної та техногенної 
безпеки у закладах освіти 
- Про організацію виконання вимог Порядку 
організації харчування у закладах освіти та дитячих 
закладах оздоровлення та відпочинку  (постанова 
КМУ №305 від 24.03.2021 
- Огляд законодавства у сфері освіти 
- Про виконання рішень попередніх нарад, доручень 
начальника, наказів, контрольних документів  

Протягом 
серпня 

Виконання 
доручень 

Начальник відділу 
освіти, 

спеціалісти 
відділу освіти 

Накази  
- Про подання статистичної звітності, збір даних до 
інфораційно-телекомунікаційної системи «Державна 
система освіти»(ДІСО) у 2022-2023 навчальному 
році 
- Про організаційні заходи щодо проведення 
тарифікації  педагогічних працівників в закладах 
освіти  
- Про організацію індивідуальної форми здобуття 
освіти в закладах загальної середньої освіти 
- Про організацію інклюзивного навчання в закладах 
освіти Щербанівської сільської ради 

Протягом 
серпня  

Виконання 
наказів  

Головні 
спеціалісти 

відділу освіти 
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- Про ведення обліку дітей дошкільного та 
шкільного віку та учнів 
- Про організацію підвезення учнів та педагогічних 
працівників до закладів освіти та у зворотному 
напрямку  
- Про організацію методичної роботи та роботи 
методичних комісій у 2022-2023 навчальному році  
- Про запобігання всім видам дитячого травматизму 
серед учнів та вихованців закладів освіти 
- Про організацію роботи в закладах освіти з питань 
безпеки дорожнього руху 
 - Про підготовку спортивних споруд, баз та літніх 
майданчиків до роботи в осінньо-зимовий період 
Підготовка  проєктів рішень сесії, виконкому 
Щербанівської сільської ради   ( в межах делегованих 
повноважень) 
- Про затвердження мережі закладів освіти 
Щербанівської сільської ради на 2022-2023 навчальний 
рік 
- Внесення змін до установчих документів закладів 
освіти, зміни в  структурі і чисельності  (за потребою)  

Протягом 
серпня  

Виконання 
рішень  

Начальник відділу 
освіти 

Заходи контролю: 
Вивчення стану підготовки закладів до нового 
2022–2023 навчального року 
 
 
 
 
 

Серпень Оперативне 
реагування 
підписання 

акту 
готовності 
закладів до 

нового 
2022–2023 р 

Відділ освіти. 
Керівники 

закладів освіти 

Вивчення стану функціонування веб-сайтів закладів 
освіти 

Інформаційно
-аналітичні 

матеріали на 
розгляд 
колегії 

відділу освіти 
Внутрішній 

контроль  

Марчук Н.В. 

ІІ. Інформаційно-аналітичне забезпечення процесу управління 
Про виконання Закону України ,,Про освіту” в 
частині підготовки матеріально-технічної бази 
закладів освіти до нового 2022–2023 навчального 
року 

До 25.08 Інформування 
ДОН 

Калинич О.М. 
Дуднік С.І. 

Інформація про стан підготовки закладів загальної 
середньої освіти до початку 2022–2023 навчального 
року 

До 10 і 20 
числа  

Інформування 
ДОН 

Дуднік С.І. 
Марчук Н.В. 

Закон України від 02.06.2005 № 2633 ,,Про 
теплопостачання” та спільний наказ Міністерства 
палива та енергетики України, Міністерства з 
питань житлово-комунального господарства України   
від 10.12.2008 року № 620/378 ,,Про затвердження 
Правил підготовки теплових господарств до 
опалювального періоду” 

10.08 Інформування 
ДОН 

Дуднік С.І. 
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Про  виконання листа Міністерства освіти і науки 
України від 26.11.2019 № 1/9-728 ,,Про надання 
інформації щодо розвитку дошкільної освіти” 

До 05.08 Інформування 
ДОН 

Марчук Н.В. 

Про виконання Доручення  Прем’єр-міністра 
України від 13.07.2017 № 21935/169/1-16 щодо 
здійснення моніторингу процесу децентралізації 
влади та  реформування місцевого самоврядування  

До 25 числа  Інформування 
ДОН 

Марчук Н.В. 

Інформації щодо навчання внутрішньо-переміщених 
осіб  у закладах дощкільної та загальної середньої 
освіти 

До 25 числа 
Інформування 

ДОН 
Марчук Н.В. 

Про виконання Програми „Розвиток освітнього 
простору Полтавщиниˮ на     2021–2025 роки 

01.08 Інформування
ДОН 

Калинич О.М. 
Марчук Н.В. 

Оновлення реєстру  обліку дітей дошкільного, шкільного 
віку та учнів. Внесення відомостей про зарахування, 
відрахування та переведення учнів 

Щомісяця до 
15 числа  

Внутрішній 
контроль  

Дуднік С.І. 

Уточнення списків педагогічних працівників, які 
проходять підвищення кваліфікації при Полтавській 
академії неперервної освіти м.. М.В.Остроградського  

Щомісяця до 
01 числа  

Інформуванн
я ПАНО 

та ЗО 

Марчук Н.В. 

Організаційні заходи щодо проведення інвентаризації 
фондів навчальної літератури. Контроль в системі ДІСО 
(надходження підручників, облік підручників) 

Серпень Внутрішній 
контроль  

Марчук Н.В. 

Надання інформацій на запити ДОН, ПАНО, ДСЯО тощо Оперативне 
реагування  

Інформування 
ДОН, ПАНО, 

ДСЯО  

Спеціалісти 
відділу освіти 

ІІІ. Організаційно-методична робота 
Участь у заходах з відзначення Дня Незалежності 
України та Дня Державного Прапора України 

23, 24 серпня Інформування 
про участь на 

сайтах закладів 
освіти 

Відділ освіти, 
керівники 

закладів освіти  

    
Організація та проведення серпневої конференції 
педагогічних працівників громади  

26.08.2022 Виконання 
рекомендацій 

Відділ освіти  

Організація та проведення серпневих методичних 
комісій  (за окремим планом) 

За окремим 
планом  

Виконання 
рекомендацій 

Марчук Н.В. 
Голови МК 

Вересень  
З А Х О Д И Період 

проведення 
Форма 

реалізації 
Відповідальні 

виконавці  
І. Управлінська діяльність  

Засідання колегії відділу освіти  
- Про забезпечення прозорості та відкритості у 
діяльності закладів освіти, стан функціонування 
веб-сайтів як складової інформаційного простору 
закладів освіти  
- Про стан забезпечення підручниками та 
навчальної літературою  закладів загальної 
середньої освіти 
- Про забезпечення територіальної доступності 
освіти, рівного доступу дітей до якісної освіти 
- Про організацію та виконання заходів 
національно-патріотичного виховання дітей та 
молоді у 2022 році 
- Про підсумки літнього оздоровлення дітей 

Протягом 
вересня 

Виконання 
рішень 

Начальник відділу 
освіти, 

спеціалісти 
відділу освіти 
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У порядку контролю 
Про дотримання санітарно-гігієнічних  норм, 
техніки безпеки, протипожежної безпеки під час 
організації освітнього процесу 
Накази  
- Про підсумки вивчення стану готовності  закладів 
освіти до роботи у новому навчальному році 
- Про організацію та проведення навчальних циклів з 
формування здорового способу життя «Разом до 
здоров’я» 
- Про попередження нещасних випадків під час 
освітнього процесу  
- Про затвердження складу атестаційної комісії ІІ рівня 
та проведення атестації педагогічних працівників у 
2022-2023 навчальному році. 
- Про облік музеїв при закладах освіти 
- Про проведення профілактичного заходу «Урок» 
- Про призначення відповідальних осіб за проведення 
ДПА у формі ЗНО здобувачів освіти 
- Накази на виконання рішень колегії 
- Накази щодо організації та проведення творчих, 
предметних, інтелектуальних конкурсів (за потребою) 

Протягом 
вересня 

Виконання 
наказів  

Головні 
спеціалісти 

відділу освіти 

ІІ. Інформаційно-аналітичне забезпечення процесу управління 
Формування та затвердження  мережі закладів освіти До 05.09 Рішення сесії  Калинич О.М. 
Інформація про організацію інклюзивного навчання  до 01.09. 

20.09 
Інформація Марчук Н.В. 

Статистичні звіти №76-РВК,  Д-4, Д-5, Д-6, Д-7-8 
 

До 05.09. Статистична 
форма 

76-РВК 

Марчук Н.В. 

Статистичний звіт за формою №77-РВК До 20.09  Статистична 
форма 76-РВК 

Марчук Н.В. 

Інформація щодо змінності навчання у закладах 
загальної середньої освіти та перехід на режим 
навчання в одну зміну 

До 15.09 
Інформування 

ДОН 
Марчук Н.В. 

 Наказ Департаменту освіти і науки 
облдержадміністрації      від 04.06.2020 №151 „Про 
затвердження плану заходів щодо підвищення 
якості  інклюзивної освіти у   Полтавській області 
на         2020–2022 роки”  

до 20.09 Інформування 
ДОН Марчук Н.В. 

Інформація про результати  проведення 
Всеукраїнського профілактичного заходу «Урок». 

До 05.09 
 

Інформування 
ДОН, ССД  

Марчук Н.в. 

Інформація про проведення службових 
розслідувань щодо скоєння учнями злочинів 

Щоквартально 
до 20 числа  

Інформування 
ДОН 

Марчук Н.В. 

Інформація про працевлаштування та подальше 
навчання випускників  9-х і 11 кл.  

До 15.09 Інформування 
ДОН 

Внутрішній 
контроль  

Марчук Н.В. 

Інформація про кількість дітей з особливими світніми 
потребами в інклюзивних класах (за нозологіями) 

До 11.09 Інформування 
ДОН 

Гриців Н.М. 

Інформація про кількісний склад дітей  пільгових 
категорії. 

До 20.09 
 

Інформування 
ДОН 

Марчук Н.В. 
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Інформація про кількісний склад дітей, які стоять на 
обліку в кримінальній поліції у справах дітей, сімей, що 
опинилися у  складних життєвих обставинах. 

До 20.09 
 

Інформування 
ДОН 

Марчук Н.В. 

Інформації про розгляд фактів щодо дітей, які 
потерпіли від насильства в сім’ї (відносно дітей/вчинені 
дітьми); про організацію роботи з дітьми, які 
виховуються в прийомних сім’ях і дитячих будинках 
сімейного типу;  про роботу з дітьми, які виховуються в 
сім’ях, що опинилися у складних життєвих обставинах 

До 25.0 
 

Інформування 
ССД  

Марчук Н.В. 

Інформація про функціонування закладів дошкільної 
освіти 

До 01.09 
 

Інформування 
ДОН 

Марчук Н.В. 

Інформація про дітей 5-річного віку, які не відвідують 
ЗДО та потребують підготовки до школи 

До 15.09 Інформування 
ДОН  

Марчук Н.В. 

Інформація про охоплення дітей старшого дошкільного 
віку дошкільною освітою 

До  01.09 Інформування 
ДОН   

Марчук Н.В. 

Про  виконання листа Міністерства освіти і науки 
України від 26.11.2019 № 1/9-728 ,,Про надання 
інформації щодо розвитку дошкільної освіти” 
(інформація про охоплення дітей віком від 3-х до 
6-ти років дошкільною освітою, розвиток мережі 
закладів дошкільної освіти, створення додаткових 
місць)   

До 20.09 Інформування 
ДОН 

Марчук Н.В. 

Закон України від 02.06.2005 № 2633 ,,Про 
теплопостачання” та спільний наказ Міністерства 
палива та енергетики України, Міністерства з 
питань житлово-комунального господарства 
України        від 10.12.2008 року № 620/378 ,,Про 
затвердження Правил підготовки теплових 
господарств до опалювального періоду” 

До 10.09 Інформування 
ДОН 

Дуднік С.І. 

Інформація  виконання Плану дій з реалізації 
,,Національної стратегії зі створення безбар’єрного 
простору в Україні на період до 2030 року”  у 
Полтавській області, затвердженого 
розпорядженням голови облдержадміністрації    від 
28.10.2021 № 720 

Щоквартально 
до 15 числа 

звітного місяця 

Інформуванн
я ДОН 

Дуднік С.І. 

Розпорядження голови облдержадміністрації від 
05.11.2018 р.№ 935 „Про усунення недоліків”   

До 20.09 Інформування 
ДОН 

Марчук Н.В. 
Послушна І.М. 

Указ Президента України від 30.09.2010 № 926 
„Про заходи щодо забезпечення пріоритетного 
розвитку освіти в Україніˮ 

До 05.09 Інформування 
ДОН  

Марчук Н.В. 

Про виконання Доручення  Прем’єр-міністра 
України від 13.07.2017 № 21935/169/1-16 щодо 
здійснення моніторингу процесу децентралізації 
влади та  реформування місцевого самоврядування  

До 25 числа 
звітного місяця  

Інформування 
ДОН 

Марчук Н.В. 

Інформація про оптимізацію мережі навчальних 
закладів  та їх розвиток у територіальних громадах До 20.09 Інформування 

ДОН 
Марчук Н.В. 

Інформації щодо навчання 
внутрішньо-переміщених осіб  у закладах 
дощкільної та загальної середньої освіти 

До 25 числа 
звітного 
місяця  

Інформування 
ДОН 

Марчук Н.В. 

Щодо використання капітальних вкладень та заходи 
щодо зміцнення матеріально-технічної бази закладів 
освіти  

Щоквартально 
до 20 числа  

звітного місяця 

ДОН Послушна І.М. 
Дуднік С.І. 
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Інформація про виконання Стратегії інтеграції 
внутрішньо переміщених осіб та впровадження 
середньо-строкових рішень щодо внутрішньго 
переміщення на період до 2024 року 

 
До 29 числа 

звітного місяця  
Інформуванн

я ДОН Марчук Н.В. 

Оновлення реєстру  обліку дітей дошкільного, 
шкільного віку та учнів. Внесення відомостей про 
зарахування, відрахування та переведення учнів 

Щомісяця до 
15 числа  

Внутрішній 
контроль  

Дуднік С.І. 

Про виконання регіонального плану створення 
належних умов для безпечного харчування в закладах 
освіти 

До 20.09 Інформуванн
яДОН 

Калинич О.М. 

Контроль за оперативною доставкою та розподіл 
підручників   

Вересень  Внутрішній 
контроль  

Марчук Н.В.. 

Уточнення списків педагогічних працівників, які 
проходять підвищення кваліфікації при Полтавській 
академії неперервної освіти м.. М.В.Остроградського  

Щомісяця до 
01 числа  

Інформуванн
я ПАНО 

та ЗО 

Марчук Н.В. 

Надання інформацій на запити ДОН, ПАНО, ДСЯО 
тощо 

Оперативне 
реагування  

Інформування 
ДОН, ПАНО, 

ДСЯО  

Спеціалісти 
відділу освіти 

ІІІ. Організаційно-методична робота 
Заходи з нагоди Дня знань 01.09.2022 Інформування 

про проведені 
заходи на 

сайтах закладів 
освіти 

Керівники 
закладів освіти  

Засідання атестаційної комісії ІІ рівня відділу 
освіти (за окремим планом) 

До 10.09 Виконання 
рішень  

Калинич О.М. 
Марчук Н.В. 

Спортивно-масові заходи в рамках Олімпійського 
тижня 

Вересень Інформація на 
ДОН 

Марчук Н.В. 
Керівники 

закладів освіти 
Проведення місячника «Увага! Діти на дорозі!» Вересень Інформація на 

ДОН 
Марчук Н.В. 

Керівники 
закладів освіти 

Організація та проведення І етапу конкурсу 
«Посміхнімось щиро Вишні», участь  в обласному 
етапі 

Відповідно до 
графіка ДОН. 

ПАНО  

Листи на 
ЗЗСО, накази  

ВО 

Марчук Н.В. 
Керівники 

закладів освіти 
Участь в обласному етапі математичних змаганнь 
ім. М.В.Остроградського 

Відповідно до 
графіка ДОН. 

ПАНО  

Листи на 
ЗЗСО, накази  

ВО 

Марчук Н.В. 
Керівники 

закладів освіти 
Участь у обласному фізкультурно-патріотичному 
фестивалі для школярів „Козацький Гарт” 

Відповідно до 
графіка ДОН. 

ПАНО  

Листи на 
ЗЗСО, накази  

ВО 

Марчук Н.В. 
Керівники 

закладів освіти 
Участь в обласній військово-патріотичній грі 
„Петлюрівський вишкіл” 

Відповідно до 
графіка ДОН. 

ПАНО  

Листи на 
ЗЗСО, накази  

ВО 

Марчук Н.В. 
Керівники 

закладів освіти 
Організація заходів в рамках проведення 
Спартакіади та Гімназіади 

За окремим 
планом  

Листи на 
ЗЗСО, накази  

ВО 

Марчук Н.В. 
Керівники 

закладів освіти 
Організація та проведення заходів до Дня 
працівників освіти 

26-30.09 Інформування 
про проведені 

заходи на 
освітніх сайтах  

Відділ освіти 
Керівники 

закладів освіти  

Організація та проведзаходів до Всесвітнього дня 
бібліотек  

30.09  Інформування 
про проведені 

заходи на 

Кервники закладів 
освіти  
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освітніх сайтах 
Жовтень 

З А Х О Д И Період 
проведення 

Форма 
реалізації 

Відповідальні 
виконавці  

І. Управлінська діяльність  
Нарада з керівниками закладів освіти 
- Про стан підготовку закладів освіти до роботи в 
осінньо-зимовий період 
- Про підсумки роботи педколективів по 
профілактиці суспільно-небезпечних діянь серед 
школярів району за ІІІ квартал 2022 року 
- Про підготовку до проведення ІІ етапу предметних 
олімпіад та І етапу конкурсу-захисту 
науково-дослідницьких робіт учнів-членів МАН.  
- Організація участі дітей та учнівської молоді у 
творчих, предметних, інтелектуальних конкурсах. 
- Про проведення атестації педагогічних працівників 
у 2022-2023 навчальному році 
- Про організацію роботи та призначення 
відповідальних за проведення 
інформаційно-роз’яснювальної роботи з питань ЗНО 
- Про формування бази даних випускників 9,11 
класів для виготовлення документів про освіту з 
використанням програмного забезпечення Education  
- Про організацію роботи з учнями пільгових 
категорій  
- Про хід виконання заходів Комплексної програми 
розвитку освітньої галузі Щербанівської сільської 
ради Полтавського району Полтавської області на 
2022 рік (зі змінами) 
- Про виконання рішень попередніх нарад, доручень 
начальника, наказів, контрольних документів  

Протягом 
жовтня 

Виконання 
доручень 

Начальник відділу 
освіти, 

спеціалісти 
відділу освіти 

Накази  
- Про проведення річної інвентаризації 
- Про початок опалювального сезону 
- Про організацію та проведення ІІ етапу Всеукраїнських 
учнівських олімпіад з навчальних предметів  
- Про підготовку замовлення на виготовлення документів 
про освіту 
- Накази щодо організації та проведення творчих, 
предметних, інтелектуальних конкурсів (за потребою) 

Протягом 
жовтня  

Виконання 
наказів  

Головні 
спеціалісти 

відділу освіти 

Підготовка проектів рішень сесій, виконавчого 
комітету, розпоряджень сільського голови 
Внесення проекту розпорядження  «Про закріплення 
за закладами загальної середньої та дошкільної 
освіти Щербанівської сільської ради території 
обслуговування» 

 
 

До 20.10. 

Виконання 
вимог ст. 32 ЗУ 
«Про місцеве 

самоврядування 
в Ураїні»  

 
 

Калинич О.М. 

Заходи контролю: 
Вивчення питання ведення документації в закладах 
загальної середньої освіти 

Жовтень  Інформаційно-а
налітична 
довідка до 

наради 
керівників 

закладів освіти  

Калинич О.М. 
Койнаш О.В. 
Марчук Н.В. 
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ІІ. Інформаційно-аналітичне забезпечення процесу управління 
Формування бази даних випускників 2023 року  Жовтень  Робота в системі 

Education 
Марчук Н.В., 
заступники 

директорів ЗЗСО 
Інформація про результати  проведення Всеукраїнського 
профілактичного заходу «Урок». 

До 25.10 Інформування 
ССД, ДОН 

Марчук Н.В. 

Інформація про стан організації харчування учнів  
закладів загальної середньої освіти 

До 15.10 Інформування 
ДОН 

Марчук Н.В. 

Інформація щодо мережі гуртків при закладах освіти До 20.10. Інформування 
ДОН 

Марчук Н.В. 

Інформації щодо навчання внутрішньо-переміщених 
осіб  у закладах дощкільної та загальної середньої 
освіти 

До 25 
числа 

звітного 
місяця  

Інформування 
ДОН 

Марчук Н.В. 

Закон України від 02.06.2005 № 2633 ,,Про 
теплопостачання” та спільний наказ Міністерства 
палива та енергетики України, Міністерства з 
питань житлово-комунального господарства України   
від 10.12.2008 року № 620/378 ,,Про затвердження 
Правил підготовки теплових господарств до 
опалювального періоду” 

До 10.10 Інформування 
ДОН 

Дуднік С.І. 

Про виконання Доручення  Прем’єр-міністра 
України від 13.07.2017 № 21935/169/1-16 щодо 
здійснення моніторингу процесу децентралізації 
влади та  реформування місцевого самоврядування  

До 25 числа  
звітного 
місяця  

Інформування 
ДОН 

Марчук Н.В. 

Інформування про хід  виконання плану дій з 
реалізації Конвенції  про права осіб з інвалідністю 
на період до 2025 року в Полтавській області, 
затвердженого розпорядженням Кабінету Міністрів 
України від 07.04.2021  № 285–р 

Щокварталь
но до 10 

числа  
місяця, 

наступного 
за звітним 
періодом 

Інформування 
ДОН 

Дуднік С.І. 

Оновлення реєстру  обліку дітей дошкільного, шкільного 
віку та учнів. Внесення відомостей про зарахування, 
відрахування та переведення учнів 

Щомісяця 
до 15 числа  

Внутрішній 
контроль  

Дуднік С.І. 

Вивчення стану справ та надання методичної 
допомоги з питань дотримання вимог Інструкції з 
діловодства у закладах загальної середньої освіти 
освіти 

Дотримання 
вимог 
Інструкції 
з 
діловодства 
в ЗЗСО   

Аналітично-ін
формаційна 

довідка, 

Калинич О.М. 
Марчук Н.В. 
Койнаш О.В. 

Уточнення списків педагогічних працівників, які 
проходять підвищення кваліфікації при Полтавській 
академії неперервної освіти м.. М.В.Остроградського  

Щомісяця 
до 01 числа  

Іеформування 
ПАНО 
та ЗО 

Марчук Н.В. 

Надання інформацій на запити ДОН, ПАНО, ДСЯО тощо Оперативне 
реагування  

Інформування 
ДОН, ПАНО, 

ДСЯО  

Спеціалісти 
відділу освіти 

ІІІ. Організаційно-методична робота 
Засідання предметних методичних комісій (осіння  
сесія) (за окремим планом) 

У період 
весняних 
канікул  

Виконання 
рекомендацій  

Марчук Н.В. 
Голови МК 

Засідання атестаційної комісії ІІ рівня відділу освіти  До 20.10 Виконання 
рішень  

Калинич О.М. 
Марчук Н.В. 
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Організація та проведення ІІ етапу Всеукраїнських 
учнівських олімпіад з навчальних предметів  

Протягом 
місяця за 
окремим 
планом  

Листи на ЗЗСО, 
накази ВО 

Марчук Н.В. 
Керівники ЗЗСО 

Змагання ,,Математичний Занзібар” для учнів 
закладів загальної середньої освіти 

Відповідно 
до графіка 

ДОН, 
ПАНО 

Листи на ЗЗСО, 
накази ВО 

Марчук Н.В. 
Керівники ЗЗСО 

Участь у обласному фестивалі-конкурсі проєктів 
учнівського самоврядування ,,Ми віримо в гарне 
майбутнє” 

Відповідно 
до графіка 

ДОН, 
ПАНО 

Листи на ЗЗСО, 
накази ВО 

Марчук Н.В. 
Керівники ЗЗСО 

Заходи до Всеукраїнського  місячника шкільних 
бібліотек 

Жовтень  Інформування 
про проведені 

заходи на 
освітніх сайтах 

Керівники ЗЗСО 

Заходи до Дня  Українського козацтва 14 жовтня Керівники ЗЗСО 

Організація та проведення спортивних змагань в 
рамках Спартакіади та Гімназіади 

За окремим 
графіком  

Листи на ЗЗСО, 
накази ВО 

Марчук Н.В. 
Керівники ЗЗСО 

Листопад  
З А Х О Д И Період 

проведення 
Форма 

реалізації 
Відповідальні 

виконавці  
І. Управлінська діяльність  

Нарада з керівниками закладів освіти 
- Про особливості організації та проведення ЗНО у 
2023 році 
- Щодо виявлення та реагування на випадки 
домашнього насильства 
- Про функціонування закладів освіти в 
осінньо-зимовий період  
- Про ведення ділової документації у закладах 
загальної середньої освіти 
- Про використання коштів освітньої субвенції, 
субвенції на надання державної підтримки особам з 
особливими освітніми потребами, субвенції на 
забезпечення якісної, сучасної та доступної 
загальної середньої освіти «Нова українська школа» 
- Огляд законодавства у сфері освіти 

Протягом 
листопада 

Виконання 
доручень 

Начальник відділу 
освіти, 

спеціалісти 
відділу освіти 

Накази  
- Про проведення І етапу Всеукраїнського 
конкурсу-захисту науково-дослідницьких робіт 
учнів-членів МАН 
- Про організацію та проведення в закладах освіти 
Місячника правових знань 
- Накази щодо організації та проведення творчих, 
предметних, інтелектуальних конкурсів (за потребою) 

Протягом 
листопада  

Виконання 
наказів  

Головні 
спеціалісти 

відділу освіти 

Заходи контролю 
Вивчення стану організації харчування дітей в 
закладах освіти   
 

Листопад  Інформаційно-
аналітичні 

матеріали на 
розгляд колегії 
відділу освіти 
Внутрішній 

контроль  

Калинич О.М. 

ІІ. Інформаційно-аналітичне забезпечення процесу управління 
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Закон України від 02.06.2005 № 2633 ,,Про 
теплопостачання” та спільний наказ Міністерства 
палива та енергетики України, Міністерства з 
питань житлово-комунального господарства України   
від 10.12.2008 року № 620/378 ,,Про затвердження 
Правил підготовки теплових господарств до 
опалювального періоду” 

До 10.11 Інформуванн
я ДОН 

Дуднік С.І. 

Про виконання Доручення  Прем’єр-міністра 
України від 13.07.2017 № 21935/169/1-16 щодо 
здійснення моніторингу процесу децентралізації 
влади та  реформування місцевого самоврядування  

До 25 числа 
звітного 
місяця   

Інформування 
ДОН 

Марчук Н.В. 

Інформації щодо навчання внутрішньо-переміщених 
осіб  у закладах дощкільної та загальної середньої 
освіти 

До 25 числа 
звітного 
місяця  

Інформування 
ДОН 

Марчук Н.В. 

Оновлення реєстру  обліку дітей дошкільного, шкільного 
віку та учнів. Внесення відомостей про зарахування, 
відрахування та переведення учнів 

Щомісяця до 
15 числа  

Внутрішній 
контроль  

Дуднік С.І. 

Оновлення інформації про заклади освіти в довідниках 
інформаційно-телекомунікаційної системи Українського 
центру оцінювання якості освіти в 2022-2023 н.р.  

До 20.11 Інформуванн
я УЦОЯО 

ДОН 

Марчук Н.В. 

Уточнення списків педагогічних працівників, які 
проходять підвищення кваліфікації при Полтавській 
академії неперервної освіти ім. М.В.Остроградського  

Щомісяця до 
01 числа  

Інформуванн
я ПАНО 

та ЗО 

Марчук Н.В. 

Надання інформацій на запити ДОН, ПАНО, ДСЯО тощо Оперативне 
реагування  

Інформування 
ДОН, ПАНО, 

ДСЯО  

Спеціалісти 
відділу освіти 

ІІІ. Організаційно-методична робота 
Засідання методичної ради (за окремим планом) Листопад  Виконання 

рекомендацій  
Калинич О.М. 
Марчук Н.В. 

Організація та проведення ІІ етапу Всеукраїнських 
учнівських олімпіад з навчальних предметів 

Протягом 
місяця за 
окремим 
планом  

Листи на 
ЗЗСО, накази 

ВО 

Марчук Н.В. 
Керівники ЗЗСО 

Організація та проведення І етапу Всеукраїнського 
конкурсу-захисту науково-дослідницьких робіт 
учнів-членів МАН 

Протягом 
місяця за 
окремим 
планом  

Листи на 
ЗЗСО, накази 

ВО 

Марчук Н.В. 
Керівники ЗЗСО 

Організація та проведення Місячника правових знань Листопад  Інформування 
ДОН 

Марчук Н.В. 
Керівники ЗЗСО 

Організація та проведення заходів до Дня 
української писемності та мови 

09 листопада  Інформування 
про проведені 

заходи на 
сайтах закладів 

освіти  

Керівники 
закладів освіти  

Організація та проведення заходів до Дня Гідності 
та Свободи 

21 листопада 

Організація та проведення заходів до Дня пам’яті 
жертв Голодомору 

28 листопада  

Організація та проведення заходів в рамках 
Всеукраїнської акції «16 днів проти насильства»  

листопад 

Організація та проведення спортивних змагань в 
рамках Спартакіади та Гімназіади 

Протягом 
місяця за 
окремим 
планом  

Листи на 
ЗЗСО, накази 

ВО 

Марчук Н.В. 
Керівники ЗЗСО 

Грудень  
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З А Х О Д И Період 
проведення 

Форма 
реалізації 

Відповідальні 
виконавці  

І. Управлінська діяльність  
Засідання колегії відділу освіти  
- Про стан виконання  Комплексної програми 
розвитку освітньої галузі  Щербанівської сільської 
ради Полтавського району Полтавської області на 
2022 рік 
- Про основні напрямки і завдання цивільного 
захисту на 2023 рік 
- Про стан впровадження реформи шкільного 
харчування в у закладах освіти 
- Про створення умов для розвитку та  
удосконалення професійної майстерності 
педагогічних працівників 
- Про хід виконання Указу Президента України 
«Про першочергові заходи щодо забезпечення 
реалізації та гарантованого права на звернення до 
органів державної влади та органів місцевого 
самоврядування»  
- Про заходи із запобігання та протидії корупції у 
відділі освіти та закладах освіти Щербанівської 
сільської ради  
- Про виконання плану роботи колегії відділу 
освіти Про схвалення плану роботи колегії  на 2023 
рік 
- Про виконання плану роботи відділу освіти на 
2022 рік 
- Про схвалення плану роботи відділу освіти на 
2023 рік 
У порядку контролю 
Забезпечення стійкого інноваційного розвитку 
матматичної освіти і підвищення її якості у період 
2020-2022 років.  

Протягом 
грудня 

Виконання 
рішень 

Начальник відділу 
освіти, 

спеціалісти 
відділу освіти 

Нарада з керівниками закладів освіти  
- Про підсумки роботи педколективів по 
профілактиці суспільно-небезпечних діянь серед 
школярів за ІV квартал 2022 року 
- Про організацію змістовного дозвілля школярів у 
період зимових канікул 
- Про дотримання фінансово-бюджетної 
дисципліни 
- Про стан травматизму під час освітнього процесу 
та в побуті серед учнів, вихованців та працівників 
закладів освіти  і заходи щодо його профілактики 
- Про виконання рішень попередніх нарад, 
доручень начальника, наказів, контрольних 
документів  

Протягом 
грудня 

Виконання 
доручень 

Начальник відділу 
освіти, 

спеціалісти 
відділу освіти 

Накази  
- Про підсумки  виконання Комплексної Програми  
Розвитку освітньої галузі «Опікуємося освітою»  
Щербанівської сільської ради Полтавського району  

Протягом 
грудня 

Виконання 
наказів  

Головні 
спеціалісти 

відділу освіти 
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Полтавської області у 2022  році 
- Про підсумки  участі учнів закладів освіти  
Щербанівської сільської ради у І етапі  Всеукраїнського 
конкурсу-захисту  науково-дослідницьких  робіт 
учнів-членів районного товариства «Мала академія 
наук» 
у 2022-2023 навчальному році 
- Про підсумки участі учнів закладів освіти  
Щербанівської сільської ради ІІ етапі Всеукраїнських 
учнівських олімпіад  з базових предметів у 2021–2022 
навчальному році 
- Про проведення   у закладах освіти Щербанівської 
сільської ради Всеукраїнського тижня права 
- Про підсумки проведення Місячника правових знань  
- Про підсумки роботи відділу освіти та закладів освіти 
з питань цивільного захисту у 2022 році та основні 
завдання на 2023 рік 
- Про підвищення кваліфікації педагогічних 
працівників  та керівних кадрів закладів освіти  у 2023 
році 
- Про організацію харчування та встановлення вартості 
харчування у закладах освіти Щербанів якої сільської 
ради у 2023 році 
- Про затвердження Плану заходів щодо запобігання 
корупції у відділі освіти та закладах освіти 
Щербанівської сільської ради 
- Про організацію роботи із зверненнями громадян у 
відділі освіти та закладах освіти Щербанівської 
сільської ради  
- Про підготовку та надання статистичної звітності за 
формою 85-к 
- Про організацію проведення закладами загальної 
середньої освіти вибору підручників для 6 класу 
- Про затвердження плану роботи відділу освіти на 2023 
рік 
- Накази на виконання рішень колегії  
- Підсумкові накази щодо результатів участі учнів у 
творчих, інтелектуальних, предметних конкурсах, 
змаганнях   
Підготовка проєктів рішень сесії (в межах 
делегованих повноважень) 
Про організацію харчування та встановлення вартості 
харчування у закладах освіти Щербанівської сільської 
ради 
Про затвердження Комплексної програми розвитку 
освітньої галузі Щербанівської сільської ради 
Полтавського району Полтавської області на 2023 рік 

Грудень  Виконання 
рішень  

Начальник відділу 
освіти, 

спеціалісти 
відділу освіти 

ІІ. Інформаційно-аналітичне забезпечення процесу управління 
Звіт щодо чисельності працюючих та 
військовозобов’язаних 

До 05.12 
 

Форма-запит 
 

Койнаш О.В. 

Звіт про виконання Плану заходів з профілактики 
травматизму невиробничого характеру. 

До 20.12 Інформування 
ДОН 

Дуднік С.І. 

Про виконання заходів з питань цивільного захисту. До 20.12 Інформування 
ДОН 

Дуднік С.І. 

Інформація про кількість дітей, які перебувають на 
обліку для влаштування в заклади дошкільної освіти. 

До 05.12 Інформування 
ДОН 

Марчук Н.В. 
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Інформація про кількісний склад дітей пільгових 
категорії. 

До 20.12 Інформування 
ДОН 

Марчук Н.В. 

Інформація про кількісний склад дітей, які стоять на 
обліку в ювенальній поліції, сімей, що опинилися у  
складних життєвих обставинах. 

До 20.12 Інформування 
ДОН 

Марчук Н.В. 

Інформація про проведення службових 
розслідувань щодо скоєння учнями злочинів 

Щоквартально 
до 20 числа  

Інформування 
ДОН 

Марчук Н.В. 

Інформація про розгляд фактів щодо дітей, які 
потерпіли від насильства в сім’ї (відносно дітей/вчинені 
дітьми), про організацію роботи з дітьми, які 
виховуються в прийомних сім’ях і дитячих будинках 
сімейного типу;  про роботу з дітьми,  які виховуються 
в сім’ях, що опинилися у складних життєвих 
обставинах 

До 25.12 Інформування 
ССД 

Марчук Н.В. 

Виконання доручення Президента України від 
26.04.2010 року щодо забезпечення захисту прав і 
законних інтересів дітей-сиріт та дітей, 
позбавлених батьківського піклування 

До 15.12  Інформування 
ДОН 

Койнаш О.В. 
Марчук Н.В. 

Звіт про проведення Місячника правових знань До 20.12 Інформування 
ДОН  

Марчук Н.В. 

Про виконання розпорядження Кабінету Міністрів 
України від 28.07.2021 № 866-р „Про схвалення 
Стратегії сприяння реалізації прав і можливостей 
осіб, які належать до ромської національної 
меншини, в українському суспільстві на період до 
2030 рокуˮ 

До 10.12 Інформуванн
я ДОН 

Койнаш О.В. 

Інформації щодо навчання 
внутрішньо-переміщених осіб  у закладах 
дощкільної та загальної середньої освіти 

До 25 числа 
звітного 
місяця  

Інформування 
ДОН 

Марчук Н.В. 

Інформація про виконання Стратегії інтеграції 
внутрішньо переміщених осіб та впровадження 
середньо-строкових рішень щодо внутрішньго 
переміщення на період до 2024 року 

До 29 числа 
звітного місяця 

Інформуванн
яДОН Марчук Н.В. 

Інформація щодо діяльності опорних шкіл у 
територіальних громадах області до 15.12 Інформуванн

яДОН Марчук Н.В. 

Про  виконання листа Міністерства освіти і науки 
України від 26.11.2019 № 1/9-728 ,,Про надання 
інформації щодо розвитку дошкільної освіти” 
(інформація про охоплення дітей віком від 3-х до 
6-ти років дошкільною освітою, розвиток мережі 
закладів дошкільної освіти, створення додаткових 
місць)   

До 20.12 Інформування 
ДОН 

Марчук Н.В. 

Інформація  виконання Плану дій з реалізації 
,,Національної стратегії зі створення безбар’єрного 
простору в Україні на період до 2030 року”  у 
Полтавській області, затвердженого 
розпорядженням голови облдержадміністрації    від 
28.10.2021 № 720 

Щоквартально 
до 15 числа 

звітного місяця 

Інформуванн
я ДОН 

Дуднік С.І. 

Розпорядження голови облдержадміністрації від 
05.11.2018 р.№ 935 „Про усунення недоліків”   

До 20.12  Інформування 
ДОН 

Марчук Н.В. 
Послушна І.М. 

Про виконання Доручення  Прем’єр-міністра До 25 числа  Інформування Марчук Н.В. 
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України від 13.07.2017 № 21935/169/1-16 щодо 
здійснення моніторингу процесу децентралізації 
влади та  реформування місцевого самоврядування  

ДОН 

Щодо використання капітальних вкладень та заходи 
щодо зміцнення матеріально-технічної бази закладів 
освіти  

Щоквартально 
до 20 числа  

звітного місяця 

ДОН Послушна І.М. 
Дуднік С.І. 

Інформація про стан виконання Стратегії розвитку 
Полтавської області на 2021-2027 роки 

20.12 Інформування 
ДОН 

Марчук Н.В. 
Дуднік С.І. 

Послушна І.М. 
Про виконання Програми „Розвиток освітнього 
простору Полтавщиниˮ на     2021–2025 роки 

До 20.12 Інформування
ДОН 

Калинич О.М. 
Марчук Н.В. 

Про виконання обласної програми 
національно-патріотичного виховання дітей та 
молоді на 2021–2025 роки 

До 20.12 Інформування
ДОН 

Калинич О.М. 
Марчук Н.В. 

Про виконання Регіональної  програми ,,Дітям 
Полтавщини – якісне харчування” на 2021-2024 
роки 

До 20.12 Інформування
ДОН 

Калинич О.М. 
Марчук Н.В. 

Про виконання регіонального плану створення 
належних умов для безпечного харчування в закладах 
освіти 

До 20.12 Інформуванн
яДОН 

Калинич О.М. 

Стан реалізації Комплексної програми розвитку 
освітньої галузі Щербанівської сільської ради 
Полтавського району Полтавської області 

До 15.12  Інформування 
виконкому 

Щербанівської 
с/ради 

Калинич О.М. 
Марчук Н.В. 

Оновлення реєстру  обліку дітей дошкільного, 
шкільного віку та учнів. Внесення відомостей про 
зарахування, відрахування та переведення учнів 

Щомісяця до 
15 числа  

Внутрішній 
контроль  

Дуднік С.І. 

Уточнення списків педагогічних працівників, які 
проходять підвищення кваліфікації при Полтавській 
академії неперервної освіти ім. М.В.Остроградського  

Щомісяця до 
01 числа  

Інформуванн
я ПАНО 

та ЗО 

Марчук Н.В. 

Надання інформацій на запити ДОН, ПАНО, ДСЯО 
тощо 

Оперативне 
реагування  

Інформування 
ДОН, ПАНО, 

ДСЯО  

Спеціалісти 
відділу освіти 

ІІІ. Організаційно-методична робота 
Організація та проведення заходів до Всесвітнього 
дня боротьби зі СНІДом 

01 грудня Інформування 
про проведені 

заходи на 
сайтах закладів 

освіти 

Керівники 
закладів освіти  

Організація та проведення заходів до Дня волонтера  05 грудня  
Організація та проведення заходів до Дня Збройних 
Сил України 

06 грудня  

Організація та проведення заходів до Міжнародного 
дня прав людини 

10 грудня  

Організація та проведення заходів до Дня Святого 
Микола 

19 грудня 

Організація та проведення ІІ етапу Всеукраїнських 
учнівських олімпіад з навчальних предметів 

Протягом 
місяця за 
окремим 
планом  

Листи на ЗЗСО Марчук Н.В. 
Керівники ЗЗСО 

Організація та проведення І етапу Всеукраїнського 
конкурсу-захисту науково-дослідницьких робіт 
учнів-членів МАН 

Протягом 
місяця за 
окремим 
планом  

Листи на ЗЗСО Марчук Н.В. 
Керівники ЗЗСО 
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Заходи, присвячені творчості Г. С. Сковороди (до   
300-річчя з дня народження) та Є. П. Гребінки ( до 
210 річчя  з дня народження) (за окремим планом) 

Грудень Інформування 
про проведені 

заходи на 
сайтах закладів 

освіти 

.Керівники 
закладів освіти  

Участь в обласному конкурсі на кращий захід з 
національно-патріотичного виховання в  закладах 
освіти області 

За графіком 
проведення 

ДОН 

Листи на 
ЗЗСО, накази 

ВО 

Калинич О.М. 
Марчук Н.В. 

Участь у змаганнях в рамках проведення  Гімназіади 
Полтавщини (за окремим планом) та Спартакіади 
(за окремим планом) 

Протягом 
місяця за 
окремим 
планом  

Листи на 
ЗЗСО, накази 

ВО 

Марчук Н.В. 
Керівники ЗЗСО 
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