
Laporan Pertanggung Jawaban 
Jadwal Kegiatan Praktikum B  

Mahasiswa IAI Darussalam Martapura 
Di Pengadilan Agama Rantau 

4 Oktober 2021 s.d 4 Desember 2021 
 

No 
Pekan 

Ke- 
Hari & Tanggal Agenda Ket 

1 

I 
 

Senin, 4 Okt 2021 Mengenal lingkungan dan Warga Pengadilan Agama Rantau: 
-​ Perkenalan & Silaturrahmi kepada Pegawai Kesekretariatan 
-​ Perkenalan & Silaturrahmi kepada Pegawai Kepaniteraan 
-​ Perkenalan & Silaturrahmi Kepada Para Hakim 

Terlaksana 
(Pamong) 

2 Selasa, 5 Okt 2021 Mengenal Tupoksi Sub bagian Keuangan dan umum 
Mengenal Tupoksi Sub bagian Kepegawaian dan Ortala 
Mengenal Tupoksi Sub bagian PTIP 

Terlaksana 
(Para Kasubbag) 

3 Rabu, 6 Okt 2021 Mengenal Tupoksi Panitera Muda Gugatan (Panmud Gugatan) 
Mengenal Tupoksi Panitera Muda Permohonan (Panmud 
Permohonan) 
Mengenal Tupoksi Panitera Muda Hukum (Panmud Hukum) 

Terlaksana 
 (Para Panmud) 

4 Kamis, 7 Okt 2021 Mengenal Tupoksi Jurusita/Jurusita pengganti 
Mengenal Tupoksi Panitera Pengganti 

Terlaksana 
(Pamong) 

5 Jum’at, 8 Okt 2021 Mengenal layanan di PTSP 
 

Terlaksana 
(Pamong) 

     
6 

II 

Senin, 11 Okt 2021 Mengenal Kewenangan Peradilan Agama: 
-​ Kewenangan Relatif 
-​ Kewenangan Absolut 

Terlaksana 
(Pamong) 

7 Selasa, 12 Okt 2021 Mengenal Tata cara Pengajuan dan Penerimaan Perkara Terlaksana 
(Pamong) 

8 Rabu, 13 Okt 2021 Mengenal gugatan & permohonan: pengertian, bentuk, dan 
formulasinya 

Terlaksana 
(Pamong) 

9 Kamis,14 Okt  2021 Pembagian tugas simulasi (role play / bermain peran): 
-​ Role play utk proses pendaftaran dan penerimaan perkara 
-​ Role play utk proses persidangan: 

1.​ Perkara Gugatan (Cerai Gugat  & Cerai Talak) 
2.​ Perkara Permohonan (Penetapan Ahli Waris & Isbat nikah) 

Terlaksana 
(Pamong) 

10 Jum’at,15 Okt 2021 Mengenal layanan Posbakum/gugatan mandiri serta Tatacara 
pembuatan surat gugatan & permohonan 

Terlaksana 
(Ptgs PTSP) 

     
11 

III 

Senin, 18 Okt  2021 Mengenal Proses Pemeriksaan Perkara Terlaksana 
(Pamong) 

12 Rabu, 20 Okt  2021 Mengenal Proses Pembuktian Terlaksana 
(Pamong) 

13 Kamis, 21 Okt 2021 Mengenal Jenis dan sifat putusan Terlaksana 
 (Ibu Hakim C4) 

14 Jum’at,22 Okt 2021 
(Hari Santri) 

Memperingati maulid nabi (Pagi) 
Mengenal radius panjar perkara, cara menghitung panjar perkara 
dan pembuatan SKUM (Siang) 

Terlaksana 
(Panitia maulid) 

(Ptgs Ptsp) 



     
15 

IV 

Senin, 25 Okt  2021 Mengenal Proses Mediasi Terlaksana 
(Ibu Hakim C2) 

16 Selasa, 26 0kt 2021 Mengenal proses pembuatan BAS & Putusan Terlaksana 
(Pamong) 

17 Rabu, 27 Okt 2021 Mengenal upaya hukum terhadap putusan Majelis Hakim Terlaksana 
(Pamong) 

18 Kamis,28 Okt  2021 Mengenal tatacara minutasi dan pengarsipan Terlaksana 
(Pamong) 

19 Jum’at,29Okt  2021 Mengenal pendaftaran perkara secara E-Court Terlaksana 
(Waka PA) 

     
20 

V 

Senin, 1 Nov  2021 Latihan membuat surat gugatan cerai gugat Terlaksana 
(Pamong) 

21 Selasa, 2 Nov  2021 Latihan membuat surat gugatan cerai talak Terlaksana 
(Pamong) 

22 Rabu, 3 Nov  2021 Latihan membuat surat permohonan penetapan ahli waris Terlaksana 
(Pamong) 

23 Kamis, 4 Nov 2021 Latihan membuat surat permohonan isbat nikah Terlaksana 
(Pamong) 

24 Jum’at 5 Nov 2021 Simulasi pengajuan gugatan dan proses penerimaannya  di PTSP Terlaksana 

     
25 

VI 

Senin, 8 Nov  2021 Penyampaian materi Persiapan persidangan & Tahapan persidangan Terlaksana 
(Pamong) 

26 Selasa, 9 Nov  2021 Latihan membuat Penetapan Majelis Hakim (PMH) Terlaksana 
(Pamong) 

27 Rabu, 10 Nov  2021 Latihan membuat Penetapan Panitera Pengganti (PP)  
Latihan membuat Penetapan Jurusita/Jurusita pengganti 

Terlaksana 
(Pamong) 

28 Kamis, 11 Nov 2021 Latihan membuat Penetapan Hari Sidang (PHS) 
Latihan membuat relaas panggilan 

Terlaksana 
(Pamong) 

29 Jum’at,12 Nov2021 Simulasi pengajuan permohonan dan proses penerimaannya di PTSP Terlaksana 
(Peserta) 

     
30 

VII 

Senin,15 Nov  2021 Persiapan Simulasi Persidangan/Gladi (Prk CG dan CT) Terlaksana 
(Pamong) 

31 Selasa,16 Nov 2021 Simulasi persidangan: sidang pertama dan Mediasi (Prk CG dan CT) Terlaksana 
(Peserta) 

32 Rabu, 17 Nov  2021 Persiapan Simulasi Persidangan/Gladi (Prk PAW & Isbat Nikah) Terlaksana 
(Pamong) 

33 Kamis,18 Nov 2021 Simulasi persidangan: Permohonan penetapan ahli waris Terlaksana 
(Peserta) 

34 Jum’at,19 Nov2021 Simulasi persidangan: Permohonan isbat nikah Terlaksana 
(Peserta) 

     
35 

VIII 

Senin,22 Nov  2021 Penyampaian materi Dispensasi Kawin Terlaksana 
(Ketua PA) 

36 Selasa,23 Nov 2021 Persiapan Simulasi sidang lanjutan /Gladi (Prk CG) Terlaksana 
(Pamong) 

37 Rabu, 24 Nov  2021 Persiapan Simulasi sidang lanjutan  /Gladi (Prk CT) Terlaksana 
(Pamong) 

38 Kamis, 25 Nov 2021 Persiapan Simulasi sidang /Gladi (Prk DK) Terlaksana 
(Pamong) 

39 Jum’at,26 Nov2021 Persiapan pemberkasan simulasi sidang lanjutan  Terlaksana 
(Peserta) 

     
40 

IX 
Senin,29 Nov  2021 Simulasi persidangan: sidang lanjutan (Prk CG) Terlaksana 

(Peserta) 
41 Selasa,30 Nov 2021 Persiapan Simulasi sidang ikrar talak (Prk CT) Terlaksana 

(Pamong) 



42 Rabu, 1 Des  2021 Simulasi persidangan: sidang lanjutan + sidang ikrar talak (Prk CT) Terlaksana 
(Peserta) 

43 Kamis, 2 Des 2021 Simulasi persidangan: Dispensasi Kawin (Hakim Tunggal) Terlaksana 
(Peserta) 

44 Jum’at, 3 Des 2021 Persiapan acara perpisahan dan Penjemputan Terlaksana 
(Peserta) 

     
45  Senin, 6 Des 2021 Perpisahan dan Penjemputan Terlaksana 

 

Catatan: 

1.​ Briefing pagi dilaksanakan setiap pagi pada jam 08:15  sebelum melakukan kegiatan rutinitas  di kantor 

2.​ Pemberian Materi dilaksanakan pada jam 14:00 WITA (Kondisional)  

3.​ Laporan kegiatan & Absensi Harian dilaporkan setiap sore pada jam 16.20 WITA sebelum pulang kantor 

4.​ Jadwal di atas belum termasuk kegiatan rutinitas di kantor Pengadilan Agama Rantau 

5.​ Jadwal diatas dapat berubah menyesuaikan situasi dan kondisi 


