UY BAN NHAN DAN XA VINH BINH ~ CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH VINH BINH BAC 3 Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

S6: 21d/QC-TH Vinh Binh, ngay 15 thang 9 nam 2025

QUY CHE
Ve viéc thyc hién nhiém vu chuyén moén nadm hoc 2025-2026

_ Can cu Thong tu 28/2020/TT-BGD-DT ngay 04/09/2020 Thong tw Ban hanh
bicu I¢ truong ti€u hoc;
Cin ctr Quyét dinh s6 600/QD-UBND ngay 15/8/2025 ctia Uy ban nhan dan
tinh An Giang Ban hanh Khung k& hoach thoi gian nam hoc 2025-2026 d61 voi
gido duc mam non, giao duc pho thong va gido duc thuong xuyén;

Can cir Huéng dan sb 1273/SGDDT-GDPT&GDTX ngay 29 thang 8 nam
2025 9113 S¢ Giao duc va Pao tao An Giang hudng dan thuc hién nhiém vu gido
duc tiéu hoc, nam hoc 2025-2026;
~ Can cu ké hoach s 09/KH-TH ngay 01 thang 9 nam 2025 vé viéc hudng
dan thuc hiér} nhiém vu gido duc ti€u hoc nam hoc 2025-2026 cua trudng ti€u hoc
Vinh Binh Bac 3; , ’
Truong Vinh Binh Bac 3 xay dung quy ché hoat dong chuyén mon nam hoc
2025-2026 nhu sau:
I. QUY PINH VE CAN BQ QUAN LY
- Chi da_}o gido vién thyc hién (jlﬁng nhiém vy ndm hoc, dung thoi khoa biéu,
ding phan phoi chuong trinh theo khoi 16p;
- Nghién ctru k¥ chuong trinh céac 16p, chi dao ding ké hoach;
- Phan cong chuyén moén cho timg gido vién sao cho phu hop, giao chi tiéu
thi dua cho céc t6 khoi, 16p;
- Du du gio, danh gia va xép loai gido vién theo qui dinh (bao trudc hoic dot
xuat);
- Kiém tra ’h(‘A) so cua gido vién dinh ky, dot xut c¢6 nhan xét danh dé g1ao
vién c6 hudng khac phuc;
- Chi dao kiém tra dinh ky dung lich, dung quy ché. Bao cdo ding sb liéu va
kip thoi (dung thoi gian quy dinh);
- Kiém tra Quy ché chuyén mén 100% tong s6 gido vién;
- Trién khai ddy du cac chuyén dé trong truong va cum truong, cac cudc thi
doi véi gido vién va hoc sinh;
- Giao nhiém vu cho tb trudng trién khai thuc hién ké hoach chuyén mon
cua té minh;
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- Thong tu s6 27/2020/TT-BGDPT ngay 04/9/2020 d6i véi hoc sinh 16p
1,2.3.4,5.

- Sinh hoat chuyén mén toan trudng dung lich 1 lan/thang;
- Chi dao céc t6 chuyén mon sinh hoat chuyén mon dung lich 2 tuan/lan.
II. QUY PINH VE TO CHUYEN MON

- Chap hanh su phan cong, diéu dong cua Hiéu trudng, giup hoan thanh
nhi€ém vy nam hoc cua to, khoi minh phu trach;

- C6 trach nhiém 1én ké hoach hoat dong, ké hoach chuyén moén cua td, ké
hoach bdi dudng thudng xuyén. Thao luan ban chi tiéu thi dua cta td vién, théng
nhat chi tiéu phan dau cho cac 16p, danh gia va rat kinh nghiém sau mdi dot kiém
tra ctia td minh (uu diém, han ché va huong khéc phuc han ché);

- Kiém tra hd so gido vién hang thang. Bo céo chit lugng hoc sinh, chinh
xac, kip thot (dang thoi gian quy dinh);

- Phan cong gido vién td6 minh phu trach day thuc hanh khi c6 chuyén dé va
sinh hoat chuyén moén. Sinh hoat dudi cd trong hoat dong gido duc. Chi dao duy tri
sinh hoat chuyén mon t0;

- Ra d¢ kiém tra (tong hop tir to vién) Q6i voi mon Toan, Tiéng Viét (Khoi 1,
2, 3,4,5), Khoa hoc, Lich st & Dia ly (khoi 4,5), Tiéng anh (3,4,5), Tin hoc va
Cong nghé (16p 3, 4 16p 5 va Tin hoc (16p 3,4,5)

- Giao vién chil nhiém, day bo mon dy gid chéo trong to dé rut kinh nghiém
it nhat 18 tiét/nam. Riéng GV day chuyén, day Tin hoc, Ngoai Ngit du gio chéo
trong t6 dé rat kinh nghiém it nhat 9 tiét/nam. (hoan thanh trong thang 3). Riéng to
khéi du gid to vién thém mdi thang it nhét 1 tiét. (hoan thanh cudi thang 4). Thao
giang it nhét 6 tiét/khdi 16p thong qua dy gid, nghién ctru bai hoc va chuyén dé.
MB&i gido vién thyc hién 1 tiét thao giang/1 nim hoc dam bao co day du cac thanh
vién trong t6 du. To chirc hoi gidng céc tiét (bai) kho dé t6, nhém dong gop ¥ kién,
rut kinh nghiém, tao diéu kién dé gido vién thé hién nang luc, hoc tap trao doi kinh
nghiém vé giang day, to chtrc 16p hoc hiéu qua nham chuan bi tao ngudn cho gido
vién tham gia Hoi thi gido vién gidi cac cap.

Thuc hién tot viéc ung dung cong ngh¢ thong tin trong quan 1y va giang day.
Cac bo phan thyc hién tét viéc theo doi Email, Zalo dé kip thoi xtr Iy cong viéc va
bao cao dung thoi gian quy dinh. Gido vién thyc hién bdi dudng, trao d6i chia sé
kinh nghiém vé chuyén mén nghiép vu qua thao giang nghién ctru bai hoc, qua
chuyén dé.

III. QUY PINH VE GIAO VIEN CHU NHIEM VA GIAO VIEN BQ
MOM

- Thuc hién tit ca moi nhiém vu do Hiéu trudng, Pho Hi¢u trudng phu trach
chuyén mon, t6 trudng di€u hanh.

- Chiu trach nhiém vé moi hoat dong cua hoc sinh trong gi¢r dén trudng.
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Ra dé kiém tra theo qui dinh (cac hoc ki/nam hoc).
1. Thue hién quy ché chuyén mén
1.1. Chuan bi ndi dung bai day khi 1én 16p

- Gido vién khi 1én 16p phai c6 ké hoach bai day (16p 1,2,3.4.5). Déi voi 16p
5 v6i cac mon Am nhac. Thé duc, Pao diac, ATGT, Ma tuy, GD dia phuong, ...
thuc hién diéu chinh cac hoat dong cho phu hop véi tinh hinh hoc sinh va 16p hoc.
Mbi GV cung tham gia cong tac tu lam dd dung day hoc phuc vu cho tiét hoc.
Thuc hién tot viéc tmg dung cong nghé thong tin trong giang day nhu tham gia
soan, giang day gido an dién tu, gido an E-learning ké ca GV day chuyén, day bod
mon. Phéi hop tot v6i cha, me hoc sinh trong viée phong, chdng cac dich bénh mot
cach an toan va hiéu qua. Mdi gido vién phai c6 it nhat 2 bai viét/nim va dua tin,
bai dang trén website cua truong vé cac hoat dong & trudng, 16p. Tap trung vao cac
tin bai vé viéc trién khai thuc hién Chuong trinh gido duc phd thong 2018 nhat 13
cac guong ngudi tot, viéc tot, cac dién hinh tién tién nham khich 18 thay gido, co
gi‘éo, cac em hoc sinh phén d4u, vuon 1én, tao stc lan toa siu rong trong cong
dong.

- Giao vién day budi 2, ngoai viéc day ting cudng (theo ban giao cua gido
vién chu nhiém) thi can phai soan ndi dung giang day theo quy dinh.

1.2. Day hgc trén 16p

- C6 y thirc cao trong giang day, day ding, du sb tiét, dt mon, du thoi gian
quy dinh. Nam chic noi dung chuong trinh sach gido khoa, sach hodc tai liéu
huong dan giang day cac lop 1, 2, 3,4, 5;

- Mbi gido vién phai c6 sach giao khoa va sach hudng dan giang day, bo tai
liéu huéng dan thuc hién chudn kién thirc ki ning cac mén hoc; Thong tu 27 cla
BGDDT vé danh gia hoc sinh tiéu hoc; tai liéu tich hop ndi dung gido duc k¥ ning
song, phong tranh tai nan thuong tich, méi trudong va bién dao, tng pho bién doi
khi hau, tai li¢u gido duc STEM, tai li¢u day hoat dong trai nghiém sang tao, An
toan toan thong, gido duc dia phuong, gido duc v€ sinh rang miéng, theo chi dao
chuyén mon cua S6 GDDT va Phong GD&DT;

- Nghién ctru ki bai bai day theo huéng phat huy tinh tich cuc ty giac cua
hoc sinh. tiép can Chuong trinh GDPT m&i 2018. Trong mbi tlet day gido vién can
quan tdm t&i ting hoc sinh trong 16p, giang day theo diing yéu cau chuan kién thirc
ki ning d3 quy dinh, st dung cac phuong phap va hinh thitc day hoc phu hop dé
hoc sinh dugc hoc tap vira ste va hiéu qua. Thyc hién nghiém tac viéc t6 chutrc day
hoc theo nhom, thuong xuyén thay d6i nhom dé tat ca hoc sinh déu duoc tham gia
hoc tap; giao tiép, xung hod trong truong hoc ding quy dinh. Phai str dung d6 dung
day hoc Ién 16p theo yéu cau cua bai, khong lam viéc riéng, khong s dung di¢n
thoai trong gi¢ day, khong bé gio day;

- Nghién ctru va st dung tdt cac ghiét bi day h()c, khuyén khich gido vién tu
lam d6 dung day hoc. Muon, trd dang ké hoach va day du;
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- Quan tam dac biét téi tung doi tuong hoc sinh ¢ trong 16p, dac biét 1a hoc
sinh con chdm vé mon Toan, Tiéng Viét, cd ké hoach va bién phap cu thé dé gitp
dd hoc sinh dat chuan kién thuc, k¥ nang. Giao vién chu nhiém phai thuong xuyén
trao 601 v61 phu huynh hoc sinh. Sau moéi ky kiém tra can c6 sy ddi chiéu xem muc
d6 tién bo ctia hoc sinh dé c6 bién phap tiép tuc rén luyén cho phu hop;

- Khi giang day can c6 sy phdi hop tt giita gido vién chu nhiém, giao vién
day bd mén, gido vién Toéng phu trach Poi TNTP dé gido duc toan dién cho hoc
sinh.

1.3. Chir viét

- Viét dang theo mau chir “Mau chir viét va mau chir so trong truong Tiéu
hoc”. Chu y: Khi gido vién viét trén bang hodc vao vé cua hoc sinh phai viét ding
mau chir quy dinh (viét chir viét thuong);

- Duy tri viéc ren chir, gitt v& hang ngay cua hoc sinh. Giao vién can ‘quan
tam toi viée gitt vo va chit viét ciia hoc sinh trong moi tlet hoc, mon hoc. Doi A
cac 16p, ngoai viéc hudng dan hoc sinh rén luyén chir viét thuong xuyén thi can
huéng dan hoc sinh rén luyén chit viét trong vé luyén viét theo quy dinh.

IV. QUY PINH VE HQC SINH

Gido vién can gido duc hoc sinh thyc hién tot ndi quy cua 16p, trudong dé ra
nhu:

- Yéu quy va ton trong giit gin qudc ky, qubc huy, anh Bac HO, hat dung
Quoc ca, nghiém trang khi chao co.

- Hoc sinh phai kinh trong, 1& phép, vang 15i thay, c6; khi gip thay co phai
chao. Van 101 6ng ba, cha meg, yéu quy, nhuong nhin anh chi em; ton trong va quan
tam dén moi nguoi, tuyét do1 khong co6 hanh vi vo 1€ véi thay, ¢6 gido hodc nguoi
khac.

- Biét on va giup d& cb chi thuong binh, gia dinh Liét si, giup d& cu gia, em
nhd. Khong ché giéu nguoi tan tat. Cam on nguodi da giup minh, xin 161 khi l[am
phién nguodi khac

- Hoc sinh phai chip hanh tét Luat giao thong, ra dudng di bén phai, phai
doi mii bao hiém khi di xe may. Nhat dugc cua roi phai tim cach tra lai cho nguoi
mat.

- Pi hoc dung gid, khi di phai thua khi vé phai chao hoi 6ng ba, cha me va
nhing nguoi 16n tudi trong gia dinh. Nghi hoc phai xin phép cta phu huynh, khong
duge tron hoc, bo tiét. Trude khi di hoc phai thudc bai lam bai ddy du, chuan bi
day du d6 dung hoc tap. Khong duoc st dung dién thoai trong khu vuc trudng, trén
16p. An mic sach s&, gon gang theo quy dinh ctia nha truong.

- Khong danh cai nhau, khong néi tuc chui thé viét v& bay, dn qua vat trong
16p hoc. Khong nédi chuyén riéng khi lam bai, khong xem bai ctia ban, phai trung
thue, khong noi doi.
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- Biét giit gin vé sinh than thé va vé sinh xung quanh 16p hoc, hanh lang; biét
bdo v¢ mdi truong Xanh-Sach-Dep; bo rdc dung noi quy dinh, khong virc rac bua
bai, pha voi nudce, khi vao hoc khong an qua vat. Khong dugc bé pha cay xanh, cay
canh, bon hoa, khong khac nhé, di vé sinh phai dung noi quy dinh.

- Giir gin do dung hoc tip, bao vé sach vo sach dep, tiét kiém g1ay viét.
Khong lam hu hong ban ghé va cac tai san khac ciia nha trudng. Khong vé viét 1én
ban ghé, 1én tuong, khong hai hoa noi cong cong.

- Phai ludn ludn noi theo guong tot cta ban, khong vi pham ndi quy nha
truong, luén luén lam vui long cha me, thay c6. Thuc hién tét sinh hoat dau gio,
thé dyc dau gio.

- Tat ca hoc sinh phai chap hanh tt nhitng quy dinh trong ndi quy hoc sinh.
Tap th€;, ca nhan thuc hién tot s€ dl}’Q’C khen thudng, vi ’pham s€ b1 xur 1i ki luat theo
quy ché xur 1y ki ludt cua truong Tiéu hoc Vinh Binh Bac 3.

V. QUY PINH VE HO SO SO SACH

1. HO so T6 truéng chuyén mén

M®i T6 truong CM phai thyc hién day du cac ho so sau:

- Ké hoach giso duc cia t.

- Ké hoach hoat dong hang thang, tug‘?ln (trong d6 c6 lich du gid; lich kiém
tra HS chua dat chuan KTKN; lich ki€m tra ho so, lich sinh hoat chuyén mon);

- Bién ban sinh hoat chuyén mén t6 khéi (2 tudn/lan). Cha trong sinh hoat
chuyén mon theo hudng doi moi (nghién ciru bai hoc; cach danh gia HS theo TT
22 va 27 cﬁ~a BGDDT, cach boi dudng HD,TQ hoat dc}ng 0('3 hi¢u qué...).‘Tr‘ong
nam hoc, moi t6 chuyén mén thyc hién it nhat 6 chuyén dé (ho so chuyén dé gom:
bai tham luan, bién ban trién khai, phiéu danh gia tiét day cua CBQL va giao vién
trong khoi);

- S0 Thong ké (TK giao vién hang thang, TK hoc sinh hang thang, TK chét
luong hoc sinh qua céc lan KT dinh ki va thong ké hoc sinh chua dat chuan KTKN
hang thang);

- SO kiém tra ho so to vién (theo mau);

Tat ca cac 1‘1(‘3 so khdi duge khdi truong quan 1y, sip xép khoa hoc theo dung
trinh ty va ndp vé Ban gidm hi¢u phé duy¢t hang thang (vao thir 6 cua tuan cuodi
thang).

2. Ho so gido vién

2.1. Qui dinh vé hd so:

+ K& hoach bai day (gido 4n) doi v6i GV phai soan theo qui dinh (c6 1ong
ghép nd1 dung theo qui dinh) do1 véi nhitng GV khong soan bai (day theo tai li¢u
HDH);
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+ S0 ghi chép sinh hoat chuyén mén (sinh hoat CM t6, SHCM trudng,
SHCM cum truong, quy trinh day cdc mon hoc dugc rat ra tir cac ti€t chuyén dé,
thao gidng; nhitng ndi dung chinh tir cac van ban thyc hién chuyén moén cac cap...);

+ S0 dy gio: Moi GV duy it nhét 2 tiét/thang (Trong d6 To truéng & To pho
CM phai dam bao du t6 vién cua t6 minh it nhat 1 tiét/thanh vién/hoc ki).

+ S0 chii nhi¢m (d0i v6i gido vién lam cong tac chu nhiém 16p); SO Cong
tac di d6i v6i GV Tong phu trach Doi.

+ K& hoach ca nhéan (16p 1,2,3.4,5). Ké hoach day hoc cic mon hoc va
HDPGD.

+ Hoc ba: Cap nhat diém ddy du, chinh xac vao cudi nim hoc. Loi nhan xét
cua giao vién trong hoc ba can dugc chon loc dé nhan xét ding vé cic mit danh gia
hoc sinh theo Thong tu 27 cuia BGD&DPT. Khong dung but 16ng kim hay muc nudce
dé ghi hoc ba (tranh lem, mo vé sau), chi dung bt bi c6 mau xanh duong dam dé
ghi. Déi véi cac truong hop can chinh sira gido vién phai tuan theo huéng dan &
trang bia ctia hoc ba va phai c6 xac nhan theo quy dinh.

_+ Bang tong hop danh gia chat lwong hoc sinh: Giao vién chu nhiém in ra
tir phan mém CSDL theo quy dinh (gitra ki 1, cu6i ki 1, gitra ki 2 va cudi ki 2);

2.2. Chat lwong ho so

+ Cac GV phai co du cac loai s6 theo quy dinh. Cac s6 _phai trinh bay khoa
hoc, sach sé& ghi day du noi dung (theo qui dinh cua ting loai s6);

+ Cap nhat vao phan mém quan 1y HS (CSDL, Hoc ba s0) vao gitta va cudi
mdi hoc ki (ddi voi tat ca cac giao vién tryc tiép giang day): Loi nhan xét phai thé
hién duoc nhitng wu, khuyét diém chinh, ndi tréi cia mon hoc d6 (hoidc 1 NL, PC).
Khéng nhdn xét chung chung kiéu nhw: Niam viing KTKN cia mén hoc, Hoan
thanh t6t mén hoc...

* Cdc loai ho so dwoc lwu gii tai trwong (Hoc ba, Bing tong hop dinh
gid hoc sinh). Cac loai ho so con lai dén cuoi nam hoc khi hoan thanh tat cd
gido vién nop lai dé truwong luu ho so).

VI. QUY PINH VE SU DUNG PO DUNG DAY HQC

- Pé nang cao hiéu qua giang day, gido vién cﬁq nghién ctru bai giang dé
phoi hop s dung PDDH cho thich hop. Giao vién can ndm bat nhirng DDDH theo
khoi dé dang ki muon voi b phan Thu vién-Thiét bi;

- Bo phan Thu vién - Thiét bi c6 ké hoach tao diéu kién cho gido vién muon
DbDDH déy du, kip thot va co ké hoach hd tro g140 vién trong vi¢c td chire cho hoc
sinh thuc hanh, thi nghiém cling nhu cac tiét day ngoai troi theo yéu cau cia timg
khéi.

- T6 chirc cho gido vién trong khdi thi lam PDDH (qua cac dot thi dua cua
truong).
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- Tang cuong ung dung cong nghé thong tin trong viéc day hoc. Mbi gido
vién can dam bao viéc van dung CNTT hiéu qua, gido vién Tiéng Anh, Tin hoc can
dam bdo stir dung trong giang day.

VIL. QUY PINH VE PANH GIA HQC SINH

- Gido vién thuc hién dénh gia thuong xuyén va dinh ki theo Thong tu 27
cua Bo trudng Bo gido duc va Pao tao.

- Gio vién co thé kiém tra thudng xuyén trong qua trinh day hoc hodc bang
mot bai kiém tra viét (vao v& kiém tra) nhung ddm bao nhan xét dé dong vién,
khich 1€ hoc sinh. Gido vién c6 thé nhan xét bang 161 hay ghi 161 nhéan xét.

- Can chu trong chi ra cho sai cu thé trén moi1 bai lam cua hoc sinh nham
gitp cac em thay ro nhitng cho sai va ty khac phuc cho bai lam sau (GV khong stra
két qua tryuc ti€p vao bai lam cua hoc sinh).

VIII. QUY PINH VE DU GIO THAM LOP

- Pé gop phan nang cao tay nghé, mdi gido vién can chu trong viéc du gio
thiam 16p sao cho c6 hiéu qua. Khi du phai ghi chép cac hoat dong dién ra trong tiét
day, rat ra dugc nhitng uu khuyét diém cta tiét day dé chia sé¢ voi dong nghiép.
Tranh truong hop bo tiét day cua minh di du gio; tham gia dy gio mot cach mién
cudng, chiéu 1¢ mang tinh ddi pho nhu vao 16p du gio khong ghi chép, trao d6i
viéc riéng, khong tham gia nhan xét, danh gia tiét day cua dong nghiép;

- Quy dinh du gid dbi véi gido vién nhu sau: (khong ké tiét du thuc hanh
cua sinh hoat chuyén mon):

+ MBOi gido vién du gio ddng nghiép it nhat 2 tlet/thang T6 truong va t6 pho
chuyén moén dy nhiéu hon va phai dam bao du t6 vién cta to minh it nhat 1
tiét/thanh vién/hoc ki).

IX. QUY PINH VE SINH HOAT TO

Cac to chuyén mén to chuc sinh hoat t6 chuyén moén theo quy dinh 2
tuan/lan. Khi t6 chire sinh hoat t6 chuyén mon can luu y mot s6 van dé sau:

-T6 trudng can danh gia hoat dong, 1ap ké hoach, du kién cong viéc va co
sy phan cong r0 rang.

- Mbi lan sinh hoat to chuyén mén t6 truong can cé sy phan cong ngudi day
thuc hanh dé co6 tiét day phan tich, chia sé, rat kinh nghiém (thao giang, nghién ctru
bai hoc, chuyén de¢).

- Gi4o vién can nghién ctru bai day cho céc tuan sau dé dua ra nhitng bai
hoc, bai tap kho dé thao luan va tim huéng giang day (khong gioi han mon hoc).
Mbi gi4o vién phai tu chon mot hodc mét 86 van dé gap kho khan dé dua ra to
cung giai quyet. Thdo luan nhiing tiét day can diéu chinh vé hoat dong, nhiing tur
ngit kho vé nghia vé phat 4m, nhiing tiét hoc can lam do dung giang day mang lai
hiéu qua cao...
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- Xay dung chuyén dé trong khéi khi c6 ké hoach t6 chtrc (mdi to khoi trong
nam hoc xay dung it nhat 4 chuyén dé);

- Banh gi4, rat kinh nghi¢m tinh hinh day va hoc tung 16p.

- Trao d6i vé cong tac chii nhiém.

- Rat kinh nghiém hiéu qua nhitng phuong phéap t6 dé ra trong nhitng budi
hop trude.

- Néu y kién thic mic hodc dé xuat voi Can bd quan li va cac bo phan hd
tro.

XI. QUY PINH VE KHEN THUONG VA KY LUAT

1. Khen thuwong:

a. Giao vién

Khen thuong cho giao vién dat Giao vién day gioi, Giao vién chu nhiém 16p

gio1 cac cap, gido vién hoan thanh xuét sic nhiém vu; khen thuéng dot xuat,
chuyén dé.

b. Hoc sinh
7 Thuc hién theo qui dinh ctia Thong tu 27 ctia BGDDT vé danh gia hoc sinh
tiéu hoc.
- Khen thudng cho hoc sinh dat giai trong cac phong trao, hoi thi cac cap.
2. Ky luat:
Ky luat d6i v6i nhitng truong hop cd tinh khong thyuc hién theo quy dinh va
cac van ban chi dao.

Trén day 1a quy ché chuyén mon nam hoc 2024-2025. Dé cac bd phan co
lién quan va to trudng chuyén mon va gido vién nghiém tac thuc hién./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- P. Hi¢u truéng;

- GV tryc tiép giang day;

- Thu vién, thiét bi;

- Luu VT, CM.

Pham Thanh Thuy
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