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1.​ Загальні положення 
1.1.​ Положення про вчену раду факультету Дніпровського державного медичного 

університету» (далі - Положення) розроблене та оновлене на основі ст. 53 Конституції України, 
Закону  України «Про освіту»; Закону України «Про вищу освіту»; Наказу Міністерства освіти і 
науки України від 14.01.2016 року № 13 «Про затвердження порядку присвоєння вчених звань 
науковим і науково-педагогічним працівникам»; Статуту Дніпровського державного медичного 
університету  (далі – ДДМУ).  

1.2.​ Вчена рада факультету є колегіальним органом управління факультету ДДМУ. 
1.3.​ Положення визначає основні засади створення та діяльності вченої ради факультету 

ДДМУ. 
1.4.​ Вчена  рада у своїй діяльності керується Конституцією України, Законами України 

«Про освіту», «Про вищу освіту», «Про наукову і науково-технічну діяльність», Постановами 
Кабінету Міністрів України, іншими нормативно-правовими актами у сфері вищої освіти, 
Статутом ДДМУ та цим Положенням. 

1.5.​ Зміни до Положення вносяться рішенням вченої ради ДДМУ та вводяться в дію 
наказом ректора. 

 
2.​ Порядок формування вченої ради факультету та її склад 
2.1.​ Вчена рада факультету є колегіальним органом управління факультету ДДМУ. 
2.2.​ Вчена рада факультету ДДМУ утворюється терміном на п’ять років. 
2.3.​ Склад вченої ради факультету затверджується наказом ректора ДДМУ протягом 

п’яти робочих днів з дня закінчення повноважень попереднього складу вченої ради. 
2.4.​ Вчену раду факультету ДДМУ очолює її голова, який обирається таємним 

голосуванням з числа членів вченої ради факультету, які мають науковий ступінь та / або вчене 
звання, на строк діяльності вченої ради факультету.  

2.5.​ Заступник голови вченої ради факультету обирається на першому засіданні з числа 
членів вченої ради факультету, які мають науковий ступінь та / або вчене звання, на строк 
діяльності вченої ради факультету. 

2.6.​ Голова вченої ради факультету покладає обов’язки секретаря вченої ради 
факультету на строк діяльності вченої ради на одного з її членів з числа працівників, які 
працюють на факультеті на постійній основі (за його згодою). 

2.7.​ До складу вченої ради факультету ДДМУ входять за посадами декан, заступники 
декана, завідувачі кафедр, керівники органів студентського самоврядування факультету, а також 
виборні представники, які представляють науково-педагогічних працівників і обираються з 
числа професорів, докторів філософії, докторів наук, виборні представники, які представляють 
інших працівників факультету і які працюють на постійній основі, виборні представники з 
числа осіб, які навчаються на факультеті Університету.  

2.8.​ Виборні представники з числа працівників факультету обираються до вченої ради 
факультету конференцією трудового колективу факультету ДДМУ за поданням структурних 
підрозділів, у яких вони працюють, як правило, 1-2 представника від кожної кафедри. 

2.9.​ За рішенням вченої ради факультету до її складу можуть входити також 
представники організацій роботодавців. При цьому не менш як 75% складу вченої ради 
факультету повинні становити науково-педагогічні працівники факультету.  

2.10.​ Виборні представники з числа студентів обираються до складу вченої ради 
факультету на конференції студентів факультету університету шляхом прямих таємних виборів у 
кількості не менш як 10 відсотків складу вченої ради факультету. 

2.11.​ Вибори до складу вченої ради факультету починаються за 30 календарних днів до 
закінчення повноважень попереднього складу вченої ради факультету. 
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2.12.​ Членство у вченій раді факультету достроково припиняється у разі: ліквідації 
структурного підрозділу чи створення нового, звільнення або відрахування з ДДМУ; звільнення 
(переобрання, переведення) з посади, яка передбачає членство у вченій раді факультету; 
подання членом вченої ради письмової заяви про вихід зі складу вченої ради факультету. 

Наявні вакансії у складі вченої ради факультету до закінчення строку повноважень 
обраних (призначених) осіб заповнюються за тими же квотами, за якими було обрано 
(призначено) вибулих членів вченої ради. 

2.13.​ Заповнення вакансій, що утворилися у складі вченої ради факультету впродовж 
терміну її діяльності, може здійснюватися: 

-​ шляхом кооптації осіб, які входять до ради факультету за посадами; 
-​ за рішенням конференції трудового колективу факультету ДДМУ відносно 

виборних представників з числа працівників ДДМУ; 
-​ за рішенням конференції студентів факультету ДДМУ відносно виборних 

представників з числа студентів. 
Зміни у складі вченої ради факультету оформлюються наказом ректора ДДМУ за 

поданням декана факультету. 
2.14. Рішення про дострокове припинення повноважень вченої ради факультету 

проводиться за вимогою не менш, ніж половини її членів. 
 
3. Питання, що належать до повноважень вченої ради факультету 
3.1.До повноважень вченої ради факультету належить: 
1) прийняття рішень з питань організації освітнього процесу на факультеті; 
2) обговорення питань щодо якості викладання навчальних дисциплін; 
3) обговорення і затвердження планів роботи факультету за усіма напрямками, аналіз їх 

виконання, внесення у плани роботи вченої ради ДДМУ пропозицій з актуальних питань роботи 
факультету; 

4) обрання таємним голосуванням на посади асистентів, старших викладачів, викладачів; 
5) надання рекомендацій вченій раді ДДМУ з приводу обрання на посаду таємним 

голосуванням декана, завідувача кафедри, директора, професора;  
6) внесення пропозицій до органу громадського самоврядування факультету про обрання 

та звільнення з посади декана; 
7) рекомендації кандидатур науково-педагогічних, наукових та педагогічних працівників 

до присвоєння їм вчених та почесних звань, що визначені таємним голосуванням і подання 
відповідних рішень до вченої ради ДДМУ; 

8)  розгляд питань з підготовки аспірантів та клінічних ординаторів на факультеті, 
затвердження індивідуальних планів підготовки здобувачів наукового ступеня доктора філософії 
та доктора наук, звітів щодо їх виконання; 

9) внесення пропозицій щодо призначення іменних стипендій студентам, аспірантам; 
10) аналіз результатів складання єдиного державного кваліфікаційного іспиту та 

екзаменаційно-залікової сесії; 
11) підведення підсумків виробничої практики студентів; 
12) розгляд питань виховної роботи серед студентів на кафедрах і гуртожитках; 
13) розгляд питань з організації наукової діяльності на факультеті; 
14) розгляд планів і основних питань лікувально-профілактичної роботи на клінічних 

кафедрах факультету; 
15) аналіз спільної роботи кафедр з органами охорони здоров’я, внесення пропозицій 

щодо її покращення; 
16) розгляд питань підготовки науково-педагогічних кадрів і резерву на посади; 
17) заслуховування звітів за основними напрямками роботи кафедр; 
18) розгляд доцільності створення постійних та тимчасових комісій для вивчення окремих 
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питань для вченої ради факультету; 
19) розгляд інших питань діяльності факультету відповідно до Статуту ДДМУ та цього 

Положення. 
 

4.Керівництво роботою вченої ради факультету 
4.1.​ Керівництво роботою вченої ради здійснює голова вченої ради. 
4.2.​ Голова вченої ради факультету: 
1)​ організовує роботу вченої ради факультету відповідно до Статуту і цього 

Положення; 
2)​ проводить засідання вченої ради факультету; 
3)​ здійснює контроль за виконанням рішень вченої ради факультету; 
4)​ видає розпорядження, підписує ухвали вченої ради факультету; 
5)​ призначає дату проведення чергового або позачергового засідання вченої ради 

факультету; 
6)​ вносить до порядку денного засідання вченої ради позапланові питання, що 

потребують оперативного розгляду; 
7)​ підписує ухвали та інші документи, що відносяться до відома вченої ради 

факультету; 
8)​ вирішує інші питання організації діяльності вченої ради факультету у відповідності 

до Статуту ДДМУ, нормативно-правових актів України та цього Положення. 
4.3.​ У випадку відсутності голови вченої ради на засіданні вченої ради факультету 

засідання проводить заступник голови ради факультету. 
4.4.​ Секретар вченої ради факультету підпорядковується безпосередньо голові вченої 

ради факультету і в процесі своєї діяльності: 
1)​ організує підготовку питань до розгляду на засідання вченої ради факультету; 
2)​ забезпечує повідомлення членів ради та осіб, які запрошені на засідання вченої 

ради про час, місце проведення та порядок денний засідання; 
3)​ здійснює контроль за присутністю членів вченої ради на засіданні та за їх 

реєстрацією; 
4)​ забезпечує належні умови для здійснення процедури таємного голосування та 

роботи лічильної комісії; 
5)​ спільно з головою вченої ради факультету укладає проєкт річного плану роботи 

вченої ради; 
6)​ доводить до членів вченої ради інформацію щодо необхідності підготовки та 

звітування з окремих питань на  засіданнях вченої ради факультету; 
7)​ готує та підписує витяги з протоколів засідання та інші документи, що відносяться 

до повноважень вченої ради факультету; 
8)​ виконує інші обов’язки, що належать до його компетенції відповідно до Статуту 

ДДМУ та цього Положення. 
 

5.​ Права та обов’язки членів вченої ради факультету ДДМУ 
5.1.​ Члени вченої ради факультету ДДМУ мають право: 
1)​ брати участь в обговоренні та вирішенні питань, що відносяться до повноважень 

вченої ради факультету відповідно до розділу 3 цього Положення; 
2)​ ознайомлюватися з усіма матеріалами, що стосуються питань порядку денного 

вченої ради факультету; 
3)​ запрошувати та отримувати необхідну інформацію з питань роботи структурних 

підрозділів факультету; 
4)​ вносити пропозиції щодо удосконалення роботи вченої ради факультету. 
5.2.​ Члени вченої ради факультету зобов’язані: 
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1)​ відвідувати засідання вченої ради факультету з реєстрацією у «Листі явки»; 
2)​ брати участь в обговоренні питань, що розглядаються на засіданнях вченої ради, та 

голосуванні; 
3)​ за дорученням голови вченої ради готувати матеріали та проєкти рішень з питань 

порядку денного для розгляду на засіданнях вченої ради факультету; 
4)​ доводити зміст рішень вченої ради факультету до працівників структурних 

підрозділів факультету і  сприяти їх своєчасному і якісному виконанню. 
 
6.​ Організація роботи вченої ради факультету ДДМУ 
6.1.​ Організаційною формою роботи вченої ради факультету є засідання. Засідання 

можуть бути плановими, позаплановими. 
6.2.​ Вчена рада факультету працює згідно з планом, який укладається на навчальний 

рік, ухвалюється на серпневому засіданні вченої ради ДДМУ. 
6.3.​ Планові засідання вченої ради факультету проводяться згідно з планом роботи 

вченої ради факультету один раз на місяць (крім липня і серпня), як правило, у другий вівторок 
місяця. 

6.4.​ Позапланові засідання вченої ради факультету проводяться для вирішення питань, 
визначених Статутом ДДМУ, і можуть бути скликанні за ініціативи голови вченої ради 
факультету, який визначає дату, час і місце проведення позапланових засідань. 

6.5.​ Члени вченої ради факультету беруть участь у засіданні вченої ради особисто. 
Реєстрація членів ради, які беруть участь у засіданні, здійснюється вченим секретарем перед 
початком засідання. Засідання вченої ради факультету вважається правоможним, якщо на ньому 
присутні не менше двох третин членів ради. 

6.6.​ Порядок денний засідань вченої ради факультету доводиться секретарем вченої 
ради факультету персонально до кожного члена ради та запрошених осіб. 

6.7.​ Про зміни до порядку денного засідання вченої ради факультету інформує 
головуючий при відкритті засідання. 

6.8.​ Документи, які потребують розгляду та затвердження (схвалення) вченою радою 
факультету, повинні бути підготовлені згідно з вимовами нормативно-правових актів і подані 
секретарю вченої ради не пізніше як за три робочі дні до дати засідання вченої ради факультету 
(у разі планових та кадрових питань – не пізніше як за 7 робочих днів). 

6.9.​ Рішення вченої ради факультету, як правило, приймаються відкритим голосуванням 
простою більшістю голосів (не менше половини присутніх на засіданні вченої ради).  

6.10.​ У разі розгляду питання щодо рекомендації вченій раді ДДМУ з присвоєння вчених 
звань професора, доцента і старшого наукового співробітника рішення приймається шляхом 
таємного голосування. Рішення вченої ради факультету вважається прийнятим, якщо за нього 
проголосували не менш як три чверті членів ради, присутніх на засіданні.  

6.11.​ Рішення  щодо  рекомендації до обрання та обрання на посади приймається шляхом 
таємного голосування. Рекомендованим для обрання та обраним на відповідні посади конкурсу 
є кандидат, який набрав більшість голосів від повного складу вченої ради факультету. Прізвища 
усіх претендентів на заміщення відповідної посади вносяться до одного бюлетеня для таємного 
голосування. Кожен член вченої ради факультету має право голосувати лише за одну 
кандидатуру претендента. При всіх інших варіантах голосування бюлетені вважаються 
недійсними. Якщо при проведенні конкурсу, в якому брали участь два або більше претендентів, 
голоси розділилися порівну, проводиться повторне голосування на цьому ж засіданні вченої 
ради факультету. Якщо жоден із претендентів не набрав більшість голосів від повного складу 
вченої ради факультету при обранні на посади асистентів, старших викладачів, викладачів, 
конкурс вважається таким, що не відбувся, і оголошується повторно.  

6.12.​ Розгляд питань вченою радою факультету і прийняття рішення фіксуються у 
протоколах засідань, які підписують голова і секретар вченої ради факультету. 
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6.13.​ Рішення вченої ради факультету вводяться в дію розпорядженнями декана 
факультету. Рішення вченої ради факультету може бути скасовано вченою радою ДДМУ. 

 
7.​ Порядок проведення засідань вченої ради факультету 
7.1.​ Перед початком засідання вченої ради проводиться реєстрація присутніх на 

засіданні членів ради у «Листі явки». 
7.2.​ Відсутність члена вченої ради на засіданні можлива лише з поважних причин, 

зокрема, через виконання ним доручення вченої ради факультету, відрядження, відпустку, 
тимчасову непрацездатність, хворобу тощо. 

7.3.​ Засідання вченої ради факультету проводить голова вченої ради, а в разі відсутності 
– заступник голови вченої ради факультету. 

7.4.​ Головуючий на засіданні вченої ради факультету: 
1)​ повідомляє про результати реєстрації членів вченої ради факультету та про 

чисельність відсутніх на засіданні; 
2)​ оголошує питання порядку денного і проводить (за необхідністю) голосування 

щодо включення до нього додаткових питань; 
3)​ надає слово для доповідей, запитань, виступів, оголошує наступного доповідача; 
4)​ організовує розгляд питань відповідно до Положення; 
5)​ забезпечує дотримання встановленого вченою радою факультету часового 

регламенту при розгляді питань порядку денного; 
6)​ оголошує результати голосувань з окремих питань порядку денного та прийняття 

рішень; 
7)​ забезпечує дотримання демократичних засад під час обговорення і прийняття 

рішень вченою радою факультету; 
8)​ вживає заходів для підтримки порядку на засіданні вченої ради факультету; 
7.5.​ Головуючий на засіданні вченої ради факультету має право; 
1)​ вносити пропозиції з процедурних питань щодо ходу засідання; 
2)​ об’єднувати обговорення кількох пов’язаних між собою питань порядку денного та 

підсумовувати обговорення питань; 
3)​ ставити уточнюючі запитання промовцю на засіданні; 
4)​ зачитувати або доручати зачитувати письмові пропозиції та інші документи щодо 

обговорюваного питання; 
5)​ вживати необхідні заходи для забезпечення ефективного проведення засідання. 
7.6.​ Обговорення питань на засіданні вченої ради факультету відбувається за такою 

процедурою: 
1)​ доповідь члена вченої ради факультету з питання, що обговорюється, та відповіді 

на запитання доповідачеві; 
2)​ співдоповідь, якщо це випливає з характеру обговорюваного питання та відповіді 

на запитання співдоповідачеві; 
3)​ виступи членів вченої ради факультету; 
4)​ виступи осіб, які запрошені на засідання, якщо це передбачено процесом 

попередньої підготовки питання; 
5)​ оголошення проєкту рішення вченої ради факультету з питання, що 

обговорювалось, та внесення пропозицій членами вченої ради щодо його редакції з 
урахуванням результатів обговорення; 

6)​ прийняття рішення вченої ради факультету з питання, що обговорювалось, шляхом 
голосування. 

7.7.​ Часовий регламент для доповіді, співдоповіді та виступів членів ради визначається 
на засіданні перед початком їх обговорення. 

7.8.​ Рішення вченої ради факультету приймаються відкритим або таємним 
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голосуванням. 
7.9.​ Відкрите голосування здійснюється підняттям рук, а таємне - шляхом заповнення 

та подачі бюлетенів. 
7.10.​ Якщо спосіб голосування не визначений нормативно-правовими актами або 

Статутом ДДМУ, вчена рада факультету приймає процедурне рішення щодо визначення виду і 
способу голосування. 

7.11.​ Контроль за проведенням таємного голосування здійснює лічильна комісія, яка 
обирається з числа членів вченої ради факультету відкритим голосуванням. 

7.12.​ Голова лічильної комісії доповідає про результати таємного голосування, які 
заносяться до відповідного протоколу. Протокол підписується всіма членами лічильної комісії і 
після оголошення результатів затверджується вченою радою факультету шляхом відкритого 
голосування. 
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