
คู่มือสำหรับประชาชน : การรับแจ้งการตาย กรณีตายในบ้าน และตายนอกบ้าน 

หน่วยงานท่ีให้บริการ : เทศบาลตำบลตากฟ้า อำเภอตากฟ้า จังหวัดนครสวรรค์ กระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

​ 1. ผู้แจ้ง ได้แก่  

​ ​ (1) เจ้าบ้านท่ีมีคนตาย กรณีคนตายในบ้าน (รวมถึงสถานพยาบาล) หากไม่มีเจ้าบ้านให้ผู้พบศพ                 

​ ​      เป็นผู้แจ้ง 

​ ​ (2) บุคคลท่ีไปกับผู้ตายหรือผู้พบศพ กรณีตายนอกบ้าน 

​ 2. ระยะเวลาการแจ้ง ภายใน 24 ช่ัวโมง นับต้ังแต่เวลาตาย หรือเวลาพบศพ 

​ เง่ือนไข : 

​ ​ (1) กรณีมีเหตุอันควรสงสัยว่าการแจ้งเป็นไปโดยมิชอบด้วยกฎหมาย ระเบียบ หรือโดยอำพราง 

หรือโดยมีรายการข้อความผิดจากความเป็นจริง ให้นายทะเบียนดำเนินการตรวจสอบข้อเท็จจริง สอบสวน             

พยานบุคคล พยานแวดล้อม และพิจารณาให้แล้วเสร็จ ภายใน 7 วัน 

​ ​ (2) กรณีท่ีมีความซับซ้อนหรือข้อสงสัยในแนวทางการปฏิบัติ ข้อกฎหมาย หรือการตรวจสอบ

เอกสารสำคัญ ต้องดำเนินการหารือมายังสำนักทะเบียนกลาง ให้ดำเนินการให้แล้วเสร็จภายใน 90 วัน                 

(ท้ังน้ี การหารือต้องส่งให้สำนักทะเบียนกลาง ภายใน 30 วัน นับแต่วันท่ีรับเร่ือง) โดยส่งผ่านสำนักทะเบียนจังหวัด 

เพ่ือส่งให้สำนักทะเบียนกลาง เพ่ือตอบข้อหารือดังกล่าวต่อไป 

 

ช่องทางการให้บริการ 
 

สถานท่ีให้บริการ 

สำนักทะเบียนท้องถ่ินเทศบาลตำบลตากฟ้า                  

อำเภอตากฟ้า จังหวัดนครสวรรค์ 60190 

โทรศัพท์ : 056-242027 หรือ 056-241323 

ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
 

หมายเหตุ : สำนักทะเบียนท้องถ่ิน  แห่งท้องท่ีท่ีตาย 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

เปิดให้บริการ วันจันทร์ถึงวันศุกร์          

 (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 

ต้ังแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม  :   20 นาที 

 



ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา ส่วนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจ้าหน้าท่ีรับเร่ืองคำขอและตรวจสอบเอกสารหลักฐาน           

การย่ืนประกอบการพิจารณาในเบ้ืองต้น 

10 นาที สำนักทะเบียนอำเภอ/

สำนักทะเบียนท้องถ่ิน 

 

2) การพิจารณา 

นายทะเบียนพิจารณา รับแจ้ง/ไม่รับแจ้ง และแจ้งผลการ

พิจารณา 

10 นาที สำนักทะเบียนอำเภอ/

สำนักทะเบียนท้องถ่ิน 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 

 

บัตรประจำตัวประชาชน 

​ ฉบับจริง ​ 1 ​ ฉบับ 

​ สำเนา ​​ 0 ​ ฉบับ 

หมายเหตุ : ผู้แจ้ง 

กรมการปกครอง 

2) 

 

บัตรประจำตัวประชาชน 

​ ฉบับจริง ​ 1 ​ ฉบับ 

​ สำเนา ​​ 0 ​ ฉบับ 

หมายเหตุ : ของผู้ตาย (ถ้ามี) 

กรมการปกครอง 

3) 

 

หนังสือรับรองการตาย ตามแบบ ท.ร.4/1 

​ ฉบับจริง ​ 1 ​ ฉบับ 

​ สำเนา ​​ 0 ​ ฉบับ 

หมายเหตุ : กรณีตายในสถานพยาบาล 

สำนักบริหารการทะเบียน 

4) 

 

ใบรับแจ้งการตาย ท.ร.4 ตอนหน้า 

​ ฉบับจริง ​ 1 ​ ฉบับ 

​ สำเนา ​​ 0 ​ ฉบับ 

หมายเหตุ : กรณีแจ้งต่อกำนัน ผู้ใหญ่บ้าน 

- 

5) 

 

สำเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน ท.ร.14 

​ ฉบับจริง ​ 1 ​ ฉบับ 

​ สำเนา ​​ 0 ​ ฉบับ 

หมายเหตุ : ท่ีผู้ตายมีช่ืออยู่ (ถ้ามี) 

สำนักทะเบียนอำเภอ/ 

สำนักทะเบียนท้องถ่ิน 

 

ค่าธรรมเนียม 

 



ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ไม่เสียค่าธรรมเนียม 0 บาท 

 

ช่องทางการร้องเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ 

1) สำนักปลัดเทศบาล สำนักงานเทศบาลตำบลตากฟ้า 

หมายเหตุ : 11 หมู่ 1 ถนนตากฟ้า-ท่าตะโก อำเภอตากฟ้า จังหวัดนครสวรรค์  

โทรศัพท์ : 056-241323  

เว็บไซต์ : www.takfacity.go.th 

2) ศูนย์ดำรงธรรมกระทรวง  ศูนย์ดำรงธรรมจังหวัด  ศูนย์ดำรงธรรมอำเภอ   โทร. 1567 

3) กรมการปกครอง สำนักบริหารการทะเบียน โทร: 1547  

4) ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ : เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 

เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิตกทม. 10300 

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
 

 


