
บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ  โรงเรียน...................................................................................... 

ท่ี  ................................​ ​ ​      วันท่ี.................เดือน.................................พ.ศ............ 

เร่ือง   การตรวจสอบความชำรุดบกพร่องของงานจ้าง และการถอนคืนเงินประกันสัญญา 

 

เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียน...................................... 

​  

ตามท่ี...................................................... ได้ทำสัญญาเลขท่ี.....................ลงวันท่ี.......….……............ 

กับผู้รับจ้าง คือ ............................................... ซ่ึงตามสัญญาดังกล่าวได้พ้นข้อผูกพันในวันท่ี.................................

และคณะกรรมการฯ ได้ตรวจสอบแล้ว ไม่พบความชำรุดเสียหายหรือบกพร่องใดๆของงานจ้าง 

ในการน้ี คณะกรรมการฯ จึงเห็นควรถอนเงินประกันสัญญาดังกล่าว จำนวนเงิน ................... บาท 

(.........................................................................) โดยทำหนังสือขอถอนเงินประกันสัญญาและส่งเอกสารประกอบ

ท่ีเก่ียวข้อง ส่งถึงสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษานครศรีธรรมราช เขต 2 เพ่ือดำเนินการถอนคืนเงินให้

แก่ผู้รับจ้างต่อไป 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณา 

 

                             ลงช่ือ............................................ 

                             (                                      ) 

                         ประธานคณะกรรมการ 

 

                             ลงช่ือ............................................ 

                             (                                      ) 

                        กรรมการ 

                            

                            ลงช่ือ............................................ 

                             (                                        ) 

                        กรรมการ 

ความเห็นของผู้

บริหาร.......................................................................................................................................................................

........ 

 

                         ลงช่ือ............................................ 

                             (                              ) 



 ตำแหน่งผู้อำนวยการโรงเรียน..................................... 

  
 


	บันทึกข้อความ 
	  

