
แบบตรวจสอบหลักฐานการยืมเงินจัดโครงการ 

ช่ือ-สกุล ผู้ยืมเงิน....................................................................................................................... 

   กรณีจัดประชุมอบรม/สัมมนา (จัดท่ีหน่วยงาน)​​ ​  กรณีโครงการนิเทศและอ่ืนๆ 

⬜   สัญญาการยืมเงินฉบับจริง​ จำนวน 2 ฉบับ​ ​ ⬜  สัญญาการยืมเงินฉบับจริง จำนวน 2 ฉบับ 

⬜   บันทึกขออนุมัติดำเนินโครงการและยืมเงิน ​ ​ ⬜  บันทึกขออนุมัติยืมเงิน 

⬜   สำเนาบันทึกข้อความ ท่ีนพ.สสจ.อนุมัติ ​ ​ ⬜  สำเนาโครงการ 

⬜   สำเนาโครงการและกำหนดการจัดอบรม​ ​ ⬜  สำเนาคำส่ังอนุมัติให้เดินทางไปราชการ 

⬜   สำเนาบันทึกขอจัดซ้ือ/จัดจ้าง​  

       (ยืมได้เฉพาะค่าน้ำมันเช้ือเพลิง) 

   กรณีจัดประชุมอบรม/สัมมนา (จัดนอกหน่วยงาน) 

⬜   สัญญาการยืมเงินฉบับจริง​ จำนวน 2 ฉบับ 

⬜   บันทึกขออนุมัติดำเนินโครงการและยืมเงิน  

⬜   สำเนาบันทึกข้อความ ท่ีนพ.สสจ.อนุมัติ  

⬜   สำเนาโครงการและกำหนดการจัดอบรม​ ​ ​  

⬜   สำเนาบันทึกขอจัดซ้ือ/จัดจ้าง​  

      (ยืมได้เฉพาะค่าน้ำมันเช้ือเพลิง ค่าเช่าห้องประชุม ค่าจ้างเหมารถ) 

⬜   สำเนาคำส่ังอนุมัติให้เดินทางไปราชการ 

⬜   สำเนาหนังสือวางบิลโรงแรม 

หมายเหตุ กรณีโรงแรมให้วางบิล ไม่สามารถยืมเงินค่าใช้จ่ายท่ีทางโรงแรมเรียกเก็บได้ 

             ได้แก่ ค่าท่ีพัก ค่าอาหาร ค่าอาหารว่างและเคร่ืองด่ืม ค่าเช่าห้องประชุม​  

        ลงช่ือ.........................................ผู้ส่งหลักฐาน  ​  ​ ลงช่ือ.................................ผู้รับหลักฐาน 

        (..............................................................)​ ​ ​ (..............................................................) 

        วัน/เดือน/ปี...............................................​ ​ ​ วัน/เดือน/ปี.............................................. 

 

กรณีหลักฐานไม่สมบูรณ์ 

⬜   แก้ไขเพ่ิมเติม ดังน้ี 

   ​ คร้ังท่ี 1   วันท่ี.............................................................................................................................. 

 ​              ส่ิงท่ีต้องแก้ไข................................................................................................................. 

                        ...................................................................................................................................... 

                        รับหลักฐานใหม่วันท่ี.......................................... 



คร้ังท่ี 2   วันท่ี.............................................................................................................................. 

 ​              ส่ิงท่ีต้องแก้ไข................................................................................................................. 

                        ...................................................................................................................................... 

                        รับหลักฐานใหม่วันท่ี............................................ 
 


