SOP PEMELIHARAAN 8 K

NO KEGIATAN PELAKSANA MUTU BAKU
KEPSEK KOORD.TU KARYAWAN BENDAHARA KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT
1 Mulai ?
2 Menyampaikan rencana kegiatan -_ Program kerja 1jam Rencana kegiatan
3 Melakukan koordinasi - 4—- Rencana kegiatan 1jam
4 Melakukan pemeriksaan dan membuat Rencana kegiatan 1 hari Data keadaan unsur-
data keadaan unsur-unsur 8 K - unsur 8 K
5 Membuat draf kebutuhan barang/jasa Data keadaan unsur- 1jam Draf kebutuhan barang /
untuk pemeliharaan 8 K —- ‘ unsur 8 K jasa
tida
L
6 Meneliti, mengolah dan menetapkan Draf kebutuhan barang / 1jam Persetujuan
persetujuan kebutuhan barang/jasa jasa
untuk pemeliharaan 8 K
7 Pelaksanaan pemeliharaan 8 K Kebutuhan barang/jasa menyesua | Pelaksana kegiatan
48 B SE
8 Membuat laporan pemeliharaan 8K dan Berita acara, Nota 1jam Laporan dan SPJ

SPJ




Selesai




