QUY CHE TAI CHINH CUA CONG TY....
(Ban hanh kém theo quyét dinh sd...ngay...)

Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1: Bdi tuong, pham vi ap dung:

l.
2.
3.

Quy ché nay quy dinh viéc quan 1y tai chinh ctia cong ty...

Quy ché nay ap dung dbi voi cong ty ...va cac don vi, phong ban truc thudc ...
Ngoai nhimg ndi dung quy dinh chi tiét tai quy dinh nay, cac ndi dung khac thuc
hién theo quy dinh cta phap luat hién hanh.

Piéu 2: Giai thich cac tir ngir viét tat, cac khai niém trong quy ché:

l.

A

Cong ty ... la cong ty kinh doanh gi, c6 bao nhiéu phong ban...
DPai dién chu sé hitu cong ty la...
Ban quan ly diéu hanh cong ty la...
Nam tai chinh cta cong ty bat dau tir ... két thiic ngay ...
Céc tir ngit viét tat trong quy ché:

- TCKT: Tai chinh ké toan

- Luat DN: Luat doanh nghi¢p

- TSCD: Tai san cd dinh

- VCSH: Vén chu s¢ hitu

- Thué TNDN: Thué thu nhap doanh nghiép

- Ché 6 TCKT: Ché d9 tai chinh ké toan

- (thwa)

- SXKD: San xuét kinh doanh

Piéu 3: Nguyén tic quan Iy tai chinh:

1.

Cong ty ... thuc hién quan ly tai chinh theo cac quy dinh hién hanh ctia Nha nuéec,
diéu 1¢ hién hanh cua cong ty ... va quy ché nay.

Cong ty quan 1y theo nguyén tic quan 1y tai chinh tip trung va c6 thé phan cip cho
don vi truc thude (néu c6)

. Cong ty chiu sy kiém tra gidm sat vé mit tai chinh cla cdc co quan quan ly Nha

nudc, ban (chinh td) ki€m soat (néu co) ... va quy ché nay.

Chwong I1
QUAN LY TAI CHINH CUA CONG TY



Muc 1
Quin 1y va sir dung von

Diéu 4: Vbn diéu 1¢:
1. Vén diéu 16 dugc hinh thanh tir dau? (Voén goép cua cic cd dong? Gia tri cb
phan...) dugc ghi ¢ dau?
2. Voén diéu 1¢ duoc phép thay doi khi nao?
3. Vén diéu 1¢ duoc diéu chinh ting trong truong hop nio:

- Phat hanh thém c6 phiéu dé huy dong von?

- Gop thém cua cac cd dong sang 1ap?

- Céc truong hop khac...

4. Vbn diéu 1¢ duoc diéu chinh giam khi nao?

- Ratco phan...

- Hoan tra...

- Céc truong hop khac...

Piéu 5: Quyén va nghia vu cua lanh dao (HPQT, GP, TGD) trong viéc sir dung vén va
cac quy dang quan ly.
Piéu 6: Huy dong vbn

1. Hinh thirc huy dong von:

- Phat hanh cb phiéu hay gop thém cb phan? Hay di vay céac td chuc tin
dung?

2. Nguyén tic huy dong von:

- Nguodi chiu trach nhiém, thim quyén huy dong von? Ai c¢6 quyén quyét
dinh huy dong von?

- Céc hinh thirc huy dong vbn phai dam bao nguyén tic gi? (Tuin tht phap
luat, kiém tra giam sat, kha niang tra ng néu huy déng dudi hinh thirc di vay,
phat hanh trai phiéu...)? Pam bao an toan tai chinh, phuc vu muc dich kinh
doanh...?

Diéu 7: Quan 1y cac khoan no phai tra:

- Sb sach theo ddi?

- Trach nhiém thanh toan?

- Xu ly hach toan?

Diéu 8: Bao toan va phat trién von:
- Céac nguyén tic bao toan von
Piéu 9: Quan 1y cac khoan dau tu ra ngoai doanh nghiép (néu cb)



Muc 2:

Quan ly va sir dung tai san

Piéu 10: Tai san cua cong ty hinh thanh tir dau? Puogc quan 1y va sir dung tai cac bd phan
nao?

Diéu 11: Nguyén tic mua sim, dau tu tai san:

- Tuan thu quy dinh nao? Trinh tu thu tuc dugc quy dinh ¢ dau, cép nao co

thAm quyén mua sam, phé duyét. ..

Piéu 14: Khau hao tai san

- Theo nguyén tic quy dinh nao, theo phwong phap nao?
Diéu 15: Cho thué, thé chép, cam c6 tai san.

- Nguyén tic nao? Tham quyén nao quyét dinh? Mic bao nhiéu?
Piéu 16: Thanh Iy nhuong ban tai san.

- Nguyén tic nao? Tham quyén quyét dinh?
Piéu 17: Quan Iy hang ton kho:

- Nguyén tac?

- Phuong phép hach toan
Diéu 18: Quan 1y no phai thu:

- Nguyén tic quan ly

- Than quyén xur 1y ng
Piéu 19: Quan Iy tam tng:

- Nguyén tic quan lIy: Muc dich tam tng phai phuc vu nhu cau SXKD cua
Cong ty, khong phuc vu muc dich chi tiéu ca nhan

- Tham quyén xir 1y: Néu rd tham quyén phé duyét tam (mg, mirc tam Ung,
thoi han hoan tam tmg, truong hop qua han thi xir 1y thé nao?

Piéu 20: Quan Iy tai san bang tién:

- Quan ly tién mit tai quy: Nguyén tic, cac diéu khoan phai tuan thu (phai co
day du chimg tir thu chi hop phép, du chit ky méi duge chi tién...). SO sach
hach toan, theo doi... (Ai la ngudi dugc ky quyét chi, mirc chi bao nhiéu)
(Néu cong ty c6 quy ché quan 1y chi tiéu thi khong can thiét vi quyén han
va muec chi s& thé hién trong quy ché do)

- Quan ly tién giri: Nguyén tic, cac diéu khoan. S6 sach hach toan, theo
doi...

Diéu 21: Kiém ke tai san:

- Nguyén tic, quy dinh

- Tham quyén xir Iy thira thiéu kiém ké. ..
Diéu 22: Panh gi4 lai tai san va chénh léch ty gia:



Muc 3:
Doanh thu, chi phi, két qua hoat dong kinh doanh
Piéu 23: Doanh thu va thu nhap khac
- Ngudn hinh thanh
- Hach toan va quéan 1y
Diéu 24: Chi phi hoat dong kinh doanh
- Nguyén tic
- Céc loai chi phi bao gdm nhiing gi
- Nguyén tic hach toan
Diéu 25: Quan Iy chi phi
- Xay dung cac dinh muc thé nao, nguyén tic, thim quyén
- Hach toan
Diéu 26: Gi4 thanh san pham, chi phi dich vu, gia von hang ban:
- Nguyén tic
- Hach toan
Diéu 27: Loi nhuén thuc hién:
- Hinh thanh tir dau, 13i 16, nguyén tic hach toan

Muc 4:
Phan phéi loi nhuén, trich 1p va sit dung cic quy
Piéu 28: Phan phéi loi nhuin
- Nguyén tac phan phoi
- Hach toan
- Trich lap cac quy: Nguyén téc trich 1ap, tham quyén trich lap, hach toan
Piéu 29: Quan Iy va sir dung cac quy
- Nguyén tac
- Phuong phap hach toan

Muc §:
K¢ hoach tai chinh, ché d9 ké toan thong ké va kiém toan
Diéu 30: Ké hoach tai chinh:
- Nguyén tic xay dung, bo phin xay dung ké hoach, thim quyén quyét dinh,
muc tiéu, thoi diém xay dung, cin ci. ..
- Danh gia thyc hién ké hoach
biéu 31: Hach toan ké toan, théng ké, bao céo tai chinh va kiém toan



- Béo c4o tai chinh: Thoi diém 1ap, trach nhiém 1ap, nguyén tic lap...
- Quy dinh vé ché d6 kiém tra, kiém toan, giam sat...
Muc 6:
Phén cip quan Iy Tai chinh cia Cong ty:
Piéu 32. Nguyén tic chung
Hop déng, giao dich hoac quyét dinh vé tai chinh khi duoc giao két hodc thuc hién
khong ding thim quyén theo phan cip bi vo hiéu va xir 1y theo quy dinh cta phép luat.
Céc hop ddng, giao dich duoc xac dinh gay thiét hai cho Cong ty (Doanh nghiép),
ngudi ky két hop dong, nguoi quyét dinh va nhitng ngudi c6 lién quan phai lién d6i bdi
thuong cho Cong ty thiét hai phat sinh tir viéc thyc hién hop ddng, giao dich, quyét dinh
do.
Diéu 33: Tham quyén ky hop dong kinh té:

- Nguoi dai dién theo phap luat cia Cong ty 1a giam ddc Cong ty (Hodc
ngudi duge Uty quyén) (Hay CT HPQT?) duoc ky cac hop dong kinh té
thudc linh lyc nao? (Hop dong mua ban hang hoa, mua saim TSCD..., Hop
ddng dau tu? Hop ddng hop tac kinh doanh...?) Mirc ky hop dong ctua Giam
dbc (Chu tich HPQT) trén co s& dé xuat ciia Phong nghiép vu ¢6 lién quan
dén céc linh vuc ky két hop dong.

Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 34: T6 churc thuc hién

- Céc bo phan nao? Phong ban nao?
Diéu 35: Kiém soat thuc hién

- B0 phan kiém tra giam sat
Diéu 36: Trach nhiém cua cac bod phan:
Diéu 37: Hi¢u lyc thi hanh.
Trong qua trinh thue hién, néu c6 gi vudng mic kip thoi bao cao dé Bo phan...tiép thu
chinh stra cho phu hop.

NGUOI CHIU TRACH NHIEM
KY BAN HANH



