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¢lanek (120-150 slov)
- formalni styl
- 1. nadpis (poutavy, mél by zaujmout) - velka pocatecni pismena v nadpisu
2. text ¢lanku (uvod, hl. ¢ast, zavér)
- odstavce mohou byt odsazeny nebo odliSeny vynechanych fadkem

e-mail (60-70 slov)
- 1. e-mailova adresa pfijemce (nemusi byt, podle zadani)

2. pfedmét e-mailu

3. osloveni - napf. Dear Sir or Madam

4. text mailu

5. rozlou€eni - napf. | look forward to hearing from you. / Yours faithfully, / Best
wishes,

6. podpis

formalni dopis (120-150 slov)
- 1. adresa pisatele - vpravo
2. adresa pfijemce - vlevo
3. osloveni - nalevo
4. text podle zadani - pouzivat nezkracené tvary jako | am, she has apod.
5. rozlou€eni - Best regards, / | am looking forward to your reply, - nalevo
6. podpis - nalevo

charakteristika (120-150 slov)
- popsat vnitfni stranku (u osob povaha, u mist, jak plsobi), vnéjsi stranku (vzhled) a
zahrnout taky nase osobni hodnoceni subjektu
- 1. nadpis
2. hl. text (avod, hl. ¢ast, zavér)

motivaéni dopis (120-150 slov)
- formalni (nepouzivat zkracené vyrazy)
- 1. datum napsani dopisu
2. osloveni
3. text dopisu
4. rozlouéeni
5. podpis

navod (60-70 slov)
- 1. nadpis - vynechat fadek pod nadpisem
2. pokyny - v bodech nebo v odrazkach, mazou byt &islovany nebo v odstavcich
- rozkazovaci zpUsob - put something somewhere
- modalni slovesa - you can have a...
- vyjadfeni mnozstvi nebo miry - a lot of..., a little..., some...



neformalni dopis (120-150 slov / 60-70 slov)
- 1. adresa pisatele (vpravo nahofe) a pfijemce (vlevo nad textem dopisu)
. datum - vpravo
. osloveni - nalevo, vynechat fadek - Dear John, / Hi,
. text dopisu - it’s, it'll, they’re - neformalni!, vynechat fadky mezi odstavci
. rozlouc€eni - that’s all for now, / Hope to hear from you soon, / Best wishes, / Love,
. podpis
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oznameni (60-70 slov)
- predat informace, nevyjadiovat se k tomu osobné
- 1. nadpis
2. oznameni (uvod, hl. ¢ast, zavér)

popis (120-150 slov / 60-70 slov)
- 1. nadpis
2. popis (uvodni odstavec, hl. ¢ast popisu, zavér)
- formalni jazyk

pozvanka (60-70 slov)
- 1. osloveni
2. hl. ¢ast (podle zadani)
3. podpis

vypravéni (120-150 slov)
- 1. nadpis - vystihujici
2. vypravovani (uvod, hl. ¢ast, zavér) - vynechani fadku mezi odstavci)

vzkaz (60-70 slov)
- 1. osloveni
2. text vzkazu (podle zadani, body)
3. rozlouc€eni
4. podpis

pocita se za 1 slovo: predlozky, spojky, zajmena, citoslovce, zkratky, vlastni jména a nazvy
ve. Ceskych nazvu, fadové Cislovky, rozepsané datum, €as a Cislovky, adresy, sloZeniny
spojené spojovnikem, can’t, cannot

pocita se za 2 slova: it’s, haven’t a dalSi slozené tvary (kromé can’t a cannot), frazova
slovesa (get up, look for,...), sloZeniny (office manager, distance learning apod.)

nepocita se viibec: Cislovky a Cislice (256, 20:30, 15.7.2014), opakovana vlastni jména a
nazvy (pokud furt opakuju néci jméno nebo urcity nazev)



