
Πως συντάσσω τύπο: 

∙​ Ένας τύπος ξεκινάει πάντα με = 

∙​ Χρησιμοποιώ το όνομα του κελιού και όχι το 

περιεχόμενο του 

∙​ Τα σύμβολα των βασικών πράξεων είναι τα εξής: 

+   πρόσθεση 

-   αφαίρεση 

*   πολλαπλασιασμός 

/   διαίρεση 

Παραδείγματα: 

=A1 + A2 + A3 

=B1 – C1 

=B2 – 5 

=D3 * D4 

=C1 / 3 

=C1 / D1 

 

Μορφοποίηση κειμένου: 

Για να κάνω οποιαδήποτε μορφοποίηση (έντονα, 

πλάγια, χρώμα κ.α.), πρέπει πρώτα να επιλέξω το 

κελί ή τα κελιά που θέλω και στη συνέχεια να 

πατήσω το αντίστοιχο εργαλείο. 



Έντονα: B 

Πλάγια: I 

Υπογραμμισμένα: U 

Χρώμα χαρακτήρων:  

Στοίχιση κειμένου:  

 

Αριστερή, Κέντρο, Δεξιά 

 

Αλλαγή γραμματοσειράς: Κεντρική (Home) ->  

Αλλαγή μεγέθους:  

Κεντρική (Home)->   

 

Γέμισμα κελιού με χρώμα ->   

 

​ Περιγράμματα ->   

 

 



Πως αλλάζω το πλάτος της στήλης 

●​ Πηγαίνω με το ποντίκι στο διαχωριστικό ανάμεσα στα 

ονόματα των δύο στηλών   

●​ όταν ο δείκτης του ποντικιού γίνει σταυρός, σέρνω 

αριστερά ή δεξιά, αναλόγως αν θέλω να μικρύνω ή να 

μεγαλώσω το πλάτος. 

 

Πως αλλάζω το ύψος της γραμμής 

●​ Πηγαίνω με το ποντίκι στο διαχωριστικό ανάμεσα στους 

αριθμούς των δύο γραμμών  

●​ όταν ο δείκτης του ποντικιού γίνει σταυρός, σέρνω πάνω 

ή κάτω, αναλόγως αν θέλω να μικρύνω ή να μεγαλώσω 

το ύψος. 

 

Αυτόματη συμπλήρωση 

Όταν τα κελιά με τα οποία επιθυμώ να κάνω αριθμητικές 

πράξεις είναι διαδοχικά: 

●​ συμπληρώνω τον αριθμητικό τύπο στο πρώτο κελί 
●​ το επιλέγω 

●​ πηγαίνω στη γωνία του κελιού, κάτω δεξιά που είναι το 

κυκλάκι, γίνεται ο δείκτης του ποντικιού λεπτός σταυρός 

●​ σέρνω μέχρι το κελί που θέλω να μου υπολογίσει 

 

←​  



Πως εισάγω Γράφημα 

●​ επιλέγω τα κελιά με τα δεδομένα 

●​ από το μενού επιλέγω Εισαγωγή 

●​ Γραφήματα, επιλέγω το είδος που θέλω 

 

Πως κάνω εισαγωγή ετικετών δεδομένων 

●​ επιλέγω το γράφημα 

●​ δεξί κλικ πάνω του 

●​ Προσθήκη ετικετών δεδομένων 


