Colacao de Grau

DEFINICAO:

COLACAO DE GRAU: Ato oficial da institui¢cdo, realizado em sess3o publica e solene apds o/a

estudante integralizar a matriz curricular do curso. Nessa solenidade, o/a estudante recebe o

grau académico e esta apto a ter o seu diploma emitido.

COLACAO DE GRAU EM GABINETE: é o ato realizado em ambiente interno da institui¢do, na

presenca do/a diretor/a ou de seu representante legal, por requerimento do graduando, nos

casos em que o graduando, por motivo de forca maior, ndo puder se fazer presente ou

representado nas cerimonias de Colagdo de Grau.

DOCUMENTAGAO NECESSARIA:

— Formulario preenchido por estudante ou responsavel legal;

- Documento de Identificacdo ou Carteira Nacional de Habilitacdo (RG ou CNH);

- Historico Escolar do Ensino Médio.

FLUXO DO PROCESSO:

Passo Setor

1 Estudante
2 CRE

3 PROEN

4 CRE

Procedimento

Preenche o formuldrio e envia todos os
documentos necessarios.

Recebe o formulario e documentos, verifica os
documentos e requisitos de conclusdo do/a
estudante. Emite os diplomas. Abre processo
administrativo para registro de diplomas e
encaminha a PROEN.

Analisa a documentacdo no processo e registra
os diplomas em livro especifico. Devolve ao
campus.

Informa o/a estudante quando o diploma estiver
devidamente registrado.


https://docs.google.com/forms/d/1Af8RjVRy6pjsA3zeTDZ-_IZbRmVuEf0AJjN-QB7U4bU/edit

5 Estudante Comparece ao campus para assinar o diploma e
retird-lo.

* Os certificados dos cursos técnicos sdo emitidos e registrados no ambito do campus em até 30
(trinta) dias da data de conclusdo do curso.

* O prazo maximo para tramitacdo do processo de registro do diploma é de 120 (cento e vinte)
dias, sendo 60 (sessenta) dias para a emissdo, no campus, a partir da colagdo de grau, e 60
(sessenta) dias para registros contados da expedi¢do, na Coordenadoria de Registros Académicos
da Proen.

LEGISLAGCAO APLICAVEL:
— Organizacdo Didatica
- Instrucdo Normativa PROEN / PROPPI N2 01, de 27 de julho de 2021

- Diplomas Digitais — OrientacGes para expedicdo e registros de diplomas digitais (Graduacgdo e

22 via) para estudantes do SIGAA.


https://ifrs.edu.br/wp-content/uploads/2024/01/ANEXO_RES_1-2024_OD_VERSAO_FINAL_JAN.2024.pdf
https://ifrs.edu.br/wp-content/uploads/2021/07/IN-PROEN-PROPPI-01-2021-EMISSAO-DE-DIPLOMAS-E-CERTIFICADOS-Alterada-em-10-03-2022.pdf
https://drive.google.com/file/d/1MwbiY0q-00qcMZF4zkPgc4y56olXNCg_/view?usp=sharing
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