
แบบขออนุญาตไปราชการ 

                                                                                                 ท่ี  โรงเรียนเชียงคำวิทยาคม      

                                                                       วันท่ี……...เดือน............................พ.ศ. ……………….  

เร่ือง    ขออนุญาตไปราชการ  

เรียน    ผู้อำนวยการโรงเรียนเชียงคำวิทยาคม  

อางถึง  หนังสือราชการ/บันทึกข้อความ ท่ี .....................................ลงวันท่ี...................................................    
 

           ข้าพเจ้า....................................................................ตำแหนง................................................................. 

โรงเรียน............................เชียงคำวิทยาคม..............................สังกัด สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษา

พะเยา   พร้อมด้วย ............................................................................................................................................... 

.............................................................................................................................................................................. 

มีความประสงคขออนุญาตเข้าร่วม ประชุม/อบรม/สัมมนา เร่ือง ........................................................................ 

โดยมีวัตถุประสงคเพ่ือ.......................................................................................................................................... 

สถานท่ี................................................................................................................................................................. 

ต้ังแต่วันท่ี............เดือน........................พ.ศ. .................ถึงวันท่ี...............เดือน............................พ.ศ. ................. 

ต้ังแต่เวลา...................น.ถึงเวลา...................น.รวมไปราชการคร้ังน้ี..................วัน ...................ช่ัวโมง  

งบประมาณท่ีใช้ ................................บาท  

1. โดยขออนุมัติเบิกคาใชจ่ายในการเดินทางไปราชการจากเงินงบประมาณ  

    ​ ​  สถานศึกษา โครงการ ................................................................................................. 

    ​ ​  สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษาพะเยา/งบประมาณจาก สพฐ. 

  ​ ​  ไม่ประสงคเบิกคาใชจายจากทางราชการ  

2. การเดินทางไปราชการคร้ังน้ี ขออนุญาตเดินทางโดยพาหนะ                                    

  ​   รถยนต์ราชการหมายเลขทะเบียน................................โดย

มี................................................ 

เป็นพนักงานขับรถ และมี...................................................................เป็นผู้ควบคุม 

             รถยนต์ส่วนตัว หมายเลขทะเบียน............................................                         

   พาหนะอ่ืน ๆ รถโดยสารประจำทางและรับจ้าง หรือ  เคร่ืองบิน.................................  
 

                                           ลงช่ือ............................................................ผู้ขออนุญาต     

 ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ (.........................................................)     

                                                             ตำแหนง.................................................................  

 ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ คำส่ังผู้มีอำนาจ                    

​ ​ ​ ​ ​ ​               อนุมัติ                ไมอนุมัติ    

   

                                                                    ลงช่ือ..................................................ผู้อนุมัติ      

                                                                               ( นายสงกรานต์ บุญมี )    

                                                                     ตำแหนง  ผู้อำนวยการโรงเรียนเชียงคำวิทยาคม          



        วัน/เดือน/ป ท่ีอนุมัติ.............................................  

   

รายละเอียดคาใชจ่ายในการเดินทางไปราชการ  

 1. คาเบ้ียเล้ียง   จำนวน..........วัน   วันละ.................บาท           ​ รวมเปนเงิน..........................บาท  

 2. คาพาหนะเดินทางไป – กลับ     ​ ​ ​ ​ รวมเปนเงิน..........................บาท  

 3. คาพาหนะรับจางไป – กลับ     ​ ​ ​ ​ รวมเปนเงิน..........................บาท  

 4. คาท่ีพัก    จำนวน..........คืน   คืนละ.................บาท            ​ รวมเปนเงิน..........................บาท  

 5. อ่ืน ๆ ระบุ...........................................................................  ​ รวมเปนเงิน..........................บาท  

รวมคาใชจายท้ังหมด......................................บาท                 ความคิดเห็นเจาหนาท่ีการเงิน      

             ............................................................................... 

    ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ลงช่ือ............................................................    

               ( นางสายรุ่ง   มีหลาย ) 

 

รายละเอียดการมอบหมายงาน/การสอนแทน 

1. รายวิชา...........................................................................................รหัสวิชา..........................................  

วันท่ี.................................................................คาบท่ี..................ครูผู้สอน..................................................  

กิจกรรมท่ีมอบ............................................................................ครูผู้รับมอบ..............................................  

2. รายวิชา...........................................................................................รหัสวิชา..........................................  

วันท่ี.................................................................คาบท่ี..................ครูผู้สอน..................................................  

กิจกรรมท่ีมอบ............................................................................ครูผู้รับมอบ..............................................  

3. รายวิชา...........................................................................................รหัสวิชา..........................................  

วันท่ี.................................................................คาบท่ี..................ครูผู้สอน..................................................  

กิจกรรมท่ีมอบ............................................................................ครูผู้รับมอบ..............................................  

4. รายวิชา...........................................................................................รหัสวิชา..........................................  

วันท่ี.................................................................คาบท่ี..................ครูผู้สอน..................................................  

กิจกรรมท่ีมอบ............................................................................ครูผู้รับมอบ..............................................  

1. รายวิชา...........................................................................................รหัสวิชา..........................................  

วันท่ี.................................................................คาบท่ี..................ครูผู้สอน..................................................  

กิจกรรมท่ีมอบ............................................................................ครูผู้รับมอบ..............................................  

 

ความเห็นของหัวหนากลุมสาระฯ/หัวหนางาน              ความเห็นของรองผู้อำนวยการกลุ่มงานบริหารวิชาการ  

  

………………………………………………………………………          …………………………………………………………………………. 

ลงช่ือ………………………………………………………………             ลงช่ือ…………………………………………..………………….    

      (.....................................................................)                     (.................................................................)   


