PHU LUC II

(Ban hanh kém theo Théng tw sé 5/2023/TT-BNV ngay 03/5/2023 cla BO truréng BO NOi vu hurding
dan mau hop ddng dich vu va mau hop dbng lao ddng dbi véi mot sé loai céng viéc trong co quan
hanh chinh va don vi swe nghiép céng lap)

BO, nganh, dia phwong:......... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Ponvii....cooovviiie, Doc lap - Tw do - Hanh phiic
sé6:/HPLD , hgay...... thang...... nam......

HOP DONG LAO DPONG
THUC HIEN CONG VIEC HO TRQ,, PHUC VU
Can ct¥ BO luét Lao ddng ngay 20 thdng 11 ndm 2019;

C&n clr Nghij dinh s6 111/2022/ND-CP ngay 30 thdng 12 ndm 2022 clia Chinh pht vé hop dong déi
v6i mot sé loai céng viéc trong co quan hanh chinh va don vi swr nghiép céng 14p;

(6= 1 It Y AR ;
Cén ctr nhu c&u va khd ndng thurc té clia cdc bén trong hop dbng;

HOm nay, ngay... thang... nam... tai (Tén co' quan, oN Vi) ......ccoviiiiiiiiiien . , chiing t6i gdm
cac bén duwdi day:

BEN A: NGU'O'l SUF DUNG LAO DONG
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Hai bén thda thuan ky két hop ddng lao ddng va cam két thwc hién nhirng ndi dung sau day:
Diéu 1. Cong viéc, vi tri viéc lam va th&i han hop dong

1. Th&i han hop dong

(Lura chon mét trong hai loai hop dbng sau déy)

(1.1)

B&n A va bén B thda thuan ky két hop ddng xac dinh thdi han, cu thé nhw sau:

Thoi han clia hop dong lao ddng:.... thang?,[13] ké tt ngay...... thang...... nam...... dén ngay......
thang...... nam......, trong d6 thdi gian thir viéc (néu cé) ti ngay...... thang...... nam...... dén ngay......
thang...... nam......

Trong thoi han 30 ngay ké tt ngay hop dong lao ddng nay hét han, bén A va bén B phai thda thuan
dé ky két hop ddng lao ddng mai; trong thdi gian chwa ky két hop dbng lao ddng mdi thi quyén,
nghia vu va |oi ich cla hai bén dwgc thiwe hién theo hgp ddng nay.

Trwdng hop bén A va bén B tiép tuc thda thuan ky k&t hop ddng lao ddng m&i 1a hop ddng xac dinh
thoi han thi chi dwoc ky thém 01 1an. Hét thdi han ky hop dong 1an thi 2, néu bén B van tiép tuc
lam viéc thi phai ky két hop ddng lao ddng khéng xac dinh thdi han.

Trwdng hop hét thdi han 30 ngay ké tl ngay hop ddng lao ddng nay hét han ma bén A va bén B
khong ky két hop ddng lao ddng m&i va khong cé thda thudn khéc thi hop ddng nay dwong nhién
trd thanh hop ddng lao ddng khdng xac dinh thdi han.

(1.2)

Bén A va bén B thda thuan ky két hop ddng khéng xac dinh thdi han, c6 hiéu lwe ké tlr ngay....
thang..... ndm..... (hodc ké tlr ngay ky két hop dong)

2. Cong viéc

) DA FIEM TAM VIECZILA] ettt eee et et eeneese e et eeseeeaes
b) BO phaAn/Don Vi QUAN IY2:[15]...eeieeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeecte ettt et saeeneerea
C) VT VI TAM™ I [L6] ettt ettt ettt s vt e ea e st sa e st e saeevesaeeaeens
) NRIEM VU [L7] ettt ettt ettt a st ettt neeteneenes
Diéu 2. Quyén va nghia vu cia Bén B

Ngoai thuwc hién cac quyén, nghia vu theo quy dinh clia phap luat vé lao ddng va quy dinh clia phap
luat khac cé lién quan, bén B con thwe hién cac quyén, nghia vu sau:

1. Quyén clia Bén B



a) Tién lwong, thwdng va cac khodn phu cap, bd sung khac

(Hai bén thda thuan mirc lwong theo mdt trong hai hinh thirc quy dinh tai diém a, khoan 2 Diéu 8
Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP).

- Tién lwong trong thoi gian thtr VIEC (NEU CO):vueveeeereeeeeeeeeeeeeeeeeeee e, dwoc hwdng tiy

c) Diéu kién lao dong

- Bén B dwoc cung cAp (mién phi) trang thiét bi bdo ho lao ddng phit hop v&i cong viéc va dwoc bén
A bdo d&m an toan lao ddng, vé sinh lao ddng trong thdi gian lam viéc theo hop ddng. Bén B cé
trach nhiém st dung, bao quan cac trang thiét bi bao hd lao ddng va tuan thi cac quy dinh vé an
toan lao déng, vé sinh lao déng.

- B&n B ¢6 trach nhiém tham gia va dwoc hwdng cac ché dd bao hiém x3 hdi, bdo hiémy té&, bao
hiém that nghiép va cac loai bdo hiém khac theo quy dinh cla phap luat.

2. Nghia vu clia bén B



a) Thwe hién cac nhiém vu theo thda thuan trong hop dong lao ddng.

b) Cung cAp van ban, gidy t& xac minh du tiéu chudn, diéu kién thwe hién céng viéc thda thuan theo
yéu cAu cla bén A.

¢) Chap hanh quy dinh, ndi quy, quy ché clia co’ quan, don vi st dung lao ddng, ky luat lam viéc va
cac quy dinh phap luat.

d) Chap hanh viéc xt Iy vi pham ky luat lao dng va trach nhiém bdi thwdng, hoan tra theo quy dinh
cla phap luat.

d) Tuan tha cac quy dinh v& bdo mat theo yéu cau clia bén A.
e) Chap hanh sy quan ly, diéu hanh, gidm sat cla ngwdi st dung lao ddng.

g) Thué thu nhap ca nhan (néu cé) do bén B déng. Co quan, don vi s& tam kh&u triy trwde khi chi trd
cho bén B theo quy dinh.

h) NghTa vu khac theo th@a thuan®:[20].........ccoeivviiiiieecececeeeceeee e
Diéu 3. Quyén va nghia vu cia bén A
1. Quyén clia bén A

a) Yeu cau bén B thwc hién cong viéc va tuan thl cac nghia vu theo ding thda thuan tai hop ddng
nay.

b) Triedng ho'p bén B vi pham nghia vu thi bén A cé quyén don phwong chdm dirt thuwe hién hop
ddng va yéu ciu bodi thwdrng thiét hai.

¢) QUYEN KhAC theo thAa thUANT[21]...v ettt ees e
2. Nghia vu clia bén A

a) Chi trd lwong, thwe hién ché dd, chinh sach khac cho ngwdi lao ddng theo thda thuan bdo dam
phlu hgp v&i quy dinh clia phap luat lao dOng va quy dinh clia phap luat khac cé lién quan.

b) Cung cap théng tin, tai li&u va cac phwong tién, diéu kién 1am viéc can thiét dé bén B thwc hién
cong viéc.

c) Bdo dam quyén, |gi ich ho'p phap clia ngwdi lao ddng theo thda thudn tai hop ddng va quy dinh
clia phap luat vé lao dong.

d) Nghia vu khac theo thda thuan ®:[22].......cccevveieieieeeeeeeeeeeeeeee s
Diéu 4. Tam ho3n, chAm dirt hop dong lao ddng

1. Viéc tam hoan, chAm drt hop dong gitka cac bén dwoc thuwee hién theo quy dinh clia phap luat vé
lao dOng.

2. Bén B bj coi Ia vi pham ho'p ddng khi thudc mdt trong cac tredng hop sau day:

a) Khong thue hién hodc thuwre hién khong ding, khong ddy dl va cham the hién bat ky nghia vu
nao quy dinh trong hop déng nay.

b) Vi pham ky luat lao dong.

c¢) Pon phwong chdm dirt hop dbng trai quy dinh.



3. Trwdng hop bén A vi pham nghiém trong nghia vu thi bén B c6 quyén don phwong cham divt
thwe hién hop ddng va yéu cau bdi thwdng thiét hai.

4. Trong thoi gian thir viéc, néu bén B khong dap trng dwoc yéu cAu thi bén A ¢ quyén chAm dirt
hop ddng lao ddng v&i bén B triwdc thdi han.

Piéu 5. Phworng thirc gidi quyét tranh chap

Trong qué trinh thwe hién hop ddng, néu cd van dé phat sinh can gidi quyét thi hai bén thda thuan
va thdng nhét gidi quyét kip thoi, bdo ddm phu hop v&i cac quy dinh clia phép luat.

Trwd'ng hop khong thda thuan dwoc thi mot trong cac bén cé quyén khdi kién yéu cau gidi quyét tai
Toa an ¢ thAm quyén theo quy dinh cla phap luat.

Diéu 6. Diéu khoan thi hanh
a) Hop ddng c6 hiéu Iwc tlr ngay...... thang...... nam......

b) Trong qua trinh thwc hién hop déng lao ddng, néu bén nao cé yéu cau stra ddi, bd sung ndi dung
ho'p déng thi phadi bao cho bén kia biét trwdc it nhat 03 ngay lam viéc vé ndi dung can stra dbi, bd
sung.

Trwdng ho'p hai bén thda thuan dwgrc thi viéc stra doi, bd sung ndi dung hop ddng lao ddng dworc
tién hanh bang viéc ky k&t phu luc ho'p ddng lao ddng hodc ky két hop dbng lao ddng méi.

Trwdng ho'p hai bén khong thda thuan dwoc viéc stra ddi, bd sung ndi dung hop ddng lao dong thi
tiép tuc thwe hién hop ddng lao ddng d3 ky két.

c) Nhibng van dé vé lao ddng khac khang ghi trong ho'p ddng nay dworc thwe hién theo quy dinh tai
BO6 ludt Lao ddng va cac van ban quy pham phap luat khac cé lién quan.

d) Hop ddng dworc 1am thanh... ban c6 gia tri phap Iy nhw nhau, m&i bén gitr... ban,... ban lwu trong
hé so’ cua bén B./.

(Cén ctr vao quy dinh cla phdp ludt va nhu cdu thurc tién, cdc bén cd thé théa thudn b sung cdc ndi
dung vé quyén, nghia vu cla cdc bén va cdc ndi dung khdc quy dinh tai cdc diéu khodn cu thé)

Bén A Bén B
(Ky tén, déng dau) (Ky tén)

[1] Ghi rd th&i han st dung dich vu, ndi dung cdng viéc ddm béo quy dinh tai Muc 9 Chwong XVI BO
ludt Dan sy ndm 2015, s6 ngwdi lam viéc, dia diém lam viéc va cac ndi dung khac theo thda thuan
cla cac bén.

[2] Thda thuan khéc 13 nhiPng thda thudn gén vdi tinh chat, d&c diém cla nganh, linh vwe va diéu
kién dac thu clia co quan, don vi str dung dich vu nhwng khong trai v&i quy dinh cla phap luat.

1 Khdng qué 36 thang theo quy dinh cla B0 luat Lao dong.



2 Ghi cu thé sb nha, phd, phwdng (thon, x3), quan (huyén, thi x3), tinh, thanh phd thudc tinh hodc
Trung wong. Trwdng ho'p bén B 1am viéc cd tinh chat thwdng xuyén & nhiéu dia diém khac nhau thi
ghi day du cac dia diém doé.

3 B& phan/Don vi thudc co quan, don vi st dung lao ddng dwoc phan cong quén Iy, danh gia chat
lwong cdng viéc clia bén B.

4 Do bén A xac dinh theo nhu cau can c (nhwng khéng bi gidi han) vao Nghi dinh
56 111/2022/ND-CP .

5 Ghi cu thé nhiém vu phai d@m nhiém theo yéu cau cla vi tri viéc 1am hop ddng va ban mé ta cong
viéc twong rng.

6 Liét k& mlrc ddng céc loai bao hiém theo quy dinh va mirc déng clia cac bén.

7 Quyén khac theo thda thuan 13 nhirng quyén gn vdi tinh chat, déc diém cla nganh, linh virc va
diéu kién d&c thu cla co’ quan, don vi st dung lao ddng nhwng khéng trai véi quy dinh clia phap
luat.

8 NghTa vu khac theo thda thuan 13 nhibng nghia vu gan v&i tinh chat, dac diém cla nganh, linh vc
va diéu kién d&c thu cla co quan, don vi st dung lao ddng nhwng khéng trai vé&i quy dinh cla phap
luat.

9 Quyén khac theo thda thuan 1 nhibng quyén gan v&i tinh chat, ddc diém cla nganh, linh vire va
diéu kién dac thu cla co’ quan, don vi st dung lao ddng nhwng khéng trai véi quy dinh clia phap
luat.

10 Nghia vu khac theo thda thuan la nhirng nghia vu gan v&i tinh chat, d&c diém cla nganh, linh
vire va diéu kién dac thu clia co quan, don vi st dung lao ddng nhwng khdng trai véi quy dinh cla
phap luat.

1 Khéng qua 36 thang theo quy dinh clia BO luat Lao dOng.

2 Ghi cu thé sb nha, phd, phuwdng (thon, x3), quan (huyén, thi x3), tinh, thanh phé thudc tinh hodc
Trung wong. Trwdng ho'p bén B 1am viéc cd tinh chat thwdng xuyén & nhiéu dia diém khac nhau thi
ghi day du cac dia diém do.

3 B& phan/Don vi thudc co quan, don vi st dung lao ddng dwoc phan cong quan Iy, danh gia chat

lwong cdng viéc clia bén B.

4 Do bén A xac dinh theo nhu cau can c (nhwng khéng bi gi¢i han) vao Nghi dinh
56 111/2022/ND-CP .

5 Ghi cu thé nhiém vu phai d@m nhiém theo yéu cau cla vi tri viéc 1am hop ddng va ban mé ta cong
viéc twong rng.

6 Liét k& mlrc déng cac loai bao hiém theo quy dinh va mirc déng clia cac bén.

7 Quyén khac theo thda thuan 13 nhirng quyén gn vdi tinh chat, dédc diém cla nganh, linh vie va
diéu kién dac thu cla co’ quan, don vi st dung lao ddng nhwng khéng trai véi quy dinh clia phap
luat.

8 NghTa vu khac theo thda thuan 13 nhibng nghia vu gan v&i tinh chat, dac diém cla nganh, linh vc
va diéu kién d&c thu cla co quan, don vi st dung lao ddng nhwng khéng trai v&i quy dinh cla phap
luat.



9 Quyén khac theo thda thuan |3 nhirng quyén gan v&i tinh chat, d&c diém cla nganh, linh vc va
diéu kién d&c thi clia co quan, don vi st dung lao ddng nhwng khong trai v&i quy dinh clia phap
luat.

10 NghTa vu khac theo thda thudn 13 nhiPng nghia vu gan v&i tinh chat, ddc diém cla nganh, linh
vire va diéu kién dac thu clia co quan, don vi st dung lao ddng nhwng khong trai véi quy dinh cla
phap luat.



