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PROTOCOLO N°33
RETIRO OCASIONAL DE ESTUDIANTES DE CLASES

Este protocolo busca garantizar la seguridad de los estudiantes y el cumplimiento
de las normativas escolares.

Objetivo

Establecer un procedimiento claro y seguro para el retiro ocasional de estudiantes
durante la jornada escolar, asegurando el bienestar del estudiante y la
comunicacion efectiva con los apoderados.

Ambito de Aplicacion
Este protocolo aplica a todos los estudiantes, apoderados, docentes y personal
administrativo del establecimiento.

Requisitos Generales
e El retiro solo podra ser solicitado por el apoderado registrado o una persona
autorizada previamente en la ficha de matricula.

e La solicitud debe realizarse de manera presencial o por el teléfono de
Inspectoria.

Procedimientos
1. Solicitud de Retiro:
o El apoderado o persona autorizada debe presentarse en la oficina de
administracion o porteria del colegio.

o Presentar su cédula de identidad para verificar su identidad.

o Firmar el registro de salida de estudiantes, indicando la hora y motivo
del retiro.

2. Notificacién al Aula:
o El personal administrativo notificara al docente correspondiente
sobre el retiro del estudiante.

o El estudiante sera acompanado por un asistente hasta la porteria o
area designada.

3. Casos de Emergencia:
o En situaciones de emergencia médica o familiar, el apoderado debe
informar al colegio lo antes posible.

o Si el apoderado no puede presentarse, debe enviar una autorizaciéon
escrita y firmada junto con la copia de su cédula de identidad.
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4. Restricciones:
o No se permitira el retiro de estudiantes por motivos no justificados,
como tramites personales.

0 Los estudiantes no podran abandonar el establecimiento sin la
autorizacion formal del colegio.

Supervisién y Evaluacién
e La direccion del colegio supervisara el cumplimiento del protocolo.

e Se realizaran revisiones periddicas para garantizar su efectividad y realizar
ajustes si es necesario.

Sanciones
El incumplimiento de este protocolo por parte de los apoderados o personal del
colegio sera tratado segun el reglamento interno del establecimiento.
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