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NIP: 5214086349 
 

U M O W A nr 19/09/2025/01 
 
Zawarta w dniu 19.09.2025 w Warszawie, pomiędzy: 
 
Ivanov Ivan, legitymujący się paszportem o nr AB123456, zamieszkały przy ul.Snieżna 1/2, 
01-234, Warszawa 
– zwany dalej Zleceniodawcą, 
 
a 
 
LEGEASY SPÓŁKA Z OGRANICZONĄ ODPOWIEDZIALNOŚCIĄ z siedzibą w 
Warszawie, nr NIP: 5214086349, nr KRS: 0001127936, reprezentowana przez Iryna 
Shamiakina - członek zarządu , dalej zwana "Zleceniobiorcą". 
 
zwanymi dalej łącznie „Stronami”, a każde z osobna „Stroną”, o następującej treści: 
 

§ 1 
Przedmiot umowy 

 
Przedmiotem niniejszej umowy jest świadczenie przez Zleceniobiorcę usług doradczych, 
organizacyjnych oraz koordynacyjnych, mających na celu wsparcie Zleceniodawcy w 
procesie uzyskania zezwolenia na pobyt czasowy lub stały w Rzeczypospolitej Polskiej.    
 
Zleceniodawca udziela Zleceniobiorcy pełnomocnictwa do reprezentowania jego interesów 
przed instytucjami administracyjnymi, w zakresie niezbędnym do realizacji umowy.  
 
Zleceniobiorca działa samodzielnie i nie pozostaje w stosunku podporządkowania względem 
Zleceniodawcy. 
 

§ 2 
Zakres obowiązków Zleceniobiorcy 

 
W ramach realizacji umowy, do zadań Zleceniobiorcy należy w szczególności: 
a) zebranie niezbędnych informacji i dokumentów, 
b) analiza sytuacji administracyjno-prawnej Zleceniodawcy w kontekście legalizacji pobytu, 
c) udzielanie konsultacji w zakresie dokumentacji i procedur, 
d) przygotowanie kompletnego pakietu dokumentów wymaganych do złożenia wniosku, 
e) koordynacja procesu złożenia wniosku do odpowiedniego urzędu, 
f) bieżące monitorowanie postępowania oraz komunikacja z urzędami, 
g) informowanie Zleceniodawcy o przebiegu sprawy. 
 



LEGEASY SP. Z O.O. 
REGON: 529680873 

NIP: 5214086349 
 

Zleceniobiorca może powierzyć wykonanie poszczególnych czynności osobom trzecim, 
pozostając odpowiedzialnym za ich działania wobec Zleceniodawcy. 
 

§ 3 
Obowiązki Zleceniodawcy 

 
Zleceniodawca zobowiązuje się do dostarczenia wszelkich niezbędnych informacji i 
dokumentów, a także do współpracy w zakresie wymaganym do prawidłowej realizacji 
umowy. 
 

§ 4 
Wynagrodzenie 

 
Za wykonanie usług określonych w niniejszej umowie Zleceniobiorcy przysługuje 
wynagrodzenie płatne z góry przed rozpoczęciem świadczenia usług w wysokości 1500 zł 
(słownie: tysiąc pięćset złotych) za każdą osobę, w imieniu której prowadzone jest 
postępowanie dotyczące uzyskania zezwolenia na pobyt czasowy lub stały. 
 
Podstawą dokonania płatności jest dowód sprzedaży (paragon lub inny dokument sprzedaży). 
 
Płatność następuje przelewem na wskazane konto bankowe Zleceniobiorcy w terminie 7 dni 
od dnia wystawienia dowodu sprzedaży. 
 
Ewentualne dodatkowe koszty administracyjne związane z postępowaniem (np. opłaty 
skarbowe, opłaty za zdjęcia, tłumaczenia itp.) ponosi Zleceniodawca. 
 
 

§ 5 
Terminy realizacji 

 
Realizacja usługi rozpoczyna się w dniu zaksięgowania płatności i trwa do momentu 
otrzymania decyzji w sprawie pobytu. Zleceniobiorca zobowiązuje się usuwać ewentualne 
braki niezwłocznie po ich zgłoszeniu przez Zleceniodawcę. 
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§ 6 
Rozwiązanie umowy 

 
Rozwiązanie umowy następuje po wykonaniu usługi, zgodnie z terminem określonym w § 5 
pkt. Umowa o świadczenie usług może zostać wypowiedziana przez każdą ze Stron, ze 
skutkiem natychmiastowym, jeśli: 
 
a) któraś ze Stron nie wywiązuje się z terminów określonych w niniejszej umowie; 
b) Zleceniodawca nie udostępnia Zleceniobiorcy środki, informacje i dokumentację, 
niezbędnych do wykonania zlecenia; 
c) Zleceniodawca nie uiszcza wynagrodzenia na rzecz Zleceniobiorcy w określonej 
wysokości, w określonym terminie; 
d) wykrycie jednego lub kilku zdarzeń opisanych w ust. 3, § 9. 
 
Rozwiązanie umowy przed upływem terminu określonego w § 5 pkt 1 musi mieć formę 
pisemną, pod rygorem nieważności. 
 

§ 7 
Siła wyższa 

 
Siła wyższa oznacza wszelkie zdarzenia lub okoliczności nieprzewidywalne bądź też 
niemożliwe do uniknięcia mimo możliwości ich przewidzenia, które w sposób istotny i 
negatywny mogą wpłynąć na wywiązywanie się Stron z obowiązków wynikających z 
Umowy, w szczególności: klęski żywiołowe, katastrofy, konflikty zbrojne, strajki, zamieszki, 
embarga, zakłócenia w obrocie towarowym wywołane zastosowaniem środków 
zapobiegawczych przed aktami terrorystycznymi, itp.  
 
Strony nie będą odpowiedzialne wobec siebie lub uznane za naruszające postanowienia 
Umowy w związku z nie wywiązywaniem się ze swoich zobowiązań lub z opóźnieniem w 
ich wykonaniu, jeżeli było to spowodowane wyłącznie działaniem siły wyższej, pod 
warunkiem, że Strona, która nie wywiązuje się z zobowiązań umownych z powodu siły 
wyższej, najdalej w ciągu siedmiu 7 (siedmiu) dni roboczych od wystąpienia takich 
okoliczności przedstawi drugiej Stronie pisemne zawiadomienie o zaistnieniu przypadku siły 
wyższej, łącznie z przewidywanym okresem oddziaływania siły wyższej i spodziewanego jej 
wpływu na wywiązywanie się tej Strony z jej obowiązków wynikających z Umowy. 
Zwolnienie od odpowiedzialności jest skuteczne od momentu zaistnienia siły wyższej.  
 
W przypadku zaistnienia okoliczności siły wyższej, Strony zobowiązują się niezwłocznie 
podjąć wszelkie, rozsądne starania w celu naprawy powstałych szkód i zminimalizowania 
strat wynikłych wskutek działania siły wyższej. Terminy wykonania przez Strony swoich 
zobowiązań umownych ulegają przedłużeniu o czas trwania siły wyższej.  
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§ 8 
Ochrona danych osobowych  

 
Strony oświadczają, że przetwarzanie w zakresie udostępnionych im przez drugą Stronę 
Umowy danych osobowych dokonywane będzie przez każdą ze Stron jako administratora 
danych osobowych w celu realizacji Przedmiotu Umowy.  
 
Dane osobowe przedstawicieli Stron wymienionych w niniejszej Umowe udostępniane będą 
drugiej Stronie, która stanie się ich administratorem danych i przetwarzane będą przez nią w 
celu realizacji Umowy. 
 
Zleceniodawca podaje, iż wszelkie informacje dotyczące przetwarzania danych osobowych 
przez Zleceniodawcę jako Administratora Danych Osobowych znajdują się w Klauzuli 
informacyjnej o której mowa w art. 13 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 
2016 r. Nr 119, str. 1 z późn. zm., dalej RODO), która stanowi Załącznik nr 1 do Umowy.  
 
W przypadku, gdy Zleceniodawca będzie przetwarzał w ramach niniejszej Umowy dane 
pracowników lub współpracowników Zleceniobiorcy, Zleceniodawca realizuje obowiązek 
informacyjny, o którym mowa w art. 14 RODO i zobowiązuje drugą Stronę Umowy do 
udostępnienia tejże informacji wskazanym osobom.  
 
Zmiana załączników wskazanych w ust. 3 i 4 powyżej nie wymaga zmiany Umowy, Strony 
mogą aktualizować dane zawarte w powyżej wskazanych Klauzulach informacyjnych 
również w formie dokumentowej.  
 

§ 9 
Gwarancja wyniku i zwrot wynagrodzenia 

 
Zleceniobiorca oświadcza, że dołoży wszelkich starań, aby przygotować dokumentację 
Zleceniodawcy w sposób rzetelny, kompletny oraz zgodny z obowiązującymi przepisami 
prawa, tak aby maksymalnie zwiększyć szanse na uzyskanie decyzji pozytywnej w sprawie 
zezwolenia na pobyt czasowy lub stały. 
 
W przypadku wydania decyzji odmownej, Zleceniobiorca zobowiązuje się do zwrotu pełnej 
kwoty wynagrodzenia, jeżeli spełnione zostały łącznie następujące warunki: 
 
a) Zleceniodawca dostarczył wszystkie wymagane dokumenty i informacje zgodnie z 
zaleceniami Zleceniobiorcy, 
b) brak decyzji pozytywnej nie wynika z błędów, braków lub nieprawdziwych danych 
przekazanych przez Zleceniodawcę, 
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c) decyzja odmowna nie została wydana na podstawie okoliczności niezależnych od 
Zleceniobiorcy, takich jak: decyzje Straży Granicznej, ABW, wcześniejsze naruszenia prawa, 
lub negatywna historia pobytowa Zleceniodawcy, 
d) Zleceniodawca w terminie 7 dni od otrzymania decyzji odmownej zgłosi wniosek o zwrot 
wynagrodzenia i przekaże kopię decyzji oraz uzasadnienie. 
 
Zwrot nastąpi w terminie 14 dni roboczych od pozytywnej weryfikacji wniosku o zwrot. 
 
Zleceniobiorca nie gwarantuje decyzji pozytywnej w każdym przypadku, lecz zobowiązuje 
się do przygotowania sprawy tak, aby maksymalnie zminimalizować ryzyko odmowy, a w 
razie jej wystąpienia z przyczyn niezależnych od Zleceniodawcy — ponosi pełną 
odpowiedzialność finansową. 

​
§ 10 

Postanowienia końcowe 
 
W sprawach nieuregulowanych zastosowanie mają przepisy Kodeksu cywilnego.  
 
Strony zobowiązują się działać zgodnie z prawem i nie podejmować działań: 
a) mających na celu obejście procedur, 
b) polegających na dostarczaniu nieprawdziwych informacji lub dokumentów, 
c) zmierzających do wywarcia wpływu na decyzje urzędowe. 
 
Zmiany umowy wymagają formy pisemnej. Umowa została sporządzona w dwóch 
jednobrzmiących egzemplarzach – po jednym dla każdej ze Stron. 
 
 
..........................................                                                                  .......................................... 
Zleceniobiorca                                                                                                      Zleceniodawca 
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ZAŁĄCZNIK NR 1 DO UMOWY​
Obowiązek informacyjny na podstawie artykułu 13 RODO 

 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, 
informuję, że: 

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest LEGEASY Spółką z ograniczoną 
odpowiedzialnością, z siedzibą 02-591, Stefana Batorego 18/108, Warszawa, NIP 5214089349, 
legeasy.pl@gmail.com 

●​ Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO; 
●​ odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 

zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 
stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018), dalej 
„ustawa Pzp”; 

●​ Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez 
okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania 
Umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania Umowy; 

●​ obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 
dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z 
udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania 
określonych danych wynikają z ustawy Pzp; 

●​ w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

●​ posiada Pani/Pan: 
-​ na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących; 
-​ na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **; 
-​ na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 
18 ust. 2 RODO ***; 

-​ prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 
Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 
RODO; 

●​ nie przysługuje Pani/Panu: 
-​ w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
-​ prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
-​ na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest 
art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych w celu wykonania zlecenia 
zgodnie z niniejszej Umową  zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i 
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 
przetwarzaniem  danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych)”. 

 

                                                                                                                          _____________________ 


