
 
 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ   …………………..………………….....................................................................  โทร. .... 

ท่ี    ......................................................    ​ วันท่ี  ................................................... 

เร่ือง   ขออนุมัติเปลี่ยนตำแหน่งลูกจ้างชั่วคราว  
 

เรียน    อธิการบดีมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก  
 

​ ด้วย (หน่วยงาน) ................................... ขออนุมัติเปล่ียนตำแหน่งลูกจ้างช่ัวคราว ราย......(ระบุช่ือ 

กรณีมีคนครอง).......หรือในอัตราว่าง.....(กรณีเป็นอัตราว่าง-มีเงิน) จากเดิมตำแหน่ง  ..............................เปล่ียน

เป็นตำแหน่ง ............................... จำนวน .......... อัตรา เพ่ือให้ตำแหน่งตรงกับภาระงานตามมาตรฐานกำหนด

ตำแหน่งของ ก.พ.อ. 

​ ในการน้ี (หน่วยงาน) ...................................... จึงขออนุมัติเปล่ียนตำแหน่งลูกจ้างช่ัวคราว รายดัง

กล่าว รายละเอียดประกอบการพิจารณาตามเอกสารแนบ มาพร้อมหนังสือน้ี  
 

​ ท้ังน้ี (ช่ือหน่วยงาน) ได้แนบเอกสาร ดังน้ี  

​ ๑. มติท่ีประชุมคณะกรรมการอำนวยการหรือบริหารคณะ/หน่วยงาน (ถ้ามี)  

​ 2. แบบบรรยายลักษณะงาน (Job Description) เดิม/ใหม่ 

​ 3. แนบเอกสารประกอบการพิจารณาอ่ืนๆท่ีเก่ียวข้อง 
 

​ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา  
 

 
 

​ ​                                                          

​ .............................................................. 

​ (.............................................................) 

​ รองอธิการบดี /คณบดี /ผู้อำนวยการสำนัก/ สถาบัน/ กอง 

​ ​ ​ ​ ​ ​  

 

 

 

 

 

 



 


