Coordinador (a) de Innovacién y Soporte Tecnolégico

Organo o Unidad Organica: Institucidn Educativa
Nombre del puesto: oordinador (a) de Innovacion y Soporte Tecnologico

Dependencia Jerarquica Lineal: Director (a) de la Institucion Educativa

ruente ae rinanciamiento: EKKUU :HUK :

| utros Especimicar:

Programa Presupuestal: 0090 Logros de los Aprendizajes de los Estudiantes de Educaciéon Basica Regular.
Actividad: 5005629

Intervencion: Jornada Escolar Completa - JEC

Brindar soporte a los direclives, coordinadares, docentes, entre abros, en la ejecucion de actvidades pedagdgicas gue integren las TIC, medsanle la asisbencia
tecnica, realizendo alfabetizacién digital a kos docentes y promowviendo el uso eficiente de los recursos educatvos, equipos tecnoldgicos y embientes de
aprendizaje, de manara presancial yio remota.

Realizar la alfabetizacion digital y orientar el uso de aplicativos informaticos u otras herramientas, que permita generar experiencias de aprendizajes para que los
estudiantes logren desarrollar la competencia 28 del CNEB "Se desenvuelve en entornos virtuales generados por las TIC".

Dar a conocer a la comunidad educativa los recursos tecnoldgicos con los que cuenta la I.E, promoviendo su uso eficiente y el cuidado correspondiente.

Participar en reuniones colegiadas con los coordinadores pedagégicos y de tutoria para promover la integracién de las TIC en los procesos de ensefianza aprendizaje.

Coordinar con los docentes de las diferentes areas el cronograma para el uso de las aulas de innovacion y los recursos tecnoldgicos disponibles en la institucion
educativa.

Participar en actividades (capacitaciones, reuniones de trabajo, talleres y pasantias) relacionados a la implementacion de las TIC en el proceso de ensefianza-
aprendizaje, promovidas por el MINEDU, DRE, UGEL y otras entidades, previa coordinacién con el Director de la IE.

Supervisar las instalaciones y velar por el mantenimiento de los equipos informaticos y de comunicacién, asegurando el correcto funcionamiento, sistema eléctrico,
sistema de pozo a tierra, sistema pararrayos, sistema de alarmas y red de datos u otros que se requieran, en coordinacion con el equipo directivo de la IE.

Atender de manera adecuada y oportuna los reportes solicitados por la Direccion de Secundaria del MINEDU.

Reportar, al Director de la IE, el estado y el cronograma de uso de los recursos tecnoldgicos correspondientes al MSE JEC a través del inventario, informe u otro en
forma periddica con la finalidad de prevenir el deterioro de los equipos.

Realizar el mantenimiento preventivo y correctivo a los recursos tecnolégicos TIC, equipos informaticos y de comunicacién y actualizacion de aplicaciones (en caso
se requiera), garantizando la capacidad y operatividad de los recursos de la |.E.

Velar por la seguridad de las aulas TIC, asi como, por la seguridad informatica de los recursos tecnoldgicos.

Garantizar el uso adecuado del acceso a internet, utilizando mecanismos de seguridad que permite el acceso sélo a paginas de uso educativo, asi como el
bloqueo de paginas no permitidas.

Administrar, configurar y brindar soporte al servidor y los servicios implementados, tales como DNS, DHCP, filtro de contenido, entre otros

Realizar otras funciones relacionadas a la mision del puesto asignadas por el Organo de Direccién de la Institucion Educativa

Coordinaciones INermas

Unidades o dreas de la Instiucion Educativa

Coordinacionss EXernas

Ministeno da Edwucacion, Direccidn Regional da Educacion o Gerancia Regaenal de Educacidn, Unidad da Gestdn Educativa Local
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B} Grado (sl Situacion académica y estudios requeridos para el

A} Nivel Educativo C}¢ 5o requiers Colegiatura?
puesto
Comp
Incom pleta
X Egresado
Si X
leta
No
I:I Primaria | | | | | | Bachiller
LRequeers Habilitacion Profesional?
I:I Secundaria | | | | | | Titulo/Licenciatura
Maestria
Técnica Basica (1
o0 2 afios) No
III Técnica Superior (3 I:I
Si X

III Egresado Titulado

I:l Universitario | | | | | | Doctorado
) Mo aphca
I:l Egresado I:l Titulado

A) Conocimientos Técnicos principales requeridos para el puesto (No requieren documentacion sustentadora) :

Manejo de estrategias v heramientas de uso de tecnologias de la informacin vy comunicacion,

Conociméznto y manejo de aplicaclones y soluclones tecncléglcas (Plataformas, aplicativos, entre atros),

Conocimiento sobre gestidén, planficacidn, organizacian y liderazgo para la administracian de recursos tecnoldgicos en el aula.

De preferencia con conocimientos en adminisiracidn de servidores en plataforma Windows yio Linus.

[Conocimiento de normativided vigente vinculada a procesos e instrumeantos de gestidn escolar y del Modelo de Senvicio Educativa JEC
Conocimiento en reparacion o mantenimiento de computadoras.

B) Cursos y Programas de especializacion requeridos y sustentados con documentos.

Nota: Cada curso debe tener no menos de 12 horas de capacitacion y los programas de especializacion no menos de 90 horas

Cursos de Qmadlica coma minimo de 30 horas o curso di reparacion o manlensmiento de compuladoras
eurse o diplemadas o capacitacion de integracion de ks TIC en el proceso de ensefianza-aprendizaje o afines come minmo de 90 haras,

C) Conocimientos de Ofimatica e Idiomas

Nivel de Dominio

19
OFIMATICA aplica Basico | Intermedio Avanzado

Procesador de textos (Word;
Open Office, Write, etc.)

Hojas de calculo (Excel,
OpenCalc, etc.)

Programa de presentaciones
(Power Point, Prezi , etc.)

(Otros) X

Nivel de Dominio

IDIOMAS No aplica Basico Intermedio Avanzado

Inglés X

[]

Compal
Compul
Educac
Coamipil




Observaciones.-

Experiencia General

Indique la cantidad total de afios de experiencia laboral; ya sea en el sector publico o privado

[ masas

Experiencia Especifica

A. Indique el tiempo de experiencia requerida para el puesto en la funcién o la materia

3 mesas como coordinador o asistents de Soporte Técnico de los recursos tecnoldgicos en |IEE o entidad plblica o privada. En el caso de profesor en
computackn & informédtica o bachiller en educacian: 10 meses como docente 3 cargo del aula de innovacidn o la gue haga sus veces.




B. En base a la experiencia requerida para el puesto (parte A). Sefiale el tiempo requerido en el sector publico:

Mo aplica,

C. Marque el nivel minimo de puesto que se requiere como experiencia; ya sea en el sector publico o privado: (No aplica)

Auxiliar o Asistente Analista Jefe de firea o|Dpid) [Gérente q Directdr
Practicante Profesignal

* Mencione otros aspectos complementarios sobre el requisito de experiencia; en caso existiera algo adicional para el puesto

k‘io aplica

S [3] N

¢ Se requiere nacionalidad peruana?

Anote el sustento: r‘iu aplica

nicialiva, Andlisis, Conlrol, Planificacian

Lugar de prestacion del servicio: Institucion Educativa

Los contratos tienen vigencia desde la suscripcion del contrato y pueden ser prorrogados dentro del

Duracién del contrato: c
afio fiscal.

S/ 1,714.19 (Mil setecientos catorce y 19/100 Soles) mensuales, incluye los montos y afiliaciones de

Remuneracion mensual: ) . i ) X
Ley, acuerdos colectivos, asi como toda deduccién aplicable al trabajador.

- Jornada semanal maxima de 48 horas.

- No tener impedimentos para contratar con el Estado.

- No tener antecedentes policiales ni judiciales.

- No tener sancion por falta administrativa vigente.

Otras condiciones esenciales del contrato: - La supervision de la labor efectuada por el trabajador contratado estara bajo
responsabilidad del director de la Institucién Educativa en la que presente servicios y quien
tendra la calidad de jefe inmediato superior.

- No haber sido condenado o estar procesado por los delitos sefialados en la Ley N° 29988.
- No haber sido condenado por delitos sefialados en la Ley N° 30901.
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