
บันทึกข้อความ                  
ส่วนราชการ  ฝ่ายบริหารทรัพยากร  วิทยาลัยเทคนิครัตนบุรี 

ท่ี.....................................................​              วันท่ี............................................................ 

เร่ือง  ขอช้ีแจงเหตุผลท่ีไม่ปฏิบัติหน้าท่ีธุรการนอกเวลาราชการประจำวัน 

เรียน  ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิครัตนบุรี 

 ​ ​ ตามคำส่ังวิทยาลัยเทคนิครัตนบุรี  ท่ี................................ลงวันท่ี............................................... 

เร่ือง มอบหมายให้ผู้บริหาร ข้าราชการครู พนักงานราชการ และลูกจ้างช่ัวคราว ปฏิบัติหน้าท่ีธุรการนอกเวลา

ราชการ ประจำภาคเรียนท่ี............ปีการศึกษา.................ความละเอียดทราบแล้วน้ัน 

เน่ืองด้วยข้าพเจ้า(นาย/นาง/นางสาว)...................................................ตำแหน่ง.......................... 

ไม่สามารถปฏิบัติหน้าท่ีธุรการนอกเวลาราชการ ในวัน..........................ท่ี.................เดือน......................................

พ.ศ....................... ได้เน่ืองจาก................................................................................................................................ 

.................................................................................................................................................................................  

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ​ ​ ​
​   ​   ​
​   

​ ​ ​   ​ ​ ​ ​   

   

​  ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ (……………………………………….)     

             ​ ​ ​ ​ ​ ​ ตำแหน่ง....................................................     

          ​    
 

 

 (นางณัฐวรา  บุญแซม)​ ​ ​ ​               ​ ​   ​     ​   

  หัวหน้างานบุคลากร  

  

 

    

 ​ ​ ​ (นายเพ็ชร  เพียรชนะ) 

 ​ ​ ​ รองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร   
   

  

 



 

   

(นายยงค์ ราศรีเฟื่อง) 

ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิครัตนบุรี 


	 ​​ตามคำสั่งวิทยาลัยเทคนิครัตนบุรี  ที่................................ลงวันที่............................................... เรื่อง มอบหมายให้ผู้บริหาร ข้าราชการครู พนักงานราชการ และลูกจ้างชั่วคราว ปฏิบัติหน้าที่ธุรการนอกเวลาราชการ ประจำภาคเรียนที่............ปีการศึกษา.................ความละเอียดทราบแล้วนั้น 

