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S6:126/XHNV-DT TP. Ho Chi Minh, ngay 18 thdng 3 nam
2009

QUYET PINH
Ban hanh Quy dinh quéan ly cac co sé dao tao dai hoc
hinh thire vira lam vira hoc

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC KHOA HQC XA HQI VA NHAN VAN

- Can cu nhiém vu va quyén han cta Hi¢u truédng céc truong dai hoc thudc
Pai hoc Qudc gia dugc quy dinh trong Quy ché vé td chirc va hoat dong ctia Pai hoc
Qudc gia cia Thi tudéng Chinh pht ban hanh ngay 12 thang 2 nam 2001;

- Can ct Quyét dinh s6 36/2007/QD-BGDDT ngay 28 thang 6 nim 2007 cua
Bo trudéng B6 Giao duc va Pao tao vé viéc Ban hanh Quy ché dao tao dai hoc va cao
déng hinh thirc vira lam vira hoc;

- Can cur Quyét dinh s6 62/2008/QD-BGDDT ngay 28 thang 6 nim 2007 va
ciia Bo truong Bo Gido duc va Do tao vé viée ban hanh Quy ché tuyén sinh dai hoc
va cao dang hinh thtrc vira lam vira hoc;

- Cén ¢l Quyet dinh s0 435/2001/QD/PHQG/PT ngay 5 thang 10 nam 2001
cua Giam doc Dai hoc Quoc gia Thanh pho H6 Chi Minh v€ viéc ban hanh Quy che
vé tuyén sinh dai hoc, cao dang hé vira lam vira hoc;

- Can cir Quyét dinh s0 258/QD-DT ngay 9 thang 11 nam 2007 cua Hiéu
truong Truong Pai hoc Khoa hoc X3 hdi va Nhan van v€ viéc ban hanh Quy ché
dao tao dai hoc hé vira lam vtra hoc;

- Theo d& nghj cua cac Ong Trudng phong Pao tao, Trudng phong To chirc —

Hanh chinh.
QUYET PINH:

Piéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy dinh quan 1y cic co s
dao tao dai hoc hinh thirc vira lam vira hoc.

Piéu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Cac quy dinh trudc day
trai voi Quy dinh nay déu bi bai bo.

Piéu 3: Cac Ong Trudng phong Pao tao, Trudng Phong T6 chic — Hanh
chinh, cac co s& dao tao dai hoc hinh thirc vira lam vira hoc va cac don vi co lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
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QUY PINH QUAN LY CAC CO SO PAO TAO PAI HQC
HINH THUC VUA LAM VUA HOC

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 126 /OP-PT, ngay 18 thang 3 nam 2009
cua Hiéu truong Truwong Pai hoc Khoa hoc Xa hoi va Nhdn van)

N Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1: Pham vi va déi twong ap dung

1. Quy dinh nay ap dung d6i v6i cac co s dao tao dai hoc hinh thic vira lam
vira hoc (sau day viét tat 1a CSPTVLVH) dugc giao nhiém vy t6 chirc dio tao bac
dai hoc, hinh thirc VLVH.

2. Quy dinh nay nham quan 1y cac hoat dong cua cac CSPTVLVH, bao gom:
td churc; trach nhiém, quyén han ctia cac co sO; cong tdc dao tao; cong tdc quan ly
sinh vién; cong tac tai chinh - co s¢ vat chit; ché do bao cao va luu trir; cong tac
thanh tra; khen thudong va xir 1y vi pham.

Piéu 2: Cac CSPTVLVH

Cac CSDTVLVH néu trong Quy dinh nay gbm 3 nhom sau day:

a) Nhom 1: Cac truong dai hoc, cao dang, trung cip chuyén nghiép, trung tam
gido dyc thudong xuyén dit tai cac tinh, thanh dam bao cic yéu cau vé co sé vat chat,
thiét bi va can bd quan 1y, ¢6 hop déng lién két dao tao bac dai hoc hinh thirc VLVH
v6i Truong Pai hoc Khoa hoc X hdi va Nhan vian (sau day viét tat 1a
DHKHXH&NV);

b) Nhom 2: Tét ca cac Khoa/Bo mén ciia Truong PHKHXH&NV c6 t6 chirc
hinh thirc dao tao VLVH dat tai truong;

¢) Nhom 3: Cac CSDT cua Truong dat tai cac quan, huyén thugc Thanh phd
Hb Chi Minh dam bao cac yéu cau vé co s¢ vat chat, thiét bi va can bo quan 1y; co
quyét dinh thanh 1ap cta Hiéu truong.

Chuong 2
TO CHUC, TRACH NHIEM, QUYEN HAN CUA CAC CSPTVLVH

Pi¢u 3: T6 chirc nhan sir tai cac CSPT

‘ 1. Chju trach nhiém diéu hanh hoat dong cua cac CSPT la Ban diéu hanh,
gom c6 1 (mét) Truong CSDT, 1 (mot) Pho Truong CSPT, 1 (mdt) uy vién phu



trach chuyén mon. Nhiém ky cia Ban diéu hanh theo nhiém ky cua Hiéu truong
Truong PHKHXH&NV.

2. B6i voi nhom 1: Ban diéu hanh CSPT do thu trudng cac don vi lién két
dao tao bd nhiém va thong bao cho Hiéu truong Truong PHKHXH&NV. Ban diéu
hanh chi dugc phép hoat dong khi c6 cong vin doéng v ctia Hiéu truong Truong
DHKHXH&NWV.

3. P6i v6i nhom 2: Truong Khoa/Bo mén phu trach nganh/chuyén nganh cé
hinh thtrc dao tao VLVH chju trach nhiém diéu hanh hoat dong dao tao tai don vi.

4. Pbi véi nhom 3: Ban diéu hanh do Hiéu truong ky quyét dinh bo nhiém. it
nhat mot trong hai 1anh dao cua CSPT (Truéong CSPT hoic Pho trudng CSDbT),
phai 1a can bo, vién chirc bién ché ctia Truong PHKHXH&NV. Trong Ban diéu
hanh con ¢6 Uy vién phu trach chuyén mén, c6 thé do Trudng hodc Pho trudng
CSPT kiém nhiém. Cac thanh vién ciia Ban didu hanh phai ¢o trinh d6 van hod tbi
thiéu 1a t6t nghiép dai hoc. Pé Hiéu trudong bd nhiém, cac thanh vién phai dé trinh
hd so ¢4 nhan bao gdm 1y lich, cac bang cip, chimg chi. Hb so nay do Phong T
chtrc - Hanh chinh va Phong Pao tao quan 1y.

5. Viéc thanh lap, giai tan cac CSPT; viéc thay ddi, bd sung nhan su cua Ban
diéu hanh CSPT do Hiéu truong Truong PHKHXH&NV quyét dinh.

Pi¢u 4: Trach nhiém, quyén han ciia cic CSPTVLVH

1. Truong CSDTVLVH c6 trach nhi€ém quan ly hoat dong cua CSPDT do minh
phu trach, bao gém: to chic dao tao theo chuong trinh va lich trinh ddo tao cia
Truong PHKHXH&NV; quan 1y sinh vién; dam bao cac yéu cau vé co s vat chat,
thiét bi phuc vu dao tao; thuc hi¢én dung nhitng quy dinh vé tai chinh; thuc hién ché
do bao cdo hang ndm. Truong CSDT chiu sy quan ly cua Hi¢u truéng, thong qua
cac Phong/Ban churc nang.

2. Pho truéng CSPT 1a nguoi giap viéc cho Trudng CSDT, nhiém vu do
Trudéng CSDT phan cong.

3. Uy vién phu trach chuyén mén c6 nhiém vy gitip Truong CSDT dam bao
chat luong dio tao; trinh Truong CSDT va Truong Khoa/Bo mon xem xet vé nang
luc cua can bo giang day; vé phuong phap giang day va vé co sé vat chat, thiét bi
dam bao hoat dong dao tao tai CSPT dé cac bén lién quan xem xét, giai quyét.
Trong truong hop Truong CSDT va/hodc Truong Khoa/Bé mon khong tan thanh y
kién d& xuat vé chuyén mén, uy vién phu trach chuyén mén c6 thé trinh Hiéu truong
xem Xxét.

4. Ban diéu hanh CSPTVLVH c6 thé c6 mot sé nhan vién giup viée tuy theo
nhu cu cong viée tai CSDT. Truong CSPT chiu trach nhiém giai quyét cac ché do
d6i véi s6 lao dong nay theo quy dinh hién hanh.

5. Cac CSPT thudoc nhom 1 phdi hop véi Khoa/Bé6 mén cua Trudng
DHKHXH&NYV Ién lich hoc, phan cong gidng vién phu trach mon hoc tung hoc ky
va thong bao cho Phong Pao tao. Cac CSDT thudc nhom 2 va nhém 3 chu dong 1é€n
lich hoc, phan cong giang vién phu trach mon hoc tirng hoc ky va thong bao cho
Phong Pao tao.



Pbi voi cac giang vién khong thudc bién ché hodc hop dong véi Trudng
DHKHXH&NY, phai dinh kem 1y lich khoa hoc va ban photocopy (c6 ching thyc)
cac loai bang cip dé truong xem xét ky hop dong giang day.

6. Cac CSDT co trach nhiém phat hanh va tlep nhan hd so ding ky du thi do
Phong Dao tao cung cap va ndp vé Phong Pao tao ho so thi sinh dang ky du thi theo
ding thoi gian quy dinh.

7. Cac CSPT thudc nhém 1 thu hoc phi, cac khoan 1€ phi khac va ndp lai cho
truong theo dung quy dinh trong hop ddng lién két dao tao. Cac CSPT thudc nhom
2 va nhém 3 dugc Truong PHKHXH&NYV uy nhiém thu hoc phi va cac khoan 1€
phi khac bang bién lai cia Cuc Thué Thanh phé HO Chi Minh do Truong
PHKHXH&NV cép va ndp lai cac khoan thu kém chimg tir cho truong theo quy
dinh.

_ Chuwong 3
CONG TACDPAO TAO

Piéu 5: Phong Pao tao chiu trach nhiém quan 1y hoat dong dao tao cua cac
CSPT: cung cip chuong trinh dao tao, cac quy ché, quy dinh c6 lién quan dén hoat
dong dao tao cho CSDT; theo doi hoat dong giang day, hoc tap, kiém tra, thi hét hoc
phan, thuc tap thuc té (néu co), xét diéu kién t6t nghiép hoic diéu kién du thi va to
chtre thi tot nghiép.

Picu 6: Nhiéu nhét 1a 2 (hai) thang sau khi c6 danh sach trang tuyén, céc
CSDT td chirc viée hoc tap cho sinh vién du diéu kién nhép hoc. Cac CSDT c6 trach
nhiém théng bao cho Phong Pao tao thoi khod biéu timg hoc ky kém danh sach
giang vién trude khi bat dau hoc ky tdi thiéu 1a 1 (mot) tuan.

Piéu 7: Cac Khoa/Bd mdn c6 td chitc dao tao bic dai hoc theo hinh thirc
VLVH chiu trach nhiém kiém tra, giam sat va thong qua danh sach giang vién do
Khoa/B6 mén quéan 1y tai CSPT, trinh Hiéu truong phé duyét va ky hop dong giang
day. Nhitng ngudi khong dap tng du tiéu chuan giang vién va khong ky hop dong
giang day véi Truong PHKHXH&NV khong duge phép tham gia giang day.

Picu 8: Cac CSPT co trach nhiém chuyén bai kiém tra, bai thi, bang diém
(ban gbc) cac moén hoc cho Phong Pao tao luu trit theo quy dinh chdm nhat 1a 1
(mot) thang sau khi giang vién giao bai thi, bang diém. CSPT luu mdt bang diém
phuc vu hoat dong quan ly va phuc vu sinh vién tai CSDT.

~ Chuong 4
CONG TAC QUAN LY SINH VIEN

Piéu 9: Phong Céng tac chinh tri va Quan 1y sinh vién (CTCT-QLSV) chiu
trach nhiém quan 1y cong tac sinh vién tai cic CSDTVLVH theo cac quy dinh hi¢n
hanh ctia B6 GD&DPT, PHQG-HCM va Truong PHKHXH&NV.



Piéu 10: Tiép nhan sinh vién nhip hoc

1. Pbi v6i cac CSPT thude nhom 1: Sinh vién 1am thu tuc nhap hoc tai co sé.
Can bd phu trach cong tac sinh vién ciia CSDT lién hé Phong CTCT-QLSV dé phbi
hop thyc hién dung quy dinh vé tiép nhan thi sinh trang tuyén.

2. Bbi v6i CSPT thudc nhém 2 va nhém 3: Sinh vién truc tiép lam thu tuc
nhdp hoc tai Phong CTCT-QLSV. Can bd phu trach cong tac sinh vién cua CSDT
lién h¢ voi Phong CTCT-QLSV dé nhan danh sach sinh vién nhap hoc va mot bo hd
SO trang tuyén ciia sinh vién dé phdi hop trong cong tac quan 1y nguoi hoc.

Piéu 11: Cong tac quan ly sinh vién dang hoc tap tai truong

Sinh vién duoc cép ma s sinh vién. Thong tin vé sinh vién duoc nhip vao h¢
thdng quan 1y sinh vién cua truong. Theo dinh ky quy dinh, cac CSPT béo céo sb
luong sinh vién dang theo hoc tai co s& vé Phong CTCT-QLSV dé cap nhat si $0.
Can bo phu trach sinh vién cua cac CSPT c6 trach nhiém tiép nhan va chuyén vé
Phong CTCT-QLSV cic yéu cau cta sinh vién dé dugc giai quyét theo quy ché.

Picu 12: Quin ly sinh vién du thi/xét tot nghiép va cap bang tot nghiép
cho sinh vién

CSPT c¢6 trach nhiém phdi hop véi cac phong ban chiic ning trong trudng dé
xét diéu kién du thi/xét tot nghiép cho sinh vién theo quy ché. CSPT phdi hop véi
Phong CTCT-QLSV hoan tat cac thu tuc cip bang cho sinh vién theo quy dinh.

A ] . C’hu’0'ng‘5 . '
CONG TAC TAI CHINH VA CO SO VAT CHAT

Pi¢u 13: Phong K¢é hoach — Tai chinh ¢6 trach nhiém quan ly hoat dong tai
chinh cua cac CSDT theo hop dong da ky két. Cac CSDT co6 trach nhiém nhiém
cung cap cac ho so, s0 sach, chirng tur vé tai chinh theo quy dinh.

Picu 14: Cong tac thu va ndp hoc phi

1. Murc hoc phi:

Truong PHKHXH&NV uy quyén cho CSPT td chirc thu hoc phi theo thong
bao vao diu nim hoc. Riéng mén Ngoai ngit khong chuyén va Tin hoc dai cuong,
sinh vién tu tich lity va ndp ching chi cho CSDT dé CSPT ndp lai cho nha trudng.

Ngoai hoc phi, cac CSPT khong dugc thu thém bat ky khoan thu nao khac.
Néu c6 thay d6i vé muc hoc phi, nha truong s& c6 thong bao bang vin ban.

2. Thu va nop hoc phi:

Cac CSPT chi duoc sir dung bién lai tai chinh ctia Cuc Thué Thanh phd Ho
Chi Minh do Nha trudng cip dé thu hoc phi, khong duge st dung bién lai ti phat
hanh. S6 lugng bién lai duoc cap phat cin ctr dy toan va tién do thu hoc phi cta cac
CSDT keém danh sach sinh vién cé x4c nhan cua Phong Pao tao vao dau mdi nam
hoc.



Céc CSPT tién hanh thu va ndp hoc phi mdi hoc ky trong vong 1 (mot) thang
ké tir ngay bat dau hoc ky. Hoc phi thu 2 (hai) 1an tmg véi 2 (hai) hoc ky ctia mdi
nam hoc. Sau thoi han quy dinh nay, Cac CSDT khoa s6 danh sach sinh vién dong
hoc phi. Pay la danh sach chinh thurc du thi hoc ky, va la s6 sinh vién duoc hoc tiép
hoc ky sau néu hdi du cac yéu cau vé hoc vu. Cac CSPT lap danh sach nhiing sinh
vién khong dong hoc phi giri Phong Pao tao.

Céac CSDPT ndp 100% hoc phi thu duge cho Truong PHKHXH&NV. Nghiém
cam cac CSPT toa chi hoc phi. Nha trudng chi cip tiép bién lai sau khi cac CSPT
nop du 100% hoc phi thu dugce kém gdc bién lai cho trudng.

Piéu 15: St dung ngudn thu hoc phi

Viéc sir dung ngué)n thu hoc phi hé¢ VLVH véi dinh mure thu chi cu thé duoc
quy dinh trong Hop dong lién két dao tao va trong Quy ché chi tiéu nodi bo cua nha
truong.

Céac CSDT lap dy toan thu-chi vao d4u nam hoc, ¢ x4c nhan cua Phong Bao
tao, giri vé Phong Ké hoach — Tai chinh dé téng hop. Nha trudng khong thanh toan
cac khoan chi khong c6 trong du toan.

Piéu 16: Chi phi dao tao, quan Iy ciia cac CSPT:

1. Binh muc thu lao giang day dugc quy dinh theo chirc danh khoa hoc ctia hé
thdng gido duc qudc dan va theo mot khung thong nhat tir t6i thiéu dén t6i da. Cac
CSPT tuy theo tinh hinh thyuc té va cc giai doan dao tao ma tra thu lao gio gidng
cho gido vién nhung khong thip hon hoic cao hon khung cho phép.

2. Nha truong thanh toan thu lao gio giang cho CSDT dua trén hop déng moi
giang, cac bao cao thong ké s6 gio thuc day, cac thong sb tinh hé sé quy doi cia
timg can bo giang day va sO dau bai. Tién thu lao gio giang duoc tinh va chi tra theo
sO gio da quy doi.

3. Truéng CSDT chiu trach nhiém bao cdo, tinh va chi tra thu lao gio giang
cua gido vién. Phong Pao tao chiu trach nhiém kiém tra va duyét cac bao cdo théng
ké cua cac CSPT vé sb gio day dé Phong Ké hoach — Tai chinh thanh quyét toan
theo quy dinh.

4. Cac CSDT thanh toan thu lao gio giang va cac khoan khac c6 lién quan theo dung
dinh mirc dugc quy dinh trong Quy ché chi tiéu ndi bd cua nha truong.

Tt ca cac khoan chi thii lao duoc thanh toan qua tai khoan c4 nhan.

6. Pinh mic thu lao quan 1y ciia Ban diéu hanh cac CSPT dugc quy dinh
trong Quy ché chi tiéu ndi bo ctia nha trudng.

Piéu 17: Chi phi co sé vt chit

1. Cac CSPT thudéc nhéom 1 chuin bi hop déng thué co s& vat chét tai dia
phuong va chuyén hop dong dé Hiéu truong Truong PHKHXH&NV ky két. Gia tri
hop dong toi da khong qua 14,5% hoc phi thu duoc trong thoi gian thuc hién hop
dong.



2. Cac CSDT thu¢c nhom 2 va nhém 3 ¢6 nhu cau thué mudn phong hoc can
dé nghi Phong Quan tri — Thiét bi xem xét va trinh Hiu truong quyet dinh. Gia tri
hop dong toi da khong qua 14,5% hoc phi thu dugc trong thoi gian thuc hién hop
dong.

Diéu 18: Sau khi két thuc hop dong, 2 (hai) bén tién hanh thanh 1y truéc khi
ky hop dong méi.

' _Chuong 6
CHE PO BAO CAO VA LUU TRU

Piéu 19: Ché dd bao cio

M®i ndm hai lan, vao tuan dau thang 6 va tudn dau thang 12, cac CSPT c6
trach nhiém bao cdo cho nha trudng bang van ban vé cac hoat dong dio tao, cong
tac sinh vién, cong tac tai chinh, co s& vat chit theo mau quy dinh.

Diéu 20: Ché d luu trir

HO so du thi cda thi sinh, bang di€ém cac mon hoc va cac hd so khac co lién
quan trong toan khoa hoc cua sinh vién phai dugc CSPT luu trit theo ding quy
dinh.

A ] Chwong7 o
CONG TAC THANH TRA, KHEN THUONG, XU LY VI PHAM

Piéu 21: Ban Thanh tra dao tao c6 trach nhiém thanh tra viéc thi tuyén sinh,
hoc tap, kiém tra, thi hét mén, va thi/xét tot nghi¢p tai cac CSPT. Trudng CSDT co
trach nhiém cung cép cac ho so, sb sach theo yéu cau thanh tra. Viéc thanh tra duoc
t6 chtrc dinh ky, it nhat 1 (mot) 1An/ndm. Tuy tinh hinh thyuc té, Hiéu trudng c6 thé
quyét dinh t6 chtrc thanh tra dot xuét.

Picu 22: Céac CSDT c6 vi pham trong cac hoat dong to chirc giang day, hoc
tap, thi. kiém tra, quan 1y sinh vién, tai chinh, tuy mrc do nang nhe ma Hi¢u truéng
quyét dinh ky luat tir khién trach, canh cdo dén cach chirc, huy hop dong, giai tan
CSPT hoic thong bao cho don vi quan Iy CSPT (ddi v6i cac CSPT thudc nhém 1).
Cac vi pham lién quan dén phap luat, Truong PHKHXH&NV s& dé nghi cac co
quan bao vé€ phdp luat xt 1y theo luat phdp ctia nudc Cong hoa Xa hdi Chu nghia
Viét Nam.

Piéu 23: Céac don vi, c4 nhan thuc hién tbt Quy ché s& duoc khen thudng theo
quy dinh cua Truong PHKHXH&NV.

HIEU TRUONG



