Logo da Instituicao
UNIVERSIDADE DO SUL DE SANTA CATARINA

AUTORIA DO TRABALHO

TITULO DO TRABALHO:

SUBTITULO DO TRABALHO (SE HOUVER)

Cidade
Ano



AUTORIA DO TRABALHO

TiTULO:

SUBTITULO (SE HOUVER)

Projeto de Pesquisa apresentado ao Curso de
Direito, da Universidade do Sul de Santa
Catarina, como requisito parcial a obteng¢ao do
titulo de Bacharel em Direito.

Orientador: Prof. Nome Completo, abreviatura da titulagdo

Coorientador: Prof. Nome Completo, abreviatura da titulagdo (opcional)

Cidade
Ano



Figura 1 — Pesquisa experimental 111

LISTA DE ILUSTRACOES

18



LISTA DE GRAFICOS

Grafico 1 - Faturamento das Unidades da Empresa Quimica “X” e escalonamento da matriz e

filiais no periodo de 1998-2000 18



LISTA DE TABELAS

Tabela 1 — Frequéncias observadas das opinides dos moradores da cidade “X” sobre a

legalizagao do aborto, em fungdo do sexo dos informantes amostrados 18



SUMARIO

1 INTRODUCAO 6
1.1 SECAO SECUNDARIA 7
1.1.1 Seciao terciaria 7
1.1.1.1  Secdo quaternaria 7
1.1.1.1.1 Se¢do quinaria 7
2 REFERENCIAL TEORICO 8
3 METODOLOGIA 9
4 RECURSOS 10
5 CRONOGRAMA 11
REFERENCIAS 12

APENDICE A - Titulo 13

APENDICE B - Titulo 14

ANEXO A - Titulo 15

ANEXO B - Titulo 16

ORIENTACOES QUANTO A FORMATACAO GRAFICA UTILIZANDO AS
FERRAMENTAS DO WORD 17



1 INTRODUCAO

Esta secdo representa um capitulo principal inicial do seu Projeto e por isso ele tem o
nivel de secdo primaria. Toda vez que vocé utilizar o nivel de se¢do primadria, ele deve sempre
iniciar em nova pagina. Lembre-se que é na se¢io INTRODUCAO que a pagina¢do aparece
na margem superior direita, mas a contagem de paginas ¢ feita a partir da pagina folha de
rosto, ou seja, ndo conte a capa. O Modelo apresentado é um arquivo pré-definido e
diagramado conforme a ABNT e o Manual de Trabalhos Académicos Anima para o aluno
editar conforme sua necessidade.

A introducdo € especialmente relevante, pois apresenta a problematica, os objetivos, a
justificativa e a delimitacdo do estudo. A problematizagdo consiste na questdo que o
pesquisador deseja esclarecer através de sua investigacao.

A introducao deve ser clara, direta e convincente, de modo a atrair o interesse do leitor
e apresentar o tema de maneira cativante e significativa.

Como inserir citagdo direta com mais de trés linhas? Pule uma linha de texto antes e
depois da citacdo (espagamento de 1,5 cm entre o texto e a citagdo). Fonte tamanho 10,
espacamento simples, recuo de 4 cm da margem esquerda e sem aspas.

Conforme Rauen (2006, p. 29):

A generalizag@o naturalistica ocorre quando atores externos atribuem coeréncia entre
os resultados obtidos pelo pesquisador e as suas realidades particulares. Portanto, a
generalizacdo ocorre de caso particular para outro caso particular e, dessa, forma, ad
infinitum, para todos os casos assemelhados.

Como inserir citagdo direta com mais de trés linhas? Pule uma linha de texto antes e
depois da citacdo (espagamento de 1,5 cm entre o texto e a citagdo). Fonte tamanho 10,

espacamento simples, recuo de 4 cm da margem esquerda e sem aspas.

Os sentimentos que mais doem, as emogdes que mais pungem, sdo 0s que s3o
absurdos - a ansia de coisas impossiveis, precisamente porque sdo impossiveis, a
saudade do que nunca houve, o desejo do que poderia ter sido, a magoa de ndo ser
outro, a insatisfagdo da existéncia do mundo. Todos estes meios-tons da consciéncia
da alma criam em n6s uma paisagem dolorida, um eterno sol-pér do que somos [...]
(Pessoa, 1999, p. 202).

Veja, a seguir, um texto com alineas.
O quadro de colaboradores pode ser organizado a partir de trés critérios, a saber:

a) idade;

b) sexo;



c¢) escolaridade;
d) religido;

e) estado civil.

1.1  SECAO SECUNDARIA

Esta se¢do representa os subtitulos que tenham relagdo com a se¢do primadria, eles
apresentam niveis até a secdo quinaria, todos eles devem ser apresentados em texto corrido,
ou seja, nao devem iniciar em nova pagina, apenas quando o texto ndo couber mais na pagina

anterior.

1.1.1 Secao terciaria

Esta secdo representa os subtitulos que tenham relagdo com a se¢do secundaria, eles
apresentam niveis até a se¢do quinaria, todos eles devem ser apresentados em texto corrido,
ou seja, ndo devem iniciar em nova pagina, apenas quando o texto ndo couber mais na pagina

anterior.

1.1.1.1 Sec¢do quaternaria

Esta secdo representa os subtitulos que tenham relacdo com a segdo tercidria, eles
apresentam niveis até a se¢do quinaria, todos eles devem ser apresentados em texto corrido,
ou seja, ndo devem iniciar em nova pagina, apenas quando o texto ndo couber mais na pagina

anterior.

1.1.1.1.1 Seg¢do quinaria

Esta secdo representa os subtitulos que tenham relacdo com a se¢do quaternaria, vocé
pode subdividir cada capitulo somente até esta secdo quinaria. Exceto a se¢@o primaria, todas
as outras devem ser apresentadas em texto corrido, ou seja, ndo devem iniciar em nova

pagina, apenas quando o texto ndo couber mais na pagina anterior.



2 REFERENCIAL TEORICO

Esta secdo representa um capitulo principal do seu tema e por isso ele tem o nivel de
se¢do primaria. Quando isso ocorrer a se¢ao primaria deve sempre iniciar em nova pagina.

Nesta secdo que se deve realizar uma revisdo dos trabalhos relevante para o
embasamento do seu estudo/pesquisa. Para identificar estudos relevantes ¢ interessante
sempre usar fontes de pesquisas fidedignas e seguras. Verifique os recursos oferecidos pela
biblioteca de sua instituicdo de ensino, como por exemplo, bases de dados que contém
diversos materiais, em especial, revistas cientificas de qualidade e e-books. Além disso,
converse com seu professor/orientador que pode, por vezes, indicar trabalhos importantes em
diversos artigos cientificos.

A partir desse levantamento, o pesquisador deve entdo realizar um contraponto entre
os artigos revisados. Ou seja, relina as passagens que tratam do mesmo conceito ou assunto e
discuta-as no decorrer do texto. Como por exemplo:

Segundo o Autor X (2020) politicas publicas pode ser conceituada como...

Entretanto Autor Y (2021) acredita que se trata de....

E possivel perceber que os dois autores ndo concordam quanto aos objetivos das
politicas publicas no ambiente educacional, entretanto, ¢ importante observar o que diz Autor

Z (2011).



3 METODOLOGIA

Esta secdo representa um capitulo principal do seu tema e por isso ele tem o nivel de
se¢do primaria. Quando isso ocorrer a se¢ao primaria deve sempre iniciar em nova pagina.

Nesta se¢do que se descreve o caminho a ser percorrido em uma investigagao, ou seja,
como se responderd aos problemas estabelecidos. Deve estar de acordo com os objetivos,

abrangendo a defini¢do de como sera feito o trabalho.
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4  RECURSOS

Esta secdo representa um capitulo principal do seu tema e por isso ele tem o nivel de
secdo primdaria. Quando isso ocorrer a se¢ao primaria deve sempre iniciar em nova pagina.
Nesta secdo que se deve descrever detalhadamente os recursos financeiros e/ou

materiais que serdo utilizados na pesquisa.
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5 CRONOGRAMA

Esta secdo representa um capitulo principal do seu tema e por isso ele tem o nivel de
secdo primdaria. Quando isso ocorrer a se¢ao primaria deve sempre iniciar em nova pagina.

Nesta se¢do que se deve descrever as atividades a serem cumpridas entre um periodo
de tempo estipulado pelo pesquisador. Portanto, o cronograma € a representagdo grafica do
tempo que sera utilizado para a confec¢do de um trabalho ou projeto. Serve para ajudar no
controle do andamento do trabalho. Veja modelo de Cronograma de Atividades no Manual

Trabalhos Académicos Anima disponivel no Repositorio Universitario da Anima (RUNA):

https://repositorio.animaeducacao.com.br/home


https://repositorio.animaeducacao.com.br/home
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ORIENTACOES QUANTO A FORMATACAO GRAFICA UTILIZANDO AS
FERRAMENTAS DO WORD

Segue algumas orientagdes para manter a configuracao da formatacao deste modelo:

Usar backspace no lugar do delete.
Titulos e subtitulos: digitar em cima do formatado; inclusdo de novos titulos: Ctrl + ¢

/ Ctrl + v (copiar e colar) de um item similar do modelo.

Veja, a seguir, um exemplo com ilustragio e nota de rodapé’.

Figura 1 — Pesquisa experimental II1

""\\
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Fonte: Rauen (2006, p. 127).

Veja, a seguir, um exemplo com grafico.

Grafico 1 - Faturamento das Unidades da Empresa Quimica “X” e escalonamento da matriz e

filiais no periodo de 1998-2000
28%

38% [0 Matriz
O Filial 1
@ Filial 1

34%

Fonte: Adaptado de Rauen (2006, p. 108).

Veja, a seguir, um exemplo com tabela.

'0 titulo da ilustragdo ¢ alinhada a esquerda e foi digitado em estilo: “Legenda”. Vocé tem acesso a esse estilo
clicando em “Inserir Legenda”, do submenu “Legendas” do menu “Referéncias”. No rétulo, escolha a opgdo que
trata sua Ilustracdo: quadro, figura, fotografia e etc. Isso ¢ fundamental para o Word fazer automaticamente a

lista de ilustragdes nas paginas pré-textuais.
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Tabela 1 — Frequéncias observadas das opinides dos moradores da cidade “X” sobre a

legalizag@o do aborto, em funcdo do sexo dos informantes amostrados

Opinioes sobre a legalizacao do aborto Sexo

Masculino Feminino
Favoravel 15 5
Desfavoravel 10 20

Fonte: Rauen (2006, p. 155).

Veja, a seguir, um exemplo com formula.

O valor do qui-quadrado ¢ calculado conforme a féormula (1):

2 (fo_fe)2
g =y o= fo°
. Je (1)

Para achar o termo geral de uma Progressao Geomeétrica (PG) usa-se a formula (2):

a,=a,.q" )

COMO ELABORAR O SUMARIO
Configurar os titulos das sessoes dos elementos textuais:

1 INTRODUCAO (sessdo primaria)

2 BIBLIOTECA UNIVERSITARIA (sessiio primaria)
2.1 SETOR DE REFERENCIA (sessdo secundaria)

2.1.1 Servicos (sessao terciaria)

2.1.1.1 Oficina de normas (sessdo quaternaria)

2.1.1.1 Normas ABNT (sessdo quinaria)

Para cada sessao sera configurado um estilo
Primaéria: estilo 1

Secundaria: estilo 2

Terciaria: estilo 3

Quaternaria: estilo 4

Quinaria: estilo 5

Selecionar o titulo, clicar no estilo, com o botdo direito clicar em modificar, formatar de
acordo com a norma.

Formatar fonte: para os titulos que precisam estar em maitusculo

Formatar numeracdo: para definir a numeragdo progressiva: clicar em definir novo formato e
definir a numerag¢ao da sessao.
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Configuracio do sumario: Atualizagao automatica dos titulos novos que sdo incluidos no
trabalho.

Clicar na aba referéncias, item sumario, personalizar o sumario.

Formato: do modelo.

Mostrar niveis: Se utilizou até o titulo 06, definir entdo até o titulo 6

Modificar: cada sumario significa uma sessdo/estilo no texto: sumario 1 igual a titulo 1
Selecionar sumario 1, clicar em modificar: configurar de acordo com as sessdes.

Paragrafo:

Especial, deslocamento, 1,75 (o alinhamento tem que estar com base na minha ultima sessao)
Tabulagdo: € o espaco entre o texto e o nimero da pagina, € o espago entre nimero da sessao
e o texto da sessdo.

Do sumario 1 ao 5 vou usar a mesma configuragao de tabulacao para todos.

15,98cm (Alinhamento 4 direita e preenchimento 2....)

1, 75cm (alinhamento: esquerda e preenchimento: Nenhum)

Para o sumario 6

Paréagrafo: recuo de 1,75

15,98cm (Alinhamento 4 direita e preenchimento 2....)

1, 75cm (alinhamento: esquerda e preenchimento: Nenhum)

COMO ELABORAR O SUMARIO

Configurar os titulos das sessdes dos elementos textuais:
1 INTRODUCAO (segdo primaria)

2 BIBLIOTECA UNIVERSITARIA (se¢io primaria)
2.1 SETOR DE REFERENCIA (se¢io secundaria)

2.1.1 Servicos (secao terciaria)

2.1.1.1 Oficina de normas (se¢do quaternaria)

2.1.1.1 Normas ABNT (se¢do o quinaria)

Para cada sec¢do sera configurado um estilo
Primaria: estilo 1

Secundaria: estilo 2

Terciaria: estilo 3

Quaternaria: estilo 4

Quinaria: estilo 5

Primeira etapa para fazer o sumario automatico:

Selecionar o titulo, em menu pagina inicial, na aba estilo, clicar no estilo, com o botdo direito
clicar em modificar, formatar fonte e formatar paragrafo de acordo com a norma. Do estilo 1
ao 5 refere-se aos elementos textuais, o estilo 6 e 7 refere-se aos elementos pos-textuais.

Clicar com o botao direito no estilo 1: modificar:

Formatar fonte: Arial ou times, estilo da fonte: negrito, formato da fonte: 12, cor da fonte:
automatico, selecionar todas maiuscula e clicar em ok

Formatar paragrafo: Alinhamento: esquerda, Especial: deslocamento: 0,76, Espacamento
antes e depois: 18 pt, Espacamento entre linhas: 1,5.
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Clicar com o botao direito no estilo 2: modificar:

Formatar fonte: Arial ou times, estilo da fonte: nenhum, formato da fonte: 12, cor da fonte:
automatico, selecionar todas maiuscula e clicar em ok

Formatar paragrafo: Alinhamento: esquerda, Especial: deslocamento: 0,76, Espacamento
antes e depois: 18 pt, Espacamento entre linhas: 1,5.

Clicar com o botao direito no estilo 3: modificar:

Formatar fonte: Arial ou times, estilo da fonte: negrito, formato da fonte: 12, cor da fonte:
automatico, € clicar em ok

Formatar paragrafo: Alinhamento: esquerda, Especial: deslocamento: 1,27, Espacamento
antes e depois: 18 pt, Espacamento entre linhas: 1,5.

Clicar com o botao direito no estilo 4: modificar:

Formatar fonte: Arial ou times, estilo da fonte: nenhum, formato da fonte: 12, cor da fonte:
automatico e clicar em ok

Formatar paragrafo: Alinhamento: esquerda, Especial: deslocamento: 1,52, Espacamento
antes e depois: 18 pt, Espacamento entre linhas: 1,5.

Clicar com o botao direito no estilo 5: modificar:

Formatar fonte: Arial ou times, estilo da fonte: italico, formato da fonte: 12, cor da fonte:
automatico e clicar em ok

Formatar paragrafo: Alinhamento: esquerda, Especial: deslocamento: 1,78, Espacamento
antes e depois: 18 pt, Espacamento entre linhas: 1,5.

Para o titulo REFERENCIA: clicar com o botdo direito no estilo 6: modificar:

Formatar fonte: Arial ou times, estilo da fonte: negrito, formato da fonte: 12, cor da fonte:
automatico, selecionar todas maiuscula e clicar em ok

Formatar paragrafo: Alinhamento: esquerda, Especial: nenhum, Espacamento antes e
depois: 18 pt, Espacamento entre linhas: 1,5.

Para o titulo APENDICE e ANEXO: clicar com o botio direito no estilo 7: modificar:
Formatar fonte: Arial ou times, estilo da fonte: negrito, formato da fonte: 12, cor da fonte:
automatico, selecionar todas maiuscula e clicar em ok

Formatar paragrafo: Alinhamento: esquerda, Especial: nenhum, Espacamento antes e
depois: 18 pt, Espacamento entre linhas: 1,5.

Segunda etapa para fazer o sumario automatico:

Atribuir a numeracio aos estilos das sessdes: para definir a numeracdo progressiva,
selecione o titulo, no menu superior, aba pagina inicial, secdo paragrafo, clique no terceiro
icone, na lista de varios niveis, selecione a sexta opcao da biblioteca de lista. Normalmente
fazendo o sistema j& assume a numerac¢do para todos os estilos. Mas se por algum motivo nao
assumir, vocé vai aplicar para cada estilo.

Esta parte vocé pode fazer assim que finalizar a formatacgao do titulo 1 em estilo, dessa
forma os demais estilos ja assumirdo a numeracio progressiva.



21

Terceira etapa para fazer o sumario automatico:

Ir até a pagina do sumario

No menu referéncias, aba sumario, clicar em sumario e escolher a op¢do sumario, clicar em
personalizar o sumario.

Formatos: do modelo.

Mostrar niveis: Se utilizou até o titulo 07, definir entdo até o titulo 7.

Selecionar sumario 1: clicar em modificar:

Formatar fonte: Arial ou times, estilo da fonte: negrito, formato da fonte: 12, cor da fonte:
automatico, selecionar todas maiuscula e clicar em ok

Formatar paragrafo: Alinhamento: justificado, Especial: deslocamento, 1,78, Espacamento
entre linhas: 1,5.

Formatar tabulacao:

15,98cm (Alinhamento a direita e preenchimento 2....)

1, 78 cm (alinhamento: esquerda e preenchimento: Nenhum)

Selecionar sumario 2: modificar:

Formatar fonte: Arial ou times, estilo da fonte: nenhum, formato da fonte: 12, cor da fonte:
automatico, selecionar todas maiuscula e clicar em ok

Formatar paragrafo: Alinhamento: justificado, Especial: deslocamento, 1,78, Espacamento
entre linhas: 1,5.

Formatar tabulacio:

15,98cm (Alinhamento a direita e preenchimento 2....)

1, 78 cm (alinhamento: esquerda e preenchimento: Nenhum)

Selecionar sumario 3: modificar:

Formatar fonte: Arial ou times, estilo da fonte: negrito, formato da fonte: 12, cor da fonte:
automatico e clicar em ok

Formatar paragrafo: Alinhamento: justificado, Especial: deslocamento, 1,78, Espacamento
entre linhas: 1,5.

Formatar tabulacao:

15,98cm (Alinhamento a direita e preenchimento 2....)

1, 78 cm (alinhamento: esquerda e preenchimento: Nenhum)

Selecionar sumario 4: modificar:

Formatar fonte: Arial ou times, estilo da fonte: nenhum, formato da fonte: 12, cor da fonte:
automatico e clicar em ok

Formatar paragrafo: Alinhamento: justificado, Especial: deslocamento, 1,78, Espacamento
entre linhas: 1,5.

Formatar tabulacao:

15,98cm (Alinhamento a direita e preenchimento 2....)

1, 78 cm (alinhamento: esquerda e preenchimento: Nenhum)

Selecionar sumario 5: modificar:

Formatar fonte: Arial ou times, estilo da fonte: italico, formato da fonte: 12, cor da fonte:
automatico e clicar em ok

Formatar paragrafo: Especial, deslocamento, 1,78

Espagamento entre linhas 1,5.

Formatar tabulacao:
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15,98cm (Alinhamento a direita e preenchimento 2....)
1, 78 cm (alinhamento: esquerda e preenchimento: Nenhum)

Selecionar sumario 6: modificar:

Formatar fonte: Arial ou times, estilo da fonte: negrito, formato da fonte: 12, cor da fonte:
automatico, selecionar todas maiuscula e clicar em ok

Formatar paragrafo: Recuo esquerda: 1,78

Espacamento entre linhas 1,5.

Selecionar sumario 7: Modificar:

Formatar fonte: Arial ou times, estilo da fonte: negrito, formato da fonte: 12, cor da fonte:
automatico, selecionar todas maiuscula e clicar em ok

Formatar paragrafo: Alinhamento: justificado, Recuo esquerda: 1,78, Espacamento entre
linhas 1,5.

Tabulacio: ¢ o espaco entre o texto e o nimero da pagina, e o espago entre numero da se¢ao
e o texto da secdo.

Do sumario 1 ao 5 usar a mesma configuracgdo de tabulagdo para todos.

15,98 cm (Alinhamento 4 direita e preenchimento 2....)

1, 78 cm (alinhamento: esquerda e preenchimento: Nenhum)

Para o sumario 6 e 7

Paragrafo: recuo de 1,78 cm

15,98 cm (Alinhamento 4 direita e preenchimento 2....)

1, 78 cm (alinhamento: esquerda e preenchimento: Nenhum)

Se nao for fazer todas as sessées segue o formato para cada sumario:

Sumario 1 — 0,62 cm (alinhamento: esquerda e preenchimento: Nenhum)
Sumario 2 — 0,91cm (alinhamento: esquerda e preenchimento: Nenhum)
Sumario 3 — 1,2 cm (alinhamento: esquerda e preenchimento: Nenhum)
Sumario 4 — 1,49 cm (alinhamento: esquerda e preenchimento: Nenhum)
Sumario 5 — 1, 78 cm (alinhamento: esquerda e preenchimento: Nenhum)

Atualizar sumario: clique em cima do sumario com o botdo direito do mouse/escolha
atualizar campo/indice inteiro. Lembre-se que o sumario estd configurado com o espago entre
o numero ¢ o titulo baseado no maior nivel de se¢do que um TCC pode chegar, segundo a
ABNT pode ser até a Se¢do Quinaria (1.1.1.1.1 - Secdo quindria) que tera tabulacdo com
alinhamento esquerdo de 1,78 cm.

Observe no sumério o alinhamento do titulo INTRODUCAO e os demais para o titulo
da Secdo quinaria, o texto dos titulos deve ter o mesmo alinhamento. Isso serve também para
as segdes sem numeracio (RERERENCIAS, APENDICES e outros elementos pos-textuais).
Caso seu TCC nao chegue a este nivel de secdo, vocé deve ajustar a tabulagdo de espago entre
o numero e o titulo de cada secdo do sumario, baseando-se no maior nivel de se¢cdo que seu
TCC apresentar. Este ajuste pode ser feito manualmente, utilizando a régua localizada na parte
superior do documento. Se preferir, vocé pode modificar a tabulagdo no proprio estilo de cada
sumario. Para isso, localize a caixa de Estilos no menu superior do Word, na lista de Estilos,
localize os estilos de Sumario. A partir desse ponto vocé deve modificar a Tabulacao
(alinhamento a esquerda) de todas as se¢des de acordo com o ultimo nivel de se¢ao do seu
trabalho. Para saber mais consulte a biblioteca de sua unidade.

COMO FAZER A PAGINACAO:



23

Na pagina do sumario o cursor posicionado abaixo do sumario

Clicar em layout.

Clicar em quebras, em quebra de se¢do selecionar a proxima pagina.

Verificar em que pagina vai iniciar a introdugao.

Dar duplo click no canto superior direito da pagina da introdugao para abrir o cabegalho.
Clicar em numero de pagina, inicio da pagina, selecionar a terceira op¢do, configurar o
numero da pagina.

Clicar em nuimero de pagina, formatar nimero de pagina, Iniciar em: digitar o nimero da
pagina.

Para o nimero de pagina ndo aparecer nas paginas referentes aos elementos pré-textuais na
aba navegacdo clicar em vincular ao anterior: quer dizer que estd vinculada e para eu
desvincular preciso clicar. Ir até a pagina do sumario e deletar a numeracao da pagina.
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