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RESUMO

Este ¢ um elemento obrigatério que deve ser elaborado conforme a ABNT NBR 6028. Nesta
norma ¢ possivel identificar o tipo de resumo indicado entre outras informacdes para a
construcdo do mesmo. Deve ser apresentado utilizando pardgrafo inico, espagamento entre
linhas simples e tamanho da fonte 12. Deve conter de 150 a 500 palavras. Abaixo do resumo

deve-se informar até 5 palavras-chaves separadas por ponto e virgula e finalizada com ponto.

Palavras-chave: palavra-chave 1; palavra-chave 2; palavra-chave 3.



ABSTRACT

Este ¢ um elemento obrigatério elaborado conforme a ABNT NBR 6028. E a tradugio do
resumo para outros idiomas, neste caso o inglés. As palavras-chave traduzidas sdo colocadas
abaixo do texto precedidas pela expressdo “Keywords”, separadas por ponto e virgula e

finalizadas por ponto.

Keywords: keyword 1; keyword 2; keyword 3.
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1 INTRODUCAO

Sobre o indicativo de se¢ao aplicado a introducao e demais se¢des textuais:

O indicativo numérico, em algarismo arabico, de uma se¢do precede seu
titulo, alinhado a esquerda, separado por um espaco de caractere. Os titulos
das secdes primarias devem comegar em pagina impar (anverso), na parte
superior da mancha grafica e ser separados do texto que os sucede por um
espaco entre as linhas de 1,5. Da mesma forma, os titulos das subse¢des
devem ser separados do texto que os precede e que os sucede por um espago
entre as linhas de 1,5. Titulos que ocupem mais de uma linha devem ser, a
partir da segunda linha, alinhados abaixo da primeira letra da primeira
palavra do titulo. (Associagdo Brasileiras de Normas Técnicas, 2011, p. 8)

A ABNT NBR 14724 relaciona os seguintes elementos/titulos de seg¢des sem
indicativos numéricos: erratas, agradecimentos, listas de ilustracdes, abreviaturas, siglas,
simbolos, resumos na lingua vernicula e estrangeira, sumario, referéncias, glossarios,
apéndices, anexos e também os indices. Estes elementos devem ter seus titulos centralizados
(Associacao Brasileiras de Normas Técnicas, 2011, p. 8).

Quanto ao formato, os textos devem ser digitados em cor preta, podendo utilizar outras
cores somente para as ilustracdes, e seguir o formato padrdo A4 (21 cm X 29,7 cm).

Outro ponto importante a se observar refere-se as margens do trabalho académico.
Como se trata de um material em formato digital, as margens devem ser sempre da seguinte
forma: esquerda e superior de 3 cm e direita e inferior de 2 cm.

Ainda conforme a ABNT NBR 17724:2011, recomenda-se o uso da fonte de tamanho
12 para todo o trabalho, inclusive para capa, excetuando-se citagdes com mais de trés linhas,
notas de rodapé, paginagdo, dados internacionais de catalogagdo-na-publica¢do, legendas e
fontes das ilustragdes e das tabelas, que devem ser em tamanho menor e uniforme.

No que se refere ao espacamento, todo o texto deve ser digitado com espagamento de
1,5 entre as linhas, excetuando-se as citagdes de mais de trés linhas, notas de rodapé,
referéncias, legendas das ilustra¢des e das tabelas, natureza (tipo do trabalho, objetivo, nome
da instituicdo a que ¢ submetido e area de concentracdo), que devem ser digitados ou
datilografados em espago simples.

Na folha de rosto e na folha de aprovagdo, o tipo do trabalho, o objetivo, o nome da
instituicdo e a area de concentracdo devem ser alinhados do meio da mancha grafica para a
margem direita.

As paginas pré-textuais devem ser contadas, mas nio numeradas. Todas as folhas,
a partir da folha de rosto, devem ser contadas sequencialmente, e a numeragdo deve aparecer
apenas a partir da primeira folha da parte textual (depois do Sumaério), em algarismos
arabicos, no canto superior direito da folha, a 2 cm da borda superior, ficando o ultimo
algarismo a 2 cm da borda direita da folha.

Para o desenvolvimento do trabalho utilizando este femplate sugere-se que ao fazer
uma subdivisdo de secdo aplique o “Estilo”: “Titulo 1" no titulo da se¢ao/parte/subsecdo para
que posteriormente possa incluir o mesmo no sumario automadtico, utilizando apenas o
comando de atualizar sumario.

Recomenda-se a diferenciar cada nivel de subdivisao, mantendo os padrdes utilizados
em cada nivel, como o uso de todas as palavras maitsculas, apenas iniciais maiusculas,
negrito, italico, entre outros recursos tipograficos que podem ser utilizados.
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2 DESENVOLVIMENTO

Divisdes principais devem iniciar sempre em nova pagina.

2.1 Divisao das partes do desenvolvimento

Divisdes secundarias iniciam na sequéncia da secao/sucessao anterior da qual faz parte
separadas por um espago de enter antes e outro depois. Sugere-se a padronizagao dos estilos

de formatagdo utilizadas para cada nivel semelhante de divisio'.

2.1.1 Subdivisdo das partes do desenvolvimento

As divisOes e subdivisoes do tema ocorrem de acordo com a necessidade verificada

pelo pesquisador, podendo ocorrer até a divisdo quinaria®.

2.2 Sobre o0 uso das chamadas de citacoes

As citagdes e notas devem ser elaboradas conforme a ABNT NBR 10520. As citagdes
diretas com até 3 linhas devem estar sempre dentro do texto identificadas entre ‘“aspas”,
somente se as citagdes ultrapassarem o limite de 3 linhas estas devem ser usadas com o recuo.
Para as citagdes diretas com mais de 3 linhas que se enquadram para o uso do recuo,
recomenda-se que este seja utilizado 4 cm da margem esquerda, apresentando tamanho menor
de fonte e espago simples entre linhas, sem aspas. Caso o autor venha a optar por outro
tamanho de recuo o mesmo deve ser padronizado para todo o trabalho. Deve-se observar
também que a chamada da citagdo deve vir antes (quando se usa por exemplo: de acordo com,
conforme, entre outras opgdes com a sequéncia do nome do sobrenome do autor dentro do
texto seguido de data e pagina (se houver) entre parénteses), ou depois da citacdo (quando se
usa o sobrenome do autor seguido da data e pagina (se houver) entre parénteses, mas nao
devendo ser utilizada de forma repetida, ou seja, antes e depois para a mesma citagdo. A
definicido de como/onde a chamada de citagdo aparecerd no texto/paragrafo em que se

apresenta uma citacdo direta, depende da forma como o autor esta criando o texto.

' Exemplo de uso de nota de rodapé
% Notas de rodapé devem ser alinhadas, a partir da segunda linha da mesma nota, abaixo da primeira letra da
primeira palavra, de forma a destacar o expoente, sem espaco entre elas e com fonte menor.
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2.3 Uso do recurso Legendas para ilustracoes e tabelas

Para criar uma lista de ilustracdes de forma automatica, sugere-se a utilizacdo do
recurso de Legendas (no office 2016 ou superior — “Referéncias — Legendas — Inserir
Legenda) para colocar legendas nas ilustragdes e tabelas. Desse modo sera possivel inserir o
indice de ilustragdes no inicio do trabalho e atualizar sempre que preciso. As ilustragdes
abaixo sdo apenas para exemplificar o uso do recurso.

Conforme estabelecido na ABNT NBR 14724:2011 sobre as ilustragdes utilizadas no
trabalho:

Qualquer que seja o tipo de ilustracdo, sua identificacdo aparece na parte
superior, precedida da palavra designativa (desenho, esquema, fluxograma,
fotografia, grafico, mapa, organograma, planta, quadro, retrato, figura,
imagem, entre outros), seguida de seu numero de ordem de ocorréncia no
texto, em algarismos arabicos, travessdo e do respectivo titulo. Apds a
ilustragdo, na parte inferior, indicar a fonte consultada (elemento obrigatorio,
mesmo que seja producdo do proprio autor), legenda, notas e outras
informagdes necessarias a sua compreensao (se houver). A ilustracdo deve
ser citada no texto e inserida o mais proximo possivel do trecho a que se
refere (Associagdo Brasileiras de Normas Técnicas, 2011, p. 11).

Figura 1 - Logo UFMT

UFMT

Fonte: site da UFMT (https://www.ufmt.br/unidade/comunicacao/marca-institucional)
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Figura 2 - Mapa do campus UFMT Cuiaba
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Legenda

21-A - FAVET (Faculdade de Medicina Velerinaria)
21 - Hospital Veterinario

22 - CABES (Coord. de Assist. & Benef. ao Servidor)
23 - Policia Comunitaria

24 - SINTUF

25 - Biblioteca, Reitoria € SECOMM

26 -Teatro da UFMT

27 - STI/ SETEC

28 - IB - Instituto de Ciéncias Biologicas

29 - Prefeitura do Campus (SINFRA)

30 - Faculdade de Direito

31-Casarao 32 - IC (Instituto de C: 50)

01 - Museu Rondon

02 - Parque Aquético

03 - IL (Instituto de Linguagens)

04 - SPA - Servigo de Psicologia Aplicada

05 - IE (Instituto de Educagao)

06 - FAECC (Administragao e Ciéncias Contabeis)
07 - ICHS (Instituto de Ciéncias Humanas e Sociais)
08 - Quadras Externas

09 - Coordenagéo de Seguranga

10 - COT (Campo Oficial de Treinamento)

11 - Ginasio de Esportes
12 - RU (Restaurante Universitario)
13 - FAET /13-A-ICET
14 - PROCEV / PRAE
15 - Centro Cultural
16 - Bancos
17 - ADUFMAT
18 - CAE (Coorendagéo de Adm. Escolar)
19 - Bloco Didatico V
- FAAZ (Faculdade de Agronomia e Zootecnia)
20-A - FENF (Faculdade de Florestal)

Fonte: site da UFMT (https://ufmt.br/curso/comp/pagina/discente/8671)

Tabela 1 - Grau académico dos cursos presenciais da UFMT, por tempo de integralizagdo minimo
ajustado

Ridtulos de Linha 4 ANOS 5 ANOS

6 ANOS*

Total Geral

Bacharelado

48%

48%

4%

100%

Licenciatura

94%

6%

0%

100%a

Total UFMT

62%

35%

3%*

100%

Fonte: Estudo da trajetéria da diplomacdo, evasdo e trancamento na UFMT: periodo de ingresso de

2008 a 2017

Tabela 2 - Resultados médios do estudo da trajetoria para UFMT por grau (2008 a 2017)

. . . Trajetéria de Diplomago? Trajetéria de Evasio? Trajetoria de Trancamento®
Média ponderada' por integralizagio
Periodo Min. Periodo Mix. | Periodo Min. | Periodo Mix. | Periodo Min. | Periodo Mix.
UFMT - Licenciaturas 18% 32% 20% 33% 31% 22%
UFMT - Bacharelados 24% 51% 17% 27% 22% 13%

Fonte: Estudo da trajetéria da diplomacdo, evasdo e trancamento na UFMT: periodo de ingresso de

2008 a 2017


https://ufmt.br/curso/comp/pagina/discente/8671
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3 CONSIDERACOES FINAIS

Parte final do texto na qual se apresentam as conclusdes apoiadas no desenvolvimento

do assunto.
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REFERENCIAS

Elaborar referéncias de acordo com a NBR 6023:2018, esta parte do trabalho utiliza
alinhamento a esquerda, espacamento entre linhas simples, ordenando as referéncias em
ordem alfabética e separando cada uma delas com um espago de “Enter”. Caso o sistema de
chamada de citacdo utilizado ao longo do trabalho seja o Sistema Numérico, as referéncias
devem ser numeradas de acordo com a ordem sequencial em que aparecem no texto pela
primeira vez e colocadas em lista nesta mesma ordem.

Independentemente do tipo de material/documento referenciado, estes devem ficar na
sequéncia de ordem alfabética ou numérica, ndo_devendo haver separacio por tipo de
materiais. Nos exemplos abaixo a separacao ¢ apenas para demonstrar alguns dos varios tipos
de documentos que devem ser referenciados caso sejam utilizados/citados no decorrer do

trabalho.
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Livro:
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Sdo Paulo: Atlas, 2011.
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da economia criativa no Brasil. Rio de Janeiro: IPEA, 2013. Disponivel em:
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Capitulo de livro:
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Autoria de pessoa juridica: )
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Dissertagao:
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GRACIO, José Carlos Abbud; FADEL, Barbara; VALENTIN, Marta Ligia Pomim.
Preservagao digital nas institui¢des de ensino superior: aspectos organizacionais, legais e
técnicos. Perspectivas em ciéncia da informacéo, Belo Horizonte, v. 18, n. 3, p. 111-129,
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view/1612. Acesso em: 13 set. 2019.

Legislacdo em meio eletronico
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APENDICE A — Titulo

Elemento opcional. Deve ser precedido da palavra APENDICE, identificado por letras
maiusculas consecutivas, travessdo e pelo respectivo titulo. Utilizam-se letras maitsculas

dobradas na identificagdo dos apéndices, quando esgotadas as letras do alfabeto.
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ANEXO A - Titulo

Elemento opcional. Deve ser precedido da palavra ANEXO, identificado por letras
maiusculas consecutivas, travessdo e pelo respectivo titulo. Utilizam-se letras maitsculas

dobradas, na identificacdo dos anexos, quando esgotadas as letras do alfabeto.



