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Proses Akis Plam1 1: EGITIM VE OGRETIM IS AKIS SEMASI
FN | PUKD FAALIYET REFERANS KAYIT SORUMLU ZAMAN
Yariyihin Baglamasi 2 -Ders sorumlularinin (DS dahil) -Akademik takvim -Ders programu -Bolim Baskam -Ders kayrtlarindan bir
Haftalik Ders Programinin belirlenmesi -Biliim Bilgi Paketi -05YM listesi -Oretim elemanlan hafta énce
1T TH ] X . 1 P -Dersliklerin belirlenmesi -Baskent Universitesi Egitim, Ogretim -Oprenci listesi -idari ve teknik personel
| aryil nazirlikiar I—’ Dénem Baslamadan Bir -Laboratuvann hazirlanmasi ve Sinav Yonetmeligi
Hafta Once llan edilmesi -Kayit hazirhiklan -Boliim Damismanhk Prosesi
-Programda ders gakismalarinin Ggrenci -Bagkent Universitesi Egitim, Ogretim -Haftalk Ders -Baliim Bagkam -Haftalik ders
Ka‘,«flt ve DEI’S Belgelerl 3 P bazinda (yatay-ve dikey gegis dahil) kontrol | ve Sinav Yonetmeligi Programi -Damigman dgretim programinin
edilmesi -Yatay/Dikey Gegigle Elemanlan hazirlama siirecinden
Gelen Ogrenciler -Oretim elemanlan bir hafta 6nce
UygUIa ma DETS'EFI ‘(;ln La boratuvar »<Kritik Nokta KN -Laboratuvar donanimimin kontrolii -Laboratuvar kullamm talimatlars -Laboratuvar talimat -Baliim Baskam -Dersler baslamadan
Donamminin Bakim ve Kontrollerinin Yapilmasi — -Lab: ar ig akig prosesi maddeleri -Ogretim elemanlar dnce
u -Laboratuvar dersliginin hazwrlanmass -idari ve teknik personel
é -Damigman kontroliinde kayit yenileme ve -Bagkent Universitesi Egitim, Ogretim -Kayit belgeleri -Baliim Bagkam -Akademik takvim
- 4 u yeni kayit islemlerinin yapilmasi ve Sinav Yonetmeligi -Oprenci Bilgi Sistemi -Damigman dgretim tarihleri
Kayit Yenileme ve Ders Kayitlarinin Yapiimasi | elemanlan
-Ders dgretim elemanlanmin ders -Baskent Universitesi Egitim, Oretim -Ders izlenceleri -Baliim Baskam Derslerin
Derslerin Basla mas Ders izlenceleri izlencelerini 6grencilerle birlikte ve Sinav Yonetmeligi -Damgman Ggretim baslamasindan
5 U degerlendirmesi, gerekli ivilestirmelerin -Boliim damismanhk prosesi elemanlan itibaren iki hafta
- — - yapilmasi -Ders dgretim elemam icinde
Ders Izlenceleri nm Hazirlanmasi, Ekle-Sil EI -Ders izlencelerinde ara smav ve yil sonu -Béliim sekreteri
Haftasina Kadar Ogrencilere Bildirilmesi sinav tarihlerinin bildirilmesi
KN -Mezuniyetime Ne Kaldi (MNK) dosyasimin -Bagkent Universitesi Egitim, Ogretim Kayit belgeleri -Bélim Bagkam -Akademik takvim
. kontrolii yapilir. ve Sinav Yonetmeligi -Ofrenci Bilgi Sistemi -Damigman Hgretim tarihleri
EKLE-SIL Yapllacak m 1] -Boliim damsmanhk prosesi elemanlan
U -Damgman gozetiminde ekle-sil iglemlerinin | _pyK dosyasi
[E] tamamlanmasi
Ekle-Sil Islemlerl |_‘< Kritik Nokta -Ara sinav sonug degerlendirmelerinin -Baskent Universitesi Egitim, Oretim -Sinav sonuglan -Béliim Baskam - Akademik dénem
yapllma5| ve Sinav Yonetmeligi -Damismanhk belgeleri | -Damsman &gretim boyunca
———_.<‘ :) 7 K -Ogrenci basan durumlanmin -Boliim damismanhk prosesi elemanlan
- degerlendirilmesi -Ders dgretim elemam
Ara Sinavlar ve Degerlendirmesi Sinav Sonuglan -Basarisiz 68 5
¥ — - = -Yanyil sonu sinavlarinin cakisma -Bagkent Universitesi Egitim, Ogretim -Yarryil sonu sinawv -Béliim Bagkani -Derslerin bitiminden
| 8 | Yan Yil Sonu Sinav Yerlerinin Belirlenmesi F-'W 8 K olmayacak sekilde belirlenmesi ve Sinav Yonetmeligi programi -Danisman Ggretim bir hafta dnce
¥ -Derslik ve lab elemanlan
| mesguliyet listesi -Ders dgretim elemam
Derslerin Bitimi . P
-Teorik ve uygulamah derslerim yaryil sonu | -Bagkent Universitesi Egitim, Ogretim ~Yaryil sonu sinaw -Boliim Baskam -Akademik takvim
9 U sinavlarinin belirlenen program dahilinde ve Sinav Yanetmeligi sonuglan -Damigman Sgretim tarihleri
| 9 | Yar Yil Sonu Sinavlarinin Yapilmasi|s{ Sinav Sonuglari uygulanmasi elemanlar

-Ders dgretim elemam

TIAAZILINL

Birim Kalite Sorumlusu

Dr. Ogr. Uyesi Merve DENIZ SAKARYA

Birim Sorumlusu
Dog¢. Dr. Asuman ALNIACIK




A,
<

BASKENT
UNIVERSITESI

ODYOLOJi BOLUMU
PROSES AKIS PLANI

Dokiiman No

SBF.FRM.01

Yayin Tarihi

06.01.2023

Revizyon Tarihi

24.02.2025

Revizyon No

01

Sayfa

2/2

Proses Akis Plan1 1: EGITIM VE OGRETIM i$S AKIS SEMASI

| 10 IYar|le

Sonu Islemleri

BAHAR YARIYILI MI?

Ders Degerlendirme
Anketleri

Bir Sonraki Yariyilin

Planlamasi

Yaz Programi Ders
Acilacak mi?

|Yaz Programi Uygulamasu

Diger Universitelerder

Ders Alacak Ogrenci
Var mi?

islemleri

E Akademik Yil Sonu

Ogrenci Basvurulari ve

intibak islemleri

FN PUKD FAALIYET REFERANS KAYIT SORUMLU ZAMAN
-ﬁéleﬁm elemanlanindan derslere -Baskent Universitesi Egitim, 6§l'etim we Sinav -Basan istatistikleri -Balim Baskam ~Yariyl sonu
ait faaliyet raporlanmin alinmas: Yonetmeligi -Ogrencinin ders ve ders &gretim -Ogretim el I I 1
10 K -Ders elemanlan ile dinem sonu -Bolim Damgmanhk Prosesi elemamin degerlendirme anket sonuglan -Damgman Ggretim bitiminden itibaren
-Laboratuvarin hazirlanmasi -Bélim Akademik Kurul Toplantilan —-ﬁélenci karneleri elemanlar iki hafta iginde
-Kayit hazirhklan -5§retim elemam dosyasi
-Gelecek yan yilda agilacak zoruniu -Bagkent Universitesi Egitim, E!Emtim wve Siav -Agiimasi planlanan zorunlu ve secmeli -Balim Bagkam -Derslerin
ve secmeli derslerin sube, Ggretim Yonetmeligi derslerin listesi -Damgman Ggretim baglamasindan
alemam ve kontenjanlarinm -Bélim Damsmanhk Prosesi elemanlar onceki bir ay iginds
11 P balirlenmasi -l_)émirn elemanlan
-Damigmanlar tarafindan &grencinin
gelecek dénemde alacag zorunlu ve
segmeli derslerin belirlenmesi
Minimum kayit sayisina -Baskent Universitesi Egitim, 6§I'Etill'l we Sinav - ¥az programinda aglmas planlanan -Balim Bagkam -Dersler baglamadan
KN ulasilamamasi Yénetmeligi zorunlu ve segmeli derslerin listesi -6§re1irn elemanlan dnce
12 Yaz programi basvuralanmin -Baskent Universitesi Yaz Program Yonergesi -Damgman 6gretim
1] - L _ elemanlar
degerlendirilmesi
-Haftalik ders programinin yapilmas: | -Baskent Universitesi Egitim, E!éretim we Sinav -Kawyit ve ders belgeleri -Balim Baskam -Yaz programi
-¥az programinda acilacak dersler Yénetmeligi -Sinav degerlendirme sonuglan -E‘lémirn | I ik takwim
icin G&retim elemanlanimin -Baskent Universitesi Yaz Program Yonergesi -Damgman 6gretim tarihleri
13 u bildirilmesi -Biliim Damsmanhk Prosesi elemanlar
-ﬁElenci kayit islemlerinin yapilmas:
-Sinav degerlendirmelerinin
yapilmasy
-Diger iiniversitelerden ders almak -Baskent Universitesi Egitim, 6§mtim we Sinav -Kawyit formlan -Balim Baskam -Yaz programi
14 U isteyen &grenci bagvurulaninin Yonetmeligi -Sinav sonuglan -Ders dgretim elemam akademik takvim
degerlendirilmesi -Bagkent Universitasi Yaz Programi Yonergesi tarihleri
-¥illik performans degerlendirme -Bagkent Universitesi Egitim, E!Emtim wve Siav -Basgar istatistikleri -Balim Bagkam -Bahar dénemi
K raporlannimn hazirlanmasi Yénatmeligi - 6§retim elemanlan notlannin
-Bagan istatistiklerinin hazirlanmass -Bagkent Universitasi Yaz Programi ¥onergasi verilmesinden sonra
. N . bir ay igindea
15 -Boliim kurul toplantisy ile yil icinde
yiritiilen egitim-&gretim sirecine
o] yinelik raporlara istinaden
diizenleme yapilmasi, eksikliklerin
giderilmesi
GIRDI KAYNAK KONTROL ve iZLEME YONTEMI CIKTI

-Yillik &z degerlendirmea raporu
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-Danisman dgretim eleman listeleri
-Agilan zorunlu ve segmeli dersler listesi
-Haftalhk ders programlan

-Sanav takvimleri

-Baskent Universitesi Bilgi Paketi

-Baskent Universitesi Yonetmelik ve Yonergeleri
-Bélim wve laboratuvar proses, prosedir ve talimatlan
-Dgretim elemanlan

-Ders materyalleri

-Bilgisayar ve internet

-Raporlar, programlar, istatisti ilgilerin ve
degerlendirmelerin belirlenen zamanlar iginde
dogru yapiip yapimadig kontrol edilir

-Béliim Kalite Giivence Sistemi tarafindan kontrol
edilir

-Bilgi istatistikleri

-Ofrenci tarafindan ders Ggretim
elemam ve ders degerlendirme
anket sonuglan

-Boliim kararlan

-Fakiilte Yonetim Kurulu kararlan
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