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JUCESC

JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DE SANTA CATARINA

ASSEMBLEIA GERAL EXTRAORDINARIA
REGISTRO DA ATA COM DELIBERAGAO PELA DISSOLUGAO, NOMEAGAO DE LIQUIDANTE
E CONSELHO FISCAL, SE REQUERIDA SUA INSTALAGAO OU FUNCIONAMENTO

I\ Este passo a passo encontra-se atualizado de acordo com as normativas
do DREI e sistemas utilizados pela JUCESC até a data de 30/08/2023.
Havendo alteracdes, serd atualizado conforme a necessidade. Portanto,
utilize este passo a passo para a elaboragao e protocolo do processo.

PASSO A PASSO:

Passo 1 - No site da JUCESC seguir o seguinte caminho: menu SERVICOS e submenu requerimento
universal, faca o login através do GOV.BR.

Passo 2 - Solicite o pedido de viabilidade. Na tela de principais servicos do requerimento universal, clique
em “viabilidade - pedido de viabilidade”. Selecione na viabilidade o evento necessario.
Atencao! Adicionar a expressao “em liquida¢cdao” no nome empresarial.

Passo 3 - Solicite o Documento Basico de Entrada do CNPJ (DBE) no coletor nacional /REDESIM. Na tela de
principais servigcos do requerimento universal, clique em “solicitagdo CNPJ (DBE)".

Atenc¢do! Quando se tratar de liquidacdo extrajudicial, solicitar no DBE/CNPJ os eventos 417 - Inicio de
Liquidacdo Extrajudicial e 220 Alteracdo do nome empresarial.

Passo 4 - Solicite na tela de principais servicos do requerimento universal o processo desejado. Clique em
requerimento eletrénico - novo requerimento - ATAS DE SOCIEDADE, EXCETO ATA DE AGE DE EXTINGAO DE
MATRIZ.

Passo 5 - Preencha o Requerimento eletronico de ATAS DE SOCIEDADE, EXCETO ATA DE AGE DE EXTINCAO
DE MATRIZ. Informe os dados da sociedade, selecione o ato e evento(s) necessario(s), informe o pedido da
consulta de viabilidade e DBE, quando necessarios e preencha o Requerimento eletrénico (RE).

Passo 6 - Elabore o ato necessario para o arquivamento. O ato deve ser anexado na aba INSTRUMENTO
CONTRATUAL do assinador digital web através de arquivo unico de PDF.
Atencdo! Leia a instrucdo normativa do DREI n2 81, de 2020 e anexo V - manual de S/A.

Passo 7 - Faca o pagamento do dare gerado pelo requerimento eletrénico na aba “documentos gerados”.
Atencdo! Para consultar o valor, acesse no site da JUCESC o menu “servigos - tabelas jucesc - tabela de
precos dos servicos pertinentes ao registro”.
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Passo 8 - Na tela do assinador digital web, anexe os documentos nas abas, quando necessario, visualize e
assine os documentos.
Depois de assinado, o processo devera ser enviado digitalmente a JUCESC com os seguintes documentos:

A) Capa do processo;

B) Ato - certiddo da ata de assembleia geral extraordinaria;

C) Declaragao de veracidade, quando for o caso;

D) Documentos auxiliares (procuracao, por exemplo), quando for o caso.

ATENCAO

Agies Documento

Capa Principal

I+

nstrumento Contratual

[+

— Clique no icone destacado em AMARELO para visualizar o documento anexado em arquivo PDF na aba
instrumento contratual ANTES de assinar a aba e enviar o processo para a JUCESC. Faga o mesmo
procedimento para a capa do processo, documentos auxiliares e declaracdo de veracidade, quando
necessarios. OBSERVE se as informagdes e os documentos estao corretos.

— Clique no icone destacado em VERMELHO na aba INSTRUMENTO CONTRATUAL para anexar ou alterar o
arquivo em PDF do ato a ser arquivado. Havendo erro no ato ja anexado, clique no icone destacado e anexe
o arquivo em PDF do ato correto. Faga o mesmo procedimento para a aba documentos auxiliares e processo
vinculado, quando necessarios.

COMO ASSINAR O ARQUIVO ANEXADO OU DOCUMENTO GERADO PELO SISTEMA?

Dados do Processo

Empresa:
Protocolo:
Protocolo do Requerimento Eletrénico:

& Atwualizar Dados % Anexar Documentos Auxiliares L Pesguisar Processos

Status da Assinatura

Para habilitar o botdo de enviar ¢ processo, necessario assinar todos os documentos

Para assinar um documento cligue no icone abaixo.

Para wisualizar um documento cligue no icone (5 abaixo.

Caso um documento ou assinante tenha sido alterado no sistema de origem (Ex: Regquerimento E|

Acbes Crocumento

= 3 E3 Capa Principal

D S 3 nstrumento Contratual
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— Cligue no lapis de cor laranja, conforme icone destacado em PRETO, e assine o documento conforme
solicitacdo de assinatura feita pelo sistema. Apds concluida todas as assinaturas necessarias, clique no icone
destacado em VERMELHO.

Atencao! Sendo anexado na aba instrumento contratual arquivo em PDF Unico contendo ato assinado a
caneta ou em outro portal de assinaturas eletronicas fora do portal da JUCESC, a aba instrumento contratual
serd assinada eletronicamente pelo requerente do processo através do GOV.BR ou certificado digital
diretamente no assinador digital web da JUCESC, no qual devera também assinar a declaragdo de
veracidade e demais abas, conforme a necessidade.

— Registro do processo:

e Capa do processo gerada automaticamente:
o Codigo do ato e evento 007/007 - Ata de assembleia geral extraordinaria.
Atencdo! Codigo do evento 020 - alteracdo de nome empresarial.
e Anexar na aba instrumento contratual:
o Certiddo da ata de assembleia geral extraordinaria assinada pelos signatarios - presidente
ou secretario da assembleia.
e Anexar em documentos auxiliares:
o Publicagbes, quando necessario;
o Procuragdo, quando necessario.
e Declaragao de veracidade:
o Declaragdo de veracidade dos documentos anexados em documentos auxiliares e/ou
quando os atos anexados no campo instrumento contratual forem assinados a caneta ou
em outro portal de assinatura fora do portal assinador digital web da JUCESC.

Atenc¢ao! Quando se tratar de recibos das publicagdes na central de balanc¢os do edital de convocacao, os
recibos deverdo ser anexados junto com a certiddo da ata em arquivo PDF Unico que serd anexado na aba
instrumento contratual (certiddo da ata + recibos).

Passo 9 - Protocole o processo na JUCESC.

Realizada as etapas anteriores, o processo devera ser enviado para a JUCESC, através do icone “Enviar
processo com documentos assinados”. Clique no icone para protocolar o processo, conforme imagem
abaixo.
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Dados do Processo
Dados atualizados com
Empresa: sucesso!

Protocolo:

Protocolo do Requerimento Eletronice:

£ Atualizar Dados % Anexar Documentos Auxiliares  Q Pesquisar Processos

Status da Assinatura

Todos documentos foram assinados e validados

0 processo exta pronto para dar entrada/retorna no drgdo de registro

Atencao: Apds enviar o processo com os documentos, os mesmos no poderdo mais ser alterados."
Utilize o botdo abaixo para enviar o seu processo ao orgao de registro.”

@ Enviar processo com documentos assinados
Para visualizar os assinantes de um documento clique no icone & abaixo

Para visualizar um documento & suas assinaturas cligue no icone [3 abaixo. )
Cas0 um documento ou assinants tenna sido aterado no sistema de origem (Ex: Requarimenta Eletranico, Requerimento de Liveo, ete) clique no ftons & zbaixo

Passo 10 - Acompanhe o andamento do seu processo clicando no site da JUCESC no menu “servigos -
consultar processo”.

Passo 11 - Recebimento do processo deferido e autenticado pela JUCESC.

Sendo o processo deferido e autenticado pela JUCESC, o(s) ato(s) anexado(s) na aba INSTRUMENTO
CONTRATUAL do assinador digital web serdo enviados para o e-mail indicado na parte inicial do
requerimento eletrénico do processo solicitado, ou seja, na aba “Dados da Pessoa Juridica”, conforme
imagem abaixo.

Dados da Pessoa Juridica

1. Requerente

CPF/CNPJ: Nome:
Telefone: E-mail;

*Atengdo! A via Uinica serd encaminhada para este email.

Passo 12 - Processo em exigéncia.

Caso o processo entre em exigéncia, devera ser realizada a correcdo necessdria. Se o erro do processo for
no preenchimento do requerimento eletrénico, atualize as informagGes necessarias. Caso seja necessario
corrigir o cédigo do ato e/ou evento da capa do processo, inicie a correcdo pelo requerimento eletrdnico,
selecionando o ato e/ou evento correto. Apds isso, na tela do assinador digital web, primeiramente, clique
em “Habilitar alteracao” e depois no icone demonstrado abaixo para corrigir a capa do processo.

Atencdo! Caso tenha que alterar dados do processo no requerimento eletrénico, siga até a tela de principais
servicos do requerimento universal, clique em requerimento eletronico e “ATUALIZAR REQUERIMENTO”.
Portanto, NAO cancele o requerimento que ja tenha efetuado o pagamento da guia dare.
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Acies Docum ento

")

Capa Principal

I«

]

nstrumento Contratual

I

Atencao! Para corrigir a capa do processo, clique no icone destacado em PRETO para recarregar o
documento do sistema. Logo, a capa do processo serd atualizada conforme o cédigo do ato e/ou evento
selecionado no requerimento eletrénico. Esse mesmo procedimento deve ser adotado quando for
necessario informar outro representante responsavel pela assinatura da capa do processo. Logo, primeiro
corrija no requerimento eletronico (aba conclusdo e geracao de documentos), depois clique em “Habilitar
alteracdo” e no icone acima em destaque no assinador digital web.

Atencao! Havendo erro de redagdao na certiddo da ata, no assinador digital web cliqgue em “Habilitar
alteracao” e depois anexe o arquivo em PDF do documento particular (ato que serd registrado) na aba
INSTRUMENTO CONTRATUAL.

Atencao! Independentemente do tipo de exigéncia, apds a correcao necessdria do processo, RETORNE o
processo na tela do assinador digital web clicando em “retornar processo com documentos exigéncia”,
conforme destacado na imagem abaixo. Atengdo para o prazo de cumprimento da exigéncia conforme serd
detalhado em seguida apds a imagem.

Status da Assinatura

Todos documentos foram assinados e validados.

O processo esté pronto para dar entrada/retorno no 6rgéo de registro.

Atencao: Apos enviar o processo com os documentos, 0s mesmos nao poderdo mais ser alterados.”
Utilize o botdo abaixo para enviar o seu processo ao orgao de registro.”

® Retornar processo com documentos exigéncia

Para visualizar os assinantes de um documento clique no icone & abaixo.
Para visualizar um documento e suas assinaturas clique no icone [2] abaixo.
Caso um documento ou assinante tenha sido alterado no sistema de origem (Ex: Requerimento Eletrénico, Requerimento de Livro, etc) cligue no icone & abaixo.

Atencdo! De acordo com o art. 40, §§22 e 39, da Lei 8.934, de 1994, as exigéncias formuladas pela junta
comercial deverdo ser cumpridas em até 30 (trinta) dias, contados da data da ciéncia pelo interessado ou
da publicacdo do despacho. [...] ndo devolvido no prazo previsto no paragrafo anterior, sera considerado
como novo pedido de arquivamento, sujeito ao pagamento dos precos dos servicos correspondentes.

Atencao! Passado o prazo de 30 dias contados do despacho do processo em exigéncia, serd necessario
realizar o pagamento de uma nova taxa. Pode ser utilizado o mesmo requerimento eletrénico, no entanto
serd considerado um novo pedido de arquivamento. Por isso, na tela do requerimento eletronico -
documentos gerados, visualize e faca o pagamento da nova taxa antes de clicar no icone “retornar processo
com documentos exigéncia”.
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OBSERVACOES IMPORTANTES

1- DOS ATOS APRESENTADOS PARA ARQUIVAMENTO

Certidao da ata: Para fins de registro deve ser apresentada a certiddo da ata.

Os fatos e as deliberagdes realizadas na assembleia geral extraordindria serdo lavrados em livro préprio,
onde serd assinada pelos acionistas por quantos bastem a validade das deliberagGes. Do livro, serd extraido
a certiddo da ata, onde constara no fecho dessa certiddo o nome dos acionistas que assinaram a original no
livro de atas e a informacdo que se trata de copia fiel, bastando constar a assinatura/autenticacdo do
presidente ou secretario da assembleia.

Atencdo! A ata da assembleia geral extraordinaria que deliberar sobre a dissolugdo deverd registrar as
decisGes tomadas e, especificamente:

| - a nomeagdo do liquidante, qualificando-o (nacionalidade, estado civil - no caso de unido estavel, citar o
estado civil), profissdo, n? de identidade-6rgao expedidor- UF, n2 do CPF e endereco completo);

Il - a eleicdo do conselho fiscal, se requerida a sua instalacdo ou funcionamento, qualificando os seus
membros; e

Il - o acréscimo a denominac¢do da expressdo “Em liquidagdo”.

Atencao! O cargo de liquidante pode ser ocupado tanto por pessoa natural, quanto por pessoa juridica,
sendo obrigatdria, neste Ultimo caso, a indicagdo do nome do profissional responsavel pela condugdo dos
trabalhos, que devera atender aos requisitos e impedimentos previstos em lei, e sobre o qual recairdo os
deveres e as responsabilidades legais (Enunciado n2 87, da Ill Jornada de Direito Comercial do Conselho de
Justica Federal).

Atencao! Caso seja apresentada a ata da assembleia e ndo a certidao da ata, os acionistas deverao assinar
por guantos bastem para constituir a maioria necessaria para dar validade as deliberacdes tomadas na
assembleia.

Procuragcdo: Caso o acionista seja representado por procurador em assembleia, cabe ao outorgado
apresentar o instrumento da procuracdo para a mesa composta na assembleia (presidente e secretdrio),
sendo desnecessario a apresentacao para registro do processo da ata da sociedade na Junta Comercial.
Atencado! Essa procuracdo de representacdo em assembleia ndo se confunde com a procuracao com
poderes para requerer processos perante a Junta Comercial, que nesse caso deve ser apresentada no
protocolo do processo.

Publicacbées: Observar qual regra de publicacdo da Lei 6.404/1976 a sociedade anbénima pode optar.
Dependendo do artigo da lei que a sociedade deverd seguir, o procedimento para a comprovag¢ao no
arquivamento da ata de assembleia extraordindria sera diferente.

Atencdo! Toda assembleia deve ser convocada mediante edital de convocacdo, sendo dispensada a
convocagdo quando estiverem presentes 100% dos acionistas.
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2 - PUBLICAGOES NA FORMA DO ART. 289 DA LEI 6.404/1976

As publica¢Oes das sociedades anonimas de capital aberto ou fechado devem ser realizadas APENAS no
jornal de grande circulagido, conforme alteracdo realizada pela Lei 13.818/2019 e que entrou em vigor em
01/01/2022. Todavia, nada impede que as publicagdes também sejam realizadas no Diario Oficial, desde
que cumpra com a publica¢do no jornal de grande circulagao.

Atencdo! Verificar se a sociedade an6nima ndo se encaixa nas condi¢des do art. 294 da Lei 6.404/76, ou
seja, caso seja uma sociedade anénima de capital fechado com receita bruta anual de até RS 78 milhdes,
podera optar em realizar as publicacBes ordenadas pela lei 6.404/76 na central de balangos e disponibilizar
as publicacdes no sitio eletronico da sociedade.

Diante da alteracdo do art. 289, ndo ha mais necessidade de realizar publicacGes no Diario Oficial, ou seja, a
publicacdo pode ser realizada somente no jornal de grande circulacdo, devendo ser observada as
formalidades exigidas pelo art. 289 (exceto as publicacbes que devem ser realizadas pelas empresas
publicas e sociedades de economia mista no Didrio Oficial em virtude da participagdo no capital de
entidades do poder publico - Lei 13.303 de 2016).

Atencdo! Quando a lei exigir a realizacdo de trés publica¢Oes, estas serdo feitas de forma resumida em
jornal impresso de grande circulacdo. Quanto a divulgac¢do da integra dos documentos na pdgina do mesmo
jornal na internet, esta sera feita quando da primeira publicagdo resumida no jornal impresso, devendo
manter-se disponivel até a realizacdo do conclave. Caso, entretanto, a divulgacdo da integra dos
documentos ocorra por meio de periddico digital, deve ser feita trés vezes, nas mesmas datas das
publica¢cdes resumidas no jornal impresso.

Atenc¢ao! As companhias devem, na versdo resumida publicada no jornal impresso, indicar um link ou QR
Code para acesso a integra da publicacdo no sitio eletrénico do jornal na internet.

Atenc¢do! As assembleias que ocorreram até 31/12/2021 devem seguir as regras do art. 289 antes da
alteragao, ou seja, devem comprovar as publica¢gdes no Diario Oficial e jornal de grande circulagao.

2.1 Como realizar as publicagdes referente a assembleia?
Ndo estando 100% dos acionistas presentes na assembleia, deve ser comprovado as publicagdes dos editais

de convocacao, que deverdo ser realizadas no jornal de grande circulagao.

- Edital de convocagdo: Publicacdo (03 vezes) do edital de convocagdo no jornal de grande circulacdo
nos prazos estabelecidos no art. 124 da Lei 6.404/76 (S/A capital aberto ou capital fechado).

Atencdo! S3o necessarias apenas trés publicacbes (e ndo seis) dos editais de convocacao.
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Atencao! A assembleia que for realizada com 100% dos acionistas presentes, dispensa a publicacdo do
edital de convocacao.

2.2 Como comprovar as publica¢cdes no arquivamento da ata?

Publicagdes dos editais de convocacdo: E dispensada a apresenta¢do de folhas de jornais, quando a ata
consignar o nome do mesmo, respectivas datas e folhas onde foram feitas as publicagdes ou quando estas
forem arquivadas em processo em separado, anteriormente ao arquivamento da ata de assembleia geral
ordinaria.

Logo, deve ser mencionado na ata as publicagGes realizadas ou anexar o arquivo PDF com as publica¢gdes em
documentos auxiliares ou entdo arquivar em separado.

Atencdo! Caso seja realizado o arquivamento em separado das publica¢Ges ordenadas pela Lei, o processo
deverd ser protocolado sob o cddigo do ato e evento 201 - arquivamento de publicagcGes de atos de
sociedade.

3 - PUBLICACOES NA FORMA DO ART. 294 DA LEI 6.404/1976

A S/A de capital fechado com receita bruta anual de até RS 78 milhSes pode optar em realizar as
publicacdes ordenadas pela Lei 6.404/1976 na forma do art. 294 e n3o do art. 289, conforme alteragdo
realizada pela Lei Complementar n2 182 de 2021. Caso nao opte por realizar as publica¢es na forma do art.
294, devera observar a forma e os procedimentos do art. 289.

Atencdo! Se a sociedade optar em realizar as publicagdes na forma do art. 294, nado precisara realizar as
publicacdes ordenadas pela Lei no jornal de grande circulagdo, muito menos no Diario Oficial,
independentemente do tipo de ato que serd publicado (edital, anuncios, documentos do art. 133, entre
outros). Todavia, a empresa publica e a sociedade de economia mista devem observar os atos que devem
ser publicados no Diario Oficial por haver participacdo de entidade do poder publico.

Logo, caso opte na forma do art. 294, as publica¢gdes ordenadas pela lei, ou seja, edital de convocagdo, aviso
aos acionistas, documentos elencados no art. 133, entre outros, podem ser realizadas de forma gratuita na
Central de Balancos (mddulo do sistema sped), além de ser disponibilizado no proprio sitio eletrénico da
S/A as publica¢des que foram realizadas, conforme regulamentagcdo do Ministério da Economia através da
Portaria ME n2 12.071, de 07/10/2021.

Atencdo! As companhias devem, na versdo publicada do SPED, indicar um link ou QR Code para acesso a
integra da publicacdo no sitio eletronico da sociedade na internet.

A S.A deve respeitar todos os prazos de publicagdo informados na Lei 6.404/1976, como, por exemplo, do
prazo de publicacdo do edital de convocacao.

3.1 Como realizar as publicagoes referente a assembleia?

YE®RN [;
Junta Comercial do Estado de Santa Catarina SAN TA

Avenida Rio Branco, 387, Centro, Floriandpaolis - 5C cATARI "A

CEP: 88015-201




>

JUCESC

JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DE SANTA CATARINA

Deve ser comprovado a publicagdo mediante recibo do edital de convocagao, que devera ser realizada na
central de balancos e disponibilizada a publicagdo no sitio eletrénico da sociedade.

- Edital de convocac¢do: Publicacdo da convocacdo de forma eletronica (Central de Balangos) nos
prazos estabelecidos no art. 124 da Lei 6.404/76 (S/A de capital fechado). Deve ser realizada EM
UMA UNICA publicagdo com a antecedéncia de 08 dias da data de realizagdo da assembleia,
quando for realizada em 12 convocacao.

Atencdo! E necessaria apenas UMA publicagdo (e ndo trés) do edital de convocacio.

Atencao! A assembleia que for realizada com 100% dos acionistas presentes, dispensa a publica¢cdo do
edital de convocacao.

3.2 Como comprovar as publica¢cdes no arquivamento da ata?

- Edital de convocagdo - O recibo emitido pelo sistema com a comprovagao da efetiva publicacdo
deverd ser arquivado junto com a copia da ata da assembleia (certiddo da ata + recibo), sendo
dispensado quando a ata consignar o meio eletrénico e a data onde foi realizada a publicagao.

Atencao! O arquivo Unico em PDF da certiddo da ata + recibo deve ser anexado no campo instrumento
contratual.

Atencdo! Caso seja realizado o arquivamento em separado do recibo referente as publicacdo ordenada pela
Lei, o processo devera ser protocolado sob o cddigo do ato e evento 201 - arquivamento de publica¢des de
atos de sociedade.

3.3 Como comprovar que a sociedade atende os requisitos do art. 294?
Deve constar na certiddo da ata a declara¢do do preenchimento do requisito exigido em relacdo a receita
bruta anual, podendo ser informando, por exemplo, da seguinte forma:

- Asociedade auferiu receita bruta anual igual ou inferior a RS 78 milhdes; ou
- Asociedade auferiu receita bruta anual de RS 22 milhdes (por exemplo); ou

- Asociedade se enquadra nos requisitos estabelecidos no art. 294 da Lei 6.404/76.

ASSINADOR DIGITAL WEB - COMO POSSO ASSINAR?

4 - ASSINADOR DIGITAL WEB - Das assinaturas dos atos, dos documentos auxiliares, da procuragdo e da
declaracdo de veracidade.
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Das assinaturas - O ato devera ser assinado pelo(s) signatario(s), conforme informado no passo 8, na forma
gue sera apresentado abaixo.
Atencao! Nada impede que os acionistas também assinem o instrumento, conforme o interesse das partes.

A assinatura do ato a ser arquivado pode ser: Através de assinatura eletronica do GOV.BR, certificado
digital, assinatura eletrGnica em portal de terceiros ou assinatura de préprio punho pelos signatarios.

Independentemente da forma como serdo assinados os atos a serem arquivados, o requerente que assina a
capa do processo devera assinar eletronicamente através do GOV.BR ou com certificado digital diretamente
no portal assinador digital web da JUCESC.

Diante do exposto, o ato que sera arquivado na JUCESC serd anexado em arquivo PDF na aba INSTRUMENTO
CONTRATUAL. O(s) signatario(s) tera(dao) 05 (cinco) opg¢des para assinar o ato anexado na aba instrumento
contratual, conforme demonstrado abaixo:

— Assinatura eletrénica do GOV.BR dentro do portal assinador digital web da JUCESC. Nesse caso, observe

o item A logo abaixo para mais detalhes: “A - QUANDO A ASSINATURA FOR ATRAVES DO GOV.BR NO
PORTAL ASSINADOR DIGITAL WEB DA JUCESC”;

— Assinatura com certificado digital diretamente no assinador digital web da JUCESC. Nesse caso, observe o

item B logo abaixo para mais detalhes: “B - QUANDO A ASSINATURA FOR COM CERTIFICADO DIGITAL NO
PORTAL ASSINADOR DIGITAL WEB DA JUCESC";

— Assinatura com certificado digital diretamente no programa Adobe Acrobat. Nesse caso, observe o item
C logo abaixo para mais detalhes: “C - QUANDO A ASSINATURA FOR DO TIPO ASSINATURA ELETRONICA

(ASSINATURA FORA DO PORTAL ASSINADOR DIGITAL WEB, MAS RECONHECIDA PELO SISTEMA
ASSINADOR DA JUCESC)”;

— Assinatura eletrénica em portais de assinaturas eletrénicas de terceiros. Nesse caso, observe o item D

logo abaixo para mais detalhes: “D_ - QUANDO A ASSINATURA FOR DO TIPO ASSINATURA ELETRONICA
(ASSINATURA FORA DO PORTAL ASSINADOR DIGITAL WEB DA JUCESC)”;

— Assinatura a caneta. Nesse caso, observe o item E logo abaixo para mais detalhes: “E_ - QUANDO A
ASSINATURA FOR FEITA DE PROPRIO PUNHO PELO SIGNATARIO”.

Atencao! Sendo o ato assinado na forma da letra D ou E, serd necessario gerar a declaragdo de veracidade.
O requerente do processo deverd assinar eletronicamente através do GOV.BR ou com certificado digital
diretamente no assinador digital web as abas - capa do processo, instrumento contratual, declaracdao de
veracidade e documentos auxiliares, esta Ultima quando necessdria.
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Atencao! No caso do ato assinado na forma da letra A, B ou C, sendo anexado na aba documentos auxiliares
arquivo em PDF contendo documentos que irdo auxiliar no arquivamento do processo, sera necessario
gerar a declaracdo de veracidade. Nesse caso, o requerente do processo devera assinar eletronicamente
através do GOV.BR ou com certificado digital diretamente no assinador digital web as abas - capa do
processo, declaragdo de veracidade e documentos auxiliares.

Portanto, apds decidir a forma em que o ato anexado na aba instrumento contratual serd(3o) assinado(s),
leia com ATENGAO o item abaixo necessario conforme o tipo de assinatura do ato escolhido.

A - QUANDO A ASSINATURA FOR ATRAVES DO GOV.BR NO PORTAL ASSINADOR DIGITAL WEB DA JUCESC
(certificado E-CPF A1 ou A3 e ou nuvem).

Atenc¢ao! Nesse caso a assinatura do ato anexado na aba instrumento contratual serd feita mediante
assinatura eletronica do GOV.BR na propria plataforma do assinador digital web da JUCESC.

Atencdo! O requerente do processo devera assinar eletronicamente através do GOV.BR ou com certificado
digital diretamente no assinador digital web, a aba capa do processo e quando necessdrio, as abas
declaragdo de veracidade e documentos auxiliares.

Neste caso, deve incluir na tela do assinador digital web:

A) Na aba “CAPA DO PROCESSQ” a capa serd gerada automaticamente pelo requerimento eletrénico;

B) Na aba “INSTRUMENTO CONTRATUAL" anexar o ato conforme demonstrado no passo 8, que deve
ser assinado eletronicamente através do GOV.BR pelos signatarios;

C) “DOCUMENTOS AUXILIARES” conforme demonstrado no passo 8, quando necessario;

D) “DECLARACAO DE VERACIDADE” dos documentos anexados em documentos auxiliares, quando
necessario. O sistema gera automaticamente a declaracdo de veracidade, todavia o requerente
pode incluir a declaragdo de veracidade particular, conforme o seu interesse. Na aba conclusdo e
geracdo de documentos, no campo - declaragdo de veracidade de documentos - selecione a opgao
“SIM” e selecione a op¢do “SOMENTE O TERMO DE VERACIDADE”. A declaracdo de veracidade
deve ser assinada pelo requerente do processo.

Atencao! Quando os recibos forem anexados junto com a certiddo da ata, deverd ser gerada a declaracdo de
veracidade na forma ja informada acima.

Atencdo! Caso seja identificado o(s) sighatdrio(s), ou seja, a identificacdo do(s) assinante(s) da certiddo da
ata apds o fecho, devera(ao) ser informado(s) apenas o(s) assinante(s) que ira(do) assinar eletronicamente.

Atencao! Sendo o ato assinado pelo signatdrio (presidente ou secretario da assembleia), observar o
procedimento abaixo em relacdo a forma de como informar o signatario como assinante do processo na aba
“INSTRUMENTO CONTRATUAL”. Caso os acionistas tenham interesse em assinar também eletronicamente
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através do GOV.BR no assinador digital web, o procedimento a ser seguido é o mesmo, devendo ser
mencionado no campo assinantes do processo digital o nome + CPF dos assinantes.

No RE, na tela “Conclusdo e Geracdo de Documentos” insira, conforme o caso, os assinantes -
signatdrios - como “assinantes do processo digital”.

rMome

Protocolo

B AT RO

Atencdo! Assinatura hibrida no mesmo ato a ser arquivado - O mesmo ato podera ser assinado de forma
hibrida (caneta e/ou assinatura em portais de terceiros e/ou certificado digital no assinador digital web da
JUCESC + assinatura eletrénica do GOV.BR no assinador digital web da JUCESC). Nesse caso, observe os
procedimentos informados acima referente a geracdo da declaracdo de veracidade e como informar os
signatdrios que irdo assinar com certificado digital e assinatura eletronica do GOV.BR no assinador digital
web da JUCESC. Aqueles que irdo assinar a caneta e/ou em portais de assinaturas de terceiros ndo serdo
informados no campo “assinantes do processo digital”, conforme tela acima.

Os documentos auxiliares devem ser apresentados em um Unico PDF.A para inclusdo do arquivo no referido
icone.

Quando necessario declarar a veracidade de documentos, conforme informado acima, selecione a opgao
“SIM” e selecione a opgao “SOMENTE O TERMO DE VERACIDADE”.

o de veracidade de documentos

il

Declarag

O requerente ira declarar a veracidade de cépias de doumentos apresentados a registro perante o Orgdo de Registro, mediante Declaracdo de
veracidade?

Sim
Observacdo:

Caso o ato seja assinado fisicamente por todos os sacios e o requerente va assinar digitalmente e enviar o ato para a Junta Comercial, selecione
a opcdo Todos.

Caso os participantes do QSA e seus representantes possuam certificado digital € o requerente esteja apenas dando autenticidade a documentos
que compdem o processo, COMo uma procuracao entre os socios por exemplo, selecione a opcdo Somente o Termo de Veracidade.

— Selecione — ~

— Selecione —

Todos (para instrumentos contratuais assinados fisicamente pelos socios) do Assinantes do Processo Digital.
Somente o Termo de veracidade.
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Conforme Instrugao Normativa DREI n2 81 de 2020 (art. 36, §42), considera-se REQUERENTE o empresdrio,
titular, sécio, cooperado, acionista, administrador, diretor, conselheiro, usufrutudrio, inventariante, os
profissionais contabilistas e advogados da empresa e terceiros interessados.

ATENCAO! Quando a declaragdo de veracidade for firmada pelo profissional contabilista ou advogado da
empresa, deve ser selecionado no campo “QUALIFICACAO” a opgdo correspondente, além de informar o
nome completo, CPF e n2 de inscricdo do profissional. Ndo hd necessidade de anexar o arquivo do
documento profissional (CRC ou OAB) no campo documentos auxiliares.

Quando a declaragao de veracidade for firmada pelo empresario, titular, sécio, cooperado, acionista,
administrador, diretor, conselheiro, usufrutudrio ou inventariante, deve ser selecionada a opgao
“OUTROS”, além de informar o nome completo e CPF. No caso do inventariante, deve ser anexado no
campo documentos auxiliares o termo de inventariante.

Quando a declaracdo de veracidade for firmada por terceiros, este deve participar do ato no qual sera
arquivado. Por exemplo: presidente ou secretdrio da assembleia geral. Nesse caso, o membro da mesa da
assembleia geral (presidente ou secretario) pode ser considerado um terceiro interessado.

A declara¢dao de veracidade pode ser firmada por procurador constituido como representante de sdcio,
empresario, acionista ou cooperado, por exemplo. Logo, o outorgado pode requerer o processo e declarar
a veracidade de documentos, quando necessdrio. Nesse caso, deve constar na procura¢ao poderes para o
requerente (outorgado) assinar a capa do processo e declarar a veracidade de documentos do processo
digital. O documento digitalizado da procuragao deve ser anexado no campo documentos auxiliares.

Atencdo! Na tela “Conclusdao e Geracdao de Documentos”, insira no campo “Informacées de quem vai
assinar capa do processo e documentos auxiliares”, o nome, CPF, telefone e e-mail daquele que ird assinar
como requerente do processo e ird declarar a veracidade dos documentos anexados no assinador digital
web, quando necessario declarar.

B - ANDO A ASSINATURA FOR M CERTIFICADO DIGITAL NO PORTAL ASSINADOR DIGITAL WEB DA
JUCESC (certificado E-CPF Al ou A3 e ou nuvem).

Atencdo! Nesse caso a assinatura do ato anexado na aba instrumento contratual sera feita com certificado
digital na prépria plataforma do assinador digital web da JUCESC.

Atencdo! O requerente do processo devera assinar eletronicamente através do GOV.BR ou com certificado
digital diretamente no assinador digital web, a aba capa do processo e quando necessdrio, as abas
declaracdo de veracidade e documentos auxiliares.

Neste caso, deve incluir na tela do assinador digital web:
A) Na aba “CAPA DO PROCESSO” a capa sera gerada automaticamente pelo requerimento eletrénico;
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B) Na aba “INSTRUMENTO CONTRATUAL" anexar o ato conforme demonstrado no passo 8, que deve
ser assinado com certificado digital pelos signatarios;

C) “DOCUMENTOS AUXILIARES” conforme demonstrado no passo 8, quando necessario;

D) “DECLARACAO DE VERACIDADE” dos documentos anexados em documentos auxiliares, quando
necessario. O sistema gera automaticamente a declaracdo de veracidade, todavia o requerente

pode incluir a declaracdo de veracidade particular, conforme o seu interesse. Na aba conclusdo e
geragao de documentos, no campo - declaragdo de veracidade de documentos - selecione a opg¢ao
“SIM” e selecione a op¢ao “SOMENTE O TERMO DE VERACIDADE”. A declaragdo de veracidade
deve ser assinada pelo requerente do processo.

Atencdo! Quando os recibos forem anexados junto com a certiddo da ata, devera ser gerada a declaracdo de
veracidade na forma ja informada acima.

Atencdo! Caso seja identificado o(s) signatario(s), ou seja, a identificacdo do(s) assinante(s) da certiddo da
ata apds o fecho, devera(do) ser informado(s) apenas o(s) assinante(s) que ira(do) assinar com certificado
digital.

Atencdo! Sendo o ato assinado pelo signatadrio (presidente ou secretario da assembleia), observar o
procedimento abaixo em relagdo a forma de como informar o signatdrio como assinante do processo na aba
“INSTRUMENTO CONTRATUAL”. Caso os acionistas tenham interesse em assinar também com certificado
digital no assinador digital web, o procedimento a ser seguido é o mesmo, devendo ser mencionado no
campo assinantes do processo digital o nome + CPF dos assinantes.

No RE, na tela “Conclusdo e Geracdo de Documentos” insira, conforme o caso, os assinantes -
signatdrios - como “assinantes do processo digital”.

meento

Mome

Protocolo Seleciona o pre1ncoio —

B A HOHLAR S !
____CcPF | IPROTOCOLO] |

Atencao! Assinatura hibrida no mesmo ato a ser arquivado - O mesmo ato podera ser assinado de forma
hibrida (caneta e/ou assinatura em portais de terceiros e/ou assinatura do gov.br no assinador digital web
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da JUCESC + certificado digital no assinador digital web da JUCESC). Nesse caso, observe os procedimentos
informados acima referente a geracdo da declaracdo de veracidade e como informar os signatdrios que irdo
assinar com certificado digital e assinatura eletrénica do GOV.BR no assinador digital web da JUCESC.
Aqueles que irdo assinar a caneta e/ou em portais de assinaturas de terceiros ndo serdo informados no
campo “assinantes do processo digital”, conforme tela acima.

Os documentos auxiliares devem ser apresentados em um Unico PDF.A para inclusao do arquivo no referido
icone.

Quando necessario declarar a veracidade de documentos, conforme informado acima, selecione a opgao
“SIM” e selecione a op¢ao “SOMENTE O TERMO DE VERACIDADE”.

Declaracdo de veracidade de documentos

O requerente ird declarar a veracidade de cdpias de doumentos apresentados a registro perante o Orgdo de Registro, mediante Declaracio de
veracidade?

Sim
Observacéao:

Caso o ato seja assinado fisicamente por todos os sdcios e o requerente va assinar digitalmente e enviar o ato para a Junta Comercial, selecione
a opgdo Todos.

Caso os participantes do QSA e seus representantes possuam certificado digital & o requerente esteja apenas dando autenticidade a documentos
que compdem o processo, COMO Uma procuracdo entre os socios por exemplo, selecione a opgdo Somente o Termo de Veracidade.

— Selecione — ~
— Selecione —

Todos (para instrumentos contratuais assinados fisicamente pelos socios) do Assinantes do Processo Digital.
‘Somente o Termo de veracidade.

Conforme Instrugdao Normativa DREI n2 81 de 2020 (art. 36, §42), considera-se REQUERENTE o empresdrio,
titular, sécio, cooperado, acionista, administrador, diretor, conselheiro, usufrutudrio, inventariante, os
profissionais contabilistas e advogados da empresa e terceiros interessados.

ATENCAO! Quando a declaragdo de veracidade for firmada pelo profissional contabilista ou advogado da
empresa, deve ser selecionado no campo “QUALIFICACAO” a opg¢do correspondente, além de informar o
nome completo, CPF e n2 de inscricio do profissional. Ndo ha necessidade de anexar o arquivo do
documento profissional (CRC ou OAB) no campo documentos auxiliares.

Quando a declaragao de veracidade for firmada pelo empresario, titular, sécio, cooperado, acionista,
administrador, diretor, conselheiro, usufrutudrio ou inventariante, deve ser selecionada a opgao
“OUTROS”, além de informar o nome completo e CPF. No caso do inventariante, deve ser anexado no
campo documentos auxiliares o termo de inventariante.

Quando a declaracdo de veracidade for firmada por terceiros, este deve participar do ato no qual sera
arquivado. Por exemplo: presidente ou secretdrio da assembleia geral. Nesse caso, o membro da mesa da
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assembleia geral (presidente ou secretdrio) pode ser considerado um terceiro interessado.

A declara¢ao de veracidade pode ser firmada por procurador constituido como representante de sdcio,
empresario, acionista ou cooperado, por exemplo. Logo, o outorgado pode requerer o processo e declarar
a veracidade de documentos, quando necessario. Nesse caso, deve constar na procuragao poderes para o
requerente (outorgado) assinar a capa do processo e declarar a veracidade de documentos do processo
digital. O documento digitalizado da procuragao deve ser anexado no campo documentos auxiliares.

Atengdo! Na tela “Conclusdo e Geracdo de Documentos”, insira no campo “Informagdes de quem vai
assinar capa do processo e documentos auxiliares”, o nome, CPF, telefone e e-mail daquele que ird assinar
como requerente do processo e ird declarar a veracidade dos documentos anexados no assinador digital
web, quando necessario declarar.

C - QUANDO A ASSINATURA FOR DO TIPO ASSINATURA ELETRONICA (ASSINATURA FORA DO PORTAL
ASSINADOR DIGITAL WEB, MAS RECONHECIDA PELO SISTEMA ASSINADOR DA JUCESC)

Atencao! Nesse caso o ato serd assinado com certificado digital dentro do programa Adobe Acrobat, por
exemplo. Quando anexado o arquivo em PDF do ato na aba instrumento contratual, o sistema assinador
digital web ird reconhecer as assinaturas. J& a aba capa do processo e quando necessario, as abas
declaragdo de veracidade e documentos auxiliares, deverdo ser assinadas eletronicamente através do
GOV.BR ou com certificado digital pelo requerente do processo diretamente na plataforma do assinador
digital web.

No RE, na tela “Conclusdo e Geracdao de Documentos” insira o(s) signatario(s) do processo digital,

|”

conforme informados no passo 8, como “assinantes do processo digital” para o sistema fazer a validacao da
assinatura eletrénica que consta no instrumento. O requerente deve assinar a capa do processo,
documentos auxiliares e declaragdo de veracidade, estes quando necessarios, de forma eletronica através

do GOV.BR ou com certificado digital no asssinador digital web da JUCESC, e transmiti-lo a JUCESC.
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O assinador digital web permite que o sistema identifique no arquivo de PDF anexado na aba
INSTRUMENTO CONTRATUAL as assinaturas com certificado digital realizadas dentro do programa Adobe
Acrobat e, caso encontre esse certificado, é validado junto aos dados dos assinantes.

Caso encontre os dados de um dos assinantes no PDF, o assinante é automaticamente marcado no sistema
com o status de que ja assinou o documento.
Caso todos os assinantes sejam encontrados no PDF, o documento é marcado como assinado por completo.

E importante ressaltar que nesses casos em que o sistema encontra um certificado digital de um dos
assinantes no PDF, o sistema ndo estampara o QR Code na lateral direita da primeira pagina, pois essa a¢ao
vai invalidar as assinaturas existentes no PDF.

Neste caso, deve incluir na tela do assinador digital web:

A) Na aba “CAPA DO PROCESSQ” a capa serd gerada automaticamente pelo requerimento eletrénico;

B) Na aba “INSTRUMENTO CONTRATUAL" anexar o ato conforme demonstrado no passo 8, que deve
ser assinado com certificado digital pelos signatarios através do programa Adobe Acrobat;

C) Na aba “DOCUMENTOS AUXILIARES”, anexar os documentos em arquivo de PDF Unico conforme
demonstrado no passo 8, quando necessario;

D) A aba “DECLARACAO DE VERACIDADE” deve existir quando for necessario (por exemplo, declaragdo
da veracidade do documento elencado na letra “C”). O sistema gera automaticamente a declaracdo
de veracidade, todavia o requerente pode incluir a declara¢do de veracidade particular, conforme o
seu interesse. Na aba conclusdo e geracdo de documentos, no campo - declaragdo de veracidade de
documentos - selecione a opg¢ao “SIM” e selecione a opg¢ao “SOMENTE O TERMO DE
VERACIDADE". A declaracdo de veracidade deve ser assinada pelo requerente do processo.

Atencdo! Quando os recibos forem anexados junto com a certiddo da ata, devera ser gerada a declaracdo de
veracidade na forma ja informada acima.

Atencdo! Caso seja identificado o(s) signatario(s), ou seja, a identificacdo do(s) assinante(s) da certiddo da
ata apds o fecho, devera(do) ser informado(s) apenas o(s) assinante(s) que ira(3o) assinar com certificado
digital.

Atencao! Assinatura hibrida no mesmo ato a ser arquivado - O mesmo ato podera ser assinado de forma
hibrida (certificado digital no programa Adobe Acrobat + assinatura com certificado digital e/ou assinatura
do GOV.BR no assinador digital web da JUCESC). Nesse caso, observe os procedimentos informados acima
sobre como informar os signatdrios que irdo assinar com certificado digital e/ou assinatura GOV.BR no
assinador digital web da JUCESC e signatarios que irdo assinar com certificacdo digital no programa Adobe

|”

Acrobat. Informe os assinantes no campo “assinantes do processo digita
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Os documentos auxiliares devem ser apresentados em um Unico PDF.A para inclusao do arquivo no referido
icone.

Quando necessario declarar a veracidade de documentos, conforme informado acima, selecione a opgao
“SIM” e selecione a op¢ao “SOMENTE O TERMO DE VERACIDADE".

Declaragdo de veracidade de documentos

O requerente ird declarar a veracidade de cépias de doumentos apresentados a registro perante o Orgdo de Registro, mediante Declaracio de
veracidade?

& sim
Observacao:

Caso o ato seja assinado fisicamente por todos os s6cios e o requerente va assinar digitalmente e enviar o ato para a Junta Comercial, selecione
a opgdo Todos.

Caso os participantes do QSA e seus representantes possuam certificado digital & o requerente esteja apenas dando autenticidade a documentos
que compdem o processo, como uma procuracdo entre os sdcios por exemplo, selecione a opcdo Somente o Termo de Veracidade.

-- Selecione — e
— Selecione —

Todos (para instrumentos contratuaizs assinados fisicamente pelos socios) do Assinantes do Processo Digital.
Somente o Termo de veracidade.

Conforme Instrugcdo Normativa DREI n2 81 de 2020 (art. 36, §42), considera-se REQUERENTE o empresario,
titular, sécio, cooperado, acionista, administrador, diretor, conselheiro, usufrutuario, inventariante, os
profissionais contabilistas e advogados da empresa e terceiros interessados.

ATENCAO! Quando a declaracdo de veracidade for firmada pelo profissional contabilista ou advogado da
empresa, deve ser selecionado no campo “QUALIFICACAO” a opgdo correspondente, além de informar o
nome completo, CPF e n2 de inscricio do profissional. Ndo ha necessidade de anexar o arquivo do
documento profissional (CRC ou OAB) no campo documentos auxiliares.

Quando a declaragdao de veracidade for firmada pelo empresario, titular, sdcio, cooperado, acionista,
administrador, diretor, conselheiro, usufrutudrio ou inventariante, deve ser selecionada a opgdo
“OUTROS”, além de informar o nome completo e CPF. No caso do inventariante, deve ser anexado no
campo documentos auxiliares o termo de inventariante.

Quando a declaragdo de veracidade for firmada por terceiros, este deve participar do ato no qual sera
arquivado. Por exemplo: presidente ou secretario da assembleia geral. Nesse caso, o membro da mesa da
assembleia geral (presidente ou secretdrio) pode ser considerado um terceiro interessado.

A declara¢ao de veracidade pode ser firmada por procurador constituido como representante de sdcio,
empresario, acionista ou cooperado, por exemplo. Logo, o outorgado pode requerer o processo e declarar
a veracidade de documentos, quando necessario. Nesse caso, deve constar na procuragao poderes para o
requerente (outorgado) assinar a capa do processo e declarar a veracidade de documentos do processo
digital. O documento digitalizado da procuragao deve ser anexado no campo documentos auxiliares.
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Atengdo! Na tela “Conclusdo e Geracdo de Documentos”, insira no campo “Informagdes de quem vai
assinar capa do processo e documentos auxiliares”, o nome, CPF, telefone e e-mail daquele que ird assinar
como requerente do processo e ird declarar a veracidade dos documentos anexados no assinador digital
web, quando necessario declarar.

D - QUANDO A ASSINATURA FOR DO TIPO ASSINATURA ELETRONICA (ASSINATURA FORA DO PORTAL
ASSINADOR DIGITAL WEB DA JUCESC)

Atencdo! O ato pode ser assinado eletronicamente através de qualquer outro meio de comprovacido de

autoria e integridade de assinatura de documentos em forma eletronica, como, por exemplo, assinatura
eletrdnica em portais de assinaturas de terceiros. Nesse caso, serd OBRIGATORIO apresentar a declaragdo
de veracidade assinada pelo requerente, pois a assinatura eletrénica serd realizada em outro portal,
aplicativo ou software. No entanto, a aba instrumento contratual, assim como as demais abas - capa do
processo, declaragao de veracidade e documentos auxiliares, esta Ultima quando necessario - deverdo ser
assinadas eletronicamente através do GOV.BR ou com certificado digital pelo requerente do processo
diretamente na plataforma do assinador digital web da JUCESC.

No RE, na tela “Conclusdao e Geracdao de Documentos”, insira no campo “Informagbes de quem vai
assinar capa do processo e documentos auxiliares”, o nome, CPF, telefone e e-mail daquele que ird assinar
como requerente do processo e ird declarar a veracidade dos documentos anexados no assinador digital
web. E necessario que o requerente assine eletronicamente através do GOV.BR ou com certificado digital na
tela do assinador digital web, para o sistema permitir a transmissdo do processo a JUCESC.

Informacdes de quem vai ASSINAR capa do processo e documentos auxiliares:
Mome do responsavel/representante da empresa;

-- Selecions -- w

CPF/CNP) Nome

Telefone: E-mail:

Neste caso, deve incluir na tela do assinador digital web:
A) Na aba “CAPA DO PROCESSQ” a capa serd gerada automaticamente pelo requerimento eletrénico;
B) Na aba “INSTRUMENTO CONTRATUAL" anexar o ato conforme demonstrado no passo 8, que deve
ser assinado eletronicamente pelos signatarios através de portal de assinaturas eletrénicas de
terceiros. No entanto, a aba instrumento contratual devera ser assinada eletronicamente através do
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GOV.BR ou com certificado digital pelo requerente do processo diretamente na plataforma do
assinador digital web;

C) Na aba “DOCUMENTOS AUXILIARES”, anexar os documentos em arquivo de PDF Unico conforme
demonstrado no passo 8, quando necessario;

D) A aba "DECLARACAO DE VERACIDADE” deve existir (declaracdo da veracidade dos documentos
elencados nas letras “B” e “C”). O sistema gera automaticamente a declara¢do de veracidade,
todavia o requerente pode incluir a declara¢do de veracidade particular, conforme o seu interesse.
Na aba conclusdo e gera¢dao de documentos, no campo - declara¢ao de veracidade de documentos -
selecione a opg¢ao “SIM” e selecione a opg¢do “TODOS”. A declaracdo de veracidade deve ser
assinada pelo requerente do processo.

Atencao! Quando os recibos forem anexados junto com a certidao da ata, deverd ser gerada a declaracdo de
veracidade na forma ja informada acima.

Atencdo! Caso seja identificado o(s) signatario(s), ou seja, a identificacdo do(s) assinante(s) da certiddo da
ata apos o fecho, devera(ao) ser informado(s) apenas o(s) assinante(s) que ird(do) assinar eletronicamente.

Atencao! Assinatura hibrida no mesmo ato a ser arquivado - O mesmo ato poderd ser assinado de forma
hibrida (caneta + assinatura eletrénica em portais de assinaturas eletrénicas de terceiros). Nesse caso,
observe os procedimentos informados acima referente a geracdo da declaragdo de veracidade.

Os documentos auxiliares devem ser apresentados em um unico PDF.A para inclusdo do arquivo no referido
icone.

Quando necessdrio declarar a veracidade de documentos, conforme informado acima, selecione a opgdo
“SIM” e selecione a opg¢ao “TODOS”.

Declaracdo de veracidade de documentos

O requerente ird declarar a veracidade de cépias de doumentes apresentados a registro perante o Orgdo de Registro, mediante Declaragdo de
veracidade?

Sim
Observacdo:

Caso o ato seja assinado fisicamente por todos os sécios e o requerente va assinar digitalmente e enviar o ato para a Junta Comercial, selecione
a opgdo Todos.

Caso os participantes do Q5SA e seus representantes possuam certificado digital e o requerente esteja apenas dando autenticidade a documentos
que compdem o Processo, COmo uma procuracdo entre os socios por exemplo, selecione a opgdo Somente o Termo de Veracidade.

— Selecione — ~
— Selecione —

Todos (para instrumentos contratuais assinados fisicamente pelos socios) 10 Assinantes do Processo Digital.
Somente o Termo de veracidade.

Conforme Instrugdao Normativa DREI n2 81 de 2020 (art. 36, §42), considera-se REQUERENTE o empresdrio,
titular, sécio, cooperado, acionista, administrador, diretor, conselheiro, usufrutudrio, inventariante, os
profissionais contabilistas e advogados da empresa e terceiros interessados.
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ATENCAO! Quando a declaragdo de veracidade for firmada pelo profissional contabilista ou advogado da
empresa, deve ser selecionado no campo “QUALIFICACAO” a opgdo correspondente, além de informar o
nome completo, CPF e n? de inscrigdo do profissional. Ndao ha necessidade de anexar o arquivo do
documento profissional (CRC ou OAB) no campo documentos auxiliares.

Quando a declaragdao de veracidade for firmada pelo empresario, titular, sdcio, cooperado, acionista,
administrador, diretor, conselheiro, usufrutudrio ou inventariante, deve ser selecionada a opgao
“OUTROS”, além de informar o nome completo e CPF. No caso do inventariante, deve ser anexado no
campo documentos auxiliares o termo de inventariante.

Quando a declaragdo de veracidade for firmada por terceiros, este deve participar do ato no qual sera
arquivado. Por exemplo: presidente ou secretdrio da assembleia geral. Nesse caso, o membro da mesa da
assembleia geral (presidente ou secretdrio) pode ser considerado um terceiro interessado.

A declaracao de veracidade pode ser firmada por procurador constituido como representante de sécio,
empresario, acionista ou cooperado, por exemplo. Logo, o outorgado pode requerer o processo e declarar
a veracidade de documentos, quando necessario. Nesse caso, deve constar na procuragao poderes para o
requerente (outorgado) assinar a capa do processo e declarar a veracidade de documentos do processo
digital. O documento digitalizado da procuragdo deve ser anexado no campo documentos auxiliares.

E - QUANDO A ASSINATURA FOR FEITA DE PROPRIO PUNHO PELO SIGNATARIO, OBRIGATORIO apresentar a
declaragdo de veracidade assinada pelo requerente.

Atencdo! O ato podera ser assinado a caneta. Nesse caso, sera OBRIGATORIO apresentar a declaracdo de
veracidade. No entanto, a aba instrumento contratual, assim como as demais abas - capa do processo,
declaragdo de veracidade e documentos auxiliares, esta ultima quando necessario - deverao ser assinadas
eletronicamente através do GOV.BR ou com certificado digital pelo requerente do processo diretamente na
plataforma do assinador digital web da JUCESC.

No RE, na tela “Conclusdo e Geracdo de Documentos”, insira no campo “Informagdes de quem vai
assinar capa do processo e documentos auxiliares”, o nome, CPF, telefone e e-mail daquele que ird assinar
como requerente do processo e ird declarar a veracidade dos documentos anexados no assinador digital
web. E necessario que o requerente assine eletronicamente através do GOV.BR ou com certificado digital na
tela do assinador digital web, para o sistema permitir a transmissdo do processo a JUCESC.
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Cricio
Informacfes de quem vai ASSINAR capa do processo e documentos auxiliares:

Mome do responsdvel/representante da empresa:

-- Selecions -- e

CPF/CNPI Nome

Telefone: E-mail:

Neste caso, deve incluir na tela do assinador digital web:

A)
B)

D)

Na aba “CAPA DO PROCESSO” a capa sera gerada automaticamente pelo requerimento eletronico;
Na aba “INSTRUMENTO CONTRATUAL" anexar o ato conforme demonstrado no passo 8, que deve
ser assinado a caneta pelos signatarios. No entanto, a aba instrumento contratual devera ser
assinada eletronicamente através do GOV.BR ou com certificado digital pelo requerente do
processo diretamente na plataforma do assinador digital web;

Na aba “DOCUMENTOS AUXILIARES”, anexar os documentos em arquivo de PDF uUnico conforme
demonstrado no passo 8, quando necessario;

A aba "DECLARACAO DE VERACIDADE” deve existir (declaracio da veracidade dos documentos
elencados nas letras “B” e “C”). O sistema gera automaticamente a declara¢do de veracidade,
todavia o requerente pode incluir a declaracao de veracidade particular, conforme o seu interesse.
Na aba conclusdo e geragao de documentos, no campo - declaragao de veracidade de documentos -
selecione a opgao “SIM” e selecione a op¢ao “TODOS”. A declaracdo de veracidade deve ser
assinada pelo requerente do processo.

Atencdo! Quando os recibos forem anexados junto com a certiddo da ata, devera ser gerada a declaracdo de

veracidade na forma ja informada acima.

Atencdo! Assinatura hibrida no mesmo ato a ser arquivado - O mesmo ato podera ser assinado de forma

hibrida (caneta + assinatura eletrénica em portais de assinaturas eletrénicas de terceiros). Nesse caso,

observe os procedimentos informados acima referente a gerag¢do da declaracdo de veracidade.

Os documentos auxiliares devem ser apresentados em um Unico PDF.A para inclusdo do arquivo no referido

icone.

Quando necessario declarar a veracidade de documentos, conforme informado acima, selecione a op¢ao

“SIM” e selecione a opgao “TODOS”.
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Declaracdo de veracidade de documentos

O requerente ird declarar a veracidade de copias de doumentos apresentados a registro perante o Orgde de Registro, mediante Declaracio de
veracidade?

& Sim
Observacdo:

Caso o ato seja assinado fisicamente por todos os sdcios e o requerente va assinar digitalmente e enviar o ato para a Junta Comercial, selecione
a opcdo Todos.

Caso os participantes do QSA e seus representantes possuam certificado digital e o requerente esteja apenas dando autenticidade a documentos
que compdem o processo, COMO Uma procuracdo entre os socios por exemplo, selecione a opgdo Somente o Termo de Veracidade.

— Selecione — ~
— Selecione —

Todos (para instrumentos contratuais assinados fisicamente pelos socios) do Assinantes do Processo Digital.
Somente o Termo de veracidade.

Conforme Instrugcdo Normativa DREI n2 81 de 2020 (art. 36, §42), considera-se REQUERENTE o empresario,
titular, sécio, cooperado, acionista, administrador, diretor, conselheiro, usufrutudrio, inventariante, os
profissionais contabilistas e advogados da empresa e terceiros interessados.

ATENCAO! Quando a declaragdo de veracidade for firmada pelo profissional contabilista ou advogado da
empresa, deve ser selecionado no campo “QUALIFICACAO” a opgdo correspondente, além de informar o
nome completo, CPF e n? de inscrigdo do profissional. Ndao ha necessidade de anexar o arquivo do
documento profissional (CRC ou OAB) no campo documentos auxiliares.

Quando a declaragdao de veracidade for firmada pelo empresario, titular, sécio, cooperado, acionista,
administrador, diretor, conselheiro, usufrutudrio ou inventariante, deve ser selecionada a opgao
“OUTROS”, além de informar o nome completo e CPF. No caso do inventariante, deve ser anexado no
campo documentos auxiliares o termo de inventariante.

Quando a declaragdao de veracidade for firmada por terceiros, este deve participar do ato no qual sera
arquivado. Por exemplo: presidente ou secretdrio da assembleia geral. Nesse caso, o membro da mesa da
assembleia geral (presidente ou secretario) pode ser considerado um terceiro interessado.

A declaragao de veracidade pode ser firmada por procurador constituido como representante de sdcio,
empresario, acionista ou cooperado, por exemplo. Logo, o outorgado pode requerer o processo e declarar
a veracidade de documentos, quando necessario. Nesse caso, deve constar na procura¢ao poderes para o
requerente (outorgado) assinar a capa do processo e declarar a veracidade de documentos do processo
digital. O documento digitalizado da procuragdo deve ser anexado no campo documentos auxiliares.

5 - DA PROCURACAO

Caso o acionista seja representado por procurador em assembleia, cabe ao outorgado apresentar o
instrumento da procuracdo para a mesa composta na assembleia (presidente e secretario), sendo
desnecessario a apresentagdo para registro do processo da ata da sociedade na Junta Comercial.
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Atencao! Essa procuracdo de representacdo em assembleia ndo se confunde com a procuragao com
poderes para requerer processos perante a Junta Comercial, que nesse caso deve ser apresentada no
protocolo do processo. Conforme o art. 63 da Lei 8.934 de 1994, os atos levados a arquivamento nas juntas
comerciais sdo dispensados de reconhecimento de firma.

6 - DAS PUBLICACOES REALIZADAS DE FORMA RESUMIDA

N3o compete a Junta Comercial analisar o mérito das publicages que devem ser realizadas de forma
resumida no jornal impresso, salvo no caso do resumo de demonstragdes financeiras, que deve conter o
minimo contido no inciso Il do art. 289 Lei n2 6.404, de 1976.

7 - DA CENTRAL DE BALANCOS - O QUE E A CENTRAL DE BALANCOS?

A Central de Balangos é um mddulo do sistema SPED - Sistema Publico de Escrituracao Digital criado pelo
Governo. O SPED foi criado com o objetivo de simplificar a entrega de obrigacBes acessdrias pelas
empresas, além de aumentar e melhorar a fiscalizagdo por parte da Receita Federal e demais drgdos.

Logo, ndo se deve confundir Central de Balancos do sistema SPED com entrega de ECD pelo sistema SPED.

Por exemplo, a ECD - Escrituracdo Contabil Digital substituiu a autenticacdo de livros contabeis em “papel,
agora em arquivo PDF”, Diario e Razdo, na Junta Comercial, para as empresas do Lucro Real e Presumido.

8 - O QUE PODE SER PUBLICADO NA CENTRAL DE BALANCOS?
Editais, anuncios, demonstracées contdbeis, relatério de administracdo, parecer dos auditores
independentes, atas, estatuto social, demais atos de S/A conforme exigéncia da legisla¢do.

9 - PROCESSO VINCULADO DA MESMA EMPRESA X PROCESSOS QUE IRAO TRAMITAR EM CONJUNTO
(PROCESSOS PARALELOS) DE EMPRESAS DIFERENTES OU DA MESMA EMPRESA

— PROCESSO VINCULADO DA MESMA EMPRESA: QUANDO SOLICITAR?

Quando for necessario realizar o registro de um ato principal através do processo principal, todavia existe a
necessidade ou o interesse de registrar em separado um segundo processo referente a outro tipo de ato.
Esses processos devem ser da mesma empresa.

Exemplo: Solicitacdo do requerimento eletronico de registro da certiddo da ata de assembleia geral
ordindria de eleicdo de diretores. No mesmo requerimento eletronico, na aba conclusdo e geracdo de
documentos, poderd ser solicitado o processo vinculado 310 OUTROS DOCUMENTOS DE INTERESSE DA
EMPRESA, onde serd anexado no portal assinador digital web o arquivo em PDF do termo de posse.
Atencdo! Serd gerada uma segunda taxa DARE para pagamento do registro do processo vinculado.
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— PROCESSOS QUE IRAO TRAMITAR EM CONJUNTO (PROCESSOS PARALELOS) DE EMPRESAS DIFERENTES
OU DA MESMA EMPRESA: QUANDO SOLICITAR?

Para todo processo que ndo for possivel ser gerado como processo vinculado através da aba conclusdo e
geragao de documentos, sendo necessario a geragao do processo em requerimento eletrénico separado,
onde sera informado na aba “documentos gerados” de cada requerimento os protocolos dos processos
gerados pelos requerimentos eletronicos.

Também devera ser solicitado quando houver necessidade de dois processos de empresas diferentes
tramitarem juntos, ou seja, sera gerado um requerimento eletrénico para cada empresa e na aba
“documentos gerados” de cada requerimento deverd ser informado o protocolo do processo gerado pelo
outro requerimento.

Exemplo: Solicitagdo do registro de incorporacdo entre a sociedade A e a sociedade B. Nesse caso, a
sociedade A (incorporadora) devera solicitar o requerimento eletrénico, no qual serd gerado um protocolo
do processo da incorporadora. J& a sociedade B (incorporada), devera solicitar outro requerimento
eletronico em separado, no qual sera gerado um protocolo do processo da incorporada. Sendo assim,
deverd ser informado em cada requerimento, na aba “documentos gerados”, o seguinte:

— No requerimento eletronico do processo da sociedade A (incorporadora) devera ser mencionado o
protocolo do processo da sociedade B (incorporada).

— No requerimento eletrénico do processo da sociedade B (incorporada) deverda ser mencionado o
protocolo do processo da sociedade A (incorporadora).
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