
​ ​        ​            บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  ......................................................................... คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี โทร. 0-2564-4440-59 ต่อ ​  

ท่ี  ​ ​ ​                                         วันท่ี​​ ​ ​ ​ ​ ​   

เร่ือง​ รายงานผลการตรวจสอบตรวจนับพัสดุ ประจำปี​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  

 

เรียน   ประธานกรรมการ (ผ่าน..........................................................) 

 

           ​ตามบันทึกข้อความ งานพัสดุ กองคลังท่ี......................................... ลงวันท่ี .............................................. ได้แต่งต้ังข้าพเจ้าผู้

มีรายนามข้างท้ายน้ีเป็นคณะกรรมการตรวจสอบตรวจนับพัสดุประจำปี ................ เพ่ือตรวจสอบว่าพัสดุคงเหลือมีตัวตนอยู่ตรงตาม

บัญชีหรือทะเบียนหรือไม่มีพัสดุใดชำรุด เส่ือมสภาพ หรือสูญไปเพราะเหตุใด หรือพัสดุใดไม่มีความจำเป็นต้องใช้ในราชการต่อไปแล้ว 

น้ัน 

 

           ​ บัดน้ี คณะกรรมการฯ ได้ตรวจสอบพัสดุของสาขาวิชา/งาน............................................................. คณะวิทยาศาสตร์และ

เทคโนโลยีเรียบร้อยแล้ว โดยสรุปได้ดังน้ี 

1.​ ผลการตรวจสอบตรวจนับจากทะเบียนพัสดุ​ ​ จำนวน...............รายการ 

ตรวจพบพัสดุสถานะปกติ (ใช้งาน)​ ​ ​ จำนวน...............รายการ 

ตรวจพบพัสดุหมดความจำเป็นในการใช้งาน​ ​ จำนวน...............รายการ 

จำหน่ายแล้ว​​ ​ ​ ​ ​ จำนวน...............รายการ 

 

2.​ ผลการตรวจสอบตรวจนับจากทะเบียนครุภัณฑ์ WorldBank​ จำนวน...............รายการ 

ตรวจพบพัสดุสถานะปกติ (ใช้งาน)​ ​ ​ จำนวน...............รายการ 

ตรวจพบพัสดุหมดความจำเป็นในการใช้งาน​ ​ จำนวน...............รายการ 

จำหน่ายแล้ว​​ ​ ​ ​ ​ จำนวน...............รายการ 

 

3.​ อ่ืนๆ​ ​ ​ ​ ​ ​ จำนวน...............รายการ 

 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและดำเนินการต่อไปด้วย 

 

 

​ ​ ​ ​ ​ (..........................................................)  

                                                                         กรรมการ 
 

​ ​ ​ ​ ​ (..........................................................)  

                                                                         กรรมการ 


